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EDITAL PREGAO ELETRONICO 07/16

A COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE -
PROCEMPA, com sede em Porto Alegre no Estado do Rio Grande do Sul, na Avenida Ipiranga, nimero
1.200, Bairro Azenha, CEP 90.160-091, inscrita no CNPJ sob nimero 89.398.473/0001-00, torna publico
que realizarda o PREGAO ELETRONICO 07/16, do tipo MENOR PRECO, andlise GLOBAL, a ser
processado e julgado pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, nas condi¢cdes estabelecidas no presente
Edital, e com amparo na Lei Federal 10.520, de 17/07/02, nos Decretos Municipais 14.189 de 13/05/2003
e 11.555 de 05/08/1996, subsidiariamente na Lei 8.666/93, Leis Complementares 123/2006 e 147/2014,
Leis Municipais 7084/92 e 8.874/02, Decreto Municipal 12720/00, Ordens de Servigo nimeros 007/99,
004/00, 006/00, 007/00, 021/01, 004/02 e 019/02 e demais legislacdes pertinentes a matéria.

1. DO OBJETO

O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de servicos de desenvolvimento de lay-out de
formulérios, impresséo, acabamento e expedi¢do, conforme especificacdes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia.

2. DA ABERTURA

2.1. Os procedimentos para acesso ao Pregdo Eletrdnico estdo disponiveis no sitio
www.pregaobanrisul.com.br, necessitando as empresas interessadas estarem credenciadas junto a
Secdo de Cadastro da CECOM (Central de Compras/RS), podendo ser acessada pelo sitio
www.cecom.rs.gov.br ou www.celic.rs.gov.br. O Edital e seus anexos deverdo ser baixados por download
no sitio www.pregaobanrisul.com.br, “link” licitagbes, observados os seguintes prazos:

FASE DATA HORARIO
Inicio recebimento de Propostas 23/02/2016 08h30min
Data e horario limite 07/03/2016 08h45min
Abertura das Propostas 07/03/2016 9:00 horas
Inicio da sesséo de disputa 07/03/2016 9h15min

2.1.1. O tempo de disputa inicial sera de 10 minutos acrescido do tempo aleatério determinado
pelo sistema. Para todas as referéncias de tempo seré considerado o horério de Brasilia-DF.

2.1.2. No caso de decretacdo de feriado que coincida com a data designada para a abertura
das propostas esta licitagdo realizar-se-a no primeiro dia Gtil subsequente, na mesma hora e
mesmo local, podendo, no entanto, ser definida outra data e horario que seré divulgada na mesma
forma adotada inicialmente.

3. DAS CONSULTAS E IMPUGNACOES

3.1. Os interessados que tiverem duavidas na interpretacdo dos termos deste edital deverdo encaminhar
consulta, por e-mail, para pregoeiros@procempa.com.br, ou ainda, entregar diretamente no Setor de
Protocolo, de segundas as sextas-feiras, das 9h as 18h, devendo a consulta ser dirigida ao Pregoeiro,
informando o nimero do pregdo, cabendo a qualquer interessado o direito de tomar conhecimento da
mesma e de sua resposta.

3.2. Consultas e demais informagfes serdo recebidas até as 18 horas do dia 03/03/2016. Nao serdo
fornecidas respostas ou informagdes verbalmente, devendo o interessado manifestar-se por escrito.

3.3. As consultas e/ou informacdes verbais ndo terdo qualquer validade.

3.4. As impugnacdes ao ato convocatério ao Pregdo serdo recebidas até 02 dias Uteis antes da data
fixada para abertura da sessdo publica, cabendo ao pregoeiro decidir sobre esta em até 24 (vinte e
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quatro) horas antes da data prevista para abertura das propostas. Deferida a impugnacdo ao ato
convocatorio, sera designada nova data para a realizacao do certame.

3.5. As impugnacBes apresentadas via e-mail, dever8o ser ratificadas pelo licitante, mediante
documento original no primeiro dia Util subsequente, no Setor de Protocolo, das 9h as 18h, devendo ser
dirigido ao Pregoeiro, informando o nimero do pregao.

3.6. As impugnag8es e julgamentos ficardo a disposi¢do dos interessados no Setor de LicitagBes da
PROCEMPA.

3.7. Nao serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder
pelo proponente.

4, Sao ANEXOS deste Edital:

Anexo | Termo de Referéncia e Especificacdes Técnicas do Objeto
Anexo Il Tabela de enderecos e regras de entrega dos relatérios
Anexo lll Avaliacdo da Situacdo Econdmico-Financeira

Anexo IV Declaracéo de Idoneidade

Anexo V Declaracéo Atendimento ao Inciso XXXIII Art. 7° CF

Anexo VI Declaracdo enquadramento como ME ou EPP

Anexo VIl | Modelo de Proposta — Planilha de Precos

Anexo VIII | Declaracéo de Qualificacdo técnica

Anexo IX Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério Pablico do Trabalho

Anexo X Aditivo Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério Publico do Trabalho;
Anexo Xl Documentagdo de COOPERATIVAS em Carater Coletivo e com Absoluta
Autonomia dos Cooperados

Anexo XII | Documentacdo de COOPERATIVAS com Prestadores de Servicos Subordinados
Anexo XIII | Instrucdo Normativa RFB n° 787, de 19 de novembro de 2007

Anexo XIV | Minuta de Contrato

Anexo XV | Termo de Confidencialidade

5.  DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO
5.1. Somente poderao participar desta licitacdo as empresas que:

5.1.1. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital, inclusive quanto & documentagéo
€ Seus anexos.

5.1.2. tenham o objeto do ato constitutivo, estatuto ou contrato social pertinente e compativel
com o objeto licitado.

5.2. E vedada a subcontratacdo do objeto da presente licitagdo.
5.3. Estéo impedidas de participar da presente licitacdo as empresas:

a) Suspensas do direito de licitar com a Administracdo Municipal de Porto Alegre cujo conceito
abrange a administracéo direta e indireta, as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob o seu controle e as fundacdes por ela instituida ou mantida, no prazo e nas
condi¢des do impedimento;

b) Aquelas que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo, Municipal, Estadual ou
Federal, o que abrange a administracdo direta e indireta, as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob o seu controle e as fundacgdes por ela instituida e mantida;

c) Aquelas que estiverem em regime de intervencdo, liquidagdo, dissolucdo, recuperagdo
judicial, concordata ou faléncia;

d) Reunidas em forma de consorcio;
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e) Que tenham um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado, representando
licitantes distintos, que concorram entre si;

f) Que tenham em sua composi¢ao societaria 0s mesmos sdocios, gerentes ou diretores, que
concorram entre si;

9) Que tenham como sdcio, gerente, procurador ou representante legal, diretor ou responséavel
técnico, servidor ou dirigente de qualquer 6érgéo ou entidade vinculada ao Municipio de Porto
Alegre.

Quanto a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

5.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado previsto
na Lei Complementar 123/06 e regulamentada pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

5.4.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo.

5.4.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, ser4 assegurado o
prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.4.4. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666/93, facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a assinatura
do Contrato, ou revogar a licitagdo.

Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas que contrariem o Termo de Ajustamento

de Conduta — TAC, firmado entre o Municipio de Porto Alegre e o Ministério Publico do Trabalho —
Procuradoria Regional do Trabalho da 42 Regiéo, na data de 09 de julho de 2009 — Anexo IX do Edital,
aditado na data de 19 de abril de 2011 - Anexo X, especialmente nos certames licitatrios que tenham
por objeto a contratacéo dos seguintes servicos:

5.6.

a) servicos de limpeza;

b) servicos de conservagao;

c) servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;
d) servicos de recepcao;

e) servicos de copeiragem;

f) servigos de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

o)) servicos de reprografia;

h) servigos de telefonia;

i) servicos de manutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;
)] servicos de secretariado e secretariado executivo;

k) servigos de auxiliar de escritorio;

) servicos de auxiliar administrativo;

m)  servicos de office boy (continuo);

n) servicos de digitacéo;

0) servigos de assessoria de imprensa e relagdes publicas;
p) servicos de motorista;

q) servicos de ascensorista;

r) servicos ligados a area da saude;

s) servicos ligados a &rea da educacao;

t) servicos de arquitetura e engenharia.

Excetuam-se da vedacéo contida no item 5.5, as sociedades cooperativas que se credenciarem

como empresa junto ao sistema eletrénico, podendo assim participar da licitacao.
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5.6.1. A Cooperativa que se credenciar como empresa no sistema eletrénico ndo fara jus ao
beneficio previsto no art. 22, inciso IV, da Lei 8212/91, (inciso incluido pela Lei n. 9.876/99), de que
trata o Anexo XI - COOPErativas em Carater Coletivo e com Absoluta Autonomia dos Cooperados.

5.6.2.  As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdo, quando da
assinatura da Ata de Registro de Precos, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as
seguintes informac¢des: nome do empregado e niimero da carteira de trabalho (CTPS).

5.6.3. O ndo credenciamento como empresa, nos casos que contrariem o disposto no TAC —
aplicar-se-a os dispositivos previstos nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto
Alegre — PMPA, e implicara desclassificacao da sociedade cooperativa pelo Pregoeiro.

6. DO PROCEDIMENTO

6.1. O Pregdo Eletrdnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases, com apoio técnico e
operacional da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre - PROCEMPA.

6.2. O certame serd realizado através da utilizacdo do aplicativo www.pregaobanrisul.com.br,
necessitando as empresas estarem credenciadas junto & Secao de Cadastro da CECOM (Central de
Compras/RS), podendo ser acessada pelo sitio www.cecom.rs.gov.br ou www.celic.rs.gov.br. O Edital e
seus anexos deverédo ser baixados por download no sitio www.pregaobanrisul.com.br, “link” licitagdes.

6.3. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis).

6.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao BANRISUL, ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéo de capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

6.7. A participacdo no Pregéo Eletrdnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e horario limites estabelecidos.

6.8. O encaminhamento de proposta pressupfe o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
previstas no Edital. O licitante serd responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.9. O Pregoeiro poderd suspender a continuidade da disputa para os lotes deste Pregdo, dando
continuidade a disputa dos préximos lotes em novo dia e horario.

6.9.1. Em caso de suspenséo, o novo dia e horéario para continuidade da disputa sera informado
aos licitantes exclusivamente através do campo “MENSAGENS” do sistema eletrdnico, ficando a
Administracao isenta de quaisquer responsabilidades diante da inobservancia das mensagens
emitidas pelo Pregoeiro, pelo sistema ou da desconexdo deste.

6.10. Caberd ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregdo, ficando a Administracdo isenta de quaisquer responsabilidades diante da inobservancia das
mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao deste.

6.11. Como requisito para participacdo neste Pregédo, o licitante devera declarar, em campo proéprio do
sistema eletrénico, que estéa ciente e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos neste
Edital.
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6.11.1. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara o
licitante as sancdes previstas neste Edital, sem prejuizo as demais cominacdes legais.

6.12. Em sendo sécio, proprietario ou dirigente (ou assemelhado) da empresa e cooperativa proponente,
devera apresentar cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

6.12.1. Seréa vedada a participacdo de empresas ou cooperativas proponentes que tenham em
sua composicdo societaria os mesmos Socios, Gerentes ou Diretores.

7. DA PROPOSTA E PRAZOS

7.1. Os licitantes deverdo apresentar (via sistema pregédo eletrénico) proposta, utilizando-se 2 (duas)
casas depois da virgula, em conformidade com as especificacdes técnicas do Anexo I, integrante do
presente edital e Anexo VII — Proposta.

7.2. No momento de efetuar o cadastro da proposta de precos no sistema, a licitante devera informar o
Valor Global estimado para 12 meses.

7.3. O licitante arrematante devera apresentar proposta formal, de acordo com o Anexo VII — Modelo
de Proposta de Preco.

7.4. O preco proposto devera ser completo abrangendo todos os tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais), mao-de-obra, prestacdo do servico, fornecimento de
mao-de-obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos servicos contra riscos de acidente de
trabalho, cumprimento de todas as obriga¢Bes que a legislacdo trabalhista e previdenciaria imposta ao
empregador e qualquer despesa acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste edital.

7.5. O preco devera ser exequivel, cabendo ao Pregoeiro solicitar ao licitante que ofertar o menor lance,
caso 0 mesmo seja caracterizado como manifestamente inexequivel, que comprove a exequibilidade,
mediante apresentacdo da planilha de precos. Poder4d o Pregoeiro, ainda neste caso, realizar as
diligéncias cabiveis.

7.6. E de inteira responsabilidade do ofertante o preco e demais condi¢des apresentadas.

7.7. Serédo desclassificadas as propostas que:
7.7.1. Na&o atenderem as exigéncias deste Edital ou da legislacdo em vigor, no todo ou em parte.
7.7.2. Manifestamente inexequiveis, conforme inciso Il do artigo 48 da Lei Federal n® 8666/93.
7.7.3. Apresentarem precos excessivos, ou seja, fora do praticado no mercado.

7.8. Devera constar nas propostas o prazo de validade de 60 dias, podendo a licitante oferecer prazo
superior.

7.9. O MUNICIPIO é considerado consumidor final, sendo que a licitante devera obedecer ao fixado no
art. 155, VI, letra “b” da Constituicao Federal de 1988.

7.10. A licitante arrematante apresentara juntamente com a documentacao habilitatéria a Proposta de
Preco, conforme Anexo VII — Modelo de Proposta.

7.11. Na hipotese de erro no preco cotado e/ou nas demais condi¢cdes apresentadas, ndo sera admitida
retificacéo.

7.12. As manifestacbes serdo em campo proprio do sistema eletrbnico, de pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacao previstas no Edital.
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8.1. Até o horario previsto no preambulo deste Edital, serdo recebidas as propostas. Apés tera inicio a
sessdo publica do pregao eletrénico, com a divulgacao das propostas de precos recebidas, passando o
Pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade.

8.2. Aberta a etapa competitiva, conforme determinacdo no preambulo deste Edital para "inicio da
sessdo de disputa de precos", os representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo. A cada lance ofertado o participante serd imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

8.3. Os licitantes poderdo ofertar novos lances sempre melhor que o seu Ultimo lance registrado e
classificado no sistema eletrdnico, respeitando o incremento/decremento entre lances no caso de querer
ofertar lance melhor do que o classificado em primeiro na disputa do lote.

8.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.5. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances aos demais participantes.

8.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances, retomando o
Pregoeiro, quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

8.6.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo do Pregao
Eletrbnico sera suspensa e terd reinicio somente ap6s comunicacdo expressa aos licitantes
mediante mensagem eletrdnica divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

8.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada apds transcorridos 10 minutos. Apés, iniciara
o periodo de tempo de 1 (um) segundo até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente, determinado pelo sistema
eletrdnico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8.8. O sistema indicara o vencedor da disputa imediatamente apés o encerramento da etapa de lances
da sesséo publica, ou quando for o caso, apos negociacéo e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagéo
do lance de menor valor.

8.9. O Pregoeiro podera anunciar o licitante arrematante imediatamente apds o encerramento da etapa
de lances da sessao publica ou, quando for o caso, ap0s negociacéo e deciséo pelo Pregoeiro acerca da
aceitacdo do lance de menor valor.

8.10. E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se o proponente as sangdes previstas
no art. 14 do Decreto Municipal 14.189, de 13/05/2003.

8.11. Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a contratacao.

8.12. Em sendo Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, ao efetivar o cadastramento ou, ja
sendo cadastrado, no momento que acessar 0 sistema, devera informar no respectivo campo que a
mesma se enquadra na respectiva categoria.

8.12.1. A néo informacdo implicara desisténcia da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
de utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n°® 123/06.

8.12.2. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

8.12.3. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada.

6
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8.12.4. Nao ocorrera 0 empate se a proposta mais bem classificada ja for de microempresa e
empresa de pequeno porte.

8.12.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, este desempate sera
gerenciado pelo sistema, através do Chat de mensagens, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos,
contados a partir do chamamento que sera feito pelo sistema.

8.12.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte que se encontre no intervalo de 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem
classificada, seréa realizado sorteio entre elas, para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.12.7. Na hipé6tese da ndo contratacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente arrematante do certame.

8.12.8. As Licitantes que desejarem obter os beneficios de preferéncia, concedido pela Lei
123/06 deverdo declarar, em campo préprio do sistema, sob as penas da Lei, de que cumprem
com os requisitos legais para a qualificacdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
estando apto a usufruir o tratamento diferenciado e estabelecido, nos termos dos artigos 43 a 49,
da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.12.8.1. As licitantes que se declararem beneficiarias das Leis 123/06 e NAO
COMPROVAREM OS REQUISITOS LEGAIS PARA TAL ENQUADRAMENTO seréo
inabilitadas, sem prejuizo da aplicagdo das san¢bes previstas no Edital e legislacdo
pertinente.

9. DA HABILITACAO e DA MELHOR PROPOSTA

A habilitacdo no presente Pregdo, com base no que dispde o art. 5° do anexo | do Decreto Municipal n. °
14.189 de 13/05/2003, sera feita mediante a apresentacdo dos documentos a seguir relacionados, 0s
quais devem estar em plena validade:

HABILITACAO JURIDICA

9.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicédo de
seus administradores.

a) No caso de sociedades comerciais ou sociedades por a¢des, deverdo ser acompanhados de
documentos de eleicao de seus administradores, no qual deverd estar contemplado, dentre
0s objetivos sociais, a execucao de atividades da mesma natureza ou compativeis com o
objeto da licitacéo.

9.2. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

9.3. Registro comercial, em caso de empresa individual.

9.4. Declaracdo da licitante de que nado foi declarada inidénea para licitar e contratar com a
Administracéao Publica, conforme modelo do Anexo 1V;

9.5. Declaracao, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos para fins do
disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de
outubro de 1999, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme modelo Anexo V.
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9.6. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

9.7. Quanto a tributos administrados pela Receita Federal do Brasil: Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Portaria Conjunta RFB/PGFN n°. 1.751, de
02/10/2014).

9.8. Quanto ao Fundo de Garantia por tempo de servico: certiddo de prova de regularidade expedida
pela Caixa Econémica Federal.

9.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo de prova de regularidade, inclusive
Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante, abrangendo todos os tributos administrados pelo Estado,
mediante apresentacdo certiddo(6es) expedida pelo Estado.

9.10. Quanto a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante abrangendo todos os tributos administrados pelo municipio.

9.11. Prova de regularidade salarial mediante apresentacéo de certiddo negativa de débitos trabalhistas
- CNDT expedida pela Justica do Trabalho.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.12. Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo Judicial expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede da licitante.

9.13. Balango Patrimonial (Ativo, Passivo, Termo de Abertura e Encerramento) e demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio sociais, ja, exigiveis e apresentados na forma da lei (registrado na Junta
Comercial, conforme Resolucdo 563, de 28/10/83, do Conselho Federal de Contabilidade), devidamente
assinado pelo diretor ou representante legal da empresa e respectivo contador responsavel, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedado a substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando, encerrado ha mais de trés meses da
data de apresentacdo da proposta, conforme O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto
Alegre — PMPA.

9.14. Caso o proponente seja Sociedade Anbnima, as demonstracdes contdbeis deverdo ser
apresentadas em publicacdo na Imprensa Oficial. As demais empresas deverdo apresentar balancgos,
certificados por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade, mencionando
expressamente o numero do livro “Diario” e folhas em que o balango se acha regularmente transcrito.

9.15. Para fins de cumprimento da exigéncia do Art. 31, inc. |, da Lei 8.666/93, aplicar-se-4 os
dispositivos previstos nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre - PMPA.

9.16. Somente as microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balanco Patrimonial e demais
demonstragdes contabeis, em virtude de estarem dispensadas de escrituragao contébil, ndo se utilizando
tais indicadores para as mesmas.

9.17. Das Sociedades Anbnimas ou Sociedades por Quotas de Responsabilidade LTDA., que adotarem
estrutura de S.A. (art. 18, Decreto n°® 3708/19), ha a impossibilidade de se exigir o balanco patrimonial do
Ultimo exercicio antes do decurso do prazo de quatro meses seguintes ao término deste. Neste caso,
poderdo apresentar o balanco patrimonial e demonstrativos de resultados do penultimo exercicio social.
Fica estabelecido as demais formas societarias regidas pela Lei Comercial, 0os prazos estabelecidos as
empresas que adotarem a estrutura de S.A., conforme exposto acima.

9.18. As empresas constituidas ha menos de um ano deverdo apresentar o Balancete de Verificacao,
referente aos Ultimos dois meses anteriores a data de abertura das propostas, conforme nas O.S. 07/99 e
0.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre - PMPA.
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9.19. As empresas constituidas ha menos de dois meses deverdo apresentar o Balanco de Abertura,
conforme O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

9.20. Serdo considerados aceitos na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
assim apresentados:

a) Publicados em Diario oficial;
b) Publicados em jornal;
c) Por cépia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede da licitante;

d) Por copia ou fotocépia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da licitante ou em outro drgédo equivalente, inclusive com os termos de Abertura
e de Encerramento.

9.21. As microempresas e empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei Complementar 123/06,
estdo dispensadas de apresentar os documentos constantes no item 9.20, devendo anexar o
enquadramento de microempresa ou de empresa de pequeno porte emitido pela Junta Comercial
competente.

9.22. Copia autenticada do enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, pela Junta
Comercial, do ano vigente ou atualizado e prova de faturamento dentro dos limites estabelecidos naquela
Lei, através dos meios de prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo Pregoeiro, sendo que as
cooperativas deverdo apresentar comprovagdo de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de
junho de 2007, através dos meios de prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo Pregoeiro.

a) A Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN) ou Declaracédo do Imposto de Renda
substitui a prova de faturamento solicitada no item 9.16 para Microempresas.

9.23. Em sendo arrematante Cooperativa de Trabalho com prestacdo de servicos em sua forma
subordinada, enquadradas na Clausula 3°, § 3° do Termo de Ajustamento e Conduta - TAC —, Pecas de
Informacéo — Pl 1182/2006, deverdo comprovar a condigcdo de empregadora dos prestadores de servigos
para as quais se objetiva a contratacdo, constituindo tal condi¢cao requisito obrigatério a assinatura do
respectivo Contrato.

a) Os licitantes que utilizarem a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema Publico
de Escrituracdo Digital - SPED deverdo apresentar, para fins de habilitagdo os documentos
abaixo:

1) Termo de Autenticagao;
2) Termo de Abertura e Encerramento;
3) Balanco Patrimonial; (Ativo, Passivo e Demonstrativo de Resultado).

b) Ocorrendo a impossibilidade de a empresa atender ao item acima, em decorréncia dos
prazos estabelecidos na Instrucdo Normativa n°® 787 — Anexo Xlll da Receita Federal do
Brasil de 19 de novembro de 2007 a empresa devera apresentar a mesma documentagao
referida na letra “a” do item 9.23 do ano anterior ao ano calendario a que se refere a
escrituragéo.

c) A empresa devera apresentar, declaracdo, em papel que identifiqgue a pessoa juridica
emissora, informando que utiliza a Escrituracdo Contébil Digital - ECD, através do Sistema
Publico de Escrituragdo Digital — SPED.

d) A empresa que no ano anterior ao ano calendario, referida na letra “b” do item 9.23 nao
utilizava a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema Publico de Escrituragao
Digital — Sped, devera apresentar a documentacao conforme solicitado na letra “c” do item
9.23 - Balango patrimonial e demonstracdes contabeis.

9.24. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede que apresentou a
proposta eletrénica e em conformidade com o cadastramento no site com o devido credenciamento para
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enviar propostas, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com
excecao dos documentos que séo validos para a matriz e todas as filiais.

a) A ndo apresentacdo de documentacdo em conformidade com este item resultara na
inabilitacdo do licitante proponente.

ORIENTACOES GERAIS

9.25. Nos termos no que disp8e o art. 5° do anexo | do Decreto Municipal n. © 14.189 de 13/05/2003, a
apresentacéo de certificado expedido pela SMOV (CESO), nas classes 7018 e/ou 7019 ou certificado de
Fornecedor do Estado do Rio Grande do Sul — CFE, juntamente com seus anexos, emitido pela
CELIC/RS com prazo de validade vigente, inclusive para a documentacao neles contidas, substituira,
integral ou parcialmente, conforme o caso, a apresentacdo dos documentos acima. Caso algum dos
documentos constantes no Certificado esteja com o prazo de validade vencido ou o licitante que n&o
possuir cadastro, deverd encaminhar cépia autenticada do (s) referido (s) documento (s) com a validade
atualizada.

9.26. Se o licitante arrematante ndo possuir cadastro e/ou nas situacdes em que o edital tenha previsto
requisitos de habilitagdo ndo compreendidos pela regularidade perante a unidade Certificadora, o licitante
deverd apresentar cépia da documentagdo original ou copia autenticada, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da manifestacdo do Pregoeiro, dos documentos relacionados nos itens 9.1 a 9.24, sob
pena de inabilitacdo, ao seguinte destinatario e endereco: na SETOR DE PROTOCOLO da Companhia
de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre — PROCEMPA, a/c Pregoeiro, Rua Jodo
Neves da Fontoura, 91, Porto Alegre — RS, CEP 90050-030.

9.27. A licitante arrematante devera apresentar, em meio impresso, juntamente com a documentacao
habilitatoria, proposta que corresponda ao VALOR DO ULTIMO LANCE DADO NO SITE, de acordo com
0 Anexo VIl — Modelo de Proposta.

9.28. Os certificados e certiddes emitidos via sistema eletrdnico ficardo condicionados a verificagdo pela
Administracdo, devendo ser certificada pelo servidor nos autos do processo, podendo o licitante
apresentar o certificado/certidao ja conferido pelo 6rgdo emitente.

9.29. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia, inclusive
digitais, autenticados por cartério competente ou por servidor da administracdo ou através de publicacao
da imprensa oficial, sendo vedada & fotocopia efetuada em “papel fax.”

9.30. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, com exce¢édo dos
documentos que sao vdlidos para matriz e todas as filiais. O Contrato serd celebrado com o
estabelecimento que apresentou a documentacao.

9.31. Serdo aceitos registros de CNPJ da Licitante matriz e filial com diferencas de numeros nos
documentos pertinentes a CND e ao FGTS, quando for comprovada a centralizacéo de recolhimento de
suas contribuigdes.

9.32. Os documentos solicitados, neste Edital, deverdo estar em plena vigéncia na data de abertura
desta licitacdo. No caso de documentos que ndo tenham a sua validade expressa e/ou legal, serdo
considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissao.

9.33. Constando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera adjudicado a(s)
proposta(s) ou lance(s) de valor global do lote.

9.34. Se a(s) proposta(s) ou o lance(s) de valor unitario do lote ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nesta etapa o
Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido melhor preco.
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9.35. O(s) arrematante(s), quando convocado, devera apresentar proposta comercial discriminada
(modelo sugerido constante no Anexo VII deste Edital), onde devera constar o valor unitario de cada lote
em conformidade com o Anexo | deste Edital, expressos em moeda corrente nacional, devendo incluir
todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros
pertinentes ao objeto licitado, devidamente corrigidos ap6s o encerramento dos lances. O prazo minimo
de validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, a contar do aceite de valor emitido pelo
Pregoeiro, constante na ata da sesséo publica do Pregdo. A mesma devera ser assinada pelo licitante ou
seu representante legal, redigida em portugués, de forma clara, ndo podendo ser manuscrita e nem
conter rasuras.

HABILITACAO TECNICA

9.36. Comprovagéo de aptiddo da empresa, pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, através da
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.36.1. Este(s) atestado(s) deverdo comprovar a prestacdo de servico de impressao e acabamento,
em equipamentos de tecnologia laser ou led, de relatérios e documentos diversos, nos quais,
obrigatoriamente, deve ser citado, contas de consumo (4gua, telefone), impressdes do tipo reaviso
de vencimento, contra-cheques, cartas padrao A4 autoenvelopadas, envelopamento com insercao
de paginas e etiquetas adesivas, com capacidade minima de impresséo de 1.000.000 (um milh&o)
de folhas por més, cada informando a marca e o modelo dos equipamentos utilizados, os tipos de
documentos impressos, a quantidade de documentos impressos por més, o periodo em que o
servigo foi prestado, o local de operacdo da solugdo, se no cliente ou na base do proprio
fornecedor, e os servicos prestados na solucdo. Os atestados deverdo ser em original ou cépia
autenticada, constando nestes, o CNPJ, endereco, fone ou fax da empresa, nome, cargo e
assinatura do emitente.

9.37. Atestado de Visita Técnica, devidamente assinado pela PROCEMPA e por representante legal da
empresa licitante, nos termos do subitem 2.4 do Anexo I.

9.38. Declaragéo de Qualificagdo Técnica nos moldes do Anexo VIII.

10. DOS RECURSOS

10.1. Qualquer licitante podera de forma imediata e motivada no curso do prazo de 10 minutos, ap6s
registrado pelo Pregoeiro o “aceite de preg¢o”, que consignara imediatamente no Sistema Eletrénico de
Compras do BANRISUL, a intenc¢éo de recurso.

10.1.1. A habilitagéo é realizada extra sistema e o resultado é divulgado no Sistema Eletrdnico de
Compras do BANRISUL, este momento é identificado por adjudicado, quando iniciar4 a concessao
do prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razbes escritas, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazées em igual niamero de dias, que
comecarao a correr ao término do prazo do impugnante.

10.2. A imediata manifestacdo na Sesséo Publica e a motivacao, no caso de recurso, Sdo pressupostos
de admissibilidade deste e, a ndo observancia de tais requisitos, importar4 a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacédo do objeto da licitacéo pelo Pregoeiro ao vencedor do certame.

10.3. Os recursos contra decisfes do pregoeiro terdo efeito suspensivo.

10.4. As razbes e contrarrazbes do recurso, devidamente fundamentadas, serdo enderecadas ao
Pregoeiro, deverdo observar a forma escrita (datilografadas ou digitadas) e protocolo da via original e
entregues no PROTOCOLO da sede da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto
Alegre — PROCEMPA, em Porto Alegre, Estado do Rio Grande do Sul, na Rua Jodo Neves da Fontoura,
91, observando o prazo de 3 (trés) dias Uteis e 0s seguintes requisitos:

a) Indicar o nimero do Pregdo Eletrénico a que se refere;
b) Qualificar o recorrente;
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c) Qualificar o responsavel firmatario do apelo e anexar via original ou cépia autenticada do
instrumento concedente de poderes de representacdo, a menos que tal qualificacdo ja
conste no processo e esta ndo tenha sido a causa de desclassificacéo.

10.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6. Os licitantes poder&o remeter as razdes e as contrarrazdes de recurso via e-mail, no prazo de lei,
desde que, no dia seguinte sejam protocoladas as vias originais do apelo e de seus documentos,
inclusive de identificacéo do signatario.

10.7. N&o serdo conhecidas as impugnac¢fes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder
pelo proponente, ou, ainda, que ndo atendam as condicdes estabelecidas neste Edital.

10.8. As razdes e contrarrazdes do recurso ficardo a disposi¢do dos interessados no Setor de LicitagBes
da PROCEMPA.

10.9. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento mediante divulgagéo no
Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual poderd ser consultado no endereco eletrdnico:
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/dopa/.

10.10. Para os recursos de reconsideracéo aplicar-se-a subsidiariamente as normas da Lei 8.666/93.

11. DA HOMOLOGAGCAO E CONTRATACAO

11.1. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo e homologado o procedimento.

11.2. Havendo recurso, 0 pregoeiro apreciara 0s mesmos e, caso nado reconsidere sua posicao, cabera a
autoridade competente a decisédo em grau final.

11.3. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologard o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitacdo nos termos do Decreto
14.189/03 e artigo 49 da Lei Federal n © 8.666/93.

11.4. Como condi¢é@o para a sua contrata¢do o licitante vencedor devera manter as mesmas condigbes
de habilitacdo, prestar as informacg@es solicitadas pela contratante, dentro dos prazos estipulados, bem
como nao transferir a outrem as obrigacdes decorrentes desta Licitacao.

11.4.1. Apbs a habilitacéo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica
e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

11.5. As obrigagGes decorrentes desta Licitagdo serdo formalizadas através de Contrato, conforme
modelo do Anexo XIV, observando-se as condi¢Bes estabelecidas neste Edital, seus anexos e na
legislagéo vigente.

11.6. O CONTRATADO ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem no objeto desta licitacdo, nos limites estabelecidos na Lei 8.666/93.

12. DO TERMO DE ACEITE

12.1. Os servicos objeto da presente licitacdo deverdo ser prestados conforme as especificacfes
constantes no Anexo |.

12.2. Fica desde ja acertado que a Administracao rejeitard, no todo ou em parte, o produto entregue que
esteja em desacordo com o Contrato, como enuncia o art. 76, “caput” da Lei 8.666/93.
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12.3. O recebimento provisério sera efetuado pelo servidor responsavel que verificara a

quantidade/qualidade/adequacgéo do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos incisos | e Il do art.
73 da Lein©8.666/93.

12.3. O recebimento definitivo serd efetuado pelo servidor responsavel apés a confirmacdo da
verificagdo supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73 da Lei n°®
8.666/93.

12.5 Caso algum servico ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatério, a CONTRATADA
devera providenciar, no prazo maximo de 05 dias, contados da data de notificacdo expedida pela
CONTRATANTE, a sua adequacdo, visando o atendimento das especificacdes, sem prejuizo da
incidéncia das san¢des previstas no instrumento convocatério, na Lei n.° 8.666/93 e no Cddigo de Defesa
do Consumidor.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente. A Contratada devera apresentar a fatura,
discriminando os servicos efetuados e seus respectivos valores, até o 5° (quinto) dia util do més posterior
ao da prestagdo dos servicos. Apds as devidas conferéncias, a CONTRATANTE efetuard o pagamento
no dia 25 (vinte e cinco) do més subsequente ao da prestacdo dos servigos.

13.1.1. O preco é completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigBes fiscais e parafiscais), méo-de-obra, prestacdo do servico, fornecimento de méao-de-
obra especializada, leis sociais, administra¢céo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos servigcos contra riscos de acidente
de trabalho, cumprimento de todas as obrigacdes que a legislacdo trabalhista e previdenciaria
imposta ao empregador e qualquer despesa acessoria e/ou necesséria, ndo especificada neste
edital.

13.2. Os pagamentos somente serdo liberados desde que acompanhados dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(Portaria Conjunta RFB/PGFN n°. 1.751, de 02/10/2014);

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

c) Certiddo negativa de tributos municipais;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

e) Declaragédo da licitante de que néo foi declarada inidbnea para licitar e contratar com a
Administracéo Publica.

f) Declaragdo Atendimento ao Inciso XXXIII Art. 7° CF.

13.2.1. O CONTRATADO devera fazer constar da nota fiscal o nimero do Contrato a que se
refere, sob pena de ndo ser aceita pela PROCEMPA. O atraso na correcdo da nota retardara
proporcionalmente o respectivo pagamento.

13.2.2. Quando da emissédo de nota fiscal eletrfnica, sera obrigatério enviar arquivo XML para o
seguinte e-mail: notaeletronica@procempa.com.br.

13.3. Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal
comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

13.4. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o disposto no
item 13.2, deverd ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de pagamento
reiniciara apés a regularizagdo, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

13.5. O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR, INSS,
etc.) previstos na legislagéo vigente.

13.5.1. Em relacdo ao ISSQN serd observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de
23/11/93, no que couber.
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13.6. O CONTRATADO devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores que
incidam sobre o preco faturado. Ndo havendo referéncia aos impostos 0 CONTRATADO autoriza a
CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou
encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informac&o ou informacéo
equivocada.

13.7. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor
informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda ocorrer diretamente junto ao
6rgdo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da Administracao.

13.8. Os valores ndo pagos na data do vencimento seréo corrigidos desde entdo até a data do efetivo
pagamento pela variacdo do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo
IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislacao federal ou estadual, calculado “pro rata
die”.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante que deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital ou apresentar
documentacao falsa para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, ndo celebrar, falhar ou fraudar a execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas em Edital e na Ata de
Registro de Pregos e das demais cominacgdes legais.

14.2. O licitante sujeitar-se-4, ainda, as sanc6es de: adverténcia, multa e declaracdo de inidoneidade,
que poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisdo contratual.

14.3. Ocorrendo atraso na execucdo do objeto contratado sera aplicada multa moratdria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do
pedido.

14.4. No descumprimento de quaisquer obrigacfes licitatérias/contratuais, podera ser aplicada uma
multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado.

14.5. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou cobrada
judicial/extra judicialmente, a critério da Administracao;

14.6. O prazo para defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

14.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores ou de Prestadores de Servicos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV respectivamente
e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, o licitante devera ser descredenciado por igual
periodo.

15. DA RESCISAO
15.1. Serdo motivos de rescisdo as hipéteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93.

15.2. A rescisdo podera ser unilateral - pela Administracdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

16. DAS DISPOSIQ@ES FINAIS
16.1. As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e
a seguranca da contratagao.
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16.2. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informacgédo que deveria constar no ato da sessao publica.

16.3. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo em face de
razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

a) A anulacéo do procedimento licitatério induz a do Contrato;

b) Os licitantes néo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos
que tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do Contrato.

16.4. A Administracdo reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das
propostas descabendo, em tais casos, direito a indenizacao pelos licitantes.

16.5. A participagdo na presente licitagdo implica concordancia técita, por parte do licitante, com todos
os termos e condi¢des deste Edital e das cldusulas contratuais ja estabelecidas.

16.6. Os julgamentos serdo publicados no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera ser
consultado no endereco eletrénico: http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/dopa/.

16.7. O licitante é responsavel, sob as penas da lei, pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.

16.8. A irregularidade que ndo afete o conteudo ou idoneidade do documento ndo constituira causa de
desclassificagdo.

16.9. Fica eleito o foro da cidade de Porto Alegre, Rio Grande do Sul, para dirimir litigios resultantes
deste instrumento convocatorio.

Porto Alegre, 22 de fevereiro de 2016.

Omar Ferri Junior
Gerente de Logistica
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PE 07/16 )
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Servicos de Impresséo e Acabamento — Especificacdo dos Servigcos

1. Objeto

E objeto desta licitagdo a prestacdo de servicos de desenvolvimento de lay-out de formularios,
servico de impresséo e servicos de acabamento e expedicdo. Os servicos devem ser realizados fora
das dependéncias da PROCEMPA, em empresa com sede em Porto Alegre ou Regido Metropolitana de
Porto Alegre/RS.

2. Da proposta

2.1. O valor a ser cadastrado no sistema eletrdnico, para fins de disputa na sessao publica, devera ser
o Valor Total estimado para os servicos, conforme Planilha de Pregos constante no Anexo VII.

2.2. As quantidades constantes na Planilha do Anexo VIl sdo estimadas, ndo ficando a PROCEMPA
obrigada a adquirir sua totalidade.

2.3. Estimativas de servi¢os

2.3.1. EmissBes mensais de documentos (Volumes estimados de janeiro a nhovembro)

Caracteristica do documento Impressbes/ més
A4 Simplex 95.000
A4 Duplex 600.000
A3 Duplex 1.000
Etiquetas em geral 4.000

Total Estimado 700.000

2.3.2. Emissdes mensais de documentos (Volumes estimados em dezembro)

Caracteristica do documento Impressbes /més
A4 Simplex 145.000
A4 Duplex 1.500.000
A3 Duplex 5.000
Etiquetas em geral 50.000

Total Estimado 1.700.000

2.4. As empresas interessadas em participar da licitacdo deverdo, obrigatoriamente, realizar visita aos
locais do futuro fornecimento e prestagao de servigos, para obtencao do “Atestado de Visita Técnica” que
serd emitido pela PROCEMPA, devendo ser apresentado pelo arrematante, por ocasido da entrega dos
documentos de habilitacéo.

2.4.1. As visitas técnicas deverdo ser agendadas previamente, até 48 (quarenta e oito) horas antes
da abertura da sessao publica do Pregéo.
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2.4.2. A visita técnica devera ser realizada por preposto da empresa interessada, devidamente
identificado, acompanhado de instrumento procuratdrio ou documento que o autorize a representar
a empresa.

2.4.3. Para agendamento das visitas técnicas as empresas interessadas deverdo contatar Alda
pelo telefone (51) 3289-6139.

2.4.4. A auséncia da apresentagao do “Atestado de Visita Técnica”, nos termos deste item 2.4,
implicara inabilitacéo da licitante.

2.5. Ap6s a apresentacéo da proposta, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fatos
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

2.6. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir do aceite de valor
emitido pelo Pregoeiro, constante na ata da sesséo publica do Pregéo.

2.7. A licitante deverd manifestar em campo proprio do sistema eletrénico seu pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitac@o previstas no Edital.

3. Da habilitacdo da melhor proposta

3.1. A arrematante devera apresentar Proposta comercial discriminada (modelo sugerido constante no
Anexo |l deste Edital), expresso em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as despesas com
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros pertinentes ao objeto licitado,
devidamente corrigido apds o encerramento dos lances. A mesma devera ser assinada pelo licitante ou
seu representante legal, redigida em portugués, de forma clara, ndo podendo ser manuscrita e nem
conter rasuras;

3.2. Para fins de habilitagdo, a empresa arrematante devera apresentar:

3.2.1. Comprovacao de aptiddo da empresa, pertinente e compativel com o objeto da licitacéo,
através da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

3.2.1.1. Este(s) atestado(s) deverdo comprovar a prestacdo de servico de impressdo e
acabamento, em equipamentos de tecnologia laser ou led, de relatérios e documentos
diversos, nos quais, obrigatoriamente, deve ser citado, contas de consumo (agua, telefone),
impressbes do tipo reaviso de vencimento, contra-cheques, cartas padrdo A4
autoenvelopadas, envelopamento com insercdo de paginas e etiquetas adesivas, com
capacidade minima de impressdo de 1.000.000 (um milhdo) de folhas por més, cada
informando a marca e o modelo dos equipamentos utilizados, os tipos de documentos
impressos, a quantidade de documentos impressos por més, o periodo em que o servigo foi
prestado, o local de operagdo da solugédo, se no cliente ou na base do proprio fornecedor, e
0s servicos prestados na solucdo. Os atestados deverdo ser em original ou copia
autenticada, constando nestes, o CNPJ, endereco, fone ou fax da empresa, nome, cargo e
assinatura do emitente;

3.3. Atestado de Visita Técnica, devidamente assinado pela PROCEMPA e por representante legal da
empresa licitante, nos termos do subitem 2.4.
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4. Servigos descritos nas tabelas abaixo:
4.1. Impressdo Monocromatica
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DE SOLUCAO DE IMPRESSAO MONOCROMATICA Caracteristicas
Caracteristicas gerais minimas propostas
1 |Capacidade de impressdao mensal total da solucdo de janeiro a novembro 700.000 paginas
2 | Capacidade de impressao mensal total da solugdo em dezembro 1.700.000 paginas
3 Gramatura do papel 752250 gr/im2
4 . . . Monocromética
Tipo de impresséo
5 . . ~ Laser
Tecnologia de impressao
6 | Modo de impressao simplex/duplex automético SIM
7 | Formatos de impresséo de folhas soltas A3, A4, carta e oficio
8 | Impresséo de etiquetas autoadesivas SIM
Plataforma de converséo, formatacéo e gerenciamento dos arquivos
9 ; ) ~ A : SIM
enviados para impressao atendendo o layout ja definido pelo cliente
10 |Resolucao de impressdo monocromatica 600 x 1200 dpi
11 |Cor do papel 75 gr/m2 Branco e amarelo
4.2. Impresséo Policromatica
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DE SOLUCAO DE IMPRESSAO POLICROMATICA Caracteristicas
Caracteristicas gerais minimas propostas
1 |Capacidade de impressdo mensal total da solucao 15.000 paginas
2 Tipo de impresséo Policromatica
3 Gramatura do papel 75 a 250 gr/m2
4 ~ : ~ . - 1200 x 2400 bpi
Resolucdo de impressao policromética
5 : . N LED
Tecnologia de impresséo
6 | Modo de impresséo simplex/duplex automatico SIM
7 | Formatos de impressao de folhas soltas A3, Ad, Super A3,
carta e oficio
8 |Impresséo de etiquetas autoadesivas SIM
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4.3. Acabamento
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DE SOLUCAO DE ACABAMENTO Caracteristicas
Caracteristicas gerais minimas propostas

Capacidade minima mensal total da solucdo de auto envelopamento de

1 |0 500.000 auto envelopes
janeiro a novembro

2 Capacidade minima da solucdo de auto envelopamento em dezembro 900.000 auto envelopes

3 Auto envelopamento com cola SIM

4 Capacidade mensgl de' producéo total da solucédo de auto envelopamento A4 250.000 auto envelopes
(formato carta) de janeiro a novembro

5 | Capacidade de producéo total da solu¢édo de auto envelopamento A4 (formato | 600.000 auto envelopes
carta) em dezembro

6 Capacidade mensql de_ producéo total da soluga,(? de auto envelopamento A5 250.000 auto envelopes
(formato carta) de janeiro a novembro — conta d’agua, contracheques e outros

7 Capacidade de producéo total da solugéo de auto envelopamento A5 (formato 300.000 auto envelopes
carta) em dezembro - contracheques e outros
Capacidade mensal de envelopamento com insercao de até 5 encartes de

8 o 3.500 envelopes
documentos e com auditoria
Capacidade mensal de auto-envelopamento com insercéo de até 5 encartes

9 o 3.500 auto envelopes
de documentos e com auditoria

10 |Encadernacdes até 250 paginas Com espiral e capas

11 | Folderes Maximo 3 dobras

5. Da Execucéo

5.1. Dos recursos necessarios

A CONTRATADA estara encarregada de prover todos 0s recursos constantes na solugdo proposta e
necessarios para a prestacdo dos servicos objeto desta licitagdo, incluindo recursos materiais
(equipamentos, softwares, mobiliario, suprimentos consumiveis) e pessoal especializado, sendo que os
mesmos deverdo apresentar niveis de producdo compativeis com a demanda de servigos solicitados,
bem como garantir 0 atendimento dos niveis de servicos, da qualidade (erro zero) e dos prazos
contratuais, nos seguintes termos:

5.1.1. Possuir todos os equipamentos, softwares, suprimentos consumiveis e demais recursos
necessarios para 0 provimento da solucdo e execucdo dos servicos objeto deste contrato, em
conformidade com todas as caracteristicas técnicas constantes no edital de licitagdo e na proposta

apresentada;

5.1.2. Possuir equipamentos proprios em perfeitas condi¢gbes de uso, de funcionamento e de

acabamento;

5.1.3. Possuir recursos de software que possua suporte técnico e que estejam em perfeitas
condicdes de uso e que apresentem compatibilidade com os equipamentos utilizados;

5.1.4. Possuir sistema integrado de envio de e-mails com rastreabilidade e SMS;

5.1.5. Possuir software de publicacdo de documentos impresso na web, sendo que a
CONTRATADA devera gerar e disponibilizar imagem digital para uso da PROCEMPA via web, bem
como gerar e disponibilizar os registros de rastreabilidade um a um para auditagem;
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5.1.6. Possuir e fornecer software com sistema de auditagem de documentos com rastreabilidade
via painel de controle on-line e acompanhamento via web em tempo real da producéo;

5.1.7. Possuir site de contingéncia para ndo haver interrupcdo dos servicos contratados;

5.1.8. Possuir contingéncia de energia elétrica, gerador préprio para ndo haver interrupcao dos
servigos contratados;

5.1.9. Possuir servidores proprios para execugdo dos servigcos contratados, nédo utilizando Cloud;

5.1.10. A contratada ndo podera terceirizar 0s servicos contratados nem utilizar mdo de obra
terceirizada para execucédo dos servicos;

5.1.11. Possuir software de conversdo e geracdo de formularios, assim como a mesclagem de
dados varidveis, possibilitando o desenho de formularios, tratamento das informacgdes e
configuracédo de job de impresséao;

5.1.12. Possuir software de tratamento de dados variaveis, no minimo, nos padrées:

a) arquivos: txt,xml,xls,mdb e dbf;
b) imagens: jpeg, png, pdf, tiff, bmp,corel draw, photoshop e pagemaker.

5.1.13. Possuir software de controle de producdo, com rastreabilidade dos documentos para
acompanhamento e auditoria da producao;

5.1.14. Possuir software com sistema de tratamento de devolu¢do de correspondéncias, quando
necessério, conforme orientacdo da EBCT — CEDO, possibilitando atualizacdo da base de dados
do cliente;

5.1.15. Disponibilizar software para transmissdo de arquivos criptografados com protocolo de
entrega;

5.1.16. Possuir capacidade de auto envelopamento A3, A4 e A5 e envelopamento automatizado
com inser¢do de mdltiplos encartes;

5.1.17. Possuir capacidade de insercao de documentos em envelopes com insercdo de até 5
encartes diferentes e com auditoria;

5.1.18. Contratar via CLT funcionarios proprios que estardo envolvidos na producéo;

5.1.19. Assinar termo de confidencialidade das informag6es manipuladas nos arquivos impressos e
envelopados e descartar com seguran¢a o material impresso danificado ou 22 via;

5.1.20. Possuir segurangca no prédio e servidores/datacenter com controle de acesso, circuito
interno de cAmeras e gravacao de imagens;

5.1.21. Possuir estrutura de desenvolvimento, conversdo, formatacdo e gerenciamento dos
arquivos enviados para impressao/acabamento compativel visando atender o layout ja definido
pelo cliente.

Dos Prazos

5.2.1. SLA para desenvolvimento de layout de documentos novos e atualizacdo de layout de no
maximo 48 horas;

5.2.2. SLA para entrega de documentos repeticdo de no maximo 12 horas;

5.2.3. SLA para entrega de lotes por servi¢co ou arquivos até 100.000 pag de no maximo 24 horas,
exceto contas d’agua do DMAE que deverdo ser entregues em no maximo 8 horas apOs
disponibilizacéo dos arquivos impressédo/acabamento;

20



procempa

5.3.

5.4.

tecnologia a servico da cidade

006.010015.16.7

5.2.4. SLA para entrega de lotes por servico ou arquivos de 101.000 a 150.000 pag de no maximo
48h; SLA para entrega de lotes por servico ou arquivos de 151.000 a 300.000 pag de no maximo
72h; SLA para entrega de lotes por servi¢co ou arquivos acima de 301.000 pag de no maximo 120h.

Da postagem de documentos na EBCT e demais impressos

5.3.1. Postagem FAC na regido metropolitana de Porto Alegre, conforme critérios e planos de
triagem estabelecidas pela EBCT;

5.3.2 Postagem dos documentos com chancela Carta na agéncia dos Correios na Av. Siqueira
Campos, 637,

5.3.3. Demais documentos impressos, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

Da abertura da solicitacdo de servi¢cos a Contratada

5.4.1. As solicitagcbes de impressdes/acabamento possuem rotinas com demandas diarias,
semanais, mensais, anuais e eventuais e as entregas serdo definidas pela PROCEMPA em
concordancia com a contratada;

5.4.2. Os relatérios e documentos a serem impressos serdo disponibilizados na fila de impresséo
do servidor pelo Operador da PROCEMPA, bem como através de rotinas de producao;

5.4.3. Definir fila de impressao ou area de ftp em servidor da contratada;

5.4.4. Ao ambiente do print center da Contratada, as demandas de servigcos somente poderdo ser
encaminhadas por funcionarios da PROCEMPA, integrantes da equipe de administracdo do
contrato;

5.4.5. A data e a hora em que a solicitacdo de servico for recebida pela CONTRATADA ficam
definidas como sendo a data e a hora do inicio do prazo de entrega dos servi¢os, 0s quais devem
apresentar protocolo de entrega.

5.5. Da prestacao dos servi¢cos de impresséo e produtos gerados

5.5.1. Da definicéo do servi¢o de impresséo

A PROCEMPA define como servigo de impressao a transferéncia para a midia papel do contetdo
ou conjunto de caracteres, objetos e/ou simbolos (textos, figuras, graficos) resultantes de uma
aplicacéo de computador, de acordo com as caracteristicas técnicas e funcionalidades disponiveis
nos equipamentos e softwares propostos pela CONTRATADA.

5.5.1.1. A impressao podera ser do tipo monocroméatica em preto ou policromética, nos
modos simplex e duplex.

5.5.1.2. No ambiente do print center, os relatérios e documentos deverdo ser impressos
conforme as especificacfes contidas no AR (Acompanhamento de Relatério) gerado junto
com 0s mesmos, ou atendendo as alteragdes solicitadas pela PROCEMPA.

5.5.1.3. Os tipos de midia papel previstos para a execucdo dos servicos de impressao sao
0s seguintes: papel branco, papel colorido (amarelo), e folha de etiqueta autoadesiva, bem
como outros que venham a ser estabelecidos pela PROCEMPA.

5.5.1.4. O servico de impressdo e acabamento dos relatérios e documentos deverdo ser
realizados apenas na sede e ambiente do print center da contratada.
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Da definicao dos tipos de servicos de impresséo

5.5.2.1. Servico A4 Simplex, no qual o documento ou relatério € impresso em folha fisica
de papel tamanho A4 (210 x 297 mm) com impressdo de dados variaveis em uma das faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.2. Servico A4 Duplex, no qual o documento ou relatério é impresso em folha fisica de
papel tamanho A4 (210 x 297 mm) com impresséo de dados variaveis em ambas as faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.3. Servico A3 Simplex, no qual o documento ou relatério é impresso em folha fisica
de papel tamanho A3 (420 x 297 mm) com impressédo de dados variaveis em uma das faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.4. Servi¢co A3 Duplex, no qual o documento ou relatorio é impresso em folha fisica de
papel tamanho A3 (420 x 297 mm) com impressdo de dados varidveis em ambas as faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.5. Servico Etiqueta Adesiva Laser, folha impressa de etiqueta autoadesiva - folha
fisica contendo etiquetas adesivas nos padrbes atualmente utilizados pela PROCEMPA e/ou
naqueles que vierem a ser definidos/implantados, com impresséo de dados variaveis sobre
as etiquetas, com ou sem acabamento, sendo a folha de etiqueta autoadesiva constituida de
laminado de papel com trés camadas (Frontal, Adesiva e Liner) com as seguintes
caracteristicas:

A. Camada Frontal, etiqueta branca com gramatura minima de 75 g/m?;

B. Camada Adesiva, que devera assegurar sensibilidade a presséo e pega permanente;

C. Camada Liner, que devera ter resisténcia ao rasgo e a tracdo, compativeis com o
equipamento de impresséo a ser utilizado.

Nome Tamanho
A601 CARTA
A602 A4
A609 CARTA
A610 CARTA

Das caracteristicas do processo de impressao

O processo de impressdo devera ter compatibilidade total de fontes (perfeita adequacdo as
definicbes ja estabelecidas pela PROCEMPA) e imagens, necessariamente atendendo as
seguintes caracteristicas:

A.
B.

C.
D

554.

Permitir a ripagem de relatérios no servidor de impressao;

Permitir a reemissdo total ou parcial dos relatdrios, dentro dos parametros e prazos
estabelecidos pela PROCEMPA,;

Tratar os formatos VIPP dos formularios ja implantados na PROCEMPA - Variable Data
Intelligent Postscript Printware;

Possuir estrutura de desenvolvimento, converséo, formatacéo e gerenciamento dos arquivos
enviados para impressdo/acabamento compativel visando atender o layout ja definido pelo
cliente.

Da descricdo e caracteristicas dos principais relatérios e documentos a serem impressos

5.5.4.1. Contas de Consumo de Agua

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impresséo duplex;
2 (duas) contas por folha que deverao ser separadas com o corte do formulario em medidas
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do padrdao A5 durante o processo de autoenvelopamento com serrilhas laterais para
destaque.

Periodicidade: lotes diarios de quantidades variaveis;

Expedi¢éo: entrega DMAE-POA, conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.2. Guia de Pagamento

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impressao
duplex;1 (uma) guia por folha que deverao ter medidas do padrdo A4 durante o processo de
autoenvelopamento com serrilhas laterais para destaque.

Periodicidade: lotes com quantidades variaveis diarias, semanais, mensais, anuais e
eventuais;

Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il

5.5.4.3. Contra-Cheques

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/mz2, impresséo duplex;
2 (dois) contra-cheques por folha que deveréo ser separados com o corte do formulério em
medidas do padrdo A5 durante o processo de autoenvelopamento com serrilhas laterais
para destaque.

Periodicidade: lotes mensais variaveis;

Expedicdo: para Secretarias, conforme regras descritas no Anexo |l.

5.5.4.4. Declarag¢éo Anual de Rendimentos

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impressao duplex;
Periodicidade: entre os meses de janeiro e fevereiro;

Acabamento: autoenvelope com serrilhas laterais para destaque;

Expedicdo: para Secretarias, conforme regras descritas no Anexo |lI.

5.5.4.5. Guia Unica de Pagamento IPTU

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/mz2, impresséo duplex;
1 (uma) guia por folha que deverdo ter medidas do padrdo A4 durante o processo de
autoenvelopamento com serrilhas laterais para destaque.

Periodicidade: em dezembro;

Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il

5.5.4.6. Cartas ou Informativos

Tipo de formulério: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impressao duplex;
Periodicidade: eventual,
Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.7 Relat6rios Internos

Tipo de formulério: folha de papel branco ou colorido, formato A4, gramatura 75 g/m2,
impresséao duplex;

Periodicidade: diéria;

Expedicdo: conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.8. Documentos em formulério etiquetas

Tipo de formulario: etiquetas
Periodicidade: diario (DMAE) e eventual;
Expedicdo: conforme regras descritas no Anexo Il.
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5.5.4.9. Carnés

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2
impresséo duplex, trés carnés por folha;

Periodicidade: diario (DMAE) e eventual;

Expedicdo: conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.10. A PROCEMPA definird novos relatérios e documentos a serem impressos de
acordo com as suas necessidades, devendo a CONTRATADA adequar-se as novas
demandas de servico.

5.5.5. Da distribuicdo do volume dos servicos de impresséo

Os servicos de impressao apresentam a seguinte distribuicao:

A.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 22h as 03h do dia seguinte, concentra-se a
producéo diéria, semanal, quinzenal, mensal e eventual das rotinas batch,ou seja, a geragéo
de relatérios com prazos de entrega prioritario.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 22h as 03h do dia seguinte, concentra-se a
producgédo diaria das rotinas batch do DMAE (emisséo de contas d’agua), ou seja, a geracao
de relatérios com prazos de entrega prioritario.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 8h as 17h, concentra-se a producéo diaria,
semanal, quinzenal, mensal e eventual das rotinas batch com geracdo de grandes volumes
de relatérios e impressos diversos.

Em dezembro na primeira quinzena estd prevista a geragdo da guia Unica IPTU gerando
grande volume de impresséo.

5.5.6. Da descricao dos prazos de impresséo

Atendimento prioritario das rotinas de producgdo diarias, semanais, quinzenais, mensais, anuais,
eventuais e especiais, considerando-se 0s prazos a seguir, desde que realizados no periodo de
segunda-feira a sexta, exceto feriados:

A.

Documentos gerados nas rotinas diarias, executadas durante a noite/madrugada, deveréo
ser concluidos e entregues para distribuicdo entre 07h e 09h do dia seguinte, conforme
cronograma de producao definido pela PROCEMPA,;

Documentos gerados nas rotinas diarias relativos as contas de agua, gerados durante a
noite/madrugada, deverdo ser concluidos e entregues ao DMAE até as 07h:00 do dia
seguinte;

Documentos gerados durante o horario comercial, com pequenos volumes de impressao
deverdo ser concluidos e entregues em no maximo 12h;

Documentos gerados durante o horario comercial, com data de postagem deverdo ser
concluidos e entregues em no maximo 72h ndo ultrapassando a data de postagem que
consta nos documentos;

O documento guia Unica do IPTU, emitida em dezembro deve ser entregue aos Correios,
parcialmente, até sua totalidade no prazo méximo até o dia 18 de dezembro.

5.5.6.1. Os testes de alteracdo de layout de documentos existentes ou de novos documentos
deverdo ser executados no mesmo dia da solicitacdo, salvo impedimentos de ordem
operacional, quando entdo, devera ser estimado 0 menor prazo possivel para execu¢éo dos
testes.
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5.5.7. Da prestacao dos servicos de acabamento e produtos gerados

5.5.7.1 Da definicdo do servico de acabamento

A PROCEMPA define como servico de acabamento o conjunto de procedimentos ao qual os
relatérios e documentos sdo submetidos, apds a execucdo dos servicos de impressao,
incluindo o acabamento propriamente dito.

5.5.7.1.1. O servico de acabamento dos relatérios e documentos produzidos nos
servicos de impressdo sera realizado apenas no ambiente do print center da
contratada.

5.5.7.1.2. Os relatérios e documentos deverdo ser expedidos conforme as
especificacdes contidas no RES (Recibo de Entrega), gerado junto com 0os mesmos,
ou atendendo as alteragbes solicitadas pela PROCEMPA, e acompanhados da
respectiva “Nota de Entrega”, gerada com a utilizagdo de sistema de controle de
servigos interno, de propriedade da PROCEMPA, que deverda ser emitida em
equipamento da solucéo proposta.

5.5.7.2.  Dos tipos de servi¢os de acabamento

A. Em decorréncia da diversidade de relatérios e documentos, bem como em funcéo de
suas caracteristicas, poderdo ser empregados um ou mais procedimentos de
acabamento, incluindo: classificacdo, corte, auto envelope A4, tipo carta (IPTU), A3 ou
A5 (contracheque, conta d’agua) e envelopamento com insergao utilizando inteligéncia
de multiplos encartes e ou envelopados.

B. Acabamento com corte, colagem, grampo, furo, encadernacdes com espiral e capas
de PVC.

5.5.7.3. Dos tipos de servigos de expedicdo

Os volumes de relatérios e documentos impressos, apds passarem pelos processos de
acabamento e controle de qualidade, deverdo ser organizados e acondicionados em uma
das seguintes formas:

A. Acondicionamento em envelopes conforme padrdo da PROCEMPA (envelopes tipo
saco em papel kraft pardo de 90g/m2nas dimensdes de 47mm x 37 mm com logotipo
da PROCEMPA), lacrado com fita adesiva,

B. Empacotamento em papel pardo para embrulho, lacrado com fita adesiva;

C. Acondicionamento em caixas de papeldo padrdo PROCEMPA (identificacdo com
logotipo da empresa na cor marrom, tamanho 44x32x36 cm de comprimento X largura
x altura);

D. Acondicionamento em caixas plasticas padronizadas, utilizadas para coleta de
documentos, fornecidas pela ECT.

5.5.7.4. Dos prazos dos servigcos de acabamento e expedicao

A CONTRATADA devera observar os seguintes horarios e prazos para o acabamento dos
relatorios e documentos e expedi¢do dos objetos prontos até os locais especificados, exceto
nos domingos e feriados, quando os prazos serdo prorrogados para a segunda-feira

seguinte:

A. Os objetos impressos destinados a coleta pela EBCT deverao ser postados conforme
critérios dos Correios, nao comprometendo as datas de postagens impressas nos
objetos;

B. Os objetos impressos destinados a distribuicdo nas Secretarias deverdo ser entregues
conforme enderecos fornecidos pela PROCEMPA, conforme Anexo Il, os quais

poderao vir a ser atualizados;
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C. Os objetos impressos destinados a distribuicio na PROCEMPA deverdo ser
entregues no setor de Protocolo da empresa;

D. As copias dos borderés de entrega de objetos a ECT deverdo ser encaminhadas
diariamente para a Secao de Producao da PROCEMPA.

Da prestacao dos servigos técnicos de implantacao

A execucdo do presente contrato inclui a prestacdo de servicos técnicos para implantacdo da
solucdo e provimento dos servicos, com suas respectivas tarefas e condicdes, sem acarretar
nenhum 6énus para a PROCEMPA.

5.5.9.

5.5.8.1. Dos procedimentos para implantacéo

A PROCEMPA acompanhara os testes e a homologacdo da solucdo junto a Contratada,
conforme orientagBes a seguir:

A. A implantacdo da solu¢do proposta devera ocorrer sem a descontinuidade dos
processos produtivos atuais de impressao e acabamento;

B. A adaptacdo da CONTRATADA aos processos de produgdo de impressédo e
acabamento do atual ambiente do print center da PROCEMPA sera efetuada
mediante a transferéncia dos conhecimentos, pelos funcionarios da PROCEMPA, ao
guadro funcional da CONTRATADA por ela determinado;

C. Realizar testes de impressdo e acabamento com grandes relatérios gerados por
aplicativos da PROCEMPA;

D. A CONTRATADA devera fornecer a sua equipe técnica todo o ferramental,
instrumentos de teste, equipamentos, softwares e demais itens necessérios ao
atendimento e seguranca na execugao dos servigos técnicos.

5.5.8.2. Dos prazos de implantagéo

A CONTRATADA devera atender os servigos de implantacdo da solugdo de impressao e
acabamento, ou seja, conversdo e teste de todos os tipos de relatérios e documentos
previstos no Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data previamente
informada pela PROCEMPA para o inicio dos procedimentos de implantacdo, a qual sera
estabelecida somente apds a autorizac¢do para o inicio da prestacao dos servi¢os.

Da prestacao dos servigcos técnicos de contingéncia operacional

5.5.9.1. Da contingéncia operacional local

Todos os equipamentos deverdo apresentar solugdo de contingéncia operacional local, que
garanta a continuidade da prestacdo dos servicos de acordo com a solugdo proposta, no
caso de ocorréncia de falha em impressoras, autoenvelopadoras, servidores.

5.5.9.2. Da contingéncia operacional remota

A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a
assinatura do contrato, estrutura com instalacées de contingéncia operacional em plenas
condig¢des funcionais, adequadas a prestacédo de servigos, pertinentes e compativeis com o
objeto contratual, que possibilitem, em caso de falha no processo implantado no ambiente
do print center ou em situagbes emergenciais, a execu¢do dos servicos em outro centro de
impressdo e a realizagdo dos procedimentos operacionais para envio dos servicos
concluidos ao centro de distribuicdo, no clientes da PROCEMPA ou para coleta da EBCT,
sob sua inteira responsabilidade, sem a cobranca de qualquer valor adicional.
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5.5.9.2.1. Da localiza¢do da estrutura de contingéncia operacional remota

A estrutura de contingéncia operacional remota devera, obrigatoriamente, estar
localizada na regido metropolitana do municipio de Porto Alegre - RS, devendo a
CONTRATADA apresentar documentos contendo:

A. Se a instalacéo for propria, a documentacao legal que autoriza o funcionamento

no referido local;

Se operar em instalac@es de terceiros, o contrato para utilizacao;

A descricao da localizacdo, vias de acesso, area de estacionamento, area

construida e a area dedicada a execucédo do objeto do Contrato;

A descricdo da infraestrutura, incluindo: instalacéo elétrica, geradores, no-

break, ar condicionado e a sala para aclimatiza¢céo de papel,

E. Os modelos e as caracteristicas técnicas dos equipamentos de informatica,
emisséo e acabamento instalados;

F. A descricao e os cuidados com a seguranca fisica e logica.

O Ow

5.5.9.2.2 A estrutura de contingéncia operacional remota proposta sera vistoriada e
avaliada pela PROCEMPA, para fins de homologac¢éo, devendo a CONTRATADA, se
necessario, providenciar todas as corre¢ées ou mesmo a substituicdo do ambiente por
outro, de modo a garantir as condi¢cfes requeridas a prestagdo dos servicos.

5.5.9.2.3 A estrutura de contingéncia operacional remota devera ser mantida pela
CONTRATADA durante todo o periodo de vigéncia do contrato. Caso haja
necessidade de substituicdo do ambiente ou outras alteracdes, a PROCEMPA devera
ser comunicada com 30 (trinta) dias de antecedéncia para que possa efetuar os
acompanhamentos e verificagBes necessarias.

55.9.24 A PROCEMPA podera, a qualguer momento, vistoriar e avaliar as
instalacbes e os demais recursos de contingéncia, podendo solicitar alteracbes
sempre que identificar situagbes que representem risco & execucdo dos servigos,
devendo a CONTRATADA providenciar as corre¢cdes no prazo maximo de 72 (setenta
e duas) horas.

Da prestacéo dos servigos técnicos de suporte da solugdo

5.5.10.1. Do suporte para elaboracéo de templates de impresséo

A CONTRATADA devera fornecer pessoal especializado na elaboracdo de templates de

A

impresséo para os diversos tipos de documentos, visando a otimizacdo do processo de
impresséo, elaborac@o de novos documentos ou correcéo de documentos existentes.

5.5.11. Da contagem de folhas impressas

5.5.11.1. Da contagem do servico de impressdo e acabamento

A CONTRATADA devera realizar, no més seguinte a prestacdo dos servigos, a contagem
das folhas impressas, considerando que:

A.

B.

Servico de contabilizacdo deverd validar os servicos através de OS - Ordem de
Servigo;

A contagem das impressGes deverd abranger apenas os relatorios efetivamente
expedidos de acordo com as notas de entrega, geradas no sistema de controle de
servicos interno (de propriedade da PROCEMPA), com dados provenientes do préprio
sistema, de forma automatica ou manual (preenchidos pela CONTRATADA), e cujo
namero de vias e distribuicdo serdo regulados pela PROCEMPA;

Eventuais reemissGes motivadas por falhas na solucdo, de responsabilidade da
CONTRATADA, nao poderdo ser contabilizadas;
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D. Devera emitir e entregar ao Gestor do Contrato um relatdrio totalizador dos servigos
prestados detalhando: més de referéncia, sistemalcliente, OS, data de emissao do
relatério, nome do relatdrio, tipo de relatério, tipo de servico, quantidade de folhas
simplex, quantidade de folhas duplex, quantidade total de folhas, nimero de cépias e
numero da nota de entrega do sistema de controle de servigos interno;

E. A PROCEMPA podera utilizar outro conjunto de ferramentas de contabilizacdo para
auxiliar na verificagcdo, avaliacdo, contagem e na validacdo das quantidades de folhas
impressas.

5.5.11.2 O relatdrio totalizador dos servigos sera conferido pela PROCEMPA com base nas
notas de entrega do sistema de controle de servigos interno.

5.5.12. Da avaliacdo dos servicos prestados e dos produtos gerados.

5.5.12.1. A CONTRATADA devera manter, durante todas as etapas do processo produtivo,
desde a emisséo até a expedicao do relatério ou documento ao cliente, rigoroso controle de
qualidade, assegurando a manutencdo dos padrées exigidos pela PROCEMPA, ou seja,
“erro zero”.

5.5.12.2. A PROCEMPA inspecionara o0 processo produtivo e avaliara a qualidade da
prestacdo dos servicos e dos produtos gerados, constantemente, ou seja, durante a
execucdo e apos a conclusdo das tarefas, através de equipe formada por técnicos
especializados pertencentes ao seu quadro de profissionais, sendo que ndo serdo aceitos
servicos que apresentarem qualquer uma das situacdes abaixo descritas:

Papel de gramatura, cor ou formato fora de especificacao;

Papel com manchas, cortes, furos, rasgos ou amassados;

Impresséo com falhas, borrdes, desalinhada ou com efeitos de faixa;

Manchas de toner;

Documentos autoenvelopados com falha na colagem, na serrilha, ou dobra
desalinhada;

Documentos com defeito no processo de corte, furo, grampo e encadernagéo;
Servigos e volumes sem identificacéo;

Servigos sem nota de entrega ou incorretamente preenchida;

Qualquer outra falha que comprometa a qualidade da prestacéo do servigo.

moowp
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5.5.12.3. A PROCEMPA devolvera a solicitacdo de servico a CONTRATADA com um
Relatorio de N&o-Conformidades sempre que, apos a avaliagdo da qualidade do servigo
prestado, constatar a necessidade de correcbes de deficiéncias, de problemas ou de
defeitos ndo solucionados, sendo que todo servico ou produto que for considerado de
qualidade insatisfatdria deveré ser alterado, refeito ou substituido imediatamente.

5.5.12.4. A PROCEMPA fara o monitoramento da disponibilidade dos servicos e o
cumprimento dos prazos contratados, através de relatorios gerados pelo seu préprio sistema
de controle da PROCEMPA e podera fornecer copia dos mesmos a CONTRATADA para
avaliacdo dos servicos prestados.

5.5.12.5. Seréo realizadas reunifes entre o Gestor do Contrato da PROCEMPA e o preposto
da CONTRATADA com as seguintes periodicidades:

A. Reunido quinzenal, para andlise do desempenho e definicdo de alteracdes
necessarias ao atendimento das prestacdes de servicos;
B. Reunido mensal, para fechamento do volume de servicos prestados no més

calendario anterior;
C. Reunibes extraordinarias, podendo ser convocadas tanto pela PROCEMPA quanto
pela CONTRATADA, para discusséo de casos que necessitem de atencdo urgente.
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Dos requisitos de seguranca

5.6.1. Toda a comunicagcdo entre as partes, serd feita através de um preposto indicado pela
CONTRATADA e pelo Gestor do Contrato por parte da PROCEMPA, ficando expressamente
proibida a CONTRATADA o repasse de qualquer informacao a respeito do processo produtivo, tais
como, cronograma de producdo, processos em execucdo, prazos e previsdes, diretamente a
clientes e néo clientes da PROCEMPA.

5.6.2. Todos os relatérios, documentos, impressdes, copias reprograficas, arquivos e outras
informacdes decorrentes do presente contrato, que a CONTRATADA, seus empregados ou
prepostos venham a ter conhecimento, séo considerados sigilosos, ndo podendo ser divulgados no
todo ou em parte, sob pena de responsabilizacdo por eventuais prejuizos ou danos causados a
PROCEMPA.

5.6.3. Os relatérios e documentos impressos que sejam considerados sem uso ou errados séo
sigilosos e deverdo ser destruidos pela CONTRATADA que, obrigatoriamente, devera manter em
suas instalacdes, equipamento fragmentador de papel e executar o processo de fragmentacao no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir do momento da constatacdo do problema.

5.6.4. A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade dos dados recebidos para
impressédo, acabamento e dados manipulados.

5.6.5. A CONTRATADA nao podera subcontratar, terceirizar os servicos de impressdo e de
acabamento objeto do presente no contrato.

5.7. Dos pregos

O preco unitario final de cada servico, a ser faturado, com todos os tributos, taxas, pedagios, fretes,
seguros, encargos sociais, vale transporte, vale refei¢cdo, insumos e mao de obra j& incluidos, aceito pela
CONTRATADA, entendido como justo e suficiente para a total execu¢do do presente objeto, devera ser
discriminado conforme disposto na Planilha de Precos (Anexo VII).

5.8.

Das informac®fes e disposicfes gerais

5.8.1. Todas as despesas decorrentes de eventuais reemissdes motivadas por falhas na solucéo, de
responsabilidade da CONTRATADA, nao poderao ser faturadas.

5.8.2. Todas as despesas de correio e transporte para distribuicdo de relatérios e/ou documentos,
resultantes do objeto do presente contrato, correrao exclusivamente por conta da PROCEMPA.

5.8.3. Por ocasido do término ou rescisdo contratual, a Contratada devera entregar a Contratante
as fontes, imagens, logotipos e projetos desenvolvidos para impressdo de formularios pré-
impressos.
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ANEXO Il - Tabela de enderecos e regras de entrega dos relatérios

ENDERECOS PARA ENTREGA DE RELATORIOS

Periodicidade

Local para entrega

DIARIO

CORREIOS - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 637

DMAE - RUA 24 DE OUTUBRO, 200/ SALA 104

DMAE - RUA AMERICO VESPUCIO, 881 (ALMOXARIFADO)
DMAE - RUA GASTAO RHODES, 165

DMAE - RUA GASTAO RHODES, 222

DMAE - RUA SAO FRANCISCO, 246 (ALMOXARIFADO)
PREVIMPA- RUA URUGUAI, 277 - 5° ANDAR - RECEPCAO
SEDA - RUA URUGUAI, 155/ SALA 702

SMA - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 1300 - LOJA DO SERVIDOR —
TERREO

SMIC - RUA DOS ANDRADAS, 686 / 1° ANDAR

SMOV - AV. BORGES DE MEDEIROS, 2240 - TERREO
SMOV - AV. BORGES DE MEDEIROS, 2244 / 2° ANDAR

SEMANAL

SMA - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 1300 / SALA 305
DMAE - RUA GASTAO RHODES, 222 / 1° ANDAR

SMIC - RUA DOS ANDRADAS, 686 / 1° ANDAR

SMOV - AV. BORGES DE MEDEIROS, 2244 / 2° ANDAR

SEMANAL QUARTA-FEIRA

CORREIOS - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 637

MENSAL

DMLU - AV. AZENHA, 631 - PORTARIA

DMLU - AV. AZENHA, 631/ SALA 38

CAMARA - AV. LOUREIRO DA SILVA, 255 - TERREO
DEMHAB - AV.PRINCESA ISABEL, 1115

DMAE - RUA 24 DE OUTUBRO, 200

DMAE - RUA GASTAO RHODES, 165

FASC - AV. IPIRANGA, 310

PREVIMPA - RUA URUGUAI, 277 / 6° ANDAR

PROCEMPA - AV. IPIRANGA, 1200 - SETOR FINANCEIRO
SMA - RUA SIQUEIRA CAMPQS, 1300 - 8° ANDAR

SMA - RUA SIQUEIRA CAMPQOS, 1300 / 5° ANDAR / SALA 509
SMF - AV. SIQUEIRA CAMPQOS, 1300 / SALA 305

SMIC - RUA DOS ANDRADAS, 686 - TERREO

SMOV - AV. BORGES DE MEDEIROS, 2244 / 2° ANDAR
SMOV - AV. SIQUEIRA CAMPOQOS, 805

SMS - AV. FREDERICO MENTZ, S/N - ALMOXARIFADO

SMS - RUA LARGO TEODORO HERZL - S/N° - TERREO

SMS - RUA PROF. MANOEL LOBATO, 151 - ALMOXARIFADO
SMS - RUA PROF. MANOEL LOBATO, 151 - FARMACIA

ULTIMA SEMANA DO MES

1° DIA UTIL MES

12 SEMANA DO MES

DIA 1°

CORREIOS - RUA SIQUEIRA CAMPOQS, 637
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DIA 10

DIA 15

CAMARA - AV. LOUREIRO DA SILVA, 255 - TERREO

DIA 15

DIA 20

DIA 29

APOS DIA 15

ULTIMO DIA UTIL 1°
QUINZENA

CORREIOS - RUA SIQUEIRA CAMPQS, 637

ANUAL - 1° FINAL DE
SEMANA DE JULHO

CORREIOS - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 637

EVENTUAL

DMAE - RUA 24 DE OUTUBRO, 200

DMAE - RUA 24 DE OUTUBRO, 200 / SALA 104

DMAE - RUA GASTAO RHODES, 165

DMAE - RUA GASTAO RHODES, 222

DMLU - AV. AZENHA, 631/ SALA 38

FASC - RUA OLAVO BILAR, 542

PREVIMPA - RUA URUGUAI, 277 / 5° ANDAR - RECEPCAO
PREVIMPA - RUA URUGUAI, 277 / SALA 601

SMA - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 1300 - LOJA DO SERVIDOR -
TERREO

SMA - RUA URUGUAI, 277 / SALA 701

SMIC - RUA DOS ANDRADAS, 680 / 1° ANDAR

SMOV - AV. BORGES DE MEDEIROS, 2244 / 2° ANDAR
GPA - FASC - AV. IPIRANGA, 310

ETIQUETAS COM VARIOS
DESTINOS

GPA - EGRLF - RUA SIQUEIRA CAMPOS, 805 - TERREO
GPA - SMA - RUA 7 DE SETEMBRO, 1123/ 2° ANDAR
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FORNECEDOR:

AVALIAGAO: COMPRAS

EXECUGAO DE OBRAS DE ENG° E DEMAIS SERVIGOS

ANALISE DOS INDICADORES

CONTAS: ANO FISCAL:

Ativo circulante
Realizavel Longo Prazo
Ativo total

Valores ndo conversiveis
Ativo Real

Passivo Circulante

Exigivel a Longo Prazo

(A/C)

(RLP)

(AR)
(PC)

(ELP)

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

(*) AR = Ativo Total - Valores ndo conversiveis em dinheiro

Indicadores Formulas Resultado | Compras | Obras enge e
Servicos
Liquidez Corrente (LC) | LC = (AC/PC) LC= LC=0,8 |LC=10
Liquidez Geral (LG) LG = (AC+RLP) [/ |LG= LG=08 |LG=1,0
(PC+ELP)
Solvéncia Geral (SG) SG = AR / (PC+ELP) SG= SG=12 |SG=15

Obteréo classificacdo econdmico financeira, as empresas que apresentarem, pelo menos dois dos trés
indicadores iguais ou superiores aos estabelecidos.

As microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balango Patrimonial e demais demonstracdes
contabeis, em virtude de estarem dispensadas de escrituracdo contabil, ndo se utilizando, portanto,
tais indicadores para as mesmas.
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PE 07/16
ANEXO IV - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta licitacho, que a empresa

, hdo foi

declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso 1V, do
art.87 da Lei n.8.666/93, bem como que comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega
dos documentos de habilitacdo, que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica,
regularidade fiscal e econdmico financeira, relativo ao processo licitatério n° 006.010015.16.7 - PREGAO
ELETRONICO 07/16.

Porto Alegre, de de 2016.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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PE 07/16
ANEXO V - DECLARACAO ATENDIMENTO INCISO XXXIII do Art. 7° CF

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta licitacdo, que a empresa

nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de
dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho de 1993,
acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, relativo ao processo licitatério numero
006.010015.16.7 - PE 07/16.

Declaro que apresentarei, no momento da contratacdo, apresentar a certiddo negativa de infracdo ao
disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal, expedida pela Delegacia Regional do
Trabalho, conforme dispde a Lei Municipal n® 8874, de 08 de janeiro de 2002, que acrescenta o inciso IV
ao artigo 1° da Lei Municipal n°® 7084/92.

Porto Alegre, de de 2016.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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PE 07/16
ANEXO VI - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal,

CPF n° Carteira de

Identidade n° , declara, para fins de participacdo na licitagdo acima , sob as penas

da lei, que é considerada:
() microempresa , conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06 e pelo Decreto n°®
6.204 de 05 de setembro de 2007;

() empresa de pequeno porte , conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar 123/06 e
regulamentada pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Declara que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°123/06 e pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Caso seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacdo de eventuais defeitos ou
restricdes existentes na documentacédo exigida para efeito de regularidade fiscal.

Porto Alegre, de 2016.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL

Carimbo da empresa
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PE 07/16
ANEXO VIl = PLANILHA DE PRECOS

Este Anexo estabelece o modelo sugerido de Proposta Comercial que podera ser utilizado pelas
empresas licitantes. Quaisquer informac8es adicionais necessarias a afericdo do objeto desta licitacédo
deverdo ser consideradas e apresentadas pelas empresas participantes em suas propostas, mesmo que
nao previstas no presente Anexo.

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta comercial que faz a empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], com sede na Av./Rua
[NNNNNNNNN NNNNNNNNNNN], n° [NNN], bairro [NNNNNNNNNNNN], no municipio de
[NNNNNNNNNNNNNJ/[UF], inscrita no CNPJ-MF sob n°® [NN.NNN.NNN/NNNN-NN] e Inscri¢do Estadual
n® [NNNNNNNNNN], neste ato representada pelo seu/sua representante legal, Sr(a).
[NNNNNNNNNNNN], conforme abaixo:

Qtde Valor
estimada Unitario | Valor Total (R$)
(ano) (R%)

ITEM DESCRICAO

Impress@o Monocromaética

Folhas impressas no Servico A4
Simplex, no modo monocromatico em
preto, para execugdo em papel branco
(servicos de impressao e acabamento)

1.140.000

Folhas impressas no Servico A4 Duplex,
no modo monocromatico em preto, para
execucdo em papel branco (servigcos de
impressao e acabamento)

7.800.000

Folhas impressas no Servigo A4 Duplex
Especial 120gr, no modo monocromatico
em preto, para execucao em papel branco
(servicos de impressao e de acabamento)

2.000

Folhas impressas no Servico A3 Simplex,
no modo monocromatico em preto, para
execucdo em papel branco (servicos de
impressao e acabamento)

6.000

Folhas impressas no Servico A3 Duplex,
no modo monocromatico em preto, para
execucdo em papel branco (servicos de
impresséo e acabamento)

6.000

Folhas impressas no Servico Etiqueta
Adesiva Laser, no modo monocroméatico
em preto (servicos de impressdo e
acabamento)

50.000

Folhas impressas no Servico A4 Simplex,
no modo monocromatico em preto, para
execucdo em papel amarelo (servigos de
impresséo e acabamento)

48.000

Impresséo Policroméatica (servigcos de impresséo e acabamento, para execug¢ado em papel
branco)
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8 Folhas impressas no Servico A4 Simplex, 84.000
no modo policromatico com acabamento
9 Folhas impressas no Servico A4 Duplex, 84.000
no modo policromético com acabamento
Folhas impressas no Servico A4 Duplex 60.000
10 Especial 120gr, no modo policromatico
com acabamento
11 Folhas impressas no Servigco A3 Simplex, 60.000
no modo policromatico com acabamento
12 Folhas impressas no Servico A3 Duplex, 60.000
no modo policromético com acabamento
VALOR TOTAL
Validade da Proposta: .........ccccevvvvvveeeeee. (conforme Edital)
DADOS BANCARIOS:
BANCO ......cccoeeenne
AGENCIA ................
CONTA CORRENTE N° .......ccoviiiiiineenn,
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PE 07/16 o
ANEXO VIIl - DECLARAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA

Declaro, sob as penas da lei, para fins desta licitacdo, que a empresa

dispbe do

aparelhamento técnico adequado e necessario para a realizacdo do objeto a que se refere esta licitacao,
e gue tomei conhecimento de todas as informacfes e das condi¢cbes para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitagdo, bem como comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos

documentos de habilitagdo, que venha alterar sua atual situacdo relativamente a capacidade técnica.

Porto Alegre, de 2016.

Assinatura do Diretor, Sécio-Gerente ou Equivalente

Carimbo do CNPJ:
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PE 07/16 - ANEXO IX

TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)
(PECAS DE INFORMACAO — Pl — N° 1182/2006)

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO - PROCURADORIA REGIONAL DO
TRABALHO DA 42 REGIAO, presentado, neste ato, pelo Procurador do Trabalho Gilson Luiz Laydner de
Azevedo, e 0 MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, representado, neste ato, pelo Procurador-Geral do
Municipio, Dr. Jodo Batista Linck Figueira.

Considerando que toda relacéo juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo eventual
seja ofertada pessoalmente, pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante contraprestacéo
pecunidria, sera regida obrigatoriamente pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT) ou, quando se
tratar de relagdo de trabalho de natureza estatutaria com a Administragdo Publica, por estatuto préprio.

Considerando que a CLT, no artigo 9° comina de nulidade absoluta todos os atos
praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacédo da legislagéo trabalhista.

Considerando que as sociedades cooperativas, segundo dispde o artigo 4° da Lei 5.764,
de 16.12.1971, “sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza
civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”.

Considerando que as cooperativas podem prestar servigcos a ndo associados somente
em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma
estatutaria (artigo 86 da Lei 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade
juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacdo de méo-de-obra terceirizada.

Considerando que a administragcdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade e que a pratica do marchandage é vedada pelo artigo 3° da CLT e repelida pela jurisprudéncia
do Colendo Tribunal Superior do Trabalho (SUumula n°® 331).

Considerando que os “cooperados” trabalham, por intermédio de cooperativas de méo-
de-obra, em beneficio do MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, em situacdo fatica idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servicos terceirizaveis, encontrando-se, no entanto, a margem
de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas protetivas do
trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranga e a higidez do trabalho subordinado, o
que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho
(artigo 5°, caput, e artigo 1°, incisos Il e 1V, da Constituicdo da Republica).

Considerando que, no processo de terceirizagdo, o tomador dos servi¢os (na hipétese, o
MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE) tem responsabilidade subsidiaria por eventuais débitos trabalhistas do
fornecedor de mao-de-obra, nos termos da Sumula n® 331, item IV, do TST, responsabilidade esta
passivel de gerar prejuizos ao erario, caso constatada a mera intermediacdo de m&o-de-obra patrocinada
pelas cooperativas contratadas, com a incidéncia da regra do artigo 9° da CLT.

Considerando o teor da “Recomendagéo Para a Promogao das Cooperativas”, aprovada
na 902 Sesséo da Organizacgéo Internacional do Trabalho (OIT), em junho de 2002, ao recomendar aos
Estados a implementacéo de politicas no sentido de:

“8.1.b. Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas ao nao-
cumprimento das leis do trabalho ou usadas para estabelecer relacdes de emprego disfarcadas,
e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores, velando para que
a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

Considerando, como precedente, o Termo de Conciliacdo Judicial celebrado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a Unido Federal, nos autos da Acédo Civil Publica n® 1082/2002, ajuizada
pelo parquet perante a 202 Vara do Trabalho de Brasilia — DF, ajuste por intermédio do qual a Unido, em
sintese, comprometeu-se a ndo mais contratar trabalhadores por meio de cooperativas de méo-de-obra,
quando o labor, por sua propria natureza, demandar trabalho subordinado em relacdo ao tomador ou em
relacdo ao fornecedor dos servicos.

Considerando, também como precedente, 0 Termo de Compromisso de Ajustamento de
Conduta celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho e o Estado do Rio Grande do Sul, em
11.10.2006, nos autos do Procedimento Investigatorio (PI) n°® 622/2004, Termo pelo qual o Estado do Rio
Grande do Sul assumiu o compromisso, em sintese, de ndo mais contratar trabalhadores por meio de
cooperativas de mao-de-obra, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar trabalho subordinado
em relacao ao tomador ou em relacao ao fornecedor dos servicos.
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Considerando a decisdo, com carater normativo, aplicavel a toda a Administracao
Puablica Federal, dos Exmos. Ministros do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Sesséao Plenaria, nos
autos de representacao formulada pelo Sindicato e Organizacao das Cooperativas do Estado do Ceara
contra a Concorréncia n® 41/2002 (Acérddo 1815-47/03-P), resultando na determinacdo a Caixa
Econdmica Federal para que, nos futuros editais de licitacdo, seja previamente definida a forma como os
servigos serdo prestados e “se, pela natureza da atividade ou pelo modo como é usualmente
executada no mercado em geral, houver necessidade de subordinacao juridica entre o obreiro e o
contratado, bem assim de pessoalidade e habitualidade, deve ser vedada a participacdo de
sociedades cooperativas, pois, por definicdo, ndo existe vinculo de emprego entre essas
entidades e seus associados” e “se houver necessidade de subordinacéo juridica entre o obreiro
e o tomador de servicos, bem assim de pessoalidade e habitualidade, a terceirizacéo sera ilicita,
tornando-se imperativa a realizacao de concurso publico, ainda que nao se trate de atividade-fim
da contratante” (tal decisdo analisou, de forma incidental, a eficacia do Termo de Conciliacdo Judicial
supracitado).

Considerando, por fim, a necessidade de ser conferido prazo ao Municipio de Porto
Alegre para substituicdo dos contratos em vigor com cooperativas de méo-de-obra, de forma que a
prestacdo de servicos publicos dependentes de tais contratos nado reste prejudicada ou sofra solugédo de
continuidade.

Resolvem celebrar Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), conforme segue, a ser
observado apds o prazo de 24 (vinte e quatro) meses da data de sua assinatura (a exce¢do do
disposto na clausula 4% com vigéncia imediata):

Clausula 12 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se abstera de contratar e manter trabalhadores por
meio de cooperativas de mao-de-obra para a prestacdo dos servigcos abaixo arrolados, ligados as suas
atividades-fim ou as atividades-meio, quando o labor, por sua prépria natureza ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, demandar subordinacdo juridica, pessoalidade e nao-
eventualidade, quer em relag&o ao tomador, quer em relacdo ao fornecedor dos servicos:

a) servicos de limpeza;

b) servicos de conservacgao;

c) servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) servigos de recepcéo;

e) servigcos de copeiragem;

f) servi¢os de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

g) servicos de reprografia;

h) servicos de telefonia;

i) servicos de manutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;

j) servicos de secretariado e secretariado executivo;

k) servigos de auxiliar de escritorio;

I) servicos de auxiliar administrativo;

m) servicos de office boy (continuo);

n) servicos de digitacao;

0) servicos de assessoria de imprensa e relagdes publicas;

p) servicos de motorista;

q) servicos de ascensorista;

r) servigos ligados & &rea da salde;

s) servigos ligados a area da educacéo;

t) servigos de arquitetura e engenharia.

§ 1° — O disposto nesta clausula ndo autoriza outras formas de terceirizagdo sem previsao legal.

§ 2° — A relacdo do caput podera ser acrescida ou sofrer supresséo, conforme eventual necessidade de
adaptacao do compromisso assumido, a partir de deliberagdo conjunta dos signatarios.

Clausula 2% — Considera-se cooperativa de mao-de-obra aquela associacdo que ndo disponha de
qualquer meio de producéo e cuja atividade precipua seja a intermediacao, a terceiros, de trabalhadores
de uma ou vérias profissdes (inexistindo, neste caso, vinculo de solidariedade entre os cooperados),
ocorrendo a prestacao de servigos de forma individual (e nao, coletiva).

Clausula 32 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se obriga a estabelecer regras claras nos editais de
licitagdo, a fim de explicitar a natureza dos servicos licitados, determinando se tais servicos podem ser
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realizados por empresas prestadoras de servicos (trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho,
trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais.

§ 1° — E licita a contratagéo de sociedades cooperativas desde que os servicos licitados sejam prestados
em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacdo a dirigentes, sécios ou
prepostos das cooperativas, seja em relacdo ao tomador de servigos, devendo ser juntada, na fase de
habilitacdo, listagem informando o nome de todos os associados. Observe-se que tdo-somente 0s
servicos podem ser terceirizados, restando vedado o fornecimento (intermediacdo de mé&o-de-obra) de
trabalhadores por cooperativas de qualquer natureza.

§ 2° — Os editais de licitagdo que se destinem a contratar os servigos disciplinados pela Clausula 12
deverdo fazer expressa mengdo ao presente Termo de Ajustamento de Conduta, se possivel com a
transcricdo na integra ou sob a forma de Anexo.

§ 3° — Para a prestagédo de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora do certame devera
comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais se objetiva a
contratacao, constituindo tal condi¢&o requisito obrigatorio a assinatura do respectivo contrato.

Clausula 42 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se compromete a recomendar o estabelecimento das
mesmas diretrizes ora pactuadas as autarquias, fundag@es publicas, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Clausula 52 — Os contratos em vigor, entre o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e cooperativas de méao-
de-obra, contrarios ao presente Termo, apds a expiracao do prazo de 24 (vinte e quatro) meses da
assinatura, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula 62 — Este TAC tem eficacia de titulo executivo extrajudicial, ensejando a execug¢do, caso
descumprido, perante a Justica do Trabalho, observados os termos do artigo 876 da CLT e do artigo 645
do CPC.

§ 1° — O Ministério Publico do Trabalho velard pela fiel observancia dos compromissos assumidos pelo
MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, notificando a Procuradoria-Geral do Municipio sobre eventual
inadimplemento e adocéo das medidas pertinentes.

§ 2° — Em caso de noticia de descumprimento do TAC firmado, o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, ap6s
intimado, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar justificativa perante o Ministério Publico do
Trabalho.

Porto Alegre, 09 de julho de 2009.

Gilson Luiz Laydner de Azevedo, Jodo Batista Linck Figueira,
Procurador do Trabalho. Procurador-Geral do Municipio de Porto Alegre.
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PE 07/16 - ANEXO X
ADITIVO AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

L.081llo . /0.5 204

Ministério Publico do Trabalho

PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO - 4* REGIAO

ADITIVO AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA FIRMADO NA PI
000643.2006.04.000/2 (NUMERO ANTIGO 1182/2006) )

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO — PRT da 42 Regido, pela
Procuradora signataria, nos autos da Pl 000643.2006.04.000/2, € o MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE, neste ato representado por seu Procurador-geral, Dr. Jodo Batista Linck Figueira,
considerando a necessidade de definir regras complementares para atendimento as
disposicées do Termo de Ajustamento de Conduta firmado em 09 de julho de 2009, em
razdo da proximidade da data a partir da qual as obrigagdes ali insertas passam a ser
plenamente exigiveis, 09 de julho de 2011, resolvem firmar, pelo presente instrumento,
ADITIVO A TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA CONDUTA, nos moldes do art. 5°,
§ 6°, da Lei 7.347/85, contendo as seguintes clausulas:

Clausula primeira:
Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas que contrariem as
disposicdes do Termo de Ajustamento de Conduta nas licitagdes promovidas pelo Municipio

de Porto Alegre cujos avisos forem publicados a partir de 19 de abril de 2011.

Clausula segunda:

Os contratos e termos aditivos firmados até 09 de julho de 2011 que
contrariem as disposigcdes do Termo de Ajustamento de Conduta terdo sua vigéncia
respeitada, mas ndo poderédo ser prorrogados apds essa data, salvo na hipétese prevista na
clausula terceira do presente aditivo.

Clausula terceira:

Os contratos firmados até 09 de julho de 2011 que contrariem as
disposi¢cdes do Termo de Ajustamento de Conduta somente poderdo ser prorrogados se a
contratada fizer a comprovagéo da condicdo de empregadora dos trabalhadores diretamente
envolvidos na execugdo dos servigos, e desde que mantido o valor originalmente pactuado,

ressalvados os reajustes previstos no instrumento contratu

Porto Alegre, 19 de abril de 2011.

\
<ok 7))
liana Hérllg i
Procuradora do Trabalho

Procurador-ggral do Municipio de Porto Alegre
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B PE 07/16 - ANEXO XIl
DOCUMENTACAO COOPERATIVA CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA AUTONOMIA
DOS COOPERADOS

1 - A COOPERATIVA EM CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA AUTONOMIA DOS
COOPERADOS, conforme Termo de Ajustamento de Conduta - TAC (Anexo IX), em sendo arrematante,
devera apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitagc&o, considerando-se ainda:

1.1 — O valor da contratacdo sera o preco proposto, excluido o valor referente a contribuicéo
previdenciaria a cargo da CONTRATANTE (15% sobre a remuneracdo dos cooperados), face ao
disposto no art. 22, inciso IV, da Lei n°® 8212/91, (inciso incluido pela Lei n. 9.876/99), devendo a
estimativa constar obrigatoriamente da proposta, sob pena de desclassificacéo.

1.1.1 - O valor excluido devera ser recolhido pelo 6rgdo municipal a titulo de contribuicdo a

seguridade social.

1.1.2 - Neste caso a cooperativa devera apresentar juntamente com a Proposta de Preco, a
Planilha de Custos, contendo a discriminagdo do montante correspondente a remuneracédo total dos
cooperativados e o valor correspondente aos 15% referente que incidirA sobre o montante dos
cooperativados e o montante correspondente aos demais encargos. Este valor deverd ser composto
considerando o valor total obtido quando do lance ofertado no Pregéao.

1.1.3 — A planilha de custos apresentada devera estar em conformidade com o parégrafo
Unico do art. 3° da Lei 5.395 de 05 de janeiro de 1984, alterada pelas Leis 8.319 de 10 de junho de 1999
e 10.687 de 29 de maio de 2009.

1.2 - No momento da assinatura do contrato a cooperativa comprovara a disponibilidade prépria de
recursos financeiros de, no minimo, o valor de uma (01) parcela mensal correspondente ao trabalho que
desenvolvera para o Municipio.

1.2.1- A ndo comprovagao implicara na DECADENCIA do Contrato.

1.3 — Comprovar junto ao executivo municipal, o fornecimento de equipamentos de protecéo
individual — EPI's — aos cooperativados, em quantidade e qualidade adequados a prestacdo de servigos
com seguranga;

1.4 - Abster-se de descontar o valor dos EPI's de que trata a letra
cooperativados, uma vez que é vedado por Lei;

1.5 - O valor da remuneracéo dos cooperados ndo pode ser inferior ao piso da categoria ou inferior
a valor semelhante a este;

1.6 - Comprovagdo de concessdo de repouso remunerado de 15 (quinze) dias, no minimo
mantendo Fundo para custear tal repouso.

a” da remuneracido dos
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DOCUMENTACAO COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS

1 - COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS, em sendo
arrematante, devera apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitacdo, considerando-
se ainda:

1.2 - Atas de assembléias realizadas;

1.3 - Comprovante de regularidade junto a OCERGS (Sindicato e Organizacdo das Cooperativas
do Estado do Rio Grande do Sul) ou do estado sede da cooperativa ou, declaracao expressa e sob as
penas da Lei, de ndo existéncia de entidade similar no estado sede da cooperativa;

1.4 - Comprovacao de existéncia a mais de um (01) ano;

1.5 - Comprovacao da existéncia de Fundo para concessao de repouso anual remunerado de, pelo
menos, 15 (quinze) dias.

1.6 — As Cooperativas que utilizarem as prerrogativas da Lei 123/06 deverdo apresentar a

comprovacao de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.

1.7 - As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdo, quando da
assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
nome do empregado e niumero da carteira de trabalho (CTPS);
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INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 787, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2007
O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso da atribuigdo que Ihe confere o inciso Il
do art. 224 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF
n° 95, de 30 de abril de 2007, e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189 da Lei n° 10.406, de 10
de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei n°® 8.218, de 29 de agosto de 1991, com a redacéo dada pelo art. 72
da Medida Proviséria n°® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001, no art. 16 da Lei n°® 9.779, de 19 de janeiro
de 1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Provisoéria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, e no Decreto n°®
6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve:
Art. 1° Fica instituida a Escrituracdo Contabil Digital (ECD), para fins fiscais e previdenciarios, de acordo
com o disposto nesta Instrugdo Normativa.
Paragrafo Gnico. A ECD devera ser transmitida, pelas pessoas juridicas a ela obrigadas, ao Sistema
Publico de Escrituragdo Digital (Sped), instituido pelo Decreto n® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, e sera
considerada vélida apds a confirmacgédo de recebimento do arquivo que a contém e, quando for o caso,
apo6s a autenticacéo pelos 6rgaos de registro.
Art. 2° A ECD compreenderd a versao digital dos seguintes livros:
| - livro Diério e seus auxiliares, se houver;
Il - livro Raz&o e seus auxiliares, se houver;
Il - livro Balancetes Diérios, Balangos e fichas de langamento comprobatérias dos assentamentos neles
transcritos.
Paragrafo Unico. Os livros contabeis emitidos em forma eletrbnica deverdo ser assinados digitalmente,
utilizando-se de certificado de seguranca minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria do documento digital.
Paragrafo Unico. Os livros contdbeis e documentos de que trata o caput deverdo ser assinados
digitalmente, utilizando-se de certificado de seguranga minima tipo A3, emitido por entidade credenciada
pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria, a autenticidade,
a integridade e a validade juridica do documento digital.(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n°
926, de 11 de marco de 2009)
Art. 3° Ficam obrigadas a adotar a ECD, nos termos do art. 2° do Decreto n® 6.022, de 2007:
| - em relacdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2008, as pessoas juridicas
sujeitas a acompanhamento econdmico-tributério diferenciado, nos termos da Portaria RFB n® 11.211, de
7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacéo do imposto de renda com base no lucro real;
Il - em relacdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2009, as demais pessoas
juridicas sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real.
| - em relagdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades empresarias
sujeitas a acompanhamento econdmico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria RFB n® 11.211, de
7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacéo do Imposto de Renda com base no Lucro Real; (Redacao
dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
Il - em relacdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais sociedades
empresarias sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
§ 1° Fica facultada a entrega da ECD as demais pessoas juridicas ndo obrigadas nos termos do caput,
em relacdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2008.
§ 1° Fica facultada a entrega da ECD as demais sociedades empresarias. (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
§ 2° As declaracdes relativas a tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
exigidas das pessoas juridicas que tenham apresentado a ECD, em relacdo ao mesmo periodo, seréo
simplificadas, com vistas a eliminar eventuais redundancias de informacéao.
Art. 4° A ECD deverd ser submetida ao Programa Validador e Assinador (PVA), especificamente
desenvolvido para tal fim, a ser disponibilizado na pagina da RFB na Internet, no endereco
<www.receita.fazenda.gov.br/sped>, contendo, no minimo, as seguintes funcionalidades:
| - validacdo do arquivo digital da escrituracéo;
Il - assinatura digital,
Il - visualizacdo da escrituracao;
IV - transmisséo para o Sped;
V - consulta a situacdo da escrituracao.
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Art. 5° A ECD sera transmitida anualmente ao Sped até o ultimo dia util do més de junho do ano
seguinte ao ano-calendario a que se refira a escrituragao.

§ 1° Nos casos de extingao, cisdo parcial, ciséo total, fusdo ou incorporagdo, a ECD devera ser entregue
pelas pessoas juridicas extintas, cindidas, fusionadas, incorporadas e incorporadoras até o ultimo dia Gtil
do més subsequente ao do evento.

§ 2° O servigo de recepgdo da ECD sera encerrado as 20 horas - horéario de Brasilia - da data final fixada
para a entrega.

§ 2° O prazo para entrega da ECD ser& encerrado as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove
minutos e cinquenta e nove segundos), horario de Brasilia, do dia fixado para entrega da
escrituracdo.(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 1.056, de 13 de julho de 2010)

§ 3° Excepcionalmente, em relacdo aos fatos contabeis ocorridos em 2008, o prazo de que trata o § 1°
sera até o ultimo dia util do més de junho de 2009. (Incluido pela IN RFB n° 825, de 21 de fevereiro de
2008}

§ 3° Excepcionalmente, em relacdo aos fatos contabeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2008 e 31 de
maio de 2009, o prazo de que trata o0 § 1° serd até o Gltimo dia atil do més de junho de 2009. (Redacéo
dada pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

§ 4° Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contabeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2009 e 30 de
junho de 2010, o prazo de que trata o caput e 0 § 1° serd até o dia 30 de julho de 2010. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n° 1.056, de 13 de julho de 2010)

§ 5° A obrigatoriedade de entrega da ECD, na forma prevista no § 1°, ndo se aplica a incorporadora, nos
casos em que as pessoas juridicas, incorporadora e incorporada, estejam sob o mesmo controle
societario desde o ano-calendéario anterior ao do evento. (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°
1.139, de 28 de marco de 2011)

Art. 6° A apresentacédo dos livros digitais, nos termos desta Instrucdo Normativa, supre, em relacdo aos
arquivos correspondentes, a exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n°® 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006.

Art. 6° A apresentacdo dos livros digitais, nos termos desta Instrucdo Normativa e em relacdo aos
periodos posteriores a 31 de dezembro de 2007, supre: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n°
926, de 11 de marco de 2009)

| - em relacdo as mesmas informagdes, a exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n° 86, de 22 de
outubro de 2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razao ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta ou
subconta, os langamentos efetuados no Diario (Lei n® 8.218, de 1991, art.14, e Lei n°® 8.383, de 1991, art.
62). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Diério o Balancete ou Balango de Suspensédo ou Reducao
do Imposto de que trata o art. 35 da Lei n°® 8.981, de 1991 (Instru¢cdo Normativa SRF n° 93, de 1997, art.
12, inciso 5, alinea b). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
Paragrafo unico. A ado¢éo da Escrituragdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n° 143, de 15 de
dezembro de 2006, supre: (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

| - a elaboracéo, registro e autenticacao de livros para registro de inventario e registro de entradas, em
relacdo ao mesmo periodo. (Lei n® 154, de 1947, arts. 2° caput e 8§ 7°, e 3°, e Lei n° 3.470, de 1958, art.
71 e Lei n°® 8.383, de 1991, art. 48). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de mar¢o de
2009)

Il - em relacdo as mesmas informacgdes, da exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n° 86, de 22
de outubro de 2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

Art. 7° As informag®es relativas & ECD, disponiveis no ambiente nacional do Sped, serdo compartilhadas
com os 6rgdos e entidades de que tratam os incisos Il e Ill do art. 3° do Decreto n° 6.022, de 2007, no
limite de suas respectivas competéncias e sem prejuizo da observancia a legislacao referente aos sigilos
comercial, fiscal e bancério, nas seguintes modalidades de acesso:

| - integral, para cépia do arquivo da escrituracao;

Il - parcial, para cOpia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacdo mensal de
informacdes de saldos contabeis.
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Il - parcial, para cOpia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacdo mensal de
informacdes de saldos contabeis e nas demonstracdes contabeis. (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
Paragrafo Unico. Para o acesso previsto no inciso | do caput, o érgdo ou a entidade devera ter iniciado
procedimento fiscal ou equivalente, junto a pessoa juridica titular da ECD.
Art. 8° O acesso ao ambiente nacional do Sped fica condicionado a autenticacdo mediante certificado
digital credenciado pela ICP-Brasil, emitido em nome do 6rgéo ou entidade de que trata o art. 7°.
§ 1° O acesso previsto no caput também sera possivel as pessoas juridicas em relacdo as informacgdes
por elas transmitidas ao Sped.
§ 2° O ambiente nacional do Sped mantera o registro dos eventos de acesso, pelo prazo de 6 (seis) anos,
contendo, no minimo:
a) identificacédo do usuario;
b) autoridade certificadora emissora do certificado digital;
¢) nimero de série do certificado digital;
d) data e a hora da operacéo; e
e) tipo da operacao realizada, de acordo com o art. 7°.
Art. 9° As informacdes sobre o acesso a ECD pelos 6rgaos e entidades de que trata o art. 7° ficarao
disponiveis para a pessoa juridica titular da ECD, em area especifica no ambiente nacional do Sped, com
acesso mediante certificado digital.
Art. 10. A ndo apresentagdo da ECD no prazo fixado no art. 5° acarretara a aplicacdo de multa no valor
de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més-calendario ou fracao.
Art. 11. Fica aprovado o Manual de Orientag&o do Leiaute da ECD constante do Anexo Unico.
Art. 12. A Coordenacdo-Geral de Fiscalizacdo (Cofis) editard as normas complementares a esta
Instrugdo Normativa, em especial:
| - as regras de validacéo apliciveis aos campos, registros e arquivos;
Il - as tabelas de cédigo internas ao Sped, referenciadas no Manual de que trata o art. 11;
Il - as fichas de lancamento de que trata o inciso Ill do art. 2°.
Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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ANEXO XIV

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PROCESSO N° 006.010015.16.7
PREGAO ELETRONICO N° 07/16

CONTRATANTE: COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE - PROCEMPA, estabelecida na cidade de Porto Alegre, Estado Rio
Grande do Sul, na Av. lIpiranga, n° 1200, inscrita no CNPJ sob n.°
89.398.473/0001-00, neste ato representada por seu Diretor-Presidente, Mario Luis
Teza, e seu Diretor-Técnico, José Antdnio Borba Soares, abaixo assinados.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXX, estabelecida na cidade de XXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob n® xxxxxxx, por seu representante legal XXXXXXXXXXXX, abaixo
assinado.

As partes vém firmar o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, em observancia ao processo de n°
006.010015.16.7 (Pregéo Eletronico n. 007/16), as Leis n. 10.520/02 e 8.666/93, com as suas alteracdes,
e Decretos Municipais n. 11.555/96 e 14.189/03, nos termos e condi¢des abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de servicos de desenvolvimento de lay-out de
formularios, impressao, acabamento e expedicdo, conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos
no Anexo | deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO INICIO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

21. A CONTRATANTE pagardA a CONTRATADA o valor global estimado de R$
, sendo que mensalmente serdo pagos os valores dos servigos realizados
pela CONTRATADA. A CONTRATADA devera apresentar a fatura, discriminando os servicos efetuados e
seus respectivos valores, até o 5° (quinto) dia util do més posterior ao da prestacdo dos servigcos. Apds as
devidas conferéncias, a CONTRATANTE efetuara o pagamento no dia 25 (vinte e cinco) do més
subsequente ao da prestacéo dos servicos.

2.1.1. O preco € completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicBes fiscais e parafiscais), méo-de-obra, prestacdo do servico, fornecimento de méao-de-
obra especializada, leis sociais, administracéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos servi¢os contra riscos de acidente
de trabalho, cumprimento de todas as obrigacdes que a legislacdo trabalhista e previdenciaria
imposta ao empregador e qualquer despesa acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste
contrato.

2.2. Os pagamentos somente serdo liberados desde que acompanhados dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(Portaria Conjunta RFB/PGFN n°. 1.751, de 02/10/2014);

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

c) Certiddo negativa de tributos municipais;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

e) Declaragéo, firmada pelo representante legal da CONTRATADA, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de
dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho de
1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999.

f) Declaracdo da CONTRATADA de que nao foi declarada iniddnea para licitar e contratar com
a Administracéo Publica.
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2.2.1. A CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal o nUmero do contrato a que se refere,
sob pena de ndo ser aceita pela CONTRATANTE. O atraso na correcdo da nota retardara
proporcionalmente o respectivo pagamento.

2.2.2. Quando da emissao de nota fiscal eletronica, serd obrigatério enviar arquivo XML para o
seguinte e-mail: notaeletronica@procempa.com.br.

2.3. Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal
comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

2.4. A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto no
item 2.2, devera ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara
apos a regularizacao, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

2.5. O pagamento serd efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR, INSS,
etc.) previstos na legislacdo vigente.

2.5.1. Em relagdo ao ISSQN serd observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de
23/11/93, no que couber.

2.6. A CONTRATADA devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores que
incidam sobre o preco faturado. Ndo havendo referéncia aos impostos, a CONTRATADA autoriza a
CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou
encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informacdo ou informag&o
equivocada.

2.7. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo a CONTRATADA
informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda ocorrer diretamente junto ao
orgéo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da Administracao.

2.8. Os valores ndo pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entdo até a data do efetivo
pagamento pela variacdo do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo
IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislacdo federal ou estadual, calculado pro rata die.

2.9. Em caso de prorrogacéo do periodo de vigéncia do Contrato, o valor sera reajustado anualmente,
a contar da data de assinatura do presente Instrumento, pelo IPCA (Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislagdo federal
ou estadual.

CLAUSULA TERCEIRA — DO TERMO DE ACEITE

3.1. Os servicos objeto da presente licitacdo deverdo ser prestados conforme as especificacbes
constantes no Anexo I.

3.2. Fica desde ja acertado que a Administracao rejeitara, no todo ou em parte, o produto entregue que
esteja em desacordo com o Contrato, como enuncia o art. 76, “caput” da Lei 8.666/93.

3.2. O recebimento provisorio serd efetuado pelo servidor responsavel que verificard a

quantidade/qualidade/adequacgéo do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos incisos | e Il do art.
73 da Lein ©8.666/93.

3.4. O recebimento definitivo serd efetuado pelo servidor responsavel apos a confirmacdo da
verificagdo supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73 da Lei n°
8.666/93.

3.5. Caso algum servico ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatdrio, a CONTRATADA
devera providenciar, no prazo maximo de 05 dias, contados da data de notificagdo expedida pela
CONTRATANTE, a sua adequacdo, visando o atendimento das especificacbes, sem prejuizo da
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incidéncia das sanc¢des previstas no instrumento convocatorio, na Lei n.° 8.666/93 e no Cédigo de Defesa
do Consumidor.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

4.1. Sa&o obrigacdes da CONTRATADA:

4.1.1. Prestar os servicos na forma ajustada e dentro do melhor padréo técnico aplicavel, no
intuito de sua perfeita execucdo e em atendimento as disposicbes deste instrumento, as
especificacdes constantes no Anexo | deste Contrato e a proposta apresentada.

4.1.2. Cumprir os prazos e obrigacdes estabelecidas neste Instrumento e seus anexos.

4.1.3.  Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE.

4.1.4.  Acatar prontamente as exigéncias e observac¢des da fiscalizagdo da CONTRATANTE.
4.1.5. Prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE, dentro dos prazos estipulados.

4.1.6. Sanar imediatamente quaisquer irregularidades comunicadas pela fiscalizagdo do
Contrato.
4.1.7. Providenciar as autorizagdes que se fizerem necessarias as atividades do fornecimento,
junto aos 6rgaos competentes.
4.1.8. Consultar a CONTRATANTE, com antecedéncia quando houver necessidade de
verificacdo, de quaisquer situacdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso, quando a prestagéo
de servico.
4.1.9. Submeter-se as disposi¢des legais em vigor.
4.1.10. Manter-se durante toda a execugdo deste Contrato em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas e as condicbes de habilitagdo e qualificacdes exigidas na
contratacao.
4.1.11. Responsabilizar-se pela quantificacdo e qualificacdo dos servigos a serem executados.
4.1.12. N&o subcontratar, em parte ou na sua totalidade, o objeto do contrato.

4.2. A CONTRATADA devera anexar ao processo a Ordem de Inicio, devidamente assinada e datada;

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. A vigéncia desta contratacdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
presente contrato, podendo ser prorrogado consoante art. 57, inciso Il da Lei n® 8.666/93.

5.2. O objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65 da Lei
Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS

6.1. Se a CONTRATADA falhar ou fraudar a execucdo do presente Contrato, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo
Puablica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas
previstas no Contrato e das demais cominag6es legais.

6.2. A CONTRATADA sujeitar-se-a, ainda, as san¢fes de: adverténcia, multa e declaragdo de
inidoneidade, que poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisdo contratual.

6.3. Ocorrendo atraso na execugdo do objeto contratado sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total
do pedido.

6.4. No descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais, podera ser aplicada uma multa
indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto contratado.

6.5. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou cobrada
judicial/ extrajudicialmente, a critério da CONTRATANTE;

6.6. O prazo para defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacéo.

6.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores ou de Prestadores de Servicos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV
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respectivamente e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, a CONTRATADA
devera ser descredenciada por igual periodo.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. Serdo motivos de resciséo as hipéteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93.

7.2. A rescisao podera ser unilateral - pela Administracdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A CONTRATANTE reserva o direito de exercer ampla fiscaliza¢é@o, do trabalho e do produto, por
pessoas expressamente designadas, com poderes inerentes a tal funcdo, sem que tal exima a
CONTRATADA de qualquer de suas obrigacdes.

8.2. A CONTRATADA declara, expressamente, que tem pleno conhecimento dos servicos que fazem
parte desse Instrumento.

8.3. A CONTRATADA deverd manter as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a
contratacdo, durante todo o contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento, solicitar
documentos que comprovem tal regularidade, bem como outros que se fizerem necessarios.

8.4. A CONTRATADA obriga-se pela perfeita execu¢do do objeto deste instrumento, comprometendo-
se a refazer, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servicos em que se verificar vicios,
defeitos ou incorrecdes.

8.5. A CONTRATADA é responséavel pelas a¢des ou prejuizos causados direta ou indiretamente por
seus empregados, ainda que involuntariamente, as instalagdes do prédio, mobiliario, maquinas,
equipamentos e demais bens da CONTRATANTE ou de propriedade de terceiros sob
responsabilidade desta, bem como se obriga a manter confidencialidade das informagfes obtidas.

8.6. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades, nem implicara aceitacéo
definitiva do servico j& executado.

8.7. Qualquer tolerancia das partes, quanto a eventuais infragcdes das clausulas contratuais ndo implicara
perdao, renlincia, hovacao ou alteracdo do pactuado.

8.8. A CONTRATADA obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacdes deste Instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

8.9 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessérios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
Contrato.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre, Estado Rio Grande do Sul para dirimir eventuais
davidas e/ou conflitos originados pelo presente contrato, com rendncia a quaisquer outros por
mais privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam este Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e um sé
efeito.

Porto Alegre, xxx de xxxx de 2016.

CONTRATANTE

Mario Luis Teza José Antdnio Borba Soares
Diretor-Presidente Diretor-Técnico

CONTRATADA
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ANEXO |

Servicos de Impressédo e Acabamento — Especificacdo dos Servigcos

1. Objeto

E objeto desta licitacdo a prestacdo de servicos de desenvolvimento de lay-out de formulérios,
servico de impresséo e servicos de acabamento e expedicdo. Os servicos devem ser realizados fora
das dependéncias da PROCEMPA, em empresa com sede em Porto Alegre ou Regido Metropolitana de
Porto Alegre/RS.

2. Da proposta

2.1. O valor a ser cadastrado no sistema eletronico, para fins de disputa na sessdo publica, devera ser
o Valor Total estimado para os servigos, conforme Planilha de Pregos constante no Anexo VII.

2.2. As quantidades constantes na Planilha do Anexo VIl sdo estimadas, ndo ficando a PROCEMPA
obrigada a adquirir sua totalidade.

2.3. Estimativas de servi¢os

2.3.1. EmissBes mensais de documentos (Volumes estimados de janeiro a hovembro)

Caracteristica do documento Impressbes/ més
A4 Simplex 95.000
A4 Duplex 600.000
A3 Duplex 1.000
Etiquetas em geral 4.000

Total Estimado 700.000

2.3.2. Emissdes mensais de documentos (Volumes estimados em dezembro)

Caracteristica do documento Impressbes /més
A4 Simplex 145.000
A4 Duplex 1.500.000
A3 Duplex 5.000
Etiquetas em geral 50.000

Total Estimado 1.700.000

2.4. As empresas interessadas em participar da licitacdo deverdo, obrigatoriamente, realizar visita aos
locais do futuro fornecimento e prestagao de servigos, para obtencao do “Atestado de Visita Técnica” que
serd emitido pela PROCEMPA, devendo ser apresentado pelo arrematante, por ocasido da entrega dos
documentos de habilitacéo.

2.4.1. As visitas técnicas deverdo ser agendadas previamente, até 48 (quarenta e oito) horas antes
da abertura da sessao publica do Pregéo.
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2.4.2. A visita técnica devera ser realizada por preposto da empresa interessada, devidamente
identificado, acompanhado de instrumento procuratdrio ou documento que o autorize a representar
a empresa.

2.4.3. Para agendamento das visitas técnicas as empresas interessadas deverdo contatar Alda
pelo telefone (51) 3289-6139.

2.4.4. A auséncia da apresentagcao do “Atestado de Visita Técnica”, nos termos deste item 2.4,
implicara inabilitacéo da licitante.

2.5. Ap6s a apresentacdo da proposta, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fatos
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

2.6. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir do aceite de valor
emitido pelo Pregoeiro, constante na ata da sesséo publica do Pregéo.

2.7. A licitante devera manifestar em campo proprio do sistema eletrénico seu pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

3. Da habilitacdo da melhor proposta

3.1. A arrematante devera apresentar Proposta comercial discriminada (modelo sugerido constante no
Anexo |l deste Edital), expresso em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as despesas com
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros pertinentes ao objeto licitado,
devidamente corrigido apds o encerramento dos lances. A mesma devera ser assinada pelo licitante ou
seu representante legal, redigida em portugués, de forma clara, ndo podendo ser manuscrita e nem
conter rasuras;

3.2. Para fins de habilitacdo, a empresa arrematante devera apresentar:

3.2.1. Comprovacado de aptiddo da empresa, pertinente e compativel com o objeto da licitacédo,
através da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

3.2.1.1. Este(s) atestado(s) deverdo comprovar a prestacdo de servico de impressédo e
acabamento, em equipamentos de tecnologia laser ou led, de relatérios e documentos
diversos, nos quais, obrigatoriamente, deve ser citado, contas de consumo (agua, telefone),
impressbes do tipo reaviso de vencimento, contra-cheques, cartas padrdao A4
autoenvelopadas, envelopamento com insercao de paginas e etiquetas adesivas, com
capacidade minima de impressdo de 1.000.000 (um milhdo) de folhas por més, cada
informando a marca e o0 modelo dos equipamentos utilizados, os tipos de documentos
impressos, a quantidade de documentos impressos por més, o periodo em que o servico foi
prestado, o local de operacao da solucdo, se no cliente ou na base do proprio fornecedor, e
0s servicos prestados na solugdo. Os atestados deverdo ser em original ou copia
autenticada, constando nestes, o CNPJ, endereco, fone ou fax da empresa, nome, cargo e
assinatura do emitente;

3.4. Atestado de Visita Técnica, devidamente assinado pela PROCEMPA e por representante legal da
empresa licitante, nos termos do subitem 2.4.
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4. Servigos descritos nas tabelas abaixo:
4.1. Impressdo Monocromatica
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DE SOLUCAO DE IMPRESSAO MONOCROMATICA Caracteristicas
Caracteristicas gerais minimas propostas
1 | Capacidade de impressao mensal total da solucéo de janeiro a novembro 700.000 paginas
2 | Capacidade de impressao mensal total da solugdo em dezembro 1.700.000 paginas
3 Gramatura do papel 752250 gr/im2
4 . . . Monocromética
Tipo de impresséo
5 . . ~ Laser
Tecnologia de impressao
6 | Modo de impressao simplex/duplex automético SIM
7 | Formatos de impresséo de folhas soltas A3, A4, carta e oficio
8 | Impresséo de etiquetas autoadesivas SIM
Plataforma de converséo, formatacéo e gerenciamento dos arquivos
9 ; ) ~ A ; SIM
enviados para impressao atendendo o layout ja definido pelo cliente
10 |Resolucao de impressdo monocromatica 600 x 1200 dpi
11 |Cor do papel 75 gr/m2 Branco e amarelo
4.2. Impresséo Policromatica
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DE SOLUCAO DE IMPRESSAO POLICROMATICA Caracteristicas
Caracteristicas gerais minimas propostas
1 |Capacidade de impressdo mensal total da solucao 15.000 paginas
2 Tipo de impresséo Policromatica
3 Gramatura do papel 75 a 250 gr/m2
4 ~ : ~ . - 1200 x 2400 bpi
Resolucdo de impressao policromética
5 : . N LED
Tecnologia de impresséo
6 | Modo de impresséo simplex/duplex automatico SIM
7 | Formatos de impressao de folhas soltas A3, Ad, Super A3,
carta e oficio
8 |Impresséo de etiquetas autoadesivas SIM
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4.3. Acabamento

ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVICOS

DESCRIGAO DE SOLUGAO DE ACABAMENTO Caracteristicas

ITEM et L
Caracteristicas gerais minimas propostas

Capacidade minima mensal total da solucdo de auto envelopamento de

1 |0 500.000 auto envelopes
janeiro a novembro

2 Capacidade minima da solucéo de auto envelopamento em dezembro 900.000 auto envelopes

3 Auto envelopamento com cola SIM

4 Capacidade mensal de producéo total da solu¢édo de auto envelopamento A4 250.000 auto envelopes

(formato carta) de janeiro a novembro

5 | Capacidade de producéo total da solucdo de auto envelopamento A4 (formato | 600.000 auto envelopes
carta) em dezembro

Capacidade mensal de producéo total da solugéo de auto envelopamento A5

6 o 'z 250.000 auto envelopes
(formato carta) de janeiro a novembro — conta d’agua, contracheques e outros

7 Capacidade de producéo total da solugéo de auto envelopamento A5 (formato 300.000 auto envelopes
carta) em dezembro - contracheques e outros
Capacidade mensal de envelopamento com insercao de até 5 encartes de

8 o 3.500 envelopes
documentos e com auditoria
Capacidade mensal de auto-envelopamento com insercéo de até 5 encartes

9 o 3.500 auto envelopes
de documentos e com auditoria

10 |Encadernacdes até 250 paginas Com espiral e capas

11 | Folderes Méximo 3 dobras

5. Da Execucéo

5.1. Dos recursos necessarios

A CONTRATADA estard encarregada de prover todos 0s recursos constantes na solugdo proposta e
necessarios para a prestacdo dos servicos objeto desta licitagdo, incluindo recursos materiais
(equipamentos, softwares, mobiliario, suprimentos consumiveis) e pessoal especializado, sendo que os
mesmos deverdo apresentar niveis de producdo compativeis com a demanda de servigos solicitados,
bem como garantir 0 atendimento dos niveis de servicos, da qualidade (erro zero) e dos prazos
contratuais, nos seguintes termos:

5.1.1. Possuir todos os equipamentos, softwares, suprimentos consumiveis e demais recursos
necessarios para 0 provimento da solucdo e execucdo dos servicos objeto deste contrato, em
conformidade com todas as caracteristicas técnicas constantes no edital de licitagdo e na proposta
apresentada;

5.1.2. Possuir equipamentos proprios em perfeitas condi¢gbes de uso, de funcionamento e de
acabamento;

5.1.3. Possuir recursos de software que possua suporte técnico e que estejam em perfeitas
condicdes de uso e que apresentem compatibilidade com os equipamentos utilizados;

5.1.4. Possuir sistema integrado de envio de e-mails com rastreabilidade e SMS;

5.1.5. Possuir software de publicacdo de documentos impresso na web, sendo que a
CONTRATADA devera gerar e disponibilizar imagem digital para uso da PROCEMPA via web, bem
como gerar e disponibilizar os registros de rastreabilidade um a um para auditagem;
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5.1.6. Possuir e fornecer software com sistema de auditagem de documentos com rastreabilidade
via painel de controle on-line e acompanhamento via web em tempo real da producéo;

5.1.7. Possuir site de contingéncia para ndo haver interrupcdo dos servicos contratados;

5.1.8. Possuir contingéncia de energia elétrica, gerador préprio para nao haver interrupgdo dos
servigos contratados;

5.1.9. Possuir servidores proprios para execugdo dos servigcos contratados, nédo utilizando Cloud;

5.1.10. A contratada ndo podera terceirizar 0s servicos contratados nem utilizar mdo de obra
terceirizada para execucéo dos servicos;

5.1.11. Possuir software de conversédo e geracdo de formularios, assim como a mesclagem de
dados varidveis, possibilitando o desenho de formularios, tratamento das informacgdes e
configuracédo de job de impresséao;

5.1.12. Possuir software de tratamento de dados variaveis, no minimo, nos padrdes:

b) arquivos: txt,xml,xls,mdb e dbf;
b) imagens: jpeg, png, pdf, tiff, bmp,corel draw, photoshop e pagemaker.

5.1.13. Possuir software de controle de produgdo, com rastreabilidade dos documentos para
acompanhamento e auditoria da producao;

5.1.14. Possuir software com sistema de tratamento de devolu¢do de correspondéncias, quando
necessério, conforme orientacdo da EBCT — CEDO, possibilitando atualizacdo da base de dados
do cliente;

5.1.15. Disponibilizar software para transmissdo de arquivos criptografados com protocolo de
entrega;

5.1.16. Possuir capacidade de auto envelopamento A3, A4 e A5 e envelopamento automatizado
com inser¢do de mdltiplos encartes;

5.1.17. Possuir capacidade de insercdo de documentos em envelopes com inser¢cdo de até 5
encartes diferentes e com auditoria;

5.1.18. Contratar via CLT funcionarios proprios que estardo envolvidos na producéo;

5.1.19. Assinar termo de confidencialidade das informa¢8es manipuladas nos arquivos impressos e
envelopados e descartar com seguran¢a 0 material impresso danificado ou 22 via;

5.1.20. Possuir segurangca no prédio e servidores/datacenter com controle de acesso, circuito
interno de cAmeras e gravacao de imagens;

5.1.21. Possuir estrutura de desenvolvimento, conversdo, formatacdo e gerenciamento dos
arquivos enviados para impressao/acabamento compativel visando atender o layout ja definido
pelo cliente.

Dos Prazos

5.2.1. SLA para desenvolvimento de layout de documentos novos e atualizacdo de layout de no
maximo 48 horas;

5.2.2. SLA para entrega de documentos repeticdo de no maximo 12 horas;

5.2.3. SLA para entrega de lotes por servi¢co ou arquivos até 100.000 pag de no maximo 24 horas,
exceto contas d’agua do DMAE que deverdo ser entregues em no maximo 8 horas apos
disponibilizacéo dos arquivos impressédo/acabamento;
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5.2.4. SLA para entrega de lotes por servico ou arquivos de 101.000 a 150.000 pag de no maximo
48h; SLA para entrega de lotes por servico ou arquivos de 151.000 a 300.000 pag de no maximo
72h; SLA para entrega de lotes por servi¢co ou arquivos acima de 301.000 pag de no maximo 120h.

Da postagem de documentos na EBCT e demais impressos

5.3.1. Postagem FAC na regido metropolitana de Porto Alegre, conforme critérios e planos de
triagem estabelecidas pela EBCT;

5.3.2 Postagem dos documentos com chancela Carta na agéncia dos Correios na Av. Siqueira
Campos, 637,

5.3.3. Demais documentos impressos, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

Da abertura da solicitacdo de servi¢cos a Contratada

5.4.1. As solicitagcbes de impressdes/acabamento possuem rotinas com demandas diarias,
semanais, mensais, anuais e eventuais e as entregas serdo definidas pela PROCEMPA em
concordancia com a contratada;

5.4.2. Os relatérios e documentos a serem impressos serdo disponibilizados na fila de impressao
do servidor pelo Operador da PROCEMPA, bem como através de rotinas de producao;

5.4.3. Definir fila de impressao ou area de ftp em servidor da contratada;

5.4.4. Ao ambiente do print center da Contratada, as demandas de servigcos somente poderdo ser
encaminhadas por funcionarios da PROCEMPA, integrantes da equipe de administracdo do
contrato;

5.4.5 A data e a hora em que a solicitacdo de servico for recebida pela CONTRATADA ficam
definidas como sendo a data e a hora do inicio do prazo de entrega dos servi¢os, 0s quais devem
apresentar protocolo de entrega.

5.5. Da prestacao dos servi¢gos de impresséo e produtos gerados

5.5.1. Da definicéo do servi¢o de impresséo

A PROCEMPA define como servico de impressao a transferéncia para a midia papel do contetdo
ou conjunto de caracteres, objetos e/ou simbolos (textos, figuras, graficos) resultantes de uma
aplicacéo de computador, de acordo com as caracteristicas técnicas e funcionalidades disponiveis
nos equipamentos e softwares propostos pela CONTRATADA.

5.5.1.1. A impressao podera ser do tipo monocroméatica em preto ou policromética, nos
modos simplex e duplex.

5.5.1.2. No ambiente do print center, os relatérios e documentos deverdo ser impressos
conforme as especificacfes contidas no AR (Acompanhamento de Relatério) gerado junto
com 0s mesmos, ou atendendo as alteragdes solicitadas pela PROCEMPA.

5.5.1.3. Os tipos de midia papel previstos para a execu¢do dos servicos de impressao sdo
0s seguintes: papel branco, papel colorido (amarelo), e folha de etiqueta autoadesiva, bem
como outros que venham a ser estabelecidos pela PROCEMPA.

5.5.1.4. O servico de impressdo e acabamento dos relatérios e documentos deverdo ser
realizados apenas na sede e ambiente do print center da contratada.
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Da definicao dos tipos de servicos de impresséo

5.5.2.1. Servico A4 Simplex, no qual o documento ou relatério € impresso em folha fisica
de papel tamanho A4 (210 x 297 mm) com impresséo de dados variaveis em uma das faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.2. Servico A4 Duplex, no qual o documento ou relatério é impresso em folha fisica de
papel tamanho A4 (210 x 297 mm) com impressdo de dados variaveis em ambas as faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.3. Servico A3 Simplex, no qual o documento ou relatério é impresso em folha fisica
de papel tamanho A3 (420 x 297 mm) com impressédo de dados variaveis em uma das faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.4. Servi¢co A3 Duplex, no qual o documento ou relatério é impresso em folha fisica de
papel tamanho A3 (420 x 297 mm) com impressdo de dados varidveis em ambas as faces
da folha, com ou sem acabamento.

5.5.2.5. Servico Etiqueta Adesiva Laser, folha impressa de etiqueta autoadesiva - folha
fisica contendo etiquetas adesivas nos padrbes atualmente utilizados pela PROCEMPA e/ou
naqueles que vierem a ser definidos/implantados, com impresséo de dados variaveis sobre
as etiquetas, com ou sem acabamento, sendo a folha de etiqueta autoadesiva constituida de
laminado de papel com trés camadas (Frontal, Adesiva e Liner) com as seguintes
caracteristicas:

A. Camada Frontal, etiqueta branca com gramatura minima de 75 g/m?;

B. Camada Adesiva, que devera assegurar sensibilidade a pressédo e pega permanente;

C. Camada Liner, que devera ter resisténcia ao rasgo e a tracdo, compativeis com o
equipamento de impresséo a ser utilizado.

Nome Tamanho
A601 CARTA
A602 A4
A609 CARTA
A610 CARTA

Das caracteristicas do processo de impresséao

O processo de impressdo devera ter compatibilidade total de fontes (perfeita adequacdo as
definicbes ja estabelecidas pela PROCEMPA) e imagens, necessariamente atendendo as
seguintes caracteristicas:

A.
B.

C.
D

554.

Permitir a ripagem de relatérios no servidor de impresséo;

Permitir a reemissdo total ou parcial dos relatorios, dentro dos parametros e prazos
estabelecidos pela PROCEMPA,;

Tratar os formatos VIPP dos formularios ja implantados na PROCEMPA - Variable Data
Intelligent Postscript Printware;

Possuir estrutura de desenvolvimento, converséo, formatacdo e gerenciamento dos arquivos
enviados para impressdo/acabamento compativel visando atender o layout ja definido pelo
cliente.

Da descricdo e caracteristicas dos principais relatérios e documentos a serem impressos

5.5.4.1. Contas de Consumo de Agua

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impresséo duplex;
2 (duas) contas por folha que deveréo ser separadas com o corte do formulario em medidas
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do padrdo A5 durante o processo de autoenvelopamento com serrilhas laterais para
destaque.

Periodicidade: lotes diarios de quantidades variaveis;

Expedi¢éo: entrega DMAE-POA, conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.2. Guia de Pagamento

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m?2, impressao
duplex;1 (uma) guia por folha que deverao ter medidas do padrdo A4 durante o processo de
autoenvelopamento com serrilhas laterais para destaque.

Periodicidade: lotes com quantidades variaveis diérias, semanais, mensais, anuais e
eventuais;

Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il

5.5.4.3. Contra-Cheques

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/mz2, impresséo duplex;
2 (dois) contra-cheques por folha que deveréo ser separados com o corte do formulario em
medidas do padrdo A5 durante o processo de autoenvelopamento com serrilhas laterais
para destaque.

Periodicidade: lotes mensais variaveis;

Expedicdo: para Secretarias, conforme regras descritas no Anexo |l.

5.5.4.4. Declarac¢éo Anual de Rendimentos

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impressao duplex;
Periodicidade: entre os meses de janeiro e fevereiro;

Acabamento: autoenvelope com serrilhas laterais para destaque;

Expedicdo: para Secretarias, conforme regras descritas no Anexo |lI.

5.5.4.5. Guia Unica de Pagamento IPTU

Tipo de formuléario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/mz2, impresséo duplex;
1 (uma) guia por folha que deverdo ter medidas do padrdo A4 durante o processo de
autoenvelopamento com serrilhas laterais para destaque.

Periodicidade: em dezembro;

Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il

5.5.4.6. Cartas ou Informativos

Tipo de formulério: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2, impressao duplex;
Periodicidade: eventual,
Expedicdo: para EBCT, conforme regras descritas no Anexo Il

5.5.4.7 Relat6rios Internos

Tipo de formulério: folha de papel branco ou colorido, formato A4, gramatura 75 g/m2,
impresséao duplex;

Periodicidade: diéria;

Expedicdo: conforme regras descritas no Anexo |l.

5.5.4.8. Documentos em formulério etiquetas

Tipo de formulario: etiquetas
Periodicidade: diario (DMAE) e eventual;
Expedicdo: conforme regras descritas no Anexo |l.
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5.5.4.9. Carnés

Tipo de formulario: folha de papel branco, formato A4, gramatura 75 g/m2
impresséo duplex, trés carnés por folha;

Periodicidade: diario (DMAE) e eventual;

Expedi¢éo: conforme regras descritas no Anexo Il.

5.5.4.10. A PROCEMPA definird novos relatérios e documentos a serem impressos de
acordo com as suas necessidades, devendo a CONTRATADA adequar-se as novas
demandas de servico.

5.5.5. Da distribuicdo do volume dos servi¢os de impressao

Os servicos de impressao apresentam a seguinte distribuicdo:

A.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 22h as 03h do dia seguinte, concentra-se a
producéo diéria, semanal, quinzenal, mensal e eventual das rotinas batch,ou seja, a geracéo
de relatérios com prazos de entrega prioritario.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 22h as 03h do dia seguinte, concentra-se a
producgédo diaria das rotinas batch do DMAE (emiss&o de contas d’agua),,ou seja, a geracao
de relatérios com prazos de entrega prioritario.

De segunda a sexta, exceto feriados, das 8h as 17h, concentra-se a producéo diaria,
semanal, quinzenal, mensal e eventual das rotinas batch com geracdo de grandes volumes
de relatérios e impressos diversos.

Em dezembro na primeira quinzena esti prevista a geragdo da guia Unica IPTU gerando
grande volume de impresséo.

5.5.6. Da descricao dos prazos de impresséo

Atendimento prioritario das rotinas de producdo diarias, semanais, quinzenais, mensais, anuais,
eventuais e especiais, considerando-se os prazos a seguir, desde que realizados no periodo de
segunda-feira a sexta, exceto feriados:

A.

Documentos gerados nas rotinas diarias, executadas durante a noite/madrugada, deverao
ser concluidos e entregues para distribuicdo entre 07h e 09h do dia seguinte, conforme
cronograma de producéo definido pela PROCEMPA,;

Documentos gerados nas rotinas diarias relativos as contas de agua, gerados durante a
noite/madrugada, deverdo ser concluidos e entregues ao DMAE até as 07h:00 do dia
seguinte;

Documentos gerados durante o horario comercial, com pequenos volumes de impresséo
deverdo ser concluidos e entregues em no maximo 12h;

Documentos gerados durante o horario comercial, com data de postagem deverdo ser
concluidos e entregues em no maximo 72h ndo ultrapassando a data de postagem que
consta nos documentos;

O documento guia Unica do IPTU, emitida em dezembro deve ser entregue aos Correios,
parcialmente, até sua totalidade no prazo maximo até o dia 18 de dezembro.

5.5.6.1. Os testes de alteracéo de layout de documentos existentes ou de novos documentos
deverdo ser executados no mesmo dia da solicitacdo, salvo impedimentos de ordem
operacional, quando entdo, devera ser estimado 0 menor prazo possivel para execu¢do dos
testes.
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5.5.7. Da prestacao dos servicos de acabamento e produtos gerados

5.5.7.1 Da definicdo do servico de acabamento

A PROCEMPA define como servico de acabamento o conjunto de procedimentos ao qual os
relatérios e documentos sdo submetidos, apés a execucdo dos servicos de impressao,
incluindo o acabamento propriamente dito.

5.5.7.1.1. O servico de acabamento dos relatérios e documentos produzidos nos
servicos de impressdo sera realizado apenas no ambiente do print center da
contratada.

5.5.7.1.2. Os relatérios e documentos deverdo ser expedidos conforme as
especificacdes contidas no RES (Recibo de Entrega), gerado junto com 0S mesmos,
ou atendendo as alteragbes solicitadas pela PROCEMPA, e acompanhados da
respectiva “Nota de Entrega”, gerada com a utilizacdo de sistema de controle de
servigos interno, de propriedade da PROCEMPA, que devera ser emitida em
equipamento da solucéo proposta.

5.5.7.2. Dos tipos de servigos de acabamento

A. Em decorréncia da diversidade de relatérios e documentos, bem como em funcéo de
suas caracteristicas, poderdo ser empregados um ou mais procedimentos de
acabamento, incluindo: classificacdo, corte, auto envelope A4, tipo carta (IPTU), A3 ou
A5 (contracheque, conta d’agua) e envelopamento com insergao utilizando inteligéncia
de multiplos encartes e ou envelopados.

B. Acabamento com corte, colagem, grampo, furo, encadernacdes com espiral e capas
de PVC.

5.5.7.3. Dos tipos de servigos de expedicdo

Os volumes de relatérios e documentos impressos, apds passarem pelos processos de
acabamento e controle de qualidade, deverdo ser organizados e acondicionados em uma
das seguintes formas:

A. Acondicionamento em envelopes conforme padrdo da PROCEMPA (envelopes tipo
saco em papel kraft pardo de 90g/m2nas dimensdes de 47mm x 37 mm com logotipo
da PROCEMPA), lacrado com fita adesiva,;

B. Empacotamento em papel pardo para embrulho, lacrado com fita adesiva;

C. Acondicionamento em caixas de papeldo padrdo PROCEMPA (identificacdo com
logotipo da empresa na cor marrom, tamanho 44x32x36 cm de comprimento X largura
x altura);

D. Acondicionamento em caixas plasticas padronizadas, utilizadas para coleta de
documentos, fornecidas pela ECT.

5.5.7.4. Dos prazos dos servigcos de acabamento e expedicao

A CONTRATADA devera observar os seguintes horarios e prazos para o acabamento dos
relatorios e documentos e expedicdo dos objetos prontos até os locais especificados, exceto
nos domingos e feriados, quando os prazos serdo prorrogados para a segunda-feira

seguinte:

A. Os objetos impressos destinados a coleta pela EBCT deverdo ser postados conforme
critérios dos Correios, ndo comprometendo as datas de postagens impressas nos
objetos;

B. Os objetos impressos destinados a distribuicdo nas Secretarias deverdo ser entregues
conforme enderecos fornecidos pela PROCEMPA, conforme Anexo Il, os quais

poderao vir a ser atualizados;
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C. Os objetos impressos destinados a distribuicio na PROCEMPA deverdo ser
entregues no setor de Protocolo da empresa;

D. As coépias dos borderés de entrega de objetos a ECT deverdo ser encaminhadas
diariamente para a Secao de Producao da PROCEMPA.

Da prestacao dos servigos técnicos de implantacédo

A execucdo do presente contrato inclui a prestacdo de servicos técnicos para implantacdo da
solucdo e provimento dos servicos, com suas respectivas tarefas e condicdes, sem acarretar
nenhum 6énus para a PROCEMPA.

5.5.9.

5.5.8.1. Dos procedimentos para implantacéo

A PROCEMPA acompanhara os testes e a homologacdo da solucdo junto a Contratada,
conforme orientagBes a seguir:

A. A implantacdo da solu¢do proposta devera ocorrer sem a descontinuidade dos
processos produtivos atuais de impressao e acabamento;

B. A adaptacdo da CONTRATADA aos processos de produgdo de impressédo e
acabamento do atual ambiente do print center da PROCEMPA sera efetuada
mediante a transferéncia dos conhecimentos, pelos funcionarios da PROCEMPA, ao
guadro funcional da CONTRATADA por ela determinado;

C. Realizar testes de impressdo e acabamento com grandes relatérios gerados por
aplicativos da PROCEMPA,;

D. A CONTRATADA devera fornecer a sua equipe técnica todo o ferramental,
instrumentos de teste, equipamentos, softwares e demais itens necessérios ao
atendimento e seguranca na execugao dos servigos técnicos.

5.5.8.2. Dos prazos de implantagéo

A CONTRATADA devera atender os servigos de implantacdo da solugdo de impresséo e
acabamento, ou seja, conversdo e teste de todos os tipos de relatérios e documentos
previstos no Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data previamente
informada pela PROCEMPA para o inicio dos procedimentos de implantacdo, a qual sera
estabelecida somente apds a autorizac¢éo para o inicio da prestacao dos servigos.

Da prestacao dos servigcos técnicos de contingéncia operacional

5.5.9.1. Da contingéncia operacional local

Todos os equipamentos deverdo apresentar solucdo de contingéncia operacional local, que
garanta a continuidade da prestacdo dos servicos de acordo com a solugdo proposta, no
caso de ocorréncia de falha em impressoras, autoenvelopadoras, servidores.

5.5.9.2. Da contingéncia operacional remota

A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a
assinatura do contrato, estrutura com instalac6es de contingéncia operacional em plenas
condi¢cdes funcionais, adequadas a prestacdo de servicos, pertinentes e compativeis com o
objeto contratual, que possibilitem, em caso de falha no processo implantado no ambiente
do print center ou em situagbes emergenciais, a execu¢do dos servicos em outro centro de
impressdo e a realizagdo dos procedimentos operacionais para envio dos servicos
concluidos ao centro de distribuicdo, no clientes da PROCEMPA ou para coleta da EBCT,
sob sua inteira responsabilidade, sem a cobranca de qualquer valor adicional.
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5.5.9.2.1. Da localiza¢do da estrutura de contingéncia operacional remota

A estrutura de contingéncia operacional remota devera, obrigatoriamente, estar
localizada na regido metropolitana do municipio de Porto Alegre - RS, devendo a
CONTRATADA apresentar documentos contendo:

A. Se a instalacéo for propria, a documentacao legal que autoriza o funcionamento
no referido local,

B. Se operar em instala¢cfes de terceiros, o contrato para utilizacéo;

C. A descricdo da localizacédo, vias de acesso, area de estacionamento, area
construida e a area dedicada a execucéo do objeto do Contrato;

D. A descricdo da infraestrutura, incluindo: instalagéo elétrica, geradores, no-
break, ar condicionado e a sala para aclimatiza¢do de papel;

E. Os modelos e as caracteristicas técnicas dos equipamentos de informatica,
emissdo e acabamento instalados;

F. A descricao e os cuidados com a seguranca fisica e logica.

5.5.9.2.2 A estrutura de contingéncia operacional remota proposta sera vistoriada e
avaliada pela PROCEMPA, para fins de homologac¢éo, devendo a CONTRATADA, se
necessario, providenciar todas as corre¢cdes ou mesmo a substituicdo do ambiente por
outro, de modo a garantir as condi¢cfes requeridas a prestacéo dos servicos.

5.5.9.2.3 A estrutura de contingéncia operacional remota devera ser mantida pela
CONTRATADA durante todo o periodo de vigéncia do contrato. Caso haja
necessidade de substituicdo do ambiente ou outras alteracdes, a PROCEMPA devera
ser comunicada com 30 (trinta) dias de antecedéncia para que possa efetuar os
acompanhamentos e verificagfes necessarias.

55.9.24 A PROCEMPA podera, a qualguer momento, vistoriar e avaliar as
instalacbes e os demais recursos de contingéncia, podendo solicitar alteracdes
sempre que identificar situagbes que representem risco & execucdo dos servigos,
devendo a CONTRATADA providenciar as corre¢des no prazo maximo de 72 (setenta
e duas) horas.

Da prestacéo dos servigos técnicos de suporte da solugdo

5.5.10.1. Do suporte para elaboracéo de templates de impresséo

A CONTRATADA devera fornecer pessoal especializado na elaboracdo de templates de
impressdo para os diversos tipos de documentos, visando a otimizacdo do processo de
impresséo, elaboracdo de novos documentos ou correcéo de documentos existentes.

5.5.11. Da contagem de folhas impressas

5.5.11.1. Da contagem do servico de impresséo e acabamento

A CONTRATADA devera realizar, no més seguinte a prestacdo dos servicos, a contagem
das folhas impressas, considerando que:

A.

B.

Servico de contabilizacdo deverd validar os servicos através de OS - Ordem de
Servigo;

A contagem das impressbes devera abranger apenas os relatorios efetivamente
expedidos de acordo com as notas de entrega, geradas no sistema de controle de
servicos interno (de propriedade da PROCEMPA), com dados provenientes do préprio
sistema, de forma automatica ou manual (preenchidos pela CONTRATADA), e cujo
namero de vias e distribuicdo serdo regulados pela PROCEMPA,;
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C. Eventuais reemissGes motivadas por falhas na solucdo, de responsabilidade da
CONTRATADA, nao poderéo ser contabilizadas;

D. Devera emitir e entregar ao Gestor do Contrato um relatério totalizador dos servigcos
prestados detalhando: més de referéncia, sistema/cliente, OS, data de emissédo do
relatorio, nome do relatério, tipo de relatoério, tipo de servigo, quantidade de folhas
simplex, quantidade de folhas duplex, quantidade total de folhas, nimero de copias e
ndmero da nota de entrega do sistema de controle de servigos interno;

E. A PROCEMPA podera utilizar outro conjunto de ferramentas de contabilizacdo para
auxiliar na verificagcéo, avaliacdo, contagem e na validacdo das quantidades de folhas
impressas.

5.5.11.2 O relatdrio totalizador dos servicos sera conferido pela PROCEMPA com base nas
notas de entrega do sistema de controle de servicos interno.

5.5.12. Da avaliacdo dos servi¢cos prestados e dos produtos gerados.

5.5.12.1. A CONTRATADA devera manter, durante todas as etapas do processo produtivo,
desde a emisséo até a expedicao do relatério ou documento ao cliente, rigoroso controle de
qualidade, assegurando a manutencdo dos padrbes exigidos pela PROCEMPA, ou seja,
“erro zero”.

5.5.12.2. A PROCEMPA inspecionara o processo produtivo e avaliara a qualidade da
prestacdo dos servicos e dos produtos gerados, constantemente, ou seja, durante a
execucdo e apls a conclusdo das tarefas, através de equipe formada por técnicos
especializados pertencentes ao seu quadro de profissionais, sendo que ndo serdo aceitos
servigos que apresentarem qualquer uma das situacdes abaixo descritas:

Papel de gramatura, cor ou formato fora de especificacao;

Papel com manchas, cortes, furos, rasgos ou amassados;

Impresséo com falhas, borrdes, desalinhada ou com efeitos de faixa,;

Manchas de toner;

Documentos autoenvelopados com falha na colagem, na serrilha, ou dobra
desalinhada;

Documentos com defeito no processo de corte, furo, grampoe encadernacéo;

Servigos e volumes sem identificagéo;

Servigos sem nota de entrega ou incorretamente preenchida;

Qualquer outra falha que comprometa a qualidade da prestagéo do servigo.

moowp
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5.5.12.3. A PROCEMPA devolvera a solicitacdo de servico & CONTRATADA com um
Relatério de Nao-Conformidades sempre que, ap6s a avaliagdo da qualidade do servigo
prestado, constatar a necessidade de correcBes de deficiéncias, de problemas ou de
defeitos ndo solucionados, sendo que todo servico ou produto que for considerado de
gualidade insatisfatéria devera ser alterado, refeito ou substituido imediatamente.

5.5.12.4. A PROCEMPA fara o monitoramento da disponibilidade dos servicos e o
cumprimento dos prazos contratados, através de relatérios gerados pelo seu préprio sistema
de controle da PROCEMPA e podera fornecer copia dos mesmos a CONTRATADA para
avaliacdo dos servicos prestados.

5.5.12.5. Seréo realizadas reunifes entre o Gestor do Contrato da PROCEMPA e o preposto
da CONTRATADA com as seguintes periodicidades:

A. Reunido quinzenal, para andlise do desempenho e definicdo de alteracdes
necessarias ao atendimento das prestacdes de servicos;
B. Reunido mensal, para fechamento do volume de servicos prestados no més

calendario anterior;
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C. Reunibes extraordinarias, podendo ser convocadas tanto pela PROCEMPA quanto
pela CONTRATADA, para discussao de casos que necessitem de atencao urgente.

Dos requisitos de seguranca

5.6.1. Toda a comunicacdo entre as partes, sera feita através de um preposto indicado pela
CONTRATADA e pelo Gestor do Contrato por parte da PROCEMPA, ficando expressamente
proibida a CONTRATADA o repasse de qualquer informacao a respeito do processo produtivo, tais
como, cronograma de producdo, processos em execucdo, prazos e previsdes, diretamente a
clientes e néo clientes da PROCEMPA.

5.6.2. Todos os relatérios, documentos, impressfes, cépias reprogréaficas, arquivos e outras
informacdes decorrentes do presente contrato, que a CONTRATADA, seus empregados ou
prepostos venham a ter conhecimento, sdo considerados sigilosos, ndo podendo ser divulgados no
todo ou em parte, sob pena de responsabilizagdo por eventuais prejuizos ou danos causados a
PROCEMPA.

5.6.3. Os relatérios e documentos impressos que sejam considerados sem uso ou errados sao
sigilosos e deverdo ser destruidos pela CONTRATADA que, obrigatoriamente, devera manter em
suas instalagdes, equipamento fragmentador de papel e executar o processo de fragmentacdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir do momento da constatacdo do problema.

5.6.4. A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade dos dados recebidos para
impresséo, acabamento e dados manipulados.

5.6.5. A CONTRATADA nao podera subcontratar, terceirizar os servicos de impressdo e de
acabamento objeto do presente no contrato.

5.7. Dos pregos

O preco unitario final de cada servico, a ser faturado, com todos os tributos, taxas, pedagios, fretes,
seguros, encargos sociais, vale transporte, vale refei¢cdo, insumos e mao de obra j& incluidos, aceito pela
CONTRATADA, entendido como justo e suficiente para a total execucdo do presente objeto, devera ser
discriminado conforme disposto na Planilha de Precos (Anexo VII).

5.8.

Das informac®es e disposi¢fes gerais

5.8.1. Todas as despesas decorrentes de eventuais reemissdes motivadas por falhas na solugéo, de
responsabilidade da CONTRATADA, néo poderdo ser faturadas.

5.8.2. Todas as despesas de correio e transporte para distribuicdo de relatérios e/ou documentos,
resultantes do objeto do presente contrato, correrao exclusivamente por conta da PROCEMPA.

5.8.3. Por ocasido do término ou rescisdo contratual, a Contratada devera entregar a Contratante
as fontes, imagens, logotipos e projetos desenvolvidos para impressdo de formularios pré-
impressos.
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ANEXO XV — TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO define os direitos, obrigacBes e
responsabilidades das Partes em relacdo a Seguranca da Informacdo e aos ativos envolvidos e

necessarios a execucdo do objeto deste Contrato e seus aditivos, doravante referido apenas como
Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

2.1. Parte: Expressdo utilizada para referir genericamente os signatarios deste Termo de
Confidencialidade e Sigilo.

2.2. Parte Receptora: E a Parte que recebe as informagdes Confidenciais.
2.3. Parte Divulgadora: E a Parte que divulga as informagdes Confidenciais.

2.4. Pessoa Autorizada: Agentes, representantes, especialistas, prestadores de servi¢o, internos ou
externos, ou empregados dos signatarios do Contrato ou deste Termo de Confidencialidade e Sigilo e
aqueles autorizados formalmente a transmitir ou receber informacgdes.

2.5. Sigilo: Condi¢éo nas quais dados sensiveis sao mantidos em sigilo e divulgado apenas para as
Pessoas Autorizadas.

2.6. Ativo: Qualquer coisa que tenha valor para as Partes, englobando:

I. Os ativos de informacéo, tais como, mas ndo se limitando a base de dados e arquivos, contratos e
acordos, documentacdo de sistema, informac¢des sobre pesquisa, manuais de usuario, material de
treinamento, procedimentos de suporte ou operacgéo, planos de continuidade do negécio, procedimentos
de recuperacdo, trilhas de auditoria e informacdes armazenadas;

Il. Os ativos de software, tais como, mas ndo se limitando a aplicativos, sistemas, ferramentas de
desenvolvimento e utilitarios;

lll. Os ativos fisicos, tais como, mas ndo se limitando a equipamentos computacionais, equipamentos de
comunicacao, midias removiveis e outros equipamentos;

IV. Os servicos, tais como, mas ndo se limitando a servicos de computacdo e comunicagdes e utilidades
gerais (por exemplo: aguecimento, iluminacéo, eletricidade e refrigeracéo);

V. As pessoas e suas qualificacdes, habilidades e experiéncias;

VI. Os intangiveis, tais como, mas néo se limitando a reputacdo e a imagem da Parte.

2.7. Confidencialidade e Sigilo: Garantia de que a informacdo € acessivel somente a Pessoas
Autorizadas.

2.8. Informacéo: Significa toda e qualquer informac&o de natureza, mas ndo se limitando a comercial,
técnica, financeira, juridica, operacional ou mercadolégica sobre, mas sem se limitar a analises,
amostras, componentes, contratos, cépias, croquis, dados, senhas de acesso, chaves de licenciamento
de software, templates/imagens de maquinas, definicdes, desenhos, diagramas, documentos,
equipamentos, especificacdes, estatisticas, estudos, experiéncias, fluxogramas, férmulas, fotografias,
ideias, instala¢des, invengdes, mapas, métodos e metodologias, modelos, pareceres, pesquisas, planos
ou intencdes de negdcios, plantas ou gréaficos, praticas, precos, custos e outras informagdes comerciais,
processos, produtos atuais e futuros, programas de computador, projetos, testes ou textos repassada na
forma escrita, oral, armazenada em qualquer midia tangivel ou intangivel.

2.9. Informacbes Confidenciais: S&o aquelas informacfes que a Parte Divulgadora deseja proteger
contra 0 uso ilimitado, comunicacdo e ou divulgacdo indiscriminada ou competicdo e que sejam
designadas como tal por meio de Contrato, especialmente para fins de celebracdo de contrato com a
PROCEMPA.

2.10. Informacéo Liberada: Trata-se da informac&o identificada pela Parte Divulgadora com a expresséo
“INFORMACAO LIBERADA” ou que:

I. Seja do conhecimento da Parte Receptora a época em que lhe for comunicada, desde que possa ser
comprovado tal conhecimento prévio;
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Il. Antes de ser revelada, tenha se tornado do conhecimento do publico através de fatos outros que néo
atos ilicitos praticados por uma das Partes ou por seus representantes ou empregados;

Ill. Tenha sido recebida legitimamente de terceiro sem restricdo a revelacao e sem violagcdo a obrigacao
de sigilo direta ou indiretamente para com a Parte que as houver revelado;

IV. Tenha tido a divulgacéo autorizada por escrito pela Parte Divulgadora;

V. Tenha sido desenvolvida de forma independente por empregados ou por empresas do mesmo grupo
da Parte Receptora, sem utilizagao direta ou indireta de Informag8es Confidenciais, desde que passivel
de comprovacao;

VI. Toda e qualquer informacdo que ndo se enquadre nas hipoteses previstas acima devera ser
considerada confidencial e mantida sob sigilo pela Parte Receptora até que venha a ser autorizado,
expressamente pela Parte Divulgadora, a trata-la diferentemente.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PROTECAO DAS INFORMAGCOES -

3.1. Todas as informacgfes relacionadas ao objeto do contrato referido na clausula primeira deste
instrumento que forem transmitidas pela Parte Divulgadora a Parte Receptora devem ser consideradas e
protegidas pela Parte Receptora como confidenciais, exceto se antes da divulgagdo for esclarecido
expressamente que ndo sédo confidenciais.

CLAUSULA QUARTA - DO TRATAMENTO DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS -
4.1. As informag0Oes da Parte Divulgadora devem ser tratadas como confidenciais e protegidas pela Parte
Receptora pelo prazo de vigéncia do contrato de prestacdo de servicos firmado entre as Partes, devendo
ser descartadas, inutilizadas e nao repassadas, apés o término da vigéncia do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS AUTORIZAGOES PARA ACESSO AS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS -
5.1. Para alcancar a condicdo de Pessoa Autorizada, os agentes, representantes, especialistas,
prestadores de servico, internos ou externos, ou empregados da Parte Receptora, envolvidos, direta ou
indiretamente, com a execucdo do Contrato, deverdo ser devidamente instruidos sobre a protecéo e
manutencdo da Confidencialidade e Sigilo das Informac¢des Confidenciais, bem como do teor deste
Termo de Confidencialidade e Sigilo.

5.2. Concomitantemente, a Parte Receptora tomara todas as providéncias para minimizar o risco de
revelagdo de Informagdes Confidenciais, assegurando-se de que somente Pessoas Autorizadas tenham
acesso a tais informacgdes, na estrita medida do necessério.

5.3. Em qualquer caso, a Parte Receptora sera responsavel por toda infragdo ao presente Termo de
Confidencialidade e Sigilo que venha a ser cometida por qualquer Pessoa Autorizada sob sua
responsabilidade e tomara todas as providéncias, inclusive judiciais, necessarias para impedi-los de
revelar ou utilizar, de forma proibida ou ndo autorizada, as Informagées Confidenciais.

5.4. A Parte Receptora far4 a gestdo das inclusGes e exclusdes de seus prepostos na condi¢do de
Pessoa Autorizada, devendo comunicar imediatamente a outra Parte as mudangas ocorridas.

CLAUSULA SEXTA - DO USO

6.1. As Informacdes Confidenciais reveladas serdo utilizadas, exclusivamente, para os fins de execucao
do Contrato. Em hipé6tese alguma, poderdo ser utilizadas para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros.

6.1.1. A Parte Receptora concorda que:

I. Quaisquer informag@es confidenciais divulgadas de acordo com este instrumento devem ser usadas
pela Parte Receptora tdo somente com o propésito para o qual foram divulgadas;

Il. Quaisquer informacdes confidenciais divulgadas de acordo com este documento permanecem em
qualquer instancia de propriedade da Parte Divulgadora;

Ill. Exceto nos casos de determinacao judicial, a Parte Receptora ndo podera usar, distribuir, divulgar ou
disseminar tais informac¢des confidenciais a quem quer que seja, salvo a seus empregados diretamente
relacionados com a prestacao de servicos, objeto do contrato vigente entre as Partes;

a) Estejam disponiveis para o publico por outros meios que ndo por quebra deste TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E SIGILO;

b) Estejam de posse da Parte Receptora ou de seus empregados sem restricdo, antes de qualquer
divulgacao feita segundo este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO;
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¢) Sejam ou tenham sido divulgadas a Parte Receptora ou a seus empregados por terceiros, que nao
tenham sido empregados das Partes e desde que por meios legais tenham obtido conhecimento;

d) Sejam desenvolvidas independentemente pela Parte Receptora sem que as informacdes
confidenciais, divulgadas segundo este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO, tenham sido
usadas direta ou indiretamente.

CLAUSULA SETIMA - DA NAO DIVULGACAO

7.1. A Parte Receptora garante que protegera por todos os meios as informacdes confidenciais,
comprometendo-se a protegé-las da forma e, no minimo, no grau que protege suas préprias informacoes
confidenciais.

7.2. A Parte Receptora concorda também em dar conhecimento a todos os seus empregados e demais
colaboradores, de suas obrigacdes contratuais, que regem este instrumento e a todos que tiverem
acesso as informacdes confidenciais.

7.3. A divulgacao pela Parte Receptora de informag8es confidenciais, sem autorizacdo expressa da Parte
Divulgadora, sujeitara a infratora as penalidades legais e ou contratuais.

CLAUSULA OITAVA - DA GUARDA DE INFORMACOES CONFIDENCIAIS

8.1. A Parte Receptora dever4d manter procedimentos administrativos adequados a preservacdo de
extravio ou perda de quaisquer Informacdes Confidenciais, principalmente os que impeg¢am a divulgacdo
ou a utilizag&o por seus agentes, funcionarios, consultores e representantes, ou ainda, por terceiros nao
envolvidos com a execucao do Contrato.

8.2. A CONTRATADA concorda também que tomaré assinatura no TERMO DE RESPONSABILIDADE E
DE MANUTENCAO DE SIGILO, de todos 0s seus empregados e colaboradores que vierem a ter acesso
as informacgdes confidenciais.

CLAUSULA NONA - DAS COPIAS
9.1. As Partes comprometem-se a ndo efetuar nenhuma gravacdo ou copia das Informacdes
Confidenciais recebidas.

CLAUSULA DECIMA - DA PROPRIEDADE -

10.1. O presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO néo implica a concessao, pela Parte
Divulgadora a Parte Receptora, de nenhuma licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em
relagdo a qualquer direito de patente, direito de edicdo ou qualquer outro direito relativo a propriedade
intelectual.

10.2. Todas as anota¢cBes e compilagBes serdo também consideradas Informacgéo Confidencial, e serdo
havidos como de propriedade da Parte Divulgadora, ndo cabendo a outra Parte nenhum direito sobre
tais, salvo acordo entre as mesmas, expresso e por escrito, em contrario.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIOLACAO -

11.1. As Partes informardo a outra Parte imediatamente sobre qualquer revelagdo n&o autorizada,
esbulho ou mau uso, por qualquer pessoa, de qualquer Informacdo Confidencial, assim que tomar
conhecimento, e tomara as providéncias necessarias ou convenientes para evitar qualquer violagédo
futura de Informacdes Confidenciais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RETORNO DE INFORMACOES CONFIDENCIAIS -

12.1. A pedido da Parte Divulgadora, a Parte Receptora devera restituir imediatamente o documento (ou
outro suporte) que contiver Informagdes Confidenciais.

12.2. A Parte Receptora devera restituir espontaneamente a Parte Divulgadora as Informacgfes
Confidenciais que deixarem de ser necessarias, ndo guardando para si, em nenhuma hipétese, copia,
reproducdo ou segunda via das mesmas.

12.3. A pedido da Parte Divulgadora, a Parte Receptora deverd prontamente emitir uma declaracéo
assinada por seu representante legal, confirmando que toda Informacédo Confidencial foi restituida ou
inteiramente destruida, comprometendo-se de que ndo foram retidas quaisquer reproducdes (incluindo
reproducdes magnéticas), copias ou segundas vias, sob pena de ser considerado falta gravissima,
conforme previsto no Contrato e ainda podendo ser, a CONTRATADA, responsabilizada por perdas e
danos que porventura vierem a existir.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA -

14.1. O presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO ter4a a mesma vigéncia do contrato e
seus aditivos em consonancia com a Clausula Primeira. Nao obstante o referido termo final de validade
do contrato, todas as obrigacdes previstas neste Instrumento, relacionadas as Informacdes ja divulgadas,
continuardo a ser observadas, notadamente a preservacdo da confidencialidade, por periodo
indeterminado ap0s a sua extingao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICIDADE -

15.1. Todas as declaragdes, anuncios publicos e/ou divulgagdes relativas ao Contrato e a este TERMO
DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO deveréo ser previamente comunicados e coordenados por ambas
as Partes, dependendo a sua declaracdo, anuincio e/ou divulgacdo, do prévio e mituo consentimento das
mesmas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - REVELACAO POR ORDEM JUDICIAL OU ADMINISTRATIVA -

16.1. Caso uma das Partes seja obrigada a revelar qualquer Informacgdo Confidencial em virtude de
ordem judicial, a mesma avisara a outra Parte imediatamente, para que a esta seja dada a oportunidade
de opor-se a revelagdo. Caso a oposicao da Parte ndo seja bem sucedida, a Parte oposta somente
poderé fazer a revelacao na extenséo exigida pela ordem judicial em questao e devera exercer todos o0s
esfor¢os razoaveis para obter garantias confiaveis de que tais Informag¢des Confidenciais tenham
tratamento sigiloso.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSICOES GERAIS -

17.1. Falhas ou atrasos de qualquer uma das Partes no exercicio de qualquer direito, poder ou privilégio
ndo devem ser considerados como desisténcia, novacdo ou modificagdo dos direitos previstos neste
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO.

17.2. Fica entendido que este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO n&o pretende e ndo vai
obrigar as Partes a celebrar outros acordos ou contratos, ou ainda a realizar qualquer negdcio, ficando,
certo e ajustado que as Partes ndo tém exclusividade no recebimento das informacdes confidenciais a
serem divulgadas.

17.3. Nada que esteja contido neste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO deve ser tomado
como garantia ou conferéncia de direitos de licenca de uso das informagbes confidenciais divulgadas a
parte Receptora.

17.4. Qualquer aditamento a este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO deve ser por escrito e
assinado por seus representantes legais.

Porto Alegre, xxxxxx de xxxxx de 2016.

CONTRATANTE

Mario Luis Teza José Antdnio Borba Soares
Diretor-Presidente Diretor-Técnico

CONTRATADA
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TERMO DE RESPONSABILIDADE E DE MANUTENGAO DE SIGILO

Eu, , portador do documento de identidade n°
, expedido pela , CPF n° ,
comprometo-me a manter sigilo sobre dados, processos, informagdes, documentos e matérias que eu
venha a ter acesso ou conhecimentos no ambito do CONTRATANTE, em razdo das atividades
profissionais a serem realizadas e ciente do que preceituam a Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002
(Cadigo Civil), no seu art. 229, inciso |; o Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo
Penal), nos arts. 153, 154, 314, 325 e 327; o Decreto-Lei n° 3.689, de 3 de outubro de 1941 (Cédigo do
Processo Penal), no art. 207; a Lei 5.689, de 11 de janeiro de 1973 (Cddigo de Processo Civil), nos arts.
116,117,132 e 243; a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 (Lei de Arquivos), nos arts. 4, 6, 23 e 25; a Lei
n 9.983, de 14 de julho de 2000 (Alteracdo do Cdédigo Penal); e o Decreto n°® 4.553, de 27 de dezembro
de 2002 (Salvaguarda de dados, informagfes, documentos e materiais sigilosos).

Tenho ciéncia de que 0 ndo cumprimento do aqui estabelecido estard a CONTRATADA incidindo em falta
gravissima em conformidade com o estabelecido no TERMO DE CONFIDENCIALIDADE e no
CONTRATO propriamente dito.

E por estar de acordo com o presente Termo, assino-o na presen¢ca das testemunhas abaixo
mencionadas.

Assinatura do Colaborador da CONTRATADA

Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF: CPF:

RG: RG:
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