ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATOS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 71/2016

PROCESSO N.»1128-01.00/16-2

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, por
intermédio de seu PREGOEIRO, designado por ato publicado no DOAL do dia 29-01-
2016, e por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao — Internet, torna
publico que realizara licitagio na modalidlade PREGAO ELETRONICO, tipo
MENOR PRECO, sob a forma de EXECUCAO INDIRETA, em regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, nas condi¢des estatuidas neste Edital e seus
Anexos, em conformidade com a Lei Federal n.° 10.520/2002, com a Lei Complementar
Federal n.° 123/2006, com a Lei Estadual n.° 13.191/2009, com a Lei Estadual n.°
13.706/2011, subsidiada pelas normas da Lei Federal n.® 8.666/93, da Lei Federal n.°
12.846/2013, da Lei Estadual n.° 11.389/99 e da Resolucdo de Plenario n.° 3.137/2015
da AL-RS.

OBJETO

Contratagcdo de pessoa juridica para prestacio de servicos de recepcio nas
dependéncias do Departamento de Gestio de Pessoas da Assembleia Legislativa
do RS, conforme especificacoes e condigoes previstas neste Edital e seus
Anexos.

DADOS GERAIS DA DISPUTA

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: desde o dia 18 de novembro de 2016, a partir
das 09h, até as 09h29min do dia 01 de dezembro de 2016.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 09h30min do dia 01 de dezembro de 2016.

INICIO DA DISPUTA DE PRECOS: is 10h30min do dia 01 de dezembro de 2016.

TEMPO DE DISPUTA: 05 (CINCO) minutos para o lote tinico, acrescido do tempo
aleatorio determinado pelo sistema.

Obs.: para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

PORTAL DE REALIZACAO DO PREGAO: http://www.pregaobanrisul.com.br/

Obs..: O Edital e seus Anexos estdo disponiveis na Internet, nos seguintes enderegos:
http://www.al.rs.gov.br/compras/

http://www.pregaobanrisul.com.br/
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1. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NESTE PREGAO

1.1. Poderdo participar deste certame as licitantes que estiverem credenciadas
junto a Secdo de Cadastro da Subsecretaria da Administracio Central de
Licitacoes — CELIC (instituida pelo Decreto Estadual n.° 49.291/2012), conforme
detalhamento disposto no item 2 deste Edital.

1.2. Para participacao neste Pregdo Eletronico, a licitante deverd manifestar, em campo
proprio do sistema eletronico:

a) que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta/oferta
estd em conformidade com as exigéncias deste Edital e seus Anexos; e

b) que se enquadra como ME ou EPP sendo que a auséncia de tal declaragdo
significara a desisténcia de utilizar-se das prerrogativas a elas concedidas pela
Lei Complementar n.° 123/2006.

Obs.: nos casos de emissdo de declaragdo falsa, a licitante que o fizer estara
sujeita a tipificagdo no crime de falsidade ideologica, previsto no art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro, nos crimes previstos nos arts. 90 e 93 da Lei federal n.’
8.666/93, e ao art. 5° da Lei federal n.° 12.846/2013, sem prejuizo da aplicagdo
das sangoes administrativas previstas neste Edital e seus Anexos.

1.3. Nao podera participar desta licitacdo pessoa juridica enquadrada em quaisquer
das hipodteses a seguir elencadas:

a) que, direta ou indiretamente, mantenha sociedade ou participagdo com servidor
ou dirigente da Assembleia Legislativa, considerada participacdo indireta a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira ou trabalhista;

b) que ndo atenda as condigdes estabelecidas neste instrumento convocatdrio ou
ndo apresente os documentos nele exigidos;

¢) cujo ramo de atividade ndo seja compativel com o objeto da licitacdo;

d) constituida sob a forma de Sociedade Cooperativa, em face do carater de
subordinacdo existente entre empregado e prestador do servico, quando da
execugdo do labor [conforme entendimento exarado pela Procuradoria da AL-RS
no Parecer Coletivo n.° 6.109, na esteira da jurisprudéncia do STJ (Agravo
Regimental na Suspensdo de Seguranga n.° 1.352-RS) e do TCU (Acérdaos n.°
1.815/2003 e n.° 724/2006), servigos como os do objeto desta licitacdo tém como
caracteristica intrinseca o vinculo de subordinacdo entre a pessoa juridica
prestadora dos servicos e os individuos que os executam. Ante a impossibilidade
de coexistirem trabalho subordinado e cooperativismo em uma mesma relagdo
juridica, é vedada a participacio de cooperativas na presente licitacio|;

e) que se encontre sob faléncia, concurso de credores, dissolugao ou liquidagao;

f) que se encontre inscrita no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CFIL/RS;

g) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica;



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATOS

1.4. Nos termos do art. 8° da Resolucdo de Mesa n° 1.168/2013 da AL-RS, ¢é vedado a
pessoa juridica cujo administrador, proprietario ou socio com poder de dire¢do seja
familiar de autoridade administrativa ou de ocupante de cargo em comissdo, de fungdo
gratificada ou de natureza assemelhada na Assembleia Legislativa prestar servi¢os ou
desenvolver projetos na Casa por meio de: (a) contratos de servigo terceirizado; (b)
contratos pertinentes a obras, servigos e a aquisicao de bens; (c) convénios e os
instrumentos equivalentes.

1.5. Nao sera admitida participagao sob a forma de consorcio.

1.6. Y ite ) EYC TG GO L T I N1 1) [ ocorrendo as hipdteses de que tratam

os arts. 17, inciso XII (realizar cessao ou locacdo de mao de obra), e 30, inciso 11
(exclusao do Simples), da Lei Complementar Federal n° 123/2006, sera vedado a
licitante, optante pelo Simples Nacional, a utilizacdo dos beneficios tributarios do
regime tributario diferenciado na proposta de precos (Anexo II), na planilha de
custos (Anexo III) e na execucido contratual (com relacio ao recolhimento de
tributos), e que, em caso de contratacio, estara sujeita a exclusio obrigatoria desse
regime tributirio diferenciado a contar do més seguinte ao da assinatura do
contrato, nos termos do art. 31, inciso II, da referida lei complementar, podendo
ser solicitado pela Contratante (Assembleia Legislativa do RS), a qualquer tempo,
documentos que comprovem a exclusio do regime tributario diferenciado -
Simples.

2. CREDENCIAMENTO E EFETIVA PARTICIPACAO NO CERTAME

2.1. E necessirio o credenciamento das licitantes junto ao provedor do sistema
eletronico, como pressuposto para a participacio neste Pregdo, nos termos do que
dispde o art. 7° da Lei Estadual n® 13.191/2009. O referido credenciamento dar-se-4 pela
atribuicdo de chave de identificagdo e de senha pessoal e intransferivel para acesso ao
sistema, obtidas junto a Secdo de Cadastro da Subsecretaria da Administragdo Central de
Licitacdes — CELIC, de acordo com a Instrucdo Normativa n.° 002/2004 daquele 6rgao.
Mais informagdes sobre o procedimento de credenciamento estdo disponiveis pelo fone
(51) 3288-1160 e no enderego:

http://www.pregaobanrisul.com.br/fornecedores

Obs.: O credenciamento prévio, acima referido, ndo se confunde com o certificado
cadastral junto a CELIC (mediante emissao do CFE), o qual ¢ opcional, conforme
o disposto no subitem 8.2 deste Edital |[vale dizer: diferentemente do
credenciamento prévio acima referido, o certificado cadastral (CFE) ndo é
obrigatorio para participagdo no presente certame].

2.2. O credenciamento e uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante,
nao cabendo a CELIC/RS, ao BANRISUL ou a AL-RS responsabilidade por eventuais
danos causados por uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.3. A perda da senha ou quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
Secdo de Cadastro da CELIC/RS, para imediato bloqueio de acesso. A nova senha
devera ser requerida junto a esse orgao.
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3. PROCEDIMENTO

3.1. O presente Pregdo Eletronico seré realizado em sessdo publica, por meio do portal
eletronico de compras “Pregdo On Line Banrisul” (http://www.pregaobanrisul.com.br/)
mediante condig¢des de seguranca — criptografia e autenticagao.

3.2. O Pregoeiro, com o suporte de sua Equipe de Apoio, ¢ o responsdvel por
coordenar, dirigir e acompanhar o procedimento licitatorio nas etapas de sua
competéncia, tendo como atribuicdes:

a) responder as consultas e impugnacdes que lhe forem formuladas pelos
interessados, relativas ao Pregdo, bem como receber, examinar e decidir sobre
a admissibilidade dos recursos;

b) receber e analisar a aceitabilidade das propostas e sua conformidade com as
caracteristicas minimas exigidas neste Edital e seus Anexos;

c) classificar e desclassificar propostas, decidindo motivadamente;

d) conduzir os procedimentos relativos aos lances e proceder a negociagdo junto a
licitante vencedora dessa etapa, na busca pela maior redugdo de prego possivel,
em prol da economicidade;

e) verificar o preenchimento dos requisitos de habilitagdo da licitante classificada
em primeiro lugar e, uma vez constatado o pleno atendimento ao disposto no
edital, declarar a vencedora;

f) adjudicar o objeto do certame, salvo se houver recurso, hipdtese em que cabera
a Superintendente Administrativa e Financeira (autoridade competente da AL-
RS) o ato da adjudicacao;

g) encaminhar o processo a Superintendente Administrativa e Financeira para
homologacao;
h) solicitar a Superintendente Administrativa e Financeira a abertura de processo

administrativo para apuragdo de irregularidades, visando a aplicagdo das
penalidades previstas neste Edital e na legislacao.

3.3. O Pregoeiro, no interesse publico e em prol da vantajosidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados na
documentacgdo e na proposta, desde que ndo contrariem, por certo, a legislagdo vigente e
ndo comprometam a lisura/legalidade/higidez da licitacdo, sendo possivel a promog¢ao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

4. PROPOSTA DE PRECOS

4.1. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta e seus lances.

4.2. A partir da publicacdo deste Edital no portal “Pregdo On Line Banrisul” deverao ser
encaminhadas as propostas de precos, exclusivamente por meio eletronico.
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Obs.: diante de eventuais problemas técnicos/operacionais e/ou duvidas suscitadas
relativas a plataforma eletronica Banrisul, indica-se aos licitantes que entrem em
contato com a Central de Atendimento do referido portal, pelo fone (51) 3210-3708.

4.3. A Oferta/Proposta de Precos devera conter os seguintes requisitos:

a) identificagdo da pessoa juridica responsavel pela proposta — razdo social,
endereco, CNPJ, telefone, e-mail —, aos moldes do Anexo II deste Edital
(Modelo de Proposta de Precos);

b) descricdo do servigo, em consonadncia com as especificagdes contidas no
Anexo I deste Edital;

c) cotagdo, com os precos referentes a prestagdo de servicos objeto desta
licitagdo, em conformidade com o Modelo de Proposta de Precos Global
Mensal (Totalizacdo) - (Anexo II deste Edital);

d) prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua apresentagao;

Obs.: na falta de indicagdo expressa em contrdrio, o prazo acima referido
serd o considerado;

e) data, nome e assinatura do representante legal;

4.3.1. Disponibiliza-se as licitantes 0 modelo de proposta constante do Anexo II,
para que anexem a proposta inicial de precos. De todo modo, a oferta inicial
preenchida diretamente em campo préoprio do sistema também sera valida e aceita,
desde que contemple as informacdes requeridas no subitem 4.3.

4.3.2. Juntamente com a proposta de precos (Anexo II), requer-se seja
preenchida e anexada, por parte das licitantes, a Planilha de Composicio de
Custos (aos moldes do Anexo III), a fim de que seja aferido pelo Pregoeiro e,
se for o caso, pelo gestor da demanda, a conformidade de tal planilha com o
estipulado neste Edital e seus Anexos.

43.3. De sua vez, a proposta final de precos e a planilha final de
composicio de custos — a serem enviadas pela licitante vencedora da disputa
de lances — deverido obrigatoriamente ser anexadas em campo proprio do
sistema, no prazo determinado pelo Pregoeiro, conforme o disposto no
subitem 6.16 (Julgamento da Proposta Final de Precos). A Proposta de Pregos
deverd, ainda, conter as informagdes previstas no subitem 4.3 (para tal, sugere-se
a utilizagdo do Modelo de Proposta de Precos — Anexo II deste Edital) e estar
assinada pelo representante legal da licitante.

43.3.1. A proposta de precos (Anexo II), bem como a declaracdo sobre
emprego de menor (Anexo IV), devem ser assinadas por representante legal
com poderes para tal (caso ndo seja o sdcio/administrador a assinar referidos
documentos, deverd ser anexada procuracdo em que conste a delegacdo de
poderes ao representante indicado pela licitante).

Obs.: Solicita-se aos licitantes que ja informem, na proposta de pregos, seus
dados bancarios (nome do banco, n.° da agéncia e n.° da conta bancdria), com
vistas a agilizar o procedimento de empenho, subsequente a licitag¢do.
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4.3.3.2. Eventuais equivocos constatados em relacdo ao preenchimento da
Planilha de Composicio de Custos ndo redundario na desclassificacio da
licitante que o fizer, devendo ser corrigidos pela licitante quando do envio
da Planilha Final de Custos. Importante registrar, contudo, que eventuais
correcoes que se fizerem necessdrias nio poderdo acarretar qualquer
majoracio_quanto ao valor do lance vencedor da disputa e/ou do valor
final ofertado na fase de negociacio.

Obs.: vide instrugoes relativas ao preenchimento da Planilha de Composi¢do
de Custos, constantes no Anexo Il deste Edital.

4.4. A participacdo no presente certame, assim como o envio da proposta de precos, nos
moldes acima descritos, implicam a aceitagdo plena - por parte das licitantes - das
condigdes estipuladas neste Edital e seus Anexos.

4.5. O valor constante da proposta deve compreender todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos
de pessoal e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta
ou indiretamente sobre o servico e, quando for o caso, sobre o fornecimento do(s)
produto(s) ofertado(s), abrangendo, assim, todos os custos necessarios a execu¢do do
escopo desta cotagdo em perfeitas condi¢cdes e de acordo com as disposi¢cdes deste
Edital e seus Anexos.

4.6. A indica¢do da razdo social da licitante, o numero de inscri¢do no CNPJ e seu
endereco completo deverdo ser os do estabelecimento que efetivamente ird prestar o
servigo objeto deste Pregdo.

4.7. Vistoria Opcional: para o correto dimensionamento e elaboracido de sua proposta,
o licitante podera realizar vistoria, a seu critério, nas instalagdes dos locais de execugao
dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 horas as 12 horas e das 14 horas as 17 horas, devendo o agendamento ser
efetuado previamente pelos telefones (51) 3210.1079/1070.

4.7.1 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacao do
Edital, estendendo-se até o dia 1til anterior a data prevista para abertura da
sessao publica.

4.7.2 Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, deverd estar
devidamente identificado.

4.7.3 Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, os licitantes nao
poderdo alegar o desconhecimento das especificacdes dos servicos, das
condi¢des ¢ do grau de dificuldade existentes como justificativa para se
eximirem das obrigagdes assumidas em decorréncia deste certame, nem para
eventuais pretensoes de acréscimos de pregos.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DE PRECOS

5.1. No julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério MENOR
PRECO GLOBAL PARA O LOTE UNICO, observadas as especificagdes técnicas e
os parametros minimos de qualidade definidos neste Edital e seus Anexos.

5.2. Em caso de divergéncia entre valores numéricos e por extenso, estes prevalecerdo
sobre aqueles; entre precos unitario(s) e total(is), aquele(s) prevalecera(ao) sobre este(s).



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATOS

5.3. Nao serdo aceitas as propostas que apresentarem pregos manifestamente
inexequiveis, entendidos como tais os pregos simbolicos, irrisérios, incompativeis com 0s
pregos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, ou de valor zero.

5.4. Serdo desclassificadas, ainda, as propostas que ndo atenderem aos requisitos
minimos estabelecidos neste Edital e seus Anexos.

5.5. (OIS s i CREETRIIGEGEIG R OYEMIR para a presente licitagdo adota-se como

critério o valor de referéncia equivalente a R$ 15.605.33 (quinze mil, seiscentos ¢
cinco reais, trinta e trés centavos), definido com base na determinacdo da
Superintendente Administrativa e Financeira, conforme despacho eletronico SEI
130798.

5.5.1. As licitantes deverdo observar o valor de referencial indicado neste Edital,
sob pena de o certame nao ser homologado pela Superintendente Administrativa e
Financeira da AL-RS (autoridade superior), caso esta entenda que o valor final
alcangado restou demasiadamente oneroso, deixando de ser, por conseguinte,
vantajoso a este Poder Legislativo.

5.6. Ao final da etapa de lances, se a proposta ou o lance de menor valor nio for
aceitavel, por ndo atender as exigéncias deste Edital, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo. Caso necessario, esse procedimento sera sucessivamente
repetido, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

6. SESSAO DO PREGAO (DESCRICAO DAS FASES)

6.1. As propostas serdo recebidas até o horario previsto no preambulo deste Edital, a
partir do qual o Pregoeiro analisara a aceitabilidade de cada uma delas.

6.2. Previamente a abertura da disputa de lances, o Pregoeiro efetuara consulta ao
CFIL/RS a fim de verificar se os participantes nio estio impedidos de licitar e
contratar com a Administracio Publica estadual. Aqueles que porventura
estiverem inscritos no referido cadastro serdo sumariamente desclassificados.

6.3. NI INEECRYYINIIE a sessdo publica do Pregdo Eletronico terd inicio no
horario previsto no preambulo deste Edital. Aberta a etapa competitiva, serad

considerada como primeiro lance a proposta inicial de menor valor recebida até entdo.
Em seguida, os representantes das licitantes poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema.

6.3.1. Caso existam duas ou mais propostas com valor idéntico, sem que haja
qualquer reducgao de valor por parte dos fornecedores na etapa de lances, o sistema
se encarregara de apontar, como mecanismo de desempate, o fornecedor que
houver langado primeiro a sua oferta no portal eletronico.

6.4. A fixacdo do valor percentual ou absoluto de decréscimo entre os lances ofertados
sera prerrogativa do Pregoeiro.

6.5. Os lances serdo dados no valor global do objeto (lote Winico).

6.6. Durante o transcurso da sessdo publica, os representantes das licitantes serdao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema ndo
identificara o autor dos lances aos demais representantes.
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6.7. Na fase de disputa, o fornecedor podera ofertar lances intermediarios, desde que
inferiores ao seu ultimo lance registrado.

6.8. E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se as licitantes as
sancoes previstas neste Edital, salvo nas hipoteses em que houver nitido erro de
digitacdo, momento em que deverd ser imediatamente requisitado ao Pregoeiro, via
chat, a anulagdo do valor langado equivocadamente.

6.9. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante de inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao
dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem
prejuizo da validade dos atos realizados.

6.11. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa aos representantes, por
meio de mensagem eletronica, divulgando data e hora da reabertura da sessao.

6.12. A etapa de lances tera a duracio de 05 (cinco) minutos para o lote tinico.

6.13. A etapa de lances da sessdo publica serda encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances emitido pelo sistema eletronico, apoés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo portal, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.14. na hipotese de licitante caracterizada como ME ou EPP, que
assim se tenha declarado, em conformidade com o art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006, haver apresentado proposta ou lance de valor até 5% (cinco por cento)
superior a de menor preco, ser-lhe-a aberto o prazo maximo de 5 (cinco) minutos,
apds o encerramento da etapa competitiva, para a apresentacdo de nova proposta de
preco inferior aquela, sob pena de preclusao desse direito.

6.14.1. Nao se aplica o disposto neste subitem se a proposta de menor preco
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.14.2. O sistema informard as licitantes que se enquadrarem na hipotese
prevista neste subitem.

6.14.3. Caso a ME ou EPP decline de seu direito de preferéncia, considerar-se-
ao convocadas, desde ja, a microempresa ou empresa de pequeno porte
remanescente e assim sucessivamente e, na ordem classificatoria, as demais que
se enquadrem no limite de até 5% (cinco por cento), para o exercicio do mesmo
direito.

6.14.4. Na hipotese de todas as microempresas e empresas de pequeno porte
declinarem do direito de preferéncia, serd considerada vencedora a proposta
originalmente classificada em primeiro lugar durante a disputa, ou seja, a
licitante ndo enquadrada como ME ou EPP que tenha apresentado a melhor
proposta.
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6.15. encerrada a etapa de lances da sessdo publica e estabelecida
a classificacdo definitiva das licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura da etapa de
negociacdo junto a vencedora provisoria, oportunidade em que fara uma investida direta
com vistas a reducdo de valor. Nesse momento, o Pregoeiro verificard a conformidade
entre a proposta de menor preco e o valor de referéncia indicado neste Edital.

6.15.1. Nas situagdes em que ndo se realizem lances, incumbira ao Pregoeiro
negociar diretamente com a licitante primeira colocada a fim de que seja obtido
preco melhor para a Administragao.

6.15.2. Se, porventura, s houver uma licitante participando do certame, a etapa
de lances serd prontamente encerrada pelo Pregoeiro, passando de imediato a fase
de negociacdo acima descrita.

(WM Fase de Julgamento da Proposta Final de Precos e Planilha de Composicio|

finalizada a etapa de negociacao, descrita no subitem anterior, o Pregoeiro
abrira o prazo de 30 (trinta) minutos a fim de que a licitante vencedora anexe, em
campo proprio do sistema, a sua proposta final de precos assinada pelo representante
com poderes para tal juntamente com a planilha de composicio de -custos,
devidamente ajustadas, em conformidade com valor final aceito pelo Pregoeiro e,
ainda, que apresente o Acordo ou Convengdo Coletiva que rege a categoria de
profissionais vinculada a execugao do servigo.

Obs.: o prazo acima referido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro com vistas a
eventual complementag¢do e/ou corre¢do de algum item em desconformidade.
Igualmente, o prazo inicial podera ser encerrado antecipadamente pelo Pregoeiro,
uma vez concluido o envio eletronico acima descrito.

6.17. NN EIITETS O NEIG)IIER apos o encerramento das etapas descritas nos

subitens anteriores, sera aberta a fase de habilitacdo via sistema. Para tanto, a licitante
vencedora devera proceder ao envio eletronico (upload), no prazo de 180 (cento e
oitenta) minutos, da documentac¢ao prevista no item 7 deste Edital, nos formatos
(extensoes) “PDF”, “DOC”, “TXT”, “XLS”, “TIFF”, “PNG” ou “JPG”, observados os
limites aceitos pela plataforma “Pregdo On Line Banrisul”: 2MB (dois megabytes) por
arquivo anexo ¢ 10MB (dez megabytes) no total.

Obs.: ndo se faz necessaria a entrega fisica dos documentos de habilitagdo,
bastando o envio por meio eletronico, nos termos acima referidos. Importante
consignar que o licitante é responsavel pela veracidade de toda documentacdo
por_ele encaminhada, conforme Termo de Responsabilidade firmado por seu
representante legal — requisito obrigatorio para fim de credenciamento das
licitantes no portal “Pregdo On Line Banrisul” e emissdo da chave de acesso
(senha) a tal sistema eletronico.

6.18. O descumprimento ao regramento pertinente a fase de habilitacdo redundara na
inabilitagdo da licitante vencedora da disputa de precos, com a consequente convocagao
da segunda colocada (e assim sucessivamente) para uma rodada de negociagdo (tal
como descrito no subitem 6.15).
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6.19. Caso a documentagdo pertinente a regularidade fiscal apresente alguma
restricdo, serd assegurado a licitante primeira classificada (ME ou EPP) o prazo de 5
(cinco) dias uteis, para a regularizagdo das falhas encontradas.

6.19.1. O prazo previsto neste subitem podera ser prorrogado, por igual periodo,
quando solicitado pela licitante, durante o seu transcurso, ¢ desde que ocorra
motivo justificado, aceito como tal pelo Pregoeiro.

6.19.2. Nao faréd jus ao prazo previsto neste subitem a ME/EPP porte que tenha
deixado de apresentar algum dos documentos relativos a Regularidade Fiscal.

6.19.3. A nao-regularizagcdo da documentacdo referente a Regularidade Fiscal, no
prazo previsto neste subitem, implicard a decadéncia do direito, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.20. Se a licitante classificada em primeiro lugar desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente, na ordem final de
classificagdo, verificando a sua aceitabilidade quanto ao valor ofertado, procedendo a
analise da habilitagdo da licitante, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
licitante que cumpra as exigéncias do Edital, sendo esta declarada vencedora.

7. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. A habilitagdo sera procedida depois de encerrada a fase competitiva ¢ ordenadas as
ofertas, com a verificagdo da seguinte documentag¢do da licitante vencedora:

7.1.1. Para comprovacao da Habilitacao Juridica:

a) registro/inscrigdo empresarial para o empresario individual ou empresa
individual de responsabilidade limitada (EIRELI);

b) Contrato Social para as Sociedades Limitadas (Ltda.) e demais tipos de
sociedades empresarias, em ambos os casos acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores;

¢) admitir-se-4 o Contrato Social, acompanhado de suas alteracdes posteriores,
ou o Contrato Social consolidado, ou, entdo, Certiddo Simplificada ou de
Inteiro Teor, expedidas pelo Registro do Comércio da sede da empresa,
devidamente atualizadas;

d) registro/inscrigdo do Ato Constitutivo para as Sociedades Simples,
acompanhada de documentagdo comprobatoria da Diretoria em exercicio.

7.1.2. Para comprovaciao da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) — extraida
no link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjre
va_ Solicitacao.asp

b) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido - extraida no link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ ATSPO/Certidao/CNDConj
untaSegVia/NICertidaoSegVia.asp?Tipo=1
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Obs.: esta certiddo conjunta comprova a regularidade para com a Seguridade
Social.

prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
Certificado de Regularidade do FGTS) - extraida no [link:
https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

prova de regularidade para com a Fazenda Municipal de sua sede (Certidao
Geral de Débitos Tributarios Municipais de Porto Alegre/RS) — extraida no
link:http://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTribut
arios Internet.do

prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do artigo
29, inciso V, da Lei Federal n.° 8.666/93 (inciso V incluido pela Lei Federal n.°
12.440/ 2011) — extraida no /ink: http://www.tst.jus.br/certidao

declaragdo, por escrito, de que a empresa nao possui, em seu quadro de pessoal,
menor de dezoito anos empregado ou associado realizando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos em qualquer trabalho,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°,
XXXIII, da Constituigao Federal (ver modelo constante do Anexo IV).

Obs.: a autenticidade das certidoes extraidas da internet, nos sitios eletronicos
supracitados, sera objeto de verificagdo por parte do Pregoeiro/Equipe de
Apoio.

7.1.3. Para comprovacao da Qualificacao Economico-Financeira:

a)

b)

certiddo negativa de faléncia ou recupera¢do judicial ou, se for o caso,
certiddo de recuperacgdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica; e

Certificado de Capacidade Financeira Relativa de Licitantes emitido pela
Contadoria e Auditoria-Geral do Estado (CAGE), nos termos do Decreto
Estadual n° 36.601, de 10 de abril de 1996 — as instru¢des para obtencio
desse documento sio encontradas na pagina da CAGE na Internet, nos
seguintes enderecos:

http://www.sisacf.sefaz.rs.gov.br/template/structural/mainstructure.aspx

https://www.sefaz.rs.gov.br/Site/MontaDuvidas.aspx?al=l sisacf faq.

Obs.1: Recomendamos as licitantes que providenciem o certificado exigido
na alinea “b” (ou a sua atualiza¢do, se a data de validade estiver expirada)
o mais breve possivel, pois a sua emissdo ndo é imediata; a avaliagdo da
capacidade financeira do licitante e a emissdo subsequente do respectivo
certificado por parte da CAGE/RS demandam alguns dias.

Obs.2: Eventuais duvidas suscitadas acerca da emissdo do certificado da
CAGE podem ser esclarecidas por meio dos telefones (51) 3214-5215 e (51)
3214-5218, ou, ainda, pelo e-mail dcce.cage@sefaz.rs.gov.br.
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7.1.4. Para comprovacao da Qualificacao Técnica:

a) atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, comprovando a prestagdo satisfatoria, por parte da
licitante, de servico similar ao do objeto deste Pregdo (prestacdo do servico de
recepcionista). Cada atestado devera conter os seguintes dados e informagoes:

a.1) detalhamento do tipo de fornecimento/servi¢o prestado, com indicagdo do
periodo em que ocorreu e, se for o caso, dos quantitativos a ele referentes;

a.2) razdo social, CNPJ, endereco, telefone e e-mail (se houver) da pessoa
juridica que emitiu o atestado;

a.3) data de emissao do atestado;

a.4) identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado (nome, cargo,
assinatura).

Obs.: Os atestados poderdo ser objeto de diligéncia a fim de esclarecer
quaisquer duvidas quanto ao seu conteudo, havendo a possibilidade de
solicitagdo dos respectivos contratos que lhes deram origem, bem como a de
visitagdo aos referidos locais.

7.2. A apresentagdo do Certificado de Fornecedor do Estado (CFE), emitido pela
CELIC/RS, dispensa a apresentacdo dos documentos referidos no subitem 7.1.2 - a
excecao do documento exigido na alinea “f” - e subitem 7.1.3, desde que os prazos de
validade desses documentos e do proprio CFE estejam atualizados na data da sessdo
publica do Pregdo.

7.2.1. A pessoa juridica ja cadastrada na CELIC/RS e cujo CFE contenha
documento(s) com data de validade vencida podera apresentar documento
atualizado em substitui¢do a outro, constante do CFE (vigente), cuja validade tenha
expirado anteriormente a data de abertura da sessao.

Obs.: informagoes sobre cadastro junto a CELIC e emissdo do CFE podem ser
obtidas  pelo  fone (51) 3288-1160 ou pelo sitio eletrénico
http://www.celic.rs.gov.br/index.php?menu=fornecedores&cod=12

7.3. Os documentos deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil ou para ele
vertidos por tradutor juramentado.

7.4. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta, ou, ainda, se
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro considerard a
proponente inabilitada e deflagrard o procedimento de aplicacdo das sangdes previstas
neste instrumento convocatorio.

8. RECURSOS

8.1. Finalizada a etapa de habilitacdo, terd inicio o prazo para manifestacdo quanto a
intencdo de interpor recurso, em campo proprio do portal, por um periodo de 30
(trinta) minutos, a fim de que as licitantes registrem a sintese das suas razdes.

8.2. Uma vez aceita pelo Pregoeiro a intengdo de recurso registrada via sistema, sera
aberto o prazo de 3 (trés) dias para envio das razdes escritas, exclusivamente por meio
eletronico.
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8.2.1. As demais licitantes estardo desde logo intimadas a apresentar
contrarrazdes ao recurso em igual nimero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo da recorrente, exclusivamente pelo sistema eletronico, em
campo especifico destinado a esse fim.

8.2.2. As manifestacdes do Pregoeiro e da Superintendente Administrativa e
Financeira (autoridade superior), respectivamente, em relagdo a recursos
porventura interpostos e contrarrazdes apresentadas, dar-se-ao exclusivamente
por meio eletronico.

8.3. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

8.4. Nao serdo conhecidos memoriais: (a) de licitante que ndo tenha manifestado, no
prazo supracitado, a intengdo de recorrer acompanhada da sintese de suas razdes; (b)
apresentados fora do prazo; (c) subscritos por representante ndo habilitado legalmente
ou nao identificado no processo para responder pela licitante.

8.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.6. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na
sala da Central de Compras e Contratos da Assembleia Legislativa (situada no 2° andar
do Prédio Anexo ao Palacio Farroupilha).

9. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

9.1. Apés o exame dos documentos de habilitacio e constatado o atendimento ao
disposto neste Edital, o Pregoeiro adjudicara a licitante vencedora o objeto da licitagdo e
declarara encerrada a sessdo do Pregdo. Ato continuo encaminhard o processo a
Superintendente Administrativa e Financeira da AL-RS (autoridade superior) com vistas
a homologacdo do certame.

9.2. Na hipdtese de interposi¢ao de recurso e apos sua decisdo, cabera a Superintendente
Administrativa e Financeira a adjudicacdo a licitante vencedora, bem como, subsequente
a esse ato, proceder a homologacao do certame.

9.3. Homologada a licitagdo pela Superintendente Administrativa e Financeira, a
licitante adjudicataria serd convocada a firmar compromisso, mediante assinatura do
instrumento de contrato (Anexo V), no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados da data da
notificagdo para tal, submetendo-se as condi¢des e disposigdes nela contidas.

9.3.1. O prazo acima referido podera ser prorrogado, a critério da AL-RS, quando
solicitado durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado.

9.4. Se a licitante vencedora ndo cumprir o disposto neste Edital e seus Anexos, a
sessdo do Pregdo serd retomada, ¢ as demais licitantes serdo chamadas, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo nas condi¢cdes de suas respectivas ofertas, permitida
renegociagdo, sujeitando-se a desistente as penalidades aplicaveis.

9.5. A adjudicacgdo sera tornada sem efeito nas seguintes hipoteses:

a) se a adjudicataria ndo assinar o termo de contrato, sem justificativa
formalmente aceita pela Assembleia Legislativa;
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b) se houver impedimentos relativos a licitante adjudicatdria, por ocasido da
consulta ao CFIL/RS e ao CADIN/RS.

10. CONTRATO

10.1. Todo regramento pertinente a contratacio em tela esta disposto no Anexo V
deste Edital (Minuta de Contrato).

10.2. O ntmero de registro da adjudicatdria no CNPJ a constar no instrumento
contratual serd, necessariamente, o mesmo que foi apresentado quando de sua
habilita¢do nesta licitagdo. O mesmo registro devera constar das notas fiscais/faturas
emitidas, sob pena de sua recusa e consequente falta de pagamento pela AL-RS.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Estara sujeita a aplicagdo de sangdes administrativas, mediante processo em que
sera garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, a licitante que:

a) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o termo
de contrato;

=

deixar de entregar a documentagdo exigida para o Pregao;

@)
~

apresentar documentacao falsa;

=

ensejar o retardamento da execucdo do certame;

ndo mantiver a proposta, durante o prazo de sua validade;

- 0
~—

) falhar ou fraudar na execugdo do objeto;
g) comportar-se de modo inidoneo;

h) cometer fraude fiscal.

11.2. A recusa em assinar o contrato, considerada apos transcorrido o 5° (quinto) dia
util subsequente a convocacdo para sua assinatura, sem a formalizacdo de qualquer
justificativa, configura desisténcia do fornecimento e sujeitara a adjudicataria ao
pagamento de multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor total do objeto, sem
prejuizo da aplicacdo das demais sangdes cabiveis.

11.2.1. Ante a ocorréncia da hipdtese acima, podera a AL-RS convocar outra
licitante — respeitada a ordem final de classificagdo no certame — para, apds
comprovados os requisitos de habilitagdo e feita a negociagdo, assinar o
instrumento contratual.

11.3. Pela pratica das condutas descritas nesta secdo, a Assembleia Legislativa podera
aplicar as seguintes sang¢des, garantida prévia e ampla defesa:

a) adverténcia;

b) pagamento de multa, nos termos da Minuta de Contrato (Anexo V);

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdes e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica Estadual pelo prazo de até 5 (cinco)
anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou até que
seja promovida a reabilitacdo pela autoridade competente da AL-RS.
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11.4. As importancias relativas as multas serdo descontadas do pagamento porventura
devido a respectiva licitante adjudicataria ou cobradas na forma prevista em lei. Ainda,
as multas previstas nesta secdo - as quais podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente - ndo eximem a adjudicataria da reparacdo dos eventuais danos, perdas
ou prejuizos que sua conduta venha causar & Administragao.

11.5. Caracterizada hipdtese de aplicacdo de qualquer penalidade, a adjudicataria sera
notificada da abertura do prazo de 5 (cinco) dias tUteis para apresentar defesa prévia, e
10 (dez) dias uteis da notificagdo, para o caso da declaracdo de inidoneidade, em
conformidade com o disposto no art. 87 da Lei Federal n.® 8.666/93.

11.6. Sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e seus Anexos, e
independentemente dos atos de improbidade e dos atos ilicitos prescritos nas Leis n®
8.429/92 e 8.666/93 ou demais normas que tenham por objeto as licitagdes, estardo
sujeitos as penalidades previstas na Lei Federal n.° 12.846/2013 os licitantes que
incorrerem na conduta descrita no art. 5.°, inc. IV, do referido diploma.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da adjudicacao do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no or¢amento da Assembleia Legislativa, de acordo com
a seguinte classificacdo orcamentdria:

Func¢ao 01 - LEGISLATIVA
Subfuncio 0031 — ACAO LEGISLATIVA

Atividade 6351 — APOIO ADMINISTRATIVO E QUALIFICACAO DA INFRAESTRUTURA
DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

Subtitulo 003 — MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Elemento 3.3.90.37 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA.

13. GESTOR DA DEMANDA

13.1. Solicitante: Divisdo de Ingresso e Controle/Departamento de Gestdo de
Pessoas.

13.2. Responsavel pelo Termo de Referéncia: Luciane Marques Uflacker Dornelles —
Coordenadora da Divisao de Ingresso e Controle/DGP.

14. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL

14.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a realizacdo do Pregdo, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital.

14.2. Decaird do direito de impugnar os termos do presente Edital aquele que ndo
encaminhar, por escrito, o pedido até o segundo dia 1til que anteceder a data de realizacao
do Pregdo, hipotese em que tal comunicacdo nao terd efeito de recurso.

14.3. A impugnagdo feita tempestivamente ndo impedird a impugnante de participar
do processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.
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14.4. Solicitagoes de esclarecimentos, assim como pedidos de impugnagdo, deverdo
ser remetidos a Central de Compras e Contratos (situada no 2° andar do Prédio Anexo
ao Palacio Farroupilha) preferencialmente pelo e-mail compras@al.rs.gov.br.

14.4.1. Ao solicitante serd encaminhada resposta por escrito, via e-mail.

14.4.2. A Assembleia Legislativa dara ciéncia pela Internet das consultas e
respostas que julgar de interesse comum, ou daquelas que ensejarem alteragdo de
qualquer informacao constante do Edital, por meio dos seguintes enderecos:

http://www.al.rs.gov.br/compras/ e

http://www.pregaobanrisul.com.br.

14.5. Mais informagdes sobre o Edital poderdo ser obtidas junto a Central de Compras
e Contratos/DCAP, pelo telefone (0XX51)3210-1040, no horario de expediente.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. E facultada ao Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

15.2. A Superintendente Administrativa e Financeira da AL-RS poderd revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado. A anulacdo do procedimento induz a da adjudicacao.

15.2.1. As licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao
do procedimento licitatério, ressalvado o direito da adjudicataria de boa-fé¢ ao
ressarcimento pelos encargos que tiver suportado na implementagao.

15.3. As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua
proposta; a Assembleia Legislativa ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

15.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

15.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do Pregdo na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no horario e local aqui estabelecidos, desde que ndo haja
comunicag¢do do Pregoeiro em contrario.

15.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento da licitante, desde que seja possivel a compreensdo da sua proposta,
durante a realizagdo da sessdo publica do Pregdo.

15.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagcdo da disputa entre as licitantes, sem comprometimento da seguranca da futura
adjudicacdo. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro durante a sessao.

15.8. A AL-RS reserva-se o direito de rejeitar no todo ou em parte o servigo prestado,
se constatado em desacordo com os termos do presente Edital e seus Anexos.

15.9. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢des constantes das Leis Federais n®
10.520/2002 e 8.666/93.
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15.10. Este Edital foi aprovado pela Procuradoria da AL-RS (Promog¢do n.°
35.937/2016) e pela Seccional da Contadoria e Auditoria Geral do Estado (CAGE-RS)
junto a Assembleia Legislativa (Informacdo CAGE n.° 072/2016).

15.11. Sao partes integrantes deste Edital:

ANEXO I — Especificagdes Técnicas do Objeto;

ANEXOII - Modelo de Proposta de Precos;
ANEXOIII - Modelo de Planilha de Composicao de Custos;
ANEXO IV~ — Modelo de Declaracao sobre Emprego de Menor;
ANEXOV  — Minuta de Contrato.

15.12. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre, capital do Estado do Rio Grande
do Sul, para discussao de eventuais litigios oriundos da presente licitacdo.

Porto Alegre, 18 de novembro de 2016.

Julio César Augusto da Silva,

Pregoeiro.
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ANEXO1I

PREGAO ELETRONICO N° 71/2016

PROCESSO N° 1128-01.00/16-2

OBJETO

Contratagcdo de pessoa juridica para prestacio de servicos de recepcio nas
dependéncias da Assembleia Legislativa do RS, conforme especificacoes e
condigoes previstas neste Edital e seus Anexos.

1. JUSTIFICATIVA

A seguir, excerto da justificativa constante do Termo de Referéncia, de responsabilidade
da Divisdo de Ingresso e Controle/Departamento de Gestdo de Pessoas:

A pretendida contratag¢do tem fundamento na inexisténcia de cargos com fun¢do
de recepg¢do na Assembleia Legislativa. Ha alguns anos, tais atribui¢oes eram
realizadas por servidores do Parlamento, que acabavam por estender suas
atribui¢oes originarias para tais servigos. Contudo, com o ajuste do quantitativo
de servidores, estes ndo mais conseguem atender a essas demandas além das
respectivas atribuicoes dos cargos. De se notar, ainda, que tais fungoes de
recepgdo ndo constituem em atribuig¢oes dos cargos de modo intenso, mas apenas
ocasionalmente. Dado o acumulo, entretanto, das tarefas correntes atinentes as
atribuigoes dos cargos, ndo mais é possivel aos servidores exercerem tais fungoes,
o que indica a necessidade de contratag¢do de terceiros para presta-lo.

A necessidade atual do DGP para essa tarefa é de 4 (quatro) postos de trabalho, a
serem ocupados por um total de 4 (quatro) recepcionistas, e alocados no terceiro
andar do prédio Anexo (DGP) ou em outras dependéncias do Departamento de
Gestdo de Pessoas, cumprindo jornada de trabalho semanal de 44 (quarenta e
quatro) horas por posto de trabalho, de segunda a sexta-feira.

Atualmente, os atendimentos estdo sendo realizados no DGP por servidores com
atribuigoes diversas da de recepgdo. Essa situagdo ocasiona dois problemas: o
primeiro é a prestagdo de servigos inadequada aos servidores (efetivos, cargos em
comissdo, adidos e aposentados) que buscam informagoes no DGP; o segundo, a
perturbagdo dos servigos internos do Departamento na medida em que os
servidores tém que parar suas tarefas correntes para atender aqueles que chegam
presencialmente ou por telefone para prestar as informagoes de como proceder.

Assim, para (i) evitar a realizagdo de tarefas habituais de recep¢do por servidores
que executam precipuamente atribuig¢oes diversas, (ii) propiciar o exercicio
concentrado e dedicado a essas atribui¢oes e (ii) impor exceléncia e eficiéncia na
prestacdo de servigo de atendimento presencial ou por telefone, recebimento e
encaminhamento de documentos, a contratagdo pretendida é urgente e impositiva.
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2. ESPECIFICACOES RELATIVAS A EXECUCAO DO SERVICO

Os servicos objetos da futura contratacdo serdo executados nas dependéncias da
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, conforme tabela a seguir:

QUANTIDADE
ITEM LOCAL (POSTOS)

Departamento de Gestdo de Pessoas — DGP - 3°. Andar do
Prédio Anexo (ou em outras dependéncias do Departamento) 04 postos
— Rua Duque de Caxias, 920.

1 (ocupados por um
90010-280 Centro Histdrico total de 04

recepcionistas)

Porto Alegre — RS
TOTAL 04

2.1 OBJETO

A necessidade de contratagao ¢ de 04 (quatro) postos de trabalho, que deverao ser
ocupados por 04 (quatro) recepcionistas, com atua¢do na recep¢do do DGP, no terceiro
andar do prédio Anexo ou em outras dependéncias do Departamento. O(a)s
recepcionistas deverdo cumprir jornada de trabalho de 44 horas semanais, de segunda a
sexta, durante o intervalo das 8h30min as 18h30min; sendo uma equipe de 02 (dois)
recepcionistas exercendo as atividades das 8h30min as 18h18min e outra equipe de 02
(dois) recepcionistas das 8h42min as 18h30min, cabendo a cada equipe o intervalo de 1
(uma) hora para almogo. Durante o intervalo de almogo devera ser mantida a prestagao
de servigos no minimo de 50% (cinquenta por cento) dos postos de trabalho.

2.2 SERVICOS DE RECEPCAO

A empresa contratada prestara os servigos de recepcao, obedecendo as técnicas
apropriadas e com emprego de funcionarios adequados para a tarefa, obedecendo as
orientacdes do gestor desse contrato.

Para a prestagdo dos servigos, a empresa contratada utilizard, sob sua inteira
responsabilidade e de acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra
devidamente treinada e qualificada.

2.3 DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
a) Recepcionar e prestar servi¢os de apoio a clientela interna e externa;
b) Receber documentos do publico em geral e encaminhd-los aos setores pertinentes;

¢) Imprimir relatérios;
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d) Prestar atendimento telefonico e fornecer informacdes;

e) Agendar atendimentos e receber pessoas;

f) Averiguar as necessidades e dirigir ao local adequado ou a pessoa procurados;
g) Agendar servigos e reunides de trabalho;

h) Observar normas internas de seguranca, conferindo documentos € comunicando a
seguranga sobre presencgas estranhas;

1) Organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano.

j) Dentre as tarefas de auxilio no recebimento de documentos oficiais e atendimento agil
e prestativo, de forma a garantir o bom nivel de servigo ao publico interno e externo.

2.4 QUALIFICACAO / PERFIL PROFISSIONAL

a) Ensino Médio completo, preferencialmente com curso técnico de secretariado ou
equivalente;

b) Idade igual ou maior a 18 anos;

c¢) Conhecimentos basicos: Informatica (Windows, Word e Excel), Internet (Explorer e
Outlook Express) e Intranet; Redacdo de Expedientes e Correspondéncia;

d) Caracteristicas comportamentais: compativeis com as atividades didrias a serem
desenvolvidas.

2.5 UNIFORMES

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada aos seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

2.5.1 Recepcionista (FEMININO):

2 (duas) calgas sociais compridas;

2 (duas) saias em microfibra;

4 (quatro) blusas regatas em musseline forrada;

2 (duas) camisas com manga ¥ e 2 (duas) camisas com manga comprida com emblema
da empresa, ambas em microfibra.

1 (um) blazer de manga curta e 1 (um) blazer manga comprida com emblema da
empresa, ambas em microfibra;

1 (um) cinto preto.
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2.5.2 Recepcionista (MASCULINO):

2 (duas) camisas de manga curta e 2 (duas) camisas de manga comprida com emblema
da empresa, ambas em algodao;

4 (quatro) calgas compridas em microfibra;

2 (dois) blazers manga comprida com emblema da empresa, em microfibra.
1(um) cinto preto.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

Os uniformes deverdo ser apresentados até o 30° (trigésimo) dia do inicio dos trabalhos,
dividido o total em duas etapas a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito horas), apds comunicagdo escrita da Contratante, sempre
que nao atendam as condi¢des minimas de apresentacao;

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coOpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscaliza¢do do contrato.

A contratada ficaré responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem necessarios a
boa apresentacdo dos uniformes;

O modelo do uniforme deve ser aprovado pela Contratante antes da sua confeccao.
2.6 OCUPACOES DA FUNCAO DE RECEPCIONISTA

a) ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido(a) por outro(a) recepcionista ou quando autorizado pela chefia;

b) apresentar-se devidamente uniformizado(a) e asseado(a);
c) recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;

d) identificar as pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias do DGP, efetuando
os respectivos credenciamentos e registrando os dados correspondentes a cada pessoa;

e) atender ligagdes telefonicas;
f) receber, anotar e transmitir recados;
g) xerocopiar documentos quando houver necessidade;

h) receber, protocolar, digitalizar, cadastrar e arquivar em pastas eletronicas e/ou fisicas
os documentos do DGP;

1) digitar comunicacdes simples;
J) postar comunicagdes e controlar a chegada de Avisos de Recebimento;

k) comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;
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1) observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

m) zelar pela preservacdo do patrimonio da ALRS sob sua responsabilidade, mantendo
a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manuten¢do, quando necessario;

n) guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;

0) operar, sempre que necessario ¢ de forma adequada, sistemas disponiveis para a
execuc¢ao dos servigos;

q) manter-se atento aos visitantes e, havendo alguma suspeita, informar o fato a
Seguranca, visando a averiguacdo da real situagao;

r) proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto, comunicando o fato a Seguranga,
em caso de desobediéncia;

s) informar a pessoa competente toda e qualquer tipo de atividade comercial que
contrarie as normas da Assembleia Legislativa;

t) trabalhar em harmonia com a vigilancia, no intuito de impedir o acesso de qualquer
pessoa que esteja vestindo traje incompativel com o ambiente de trabalho. Entretanto,
podera ocorrer a entrada quando ficar caracterizada situacdo de emergéncia, com
potencial risco de vida e reconhecida necessidade de pronto atendimento/socorro
médico;

u) ao chegar ao posto, receber e passar o servico, quando necessario,, relatando todas as
situacdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

v) conhecer as missdes do(s) posto(s) que ocupa, assim como a perfeita utilizagdo dos
equipamentos (telefone, computador, etc.) colocados a sua disposi¢ao para o servigo;

w) adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

x) nao abordar autoridades, ou servidores, para tratar de assuntos particulares, de
servigo ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da comissao de fiscalizacao;

y) manter atualizada a documentagao utilizada no posto;

z) promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias da CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a remessa desses
bens a Seguranga, com o devido registro.

3. CONDICOES RELATIVAS A PRESTACAO DO SERVICO

3.1. Todas obrigacdes e condicdes relativas a contratacio objeto deste Pregio
estio expressas nas clausulas da Minuta de Contrato (Anexo V).
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4. INFORMACOES TECNICAS ADICIONAIS

Os interessados poderdo obter mais informacdes sobre as especificacdes técnicas do
objeto deste Pregdo junto a Divisdo de Ingresso e Controle do Quadro Funcional/DGP,
pelo telefone (0XX51) 3210-2007, ou, ainda, pelo e-mail:
DGP-Ingresso@al.rs.gov.br
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ANEXOII

PREGAO ELETRONICO N.° 71/2016
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Raz80 S0cial da PesS0a JUITAICA: .oevveeeeeeee e e e e e e e e e e eeaaeeeeeeeneans

CNPJ: e TelefONE(S): cvveeeereeiieeiieetieete ettt
Enderego: .....cooveeeevveeeciieeieeeeeeeeee E-mail: ........ooovvveeeiiciiiieieeee e,
Banco:.......ccccoovcinn Agencia:.....cooeveerniens Conta-Corrente:.........coccoevvrvireireererernesererenne
PLANILHA DE TOTALIZACAO
VALOR TOTAL
B QUANTIDADE
FUNCAO MENSAL
DE PROFISSIONAIS
(R$)
Recepcionistas - CBO sob n°. 4221-05 — 44
! o sa e 04
horas semanais, de 2% a 6° feira.

Obs.1: As licitantes deverdo observar, quando da elaborag¢do de suas respectivas
propostas de pregos, o valor de referéncia mencionado no subitem 5.5 deste Edital, sob o
risco de eventual ndo homologagdo do certame, conforme disposig¢oes constantes dos
subitens 5.5.1 e 5.5.2 deste Edital. Deverdo observar, também, o disposto no subitem 5.1
deste Edital.

Obs.2: Conforme referido no subitem 4.3.2, juntamente com a proposta de precos (Anexo
11l), devera ser preenchida e entregue, por parte das licitantes, a Planilha de
Composigdo de Custos (Anexo III), a fim de que seja aferido pelo Pregoeiro e pelo gestor
desta demanda a conformidade da aludida planilha com o estipulado neste Edital e seus
Anexos.

Prazo de validade da proposta: ..........ceecrevercssercssnnscssnnscsnnesnns (minimo: 60 dias).
Data: [Dia] de [Més] de 2016.

Nome e assinatura do representante legal: ..........cooeeevvericsverisssercssercssnnrcssnnncssnsscssanes
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ANEXO IIT

PREGAO ELETRONICO N.° 71/2016
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

04 POSTOS DE TRABALHO, OCUPADOS POR 04 RECEPCIONISTAS, 44 HORAS

SEMANAIS POR POSTO (INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO AO FINAL).

MONTANTE “A”

Remuneracio e Encargos Sociais

de de P
Q; o ‘]):05 Salitio Mensal Valor Total
REMUNERAGAO € Hrabatho
(@ (R$) (R$)
(b) (ax b)
Recepcionistas - CBO 4221-05 4 R$ 0,00
VALOR TOTAL DA REMUNERACAO R$ 0,00
ENCARGOS SOCIAIS - Coédigo FPAS 515 v Valor Total
0
(incidentes sobre o total da remuneracio) (R$)
INSS (art. 22, I, Lei n.° 8.212/91) 20,00 R$ 0,00
FGTS (art. 15, Lei n.° 8.036/90) 8,00 R$ 0,00
SESC 1,50 R$ 0,00
SENAC 1,00 R$ 0,00
SEBRAE 0,60 R$ 0,00
MODULO «A»  |INCRA 0,20 R$ 0,00
Salario-educagio (art. 15, Lei n.° 9.424/96) 2,50 R$ 0,00
Seguro contra acidentes de trabalho/INSS
3,00 R$ 0,00
(Anexo V do RPS — CNAE 2.0): tisco grave CNAE 8111-7/00
TOTAL MODULO “A” R$ 0,00
13.° salario 8,33 R$ 0,00
Férias (incluindo 1/3 constitucional) 11,11 R$ 0,00
Aviso prévio trabalhado 0,04 R$ 0,00
i Auxilio enfermidade 1,66 R$ 0,00
“R”»
MODULO “B Acidente de trabalho 0,03 R$ 0,00
Faltas legais 0,28 R$ 0,00
Férias sobre licenca-maternidade do substituto R$ 0,00
Licenga-paternidade R$ 0,00
TOTAL MODULO “B” R$ 0,00
Aviso prévio indenizado 0,42 R$ 0,00
Indenizacio adicional 0,08 R$ 0,00
MODULO “C” , ‘
Multa FGTS nas rescisdes sem justa causa 4,35 R$ 0,00
TOTAL MODULO “C” R$ 0,00
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Incidéncia dos encargos do Modulo “A” sobre os itens do

MODULO “D”  [Médulo “B” R
TOTAL MODULO “D” R$ 0,00
Incidéncia de FGTS sobre aviso prévio indenizado (Simula 305 do RS 0.00
MODULO “E” |TST) ’
TOTAL MODULO “E” R$ 0,00
Incidéncia do Médulo “A” sobre o salario-maternidade (0% para
. , R$ 0,00
MODULO “F”  |empregado do sexo masculino)
TOTAL MODULO “F” R$ 0,00
VALOR TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS R$ 0,00
VALOR TOTAL DO MONTANTE “A” RS 0,00
MONTANTE “B”
Insumos, Custos e Lucto
INSUMOS Valor Total (R$)
Treinamento e/ ou reciclagem de pessoal
Seguro de vida em grupo
Depreciacio de equipamentos
Uniformes
EPI
Outros (especificar, conforme a Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria)
DESPESAS ADMINISTRATIVAS E LUCRO Valor Total (RS)
Despesas administrativas e operacionais
Lucro
VALOR TOTAL DO MONTANTE “B” RS 0,00
MONTANTE “C”
Beneficios Sociais
BENEFICIOS Valor Total (RS)
Vale-transporte (Lei n.° 7.418/85) RS 3,75
Dedugio legal do vale-transporte (até 6% do saldrio mensal) &%
()
Vale-refeicio R$ 14,50
Deducio do vale-refeicio 17,50% R$0,00
VALOR TOTAL DO MONTANTE “C” RS 0,00
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MONTANTE “D”
Tributos
TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO % Valor Total (RS)
COFINS 300 RS 0,00
PIS 0,65 R$ 0,00
ISS do Municipio de Porto Alegre

2,50
(art. 21, da LEC Municipal 7/73, tedacio LEC Municipal 633/09) ’ RS 0,00
VALOR TOTAL DO MONTANTE “D” RS 0,00
VALOR GLOBAL MENSAL DO CONTRATO RS 0,00

Obs.1:

Conforme referido no subitem 4.3.2, juntamente com a proposta de pregos (Anexo 1),

devera ser preenchida e entregue, por parte das licitantes, a Planilha de Composi¢do de
Custos (Anexo III), a fim de que seja aferido pelo Pregoeiro e pelo gestor desta demanda a
conformidade da aludida planilha com o estipulado neste Edital e seus Anexos. Eventuais
equivocos deverdo ser corrigidos pela licitante, conforme disciplinado no item 4.3.3.2 deste

Edital.

#%% INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE
CUSTOS — ANEXO I1.

1)

2)

3)

4)

A planilha modelo est4 disponibilizada junto a aba “Documentos Anexos” do Edital de
Pregdo Eletronico n.° 71/2016, no site http://www.pregaobanrisul.com.br/, em
formato Microsoft Excel. As licitantes deverdao fazer o download da planilha para
poderem iniciar o preenchimento.

A planilha modelo possui féormulas matematicas para calculo dos custos na maioria de
suas cé€lulas, com exce¢do das células de cor amarela. Apenas as células amarelas
deverio ser preenchidas pelas licitantes.

Cada célula amarela possui um comentario embutido contendo informagdes que irdo
auxiliar o preenchimento dos valores. Para ler as informagdes, basta posicionar o
indicador do mouse sobre a célula e as informag¢des serdo mostradas.

Preenchimento da Planilha:

4.1) Deve iniciar pela célula SALARIO MENSAL no topo da planilha no Montante
“A”., Nessa célula deve ser informado o salario mensal para 01 (uma) funcao de
recepcionista. Demais informacdes estdo embutidas no comentério da propria célula.

42) Montante “A”, Médulo “B” — as células FERIAS SOBRE LICENCA
MATERNIDADE DO SUBSTITUTO e LICENCA PATERNIDADE sio as proximas a
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serem preenchidas, devendo ser observadas, no preenchimento, as condi¢des
informadas no comentario de cada célula.

4.3) Montante “B” — INSUMOS e DESPESAS ADMINISTRATIVAS. Nestas c¢lulas,
a licitante devera informar os valores apurados segundo seus proprios critérios. Deverdao
observar, porém, o valor de referéncia mencionado no subitem 5.5 deste Edital, sob o
risco de eventual ndo homologagcdo do certame, conforme disposi¢des constantes dos
subitens 5.5.1 e 5.5.2 deste Edital.

4.4) Montante “C” — os comentarios embutidos nas proprias células fornecem as
instrugdes de preenchimento, demonstrando a forma de calculo do custo de VALE-
TRANSPORTE e de VALE-REFEICAO, e seus respectivos descontos. Nido é
necessario preencher o desconto do vale-refei¢do (o calculo se dard de forma
automatica).

4.5) Montante “D” — os impostos constantes no Montante “D” serdo calculados
automaticamente, por meio das formulas, apds preenchimento das células especificadas
nos itens anteriores.

4.6) Valor Global Mensal do Contrato — este valor devera ser o mesmo da proposta
da licitante. Apds a Fase de Negociagdo, prevista no item 6.14 do Edital, o Pregoeiro
abrira prazo de 45 (quarenta e cinco) minutos para que a Licitante vencedora anexe, em
campo proprio do sistema, a sua proposta final assinada, juntamente com a planilha de
composicao de custos, devidamente ajustada, em conformidade com o valor aceito pelo
Pregoeiro, nos termos do item 6.15 e observado também o item 4.3.3.2 deste Edital.

Obs.: Eventuais duvidas ou esclarecimentos relativos ao preenchimento da Planilha
de Composicao de Custos poderdo ser encaminhados diretamente ao Pregoeiro desta
licitacao, Sr. Julio César Augusto da Silva, pelo fone (51) 3210-1035 ou pelo e-mail:
julio.augusto@al.rs.gov.br
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ANEXO IV
DECLARACAO SOBRE EMPREGO DE MENOR (MODELO)

............................................. , inscrito no CNPJ sob 0 n® ........ccceeuviieennnne.
por intermédio de seu representante legal ...,
portador(a) da Carteira de Identidade n° ......................... e do CPF n° ....ccoeenene.
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, referente
ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho.

( ) salvo na condigao de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

(Assinatura do Representante Legal)
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ANEXOV

MINUTA DE CONTRATO

(ARQUIVO EM ANEXO)
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