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DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL

CONDICOES GERAIS DE LICITACAO - CGL

A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul, criada pela Lei Complementar n°® 9230/1991,
conforme Anexo I —- FOLHA DE DADOS (CGL - Preambulo)] torna publico que realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo menor preco por lote, por meio da utilizacdo de recursos
de tecnologia da informagdo - INTERNET. A presente licitagdo reger-se-a pela Lei federal n° 10.520, de
17 de julho de 2002; Lei Complementar federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Lei n° 11.389, de 25
de novembro de 1999; Lei n° 13.191, de 30 de junho de 2009; Lei n° 13.706, de 6 de abril de 2011;
Decreto estadual n° 35.994, de 25 de maio de 1995, Decreto n® 36.601/1996 Decreto n® 42.020, de 16 de
dezembro de 2002; Decreto n°® 42.250, de 19 de maio de 2003; Decreto n°® 42.434, de 9 de setembro de
2003; Decreto n° 48.160, de 14 de julho de 2011; Decreto n°® 52.715, de 20 de novembro de 2015; Decreto
n® 52.768, de 15 de dezembro de 2015, Resolucdo n° 001/2013 DPGE/RS e legislacdo pertinente;
subsidiariamente, pela Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993; e pelas condigdes previstas neste
Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo visa a contratagdo de prestagdo de servigos ndo continuados sem
dedicagao exclusiva de mao de obra, conforme descrito no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 1.1) ¢
de acordo com as condigdes especificadas no Termo de Referéncia (Anexo II), que fara parte do contrato
COMmMo anexo.

2. DA DISPONIBILIZACAO DO EDITAL

2.1. O Edital podera ser obtido no local ou site referidos no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 2.1).
2.2. A licitagdo serd realizada na forma eletrdnica, por meio do enderego indicado no Anexo I - FOLHA
DE DADOS (CGL 2.2), mediante condi¢des de seguranga, criptografia e autenticacao.

3. DA DATA E DO HORARIO DA LICITACAO

3.1. Na data e horario designados no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 3.1) sera aberta sessao
publica pelo pregoeiro para abertura da proposta e posteriormente para a fase de disputa.

3.2. Se na data indicada para a abertura da licitagdo ndo houver expediente na repartigdo, ficara esse ato
transferido para o primeiro dia util seguinte, observado o mesmo horario.

4. DA PARTICIPACAO

4.1. Respeitadas as condi¢des normativas proprias e as constantes deste Edital, podera participar desta
licitagao:

4.1.1. pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais que esteja devidamente credenciada nos termos do
item 6 deste Edital;

4.1.2. consorcio, desde que previsto no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 4.1.2).

4.2. Nao podera participar direta ou indiretamente desta licitagdo o licitante enquadrado em qualquer das
seguintes hipdteses:

4.2.1. declarado inidéneo pela Administragao Publica;

4.2.2. inscrito no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual - CFIL/RS;

4.2.3. que estejam cadastradas no Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativo no ambito do Poder Judiciario Nacional, nos termos da Lei Federal n° 8.429/92 e
Resolucdo CNIJ n° 44/07.

4.2.4. com decretagdo de faléncia, em processo de recuperagdo judicial ou extrajudicial;

4.2.5. submisso a concurso de credores, em liquidagao ou em dissolugao;
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4.2.6. em que o proprietario, s6cio ou administrador com poder de diregdo, preste servigos ou desenvolva
projeto possua familiar que exerca cargo em comissdo ou fun¢do de confianca, na forma do art. 8 do
Decreto n° 48.705/2011, na Defensoria Publica do Estado do RS;

4.2.7. em que o ramo de atividade ndo seja pertinente ou compativel com o objeto desta licitacao;

4.2.8. cooperativas de trabalho, considerando a vedacao contida no art. 5° da Lei federal n° 12.690/2012,
salvo se legalmente viavel e, nestes termos, autorizado no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 4.2.8).
4.3. Néao podera participar desta licitagdo, ainda que direta ou indiretamente, servidor publico da entidade
ou do 6rgdo contratante, ou responsavel pela licitacdo.

4.3.1. Para fins do disposto no subitem 4.3, considera-se participagao indireta a existéncia de qualquer
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista.

4.4, Nenhum licitante podera participar desta licitagdo com mais de uma proposta por lote.

4.5. A participagdo na presente licitacdo implica a aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos,
clausulas e condigdes constantes deste Edital, bem como a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

4.6. E permitida a participagdo de empresas estrangeiras, desde que apresentem Decreto de Autorizagio
para funcionamento no pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedida pelo orgio
competente, quando a atividade assim o exigir e, ainda, atendam as exigéncias de habilitacdo mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por Tradutor Publico e
Intérprete Comercial, devendo ter representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

5. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

5.1. Os licitantes que declararem, eletronicamente, em campo préoprio, quando do envio da proposta
inicial, o enquadramento social de que trata este subitem, devidamente comprovado conforme estabelece
o presente Edital, terdo tratamento diferenciado e favorecido nos termos da Lei Complementar federal n°
123/2006.

5.2. A auséncia dessa declaragdo, no momento do envio da proposta, significard a desisténcia da
microempresa ou de empresa de pequeno porte de utilizar-se das prerrogativas a elas concedidas pela Lei
Complementar federal n® 123/2006 e Lei Estadual n° 13.706/2011.

5.3. Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que estiverem no limite de até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada, desde
que esta ndo seja de microempresa ou de empresa de pequeno porte.

5.4. Ocorrendo o empate, nos termos da Lei Complementar federal n® 123/2006, a microempresa e
empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta inferior a proposta de menor
preco apurada no certame, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusio.

5.5. No caso de nao adjudica¢do a microempresa ou a empresa de pequeno porte serdo convocadas as
empresas remanescentes, de mesmo enquadramento social, na ordem classificatoria, para o exercicio de
mesmo direito, que se encontrem na situacdo de empate.

5.5.1. Na hipotese de ndo haver mais empresas de mesmo enquadramento social, o objeto da licitagdo sera
adjudicado para a empresa originalmente vencedora.

5.6. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar os documentos de habilitagdo,
mesmo que estes apresentem alguma restrigao relativa a regularidade fiscal, sob pena de inabilitaggo.

5.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com restri¢gdes quanto a
regularidade fiscal tem assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da declaracdo de vencedor da
licitacdo, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo, para apresentar as respectivas
certiddes de regularidade.
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5.8. A ndo regularizacdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacdo da multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta inicial, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. Os interessados em participar na presente licitagdo deverdo estar regularmente credenciados junto ao
provedor do sistema, conforme preceitua o art. 3° do Decreto n°® 42.434/2003.

6.2. O credenciamento sera encaminhado através dos sites indicados no Anexo I —- FOLHA DE DADOS
(CGL 2.1) ou (CGL 2.2).

6.3. O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal ¢
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

6.4. O credenciamento implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante e a presungao
de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

6.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso.

6.6. O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.7. No caso de participagdo de empresas em consorcio, o credenciamento e a operagdo do sistema
eletronico devem ser realizados pela empresa lider do consorcio.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. Os licitantes deverdo encaminhar proposta inicial at¢ a data e hora marcadas para a abertura da
sessdo, exclusivamente no sistema eletronico referido no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 2.2),
quando se encerrara a fase de recebimento de propostas.

7.2. As propostas deverdo ter prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data da
abertura da licitagdo.

7.2.1. Se ndo constar o prazo de validade, entende-se 60 (sessenta) dias.

7.3. Os licitantes deverdo consignar o valor da proposta, conforme indicado no Anexo I — FOLHA DE
DADOS (CGL 7.3) ja consideradas inclusas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

7.4. As propostas encaminhadas por Cooperativas de Trabalhos ndo terdo qualquer tipo de acréscimo para
fins de julgamento.

7.5. No momento do envio da proposta, o licitante devera prestar, por meio do sistema eletronico, as
seguintes declaragoes:

7.5.1. que esta ciente das condigdes contidas neste Edital, bem como que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagao;

7.5.2. que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua participagdo, conforme referido no
item 4.2, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

7.5.3. que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o caso.

7.5.4. que a licitante assume o compromisso de guardar todos os documentos originais/autenticados,
anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizagdo no ato da assinatura de ata de registro de
preco, se for o caso, pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresentd-los quando requeridos pela Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Sul, quando assim exigido pelo sistema;

7.5.5. que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacdo no ato da
assinatura de ata de registro de preco, se for o caso, sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos
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legais, incorrendo nas sangdes previstas na Lei Federal n°10.520/2002, Lei Federal 12.462/2011 e Lei
Estadual n°13.191/2009 em caso de declaracdo falsa, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e criminal,
quando assim exigido pelo sistema;

7.5.6. que a licitante ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme
previsto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (inciso XXXIII do art. 70 da
Constitui¢ao Federal), quando assim exigido pelo sistema;

7.5.7. que a licitante tem conhecimento acerca das condutas passiveis de penalidades elencadas no Edital
e, de acordo com a modalidade, aquelas previstas no art. 87 da Lei Federal 8.666/1993, art. 7° da Lei
Federal 10.520/2002, art. 47 da Lei Federal 12.462/2011 e art. 28 da Lei Estadual 13.191/2009, quando
assim exigido pelo sistema.

7.6. As declaragdes mencionadas nos subitens anteriores serdo visualizadas pelo pregoeiro, na fase de
habilitag@o, quando declaradas eletronicamente.

7.7. Nos casos de emissdo de declaragao falsa, o licitante estara sujeito a tipificacdo no crime de falsidade
ideologica, previsto no art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, nos crimes previstos nos arts. 90 e 93 da Lei
federal n°® 8.666/1993, ¢ ao art. 5° da Lei federal n° 12.846/2013, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
administrativas previstas no presente Edital.

7.8. Até a data limite de entrega, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

7.9. Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo resultante de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

7.10. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigé€ncias do presente Edital, observado o
item 23.4 da CGL, que forem omissas ou apresentarem irregularidades.

7.11. O prego proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo sob a alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.12. A subcontratacdo, quando admitida, sera estabelecida conforme Anexo I — FOLHA DE DADOS
(CGL 7.12).

7.13. A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame sera
interpretada como ndo existente ou ja incluida no prego, ndo podendo o licitante pleitear acréscimo apos a
abertura da sessdo publica.

7.14. O licitante devera utilizar, sempre que possivel, na elaboracdo da proposta, mado de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo dos servigos, desde que ndo se produzam
prejuizos a eficiéncia na execucdo do objeto da licitacdo.

7.15. E de inteira responsabilidade do licitante obter dos 6rgdos competentes informagdes sobre a
incidéncia ou ndo de tributos de qualquer natureza relativos ao objeto desta licitagdo, nos mercados
interno e/ou externo, ndo se admitindo alegagdo de desconhecimento de incidéncia tributaria, ou outras
correlatas.

7.16. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

8. DA OPERACIONALIZACAO DA SESSAO ELETRONICA

8.1. Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos no endereco eletronico mencionado no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL
2.2).

8.2. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal ¢ intransferivel do licitante
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observados data e horario estabelecidos neste Edital.

8.3. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento das exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.
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8.4. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica da
licitagdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8.5. Se ocorrer a desconexao do pregoeiro durante a etapa de lances, e o sistema eletronico permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.5.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica da licitagdo
sera suspensa e tera reinicio, com o aproveitamento dos atos anteriormente praticados, somente apoés
comunicacdo expressa do pregoeiro aos participantes.

8.6. No caso de desconex@o do licitante, o mesmo devera de imediato, sob sua inteira responsabilidade,
providenciar sua conexao ao sistema.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO

9.1. Todas as referéncias de tempo citadas no aviso da licitacdo, neste Edital, ¢ durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o hordrio de Brasilia/DF e serdo registradas no sistema eletronico e na
documentagao relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA PROPOSTA E DA ETAPA COMPETITIVA

10.1. A abertura da sessdo publica ocorrerd na data e na hora indicadas no Anexo I — FOLHA DE
DADOS (CGL 3.1).

10.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o pregoeiro ¢ os licitantes ocorrera exclusivamente
pelo sistema eletronico.

10.3. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

10.4. A desclassificagdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real pelos licitantes, anexando-se copia das propostas desclassificadas aos
autos do processo licitatorio.

10.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro.

10.6. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

10.7. Os licitantes classificados poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horario e do valor consignados no registro de
cada lance.

10.8. Os licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores ao ultimo por eles ofertado e registrado
pelo sistema eletronico.

10.8.1. No caso de dois ou mais lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.
10.9. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes terdo informagdes, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.

10.10. Sera permitida aos licitantes a apresentagdo de lances intermediarios durante a disputa.

10.11. A apresentacao de lances respeitara o intervalo minimo de diferenca estabelecido no Anexo I —
FOLHA DE DADOS (CGL 10.11).

10.12. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados apds a abertura da sessdo, sujeitando-se os
licitantes desistentes as sancgdes previstas neste Edital, salvo aqueles com a devida justificativa e aceita
pelo pregoeiro.

10.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.14. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

10.15. O sistema eletronico avisara o encerramento do periodo de livre disputada, previamente
estabelecido pelo pregoeiro, apos o que transcorrera periodo (randdmico) de tempo de até trinta minutos,
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aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, onde ainda poderao serem efetuados lances
livres, findo o qual sera automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

10.16. Definida a proposta vencedora, para fins de empate ficto, aplica-se o disposto no item 5, se for o
caso.

11. DANEGOCIACAO

11.1. Apoés o encerramento da etapa de lances e da aplicagdo do empate ficto, se for o caso, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, visando a que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento estabelecido,
ndo se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas no Edital.

11.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12. DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1. O licitante classificado em primeiro lugar, por convocagao e no prazo definido pelo pregoeiro de no
minimo 1(uma) hora, devera encaminhar a proposta de pre¢o adequada ao valor proposto, acompanhada,
se for o caso, do Anexo III — Modelo de Proposta, devidamente preenchido, por meio eletronico - Anexo I
- FOLHA DE DADOS (CGL 2.2), que fara parte do contrato como anexo.

12.2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao solicitada, sera desclassi-
ficado e estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.

12.3. O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do 6rgdo ou
entidade contratante ou de terceiros, para orientar sua decisao.

12.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

12.5. Nao se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do licitante, para os quais ele renuncie expressamente a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

12.6. Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos deste Edital, sera
desclassificada aquela que:

12.6.1. ndo atenda as exigéncias do ato convocatoério da licitagao;

12.6.2. apresentar precos em desacordo com os critérios de aceitabilidade estabelecidos no Anexo I —
FOLHA DE DADOS (CGL 12.6.2);

12.6.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ndo comprovando sua exequibilidade.

12.7. Em caso de divergéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o valor por
extenso.

12.8. A Administracdo concedera ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade de sua
proposta.

12.8.1. O pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do
licitante a sua demonstragao;

12.8.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, o pregoeiro podera efetuar
diligéncia, podendo-se adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

12.8.2.1. questionamentos junto ao licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovagdes em
relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

12.8.2.2. pesquisas em orgdos publicos ou empresas privadas;

12.8.2.3. verificacdo de outros contratos que o licitante mantenha com a Administragdo Publica ou com a
iniciativa privada;
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12.8.2.4. pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados ¢ fabricantes;

12.8.2.5. verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

12.8.2.6. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de pesquisa;
12.8.2.7. estudos setoriais;

12.8.2.8. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

12.8.2.9. analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o
licitante disponha para a prestagdo dos servicos;

12.8.2.10. demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

12.8.3. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratagdo sdo coerentes com os de
mercado do objeto deste Pregao.

12.9. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para desclassificagdo da proposta,
podendo ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo pregoeiro, desde que nao haja majoragcdo do
preco proposto.

12.10. Sera vencedor o licitante que atender a integra do Edital e ofertar o menor preco nos termos do
Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 12.10).

12.11. A classificagdo dos lances apresentados, a indicagdo da proposta vencedora e demais informacdes
relativas a sessdo publica constardo de ata divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais
formas de publicidade previstas na legislagdo pertinente.

13. DA HABILITACAO

13.1. Apos o aceite definitivo da proposta vencedora, por convocagao e no prazo definido pelo pregoeiro
de minimo de 01 (uma) hora, o licitante devera encaminhar eletronicamente por meio do sistema em que
foi realizada a disputa, indicado no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 2.2), os documentos de
habilitag@o abaixo discriminados.

13.2. Documentos Relativos a Habilitacao Juridica:

13.2.1. cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica;

13.2.2. registro comercial, no caso de empresa individual;

13.2.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

13.2.4. inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

13.2.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

13.2.6. enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa autenticada pela Junta
Comercial ou Cartorio de Registros Especiais ou ainda, pela forma prevista no art. 39A da Lei federal n°
8.934/1994, quando for o caso.

13.3. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

13.3.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

13.3.2. prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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13.3.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do licitante, e,
independentemente da sua sede, para com a Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, na forma da lei;
13.3.4. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

13.3.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.4. Documentos Relativos a Qualificacdo Técnica:

13.4.1. comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

13.4.1.1. os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

13.4.1.2. somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;
13.4.1.3. para a comprovagao da experiéncia minima, sera aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes, ndo concomitantes.

13.5. Documentos Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:

13.5.1.Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, apresentacdo de plano especial
(microempresas e empresas de pequeno porte) insolvéncia e concordatas deferidas antes da vigéncia da
Lei Federal n® 11.101/2005, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou, de execu¢do
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissdo nao superior a 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentacdo da habilitacdo e da proposta;
13.5.2. Outros documentos, conforme disposto no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 13.5.2).

13.6. Do Trabalho de Menor:

13.6.1. Para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei federal n° 8.666/1993 e do inc. XXXIII do art. 7°
da Constituicao federal, Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ¢ ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, conforme disposto no Anexo VII — Declaragdo de Nao Emprego de Menor.

13.7. Documentos Complementares para Habilitacio:

13.7.1. Os documentos para habilitacdo serdo complementados, conforme o caso, de acordo com o que
esta disposto no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 4.1.2, CGL 4.2.8, 13.5.2 ¢ CGL 13.7.1).

13.8. O Certificado de Fornecedor do Estado — CFE e respectivo Anexo, substituem os documentos para
habilitagdo que neles constam, exceto os relativos ao item 13.4 - Documentos Relativos a Qualificacao
Técnica.

13.9. A documentagdo para habilitacdo e a proposta final assinada e atualizada, em meio fisico, deverdo
ser entregues no enderego disponibilizado no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 13.9), no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da intimag@o por meio eletronico expedida pelo pregoeiro,
em envelope opaco e lacrado, contendo as seguintes indicagcdes no seu anverso:

ENVELOPE DOCUMENTOS PARA HABILITACAO/PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO N°

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

CNPJ OU DOCUMENTO EQUIVALENTE
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13.10. Todas as folhas dos documentos para habilitacdo deverdo ser apresentadas em seus originais ou
copias devidamente autenticadas.

13.11. Na falta de consignacdo do prazo de validade dos documentos arrolados no subitem 13.3, exceto
subitens 13.3.1 e 13.3.2 e 13.5., serdo considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias contados da
data de sua emissao.

13.12. Os documentos referentes a habilitagdo do licitante deverdo estar validos no dia de abertura da
sessdo publica que solicitar a documentagao.

13.13. Caso a data do julgamento da habilitacdo ndo coincidir com a da abertura da sessdo que solicitou a
documentagdo, ocorrendo a perda de validade dos documentos no transcurso da licitagdo e ndo for
possivel ao pregoeiro verificar a sua renovacdo por meio de consulta a sites oficiais, o licitante sera
convocado a encaminhar no prazo de no minimo 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a
comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme estatui o
art. 43, §1°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

13.14. Quando da apreciacao dos documentos para habilita¢do, o pregoeiro procedera ao que segue:
13.14.1. Se os documentos para habilitagdo ndo estiverem completos e corretos, ou contrariarem qualquer
dispositivo deste Edital, considerando o disposto no item 23.4, o pregoeiro considerara o licitante
inabilitado;

13.14.2. no caso de inabilitacdo do primeiro classificado, serdo requeridos, os documentos para habilita-
¢do do licitante subsequente, na ordem de classificagdo, ¢ assim sucessivamente, até que sejam atendidas
as condigoes do Edital.

13.15. Os licitantes remanescentes ficam obrigados a atender a convocacao e a assinar o contrato no prazo
fixado pela Administracdo, ressalvados os casos de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se
as penalidades cabiveis no caso de recusa.

13.16. Os documentos deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, ou para ele vertidos por
Tradutor Publico e Intérprete Comercial, sendo que a tradugdo ndo dispensa a apresentacdo dos
documentos em lingua estrangeira a que se refere.

13.17. Nos casos de apresentacao de documento falso, o licitante estara sujeito a tipificacdo nos crimes de
falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Codigo Penal Brasileiro, nos crimes previstos nos arts. 90 e
93 da Lei federal n® 8.666/1993, e no art. 5° da Lei federal 12.846/2013, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes administrativas previstas no presente Edital.

14. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS

14.1. Os esclarecimentos quanto ao Edital poderdo ser solicitados ao pregoeiro em até 3 (trés) dias tuteis
anteriores a data fixada para a abertura da licitacdo, exclusivamente por e-mail, disponibilizado no Anexo
I - FOLHA DE DADOS (CGL 2.1).

14.2. As impugnagdes ao Edital deverdo ser dirigidas ao pregoeiro nos enderecos indicados no Anexo I —
FOLHA DE DADOS (CGL 2.1).

14.2.1. Decaira do direito de impugnacao ao Edital o licitante ou qualquer cidadao que ndo se manifestar
em até¢ 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da licitacdo, apontando as falhas ou
irregularidades que o viciaram, hipdtese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

14.2.2. O licitante que apresentar impugnacdo devera encaminhar suas razdes fundamentadas ao
pregoeiro, que respondera e submetera a aprovacdo da autoridade competente.

14.2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Edital, decidir sobre a
Impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas.

14.2.4. A impugnacdo feita tempestivamente ndo impedira o licitante de participar do processo licitatorio
até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

14.2.5. Acolhida a impugnagdo contra o instrumento convocatério, sera definida e publicada nova data
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para realiza¢ao do certame.

14.3. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a inten¢ao de
recorrer no prazo de 20 (vinte) minutos, em formulario eletronico especifico por meio do sistema em que
foi realizada a disputa, com registro em ata da sintese das suas razdes.

14.3.1.Serd concedido o prazo de 3 (trés) dias, contados da declaracdo de vencedor, para o licitante
interessado apresentar suas razoes fundamentadas, exclusivamente no sistema em que se realiza o certame
— Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 2.2), ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

14.3.2. A falta de manifestagdo nos termos previstos neste Edital importara a decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

14.4. Cabera ao pregoeiro receber, examinar ¢ decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente, devidamente informado, quando mantiver a sua decisdo.

14.4.1. O recurso sera conhecido pelo pregoeiro, se for tempestivo, se estiver fundamentado conforme as
razdes manifestadas no final da sessdo publica, se estiver de acordo com as condi¢des deste Edital e se
atender as demais condigdes para a sua admissibilidade.

14.4.2. O acolhimento de recurso implicara invalida¢ao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
14.43. Os arquivos eletrénicos com textos das razdes e contrarrazdes serdo encaminhados
eletronicamente por meio do sistema em que foi realizada a disputa, indicado no Anexo I - FOLHA DE
DADOS (CGL2.2).

14.4.4. O recurso tera efeito suspensivo.

14.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia de inicio e se incluira o do
vencimento.

14.5.1. Os prazos previstos neste Edital iniciam e expiram exclusivamente em dia de expediente na
Defensoria Publica do RS.

15. DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do pregoeiro, caso ndo
haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

15.2. Apo6s a fase recursal e a adjudicacdo do objeto, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

16. DO TERMO DE CONTRATO

16.1. O adjudicatario tera o prazo previsto no Anexo I — FOLHA DE DADOS (CGL 16.1), apo6s
formalmente convocado, para assinar o contrato.

16.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da data de seu recebimento.

16.3. O prazo previsto no subitem 16.2 poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

16.4. O prazo de vigéncia do contrato sera o previsto no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 16.4).
16.5. O prazo de execucdo do contrato sera o previsto no Anexo I —- FOLHA DE DADOS (CGL 16.5).
16.6. O(s) local(is) de execucao do(s) servigo(s) sera(ao) o(s) previsto(s) no Anexo I — FOLHA DE
DADOS (CGL 16.5).
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16.7. Previamente a contratacdo, sera realizada consulta ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CFIL/RS e ao Cadastro Informativo —
CADIN/RS, pelo contratante, para identificar possivel impedimento relativo ao licitante vencedor, cujo
comprovante sera anexado ao processo.

16.8. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas
condi¢des de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado
outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificagcdo da aceitabilidade
da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo
das sangoes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

16.9. E facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o contrato, revogar a licitagdo, sem
prejuizo da aplicagdo das cominagdes previstas na Lei federal n°® 8.666/1993, na Lei federal n°
10.520/2002, Lei Estadual n° 13.191/2009 e neste Edital.

17. DO PAGAMENTO

17.1. Em atendimento a Instrugdo Normativa n°® 01/2015 do Tesouro do Estado, para empresas que ainda
ndo possuem conta bancaria cadastrada junto ao Portal de Finangas Publicas do Estado, devera ser
enviado comprovante de dados bancarios para pagamento, podendo ser copia de folha cheque, copia do
cabegalho do extrato bancario ou copia do cartdo da conta.

17.2. Demais condigdes para pagamento estdo previstas na Clausula Sexta da Minuta de Contrato, que
compde o Anexo IV do presente Edital.

18. DO REAJUSTE

18.1. O contrato sera reajustado, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para
apresentacdo da proposta a que esta se referir ou do Gltimo reajuste, conforme critério estabelecido na
Clausula Oitava da Minuta de Contrato.

19. DA FONTE DE RECURSOS
19.1. As despesas decorrentes do contrato objeto desta licitagdo correrdo por conta de recurso
orgamentario previsto no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 19.1).

20. DAS OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

20.1. O adjudicatario obriga-se a manter situacdo regular junto ao Cadastro Informativo — CADIN/RS,
conforme disposto na Lei n° 10.697/1996.

20.2. Se a Administragdo Publica relevar o descumprimento, no todo ou em parte, de quaisquer
obrigagdoes do adjudicatario, tal fato ndo podera liberar, desonerar ou de qualquer modo afetar ou
prejudicar essas mesmas obrigagdes, as quais permanecerdo inalteradas como se nenhuma omissdo ou
tolerancia houvesse ocorrido.

20.3. O adjudicatério deverad também atender as obrigacdes previstas na Clausula Décima da Minuta de
Contrato e as demais obrigacdes especificas ao objeto contratual estabelecidas no Anexo I - FOLHA DE
DADOS (CGL 20.3).

21. DA GARANTIA DE EXECUCAO

21.1. A garantia, se exigida, podera ser realizada, conforme disposto na Clausula Quinta da Minuta de
Contrato, que compde o Anexo IV do presente Edital no percentual indicado no Anexo I — FOLHA DE
DADOS (CGL 21.1).
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22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com o Estado do Rio Grande
do Sul e sera descredenciado do cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
de multa, e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

22.1.1. convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

22.1.2. deixar de entregar a documentagdo exigida no edital;

22.1.3. apresentar documentacéo falsa;

22.1.4. ndo mantiver a proposta;

22.1.5. cometer fraude fiscal;

22.1.6. comportar-se de modo inidoneo;

22.1.6.1. serao reputados como inidoneos atos como os descritos nos arts. 90, 93, 94, 95 e 97, paragrafo
unico, da Lei federal n°® 8.666/1993.

22.2. A aplicagdo de sangdes ndo exime o licitante da obrigagao de reparar os danos, perdas ou prejuizos
que sua conduta venha a causar & Administragao.

22.3. O licitante/adjudicatario que cometer quaisquer das infragcdes discriminadas no subitem 22.1
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

22.3.1. multa de até 10% sobre o valor da sua proposta inicial;

22.3.2. impedimento de licitar e de contratar com o Estado e descredenciamento no cadastro de
fornecedores, pelo prazo de até cinco anos.

22.4, A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢do de impedimento de
licitar e de contratar.

22.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei federal n® 8.666/1993.

22.6. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

22.7. As sangles previstas neste item do presente edital ndo elidem a aplicacdo das penalidades
estabelecidas no art. 30 da Lei federal n® 12.846/2013.

22.8. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas na Clausula Décima
Segunda da Minuta de Contrato.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. As atas serdo geradas eletronicamente ap6s o encerramento da sessdo publica pelo pregoeiro.

23.1.1. Nas atas da sessao publica, deverao constar os registros dos licitantes participantes, das propostas
apresentadas, da analise da documentagdo de habilitagdo, das manifestagdes de intengdo de interposicdo
de recursos, se for o caso, do respectivo julgamento dos recursos, e do vencedor da licitagdo;

23.1.2. Os demais atos licitatorios serdo registrados nos autos do processo da licitagao.

23.2. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital, pois a simples
apresentacdo da proposta o vincula de modo incondicional ao competitorio.

23.3. A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informag¢des nele contidas implicard a
imediata desclassificag@o do licitante que o tiver apresentado, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
23.4. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacao.

23.5. Quaisquer informagdes, com relagdo a este Edital, poderdo ser obtidas exclusivamente por meio
eletronico, via internet, no e-mail informado no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 2.1).

Rua Sete de Setembro , n.666.
Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 FSTADD DO MID GRANDE DO SU




DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL

23.6. Todas as informagdes, atas e relatorios pertinentes a presente licitacdo serdo disponibilizados no site
referido no Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 2.1).

23.7. A contratada devera conceder livre acesso aos seus documentos e registros contabeis, referentes ao
objeto da licitagdo, para os servidores da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e dos
orgdos de controle interno e externo.

23.8. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.9. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte integrante do
instrumento de contrato, como se nele estivessem transcritos.

23.10. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior convocar os licitantes para quaisquer
esclarecimentos necessarios ao entendimento de suas propostas.

23.11. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢des constantes na Lei federal n° 8.666/1993.

23.12. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Edital ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

23.13. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre, para dirimir quaisquer dividas ou questdes
relacionadas a este Edital ou ao contrato vinculado a esta licitagao.

23.14. Integram este Edital, ainda, para todos os fins ¢ efeitos, os seguintes anexos:

| FOLHA DE DADOS

II TERMO DE REFERENCIA

IIIT MODELO DE PROPOSTA

IV MINUTA DE CONTRATO

V CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
(Modelo), se for o caso.

VI ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DE LICITANTE, se for ocaso.
VII DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR (Modelo)

VIII DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME/EPP (Modelo)

Porto Alegre, 06 de fevereiro de 2019.

Autoridade Competente
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ANEXO I - FOLHA DE DADOS

Clausula das
Condic¢oes Gerais
de Licitacao

Complemento ou Modificacao

(CGL)

CGL 1.1 Contratacdo de empresa especializada em servigos de avaliagdo psicoldgica a serem|
executados com material e em local de responsabilidade da empresa contratada no
municipio de Porto Alegre/RS, conforme especificagdes constantes no Anexo II — Termo
de Referéncia.

CGL 2.1 Local de disponibilizagdo do Edital:

Site: www.defensoria.rs.gov.br, aba Licitagdes.
E-mail: compras@defensoria.rs.gov.br

CGL 2.2 Endereco eletronico do ambiente de disputa: www.pregaobanrisul.com.br

CGL 3.1 Data: 20/02/2019
Horario de abertura das propostas : 10:00 h
Horario do inicio da disputa: 14:00 h

CGL 4.1.2 INao sera permitida a participagcdo de Consorcio.

CGL 4.2.8 Sera permitida a participacdo de Cooperativa de Trabalho.

Para fins de habilitacdo, as Cooperativas de Trabalho deverdo apresentar os seguintes
documentos, em conjunto com aqueles previstos no item 13 deste Edital, no que couber:

a) relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratag@o
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2°a 6° da Lei n®

5.764/1971;

b) declarag@o de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, de cada um
dos cooperados relacionados;

c) comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

d) registro previsto no art. 107 da Lei 5.764/1971;

e) comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; ¢

f) documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa:

I - ata de fundagao;

11 - estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

II1 - regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os
aprovou;

IV - editais de convocagdo das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias;

V - trés registros de presenga dos cooperados que executardo o

contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; €

VI - ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

2) a Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n° 5.764/1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
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pelo orgdo fiscalizador.

CGL 7.3 MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE.

CGL 7.12 INdo serd permitida a subcontratagao.

CGL 10.11 Decremento minimo dos lances: R$10,00

CGL 12.6.2 Critério estabelecido no art. 43, inc. IV da Lei federal n°® 8.666/1993 ¢ art. 4°, inc. XI, da
Lei federal n® 10.520/2002.

CGL 12.10 INdo aplicavel

CGL 13.5.2 INdo aplicavel

CGL 13.7.1 a) Registro ou inscricdo da empresa licitante no Conselho Regional de Psicologial

(Certificado fornecido pelo Conselho Regional de Psicologia);

b) Comprovacdao de Capacitagdo Técnica Operacional, através da apresentacdo de
Atestado(s), expedido por pessoa fisica ou pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante possui aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristica, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

b1) O(s) Atestado(s) de Capacitagdo Técnica apresentado(s) deve(m) conter as seguintes
informacdes basicas: nome do contratado e do contratante, tipo de natureza dos servigos
executados, localizacdo dos mesmos, numero de pessoas atendidas e nimero de avaliagdes
psicologicas realizadas.

b2) Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclus@o do contrato ou se
decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser|
executado em prazo inferior;

c) Indicagdo de Coordenador Técnico: Comprovagdo de que possui, em seu quadro
permanente, profissional psicologo(a), com Mestrado com énfase em avaliagdo
psicologica ou com Especializagdo em Avaliacdo Psicoldgica, que deverd assumir as
funcdes de Coordenador Técnico. A formagdo em nivel de pds-graduagdo completo admite
titulo de especialista concedido pelo Conselho Federal de Psicologia, certificado de
conclusao de Curso de Pos-Graduagdo Stricto ou Lato Sensu, inclusive MBA, ou titulagdo
maior em uma dessas areas) - todos comprovados por documento devidamente emitido
pela institui¢do de ensino ou pelo Conselho Federal de Psicologia. A énfase em avaliagdo
psicologica ndo precisa vir descrita no diploma de mestrado, mas devera ser comprovada
através do teor da dissertacdo de mestrado vinculada a essa titulagao.

c1) O profissional coordenador técnico devera ter seu vinculo com a licitante devidamente
comprovado da seguinte forma: se socio da empresa, apresentacdo do contrato social; oul
ainda contrato de prestacdo de servigo ou, registro na Carteira de Trabalho e Previdéncial
Social (CTPS) ou ainda, instrumento particular de contrato entre as partes.

c2) Comprovagdo de que o Coordenador Técnico tenha inscricdo ativa no Conselho
Regional de Psicologia.

c3) O Coordenador Técnico deve comprovar experiéncia minima de 2 anos em supervisao
ou coordenagdo técnica de avaliagdes psicologicas, mediante apresentagdo de atestado(s)
de capacidade técnica, devidamente assinado(s), carimbado(s) e, preferencialmente, em|
papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servigo; (Atestado de capacidade técnica
em nome do profissional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de
que executa/executou satisfatoriamente servicos de complexidade tecnologica equivalente
com objeto e especificagdes do Anexo Il — Termo de Referéncia).

d) Comprovacdo de que possui equipe técnica composta, no minimo, por 04 (quatro)
profissionais, além do Coordenador Técnico, que deverdo atender a qualificagdo técnica

minima a seguir descrita:
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d1) Psicologos (as) deverdo comprovar experiéncia profissional minima de 1 (um) ano em
atividades relacionadas a avaliag@o psicologica. A comprovacao se dard pela apresentacdo
de atestado, de registro em Carteira de Trabalho ou vinculo empregaticio na forma da Lei;
d2) Os(as) psicologos(as) - inclusive o(a) Coordenador(a) Técnico(a) - deverdo apresentar|
certiddo do Conselho Regional de Psicologia para fins de comprovacdao de que ndo
[possuem restrigdes ativas para o exercicio profissional;

d3) Os(as) psicologos(as) deverdo estar com registro ativo no Conselho Regional de
Psicologia ao longo do periodo em que prestarem atividades para a Defensoria Publica do
Estado, fornecendo Certiddao de Regularidade (pessoa fisica).

CGL 13.9 Enderego de entrega dos documentos de habilitagdo/proposta: Unidade de Compras —
DPE/RS, localizada na Rua Sete de Setembro, n° 666 — 6° andar, sala 603, Porto
Alegre/RS, CEP 90.010-190, Prédio-sede da Defensoria Publica do RS.

CGL 16.1 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, ap6s formalmente convocado, para assinar o
contrato.

CGL 16.4 O prazo de vigéncia do contrato serd de 36 (trinta e seis) meses, a contar da publicacdo da
respectiva simula no Diario Eletrdnico da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Sul — DED.

CGL 16.5 O prazo de execucdo seré de 34 (trinta e quatro) meses.

CGL 16.6 Item 5.2 do Anexo II — Termo de Referéncia

CGL 19.1 Unidade Orgamentaria: 30.88
Atividade/Projeto: 6755
Natureza da Despesa — NAD: 3.390.39.3991
Recurso: 0162

CGL 20.3 Item 11 do Anexo Il — Termo de Referéncia:

a) Todos os procedimentos adotados deverdo estar de acordo com o Codigo de Etica Pro-
fissional do(a) Psicologo(a) e com as resolugdes do Conselho Federal de Psicologia vi-
gentes;

b) Todos os materiais que envolverem a avaliagdo psicologica dos(as) defensores(as) pl-
blicos (as), desde listas com nomes, anotagdes, folhas de respostas dos testes e os proprios
laudos, deverdo ser armazenados dentro da propria empresa, de forma que o acesso a eles
seja restrito aos profissionais diretamente envolvidos com essa atividade na empresa, até
que sejam encaminhados para a Defensoria Publica do Estado.

c) O local de armazenamento dos materiais supracitados devera ter um sistema de restri-
¢do de acesso (cadeados, por exemplo) assim como condigdes adequadas de umidade ¢
temperatura para que haja a boa manutengdo dos documentos relativos a avaliagdo e a
garantia de total sigilo dessas informagdes.

d) Todo material necessario para a avaliagdo psicologica devera ser fornecido pela empre-
sa contratada, sendo que a mesma arcara com esses custos.

e) Caso a contratada substitua qualquer um dos envolvidos nas atividades do contrato,
devera informar a Defensoria Publica do Estado antes que ele(a) inicie suas atividades
para que haja a comprovagao da qualificacdo técnica prevista no item 4.2 do Anexo II
Termo de Referéncia.
f) A contratada deve nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo
na execugdo do contrato.

g) A contratada devera zelar pela guarda, conservagdo, organizacdo e sigilo profissional
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dos documentos.

h) A contratada esta expressamente vedada a fazer veiculagdo de publicidade acerca deste
contrato, salvo se houver prévia autorizagao da contratante.

i) A contratada esta expressamente vedada a realizar contratacdo de profissional perten-
cente ao quadro de pessoal da contratante que esteja ativo ou aposentado ha menos de 5
(cinco) anos, ocupante de cargo em comissao, assim como conjuges, companheiros, pa-
rentes em linha reta, colaterais ou por afinidade, até o 3° grau, para atuagdo neste contrato.

CGL 21.1

Nao serd solicitada Garantia de Cumprimento do Contrato.
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada em
servigos de avaliacdo psicologica a serem executados com material e em local de responsabilidade da

empresa contratada no municipio de Porto Alegre/RS. A avaliacdo psicoldgica consiste nos seguintes

itens:
Lote | Item Especificacao Quantidade
Estimada
1.1 |Testagem psicologica com relatorio do levantamento dos dados 89
1.2 |Entrevista Psicologica com elaboragdo de laudo 186
01
1.3 |Entrevista de devolu¢do da avaliacdo psicoldgica padrio ou 60
recursal
1.4 | Avaliagdo psicologica recursal com elaboragdo de laudo 30
1.5 |Relatério Quadrimestral 6

1.2. Os servigos deverdo ser prestados de acordo com o numero de Defensores em processo de
vitaliciamento. Os dados apresentados acima sd3o uma estimativa da quantidade de cada servigo que sera
prestada até o final de 2020, conforme fluxo de nomeagdes.

1.3. A vigéncia do contrato serd de 36 meses.

1.4. O Prazo previsto de execucdo sera de 34 meses.

2 — JUSTIFICATIVA
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2.1. O processo de vitaliciamento de Defensor Publico estd previsto na Constituicdo Federal, em seu art.
93, 1V, combinado com o art. 138, §4°. O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Sul regulamentou o processo de vitaliciamento pela Resolugdo CSDPE n° 10/2017. Entre os

instrumentos de avaliagdo est4 prevista a avaliagdo psicoldgica.

O periodo de vitaliciamento ¢ de 3(trés) anos a contar da data de efetivo exercicio na Classe Inicial do
cargo, devendo ser realizados exames psicologicos semestrais e ao final do ultimo ano do periodo de

vitaliciamento.

No presente momento encontram-se em atividade 47 Defensores que estdo em processo de vitaliciamento.
Por outro lado, encontra-se em andamento concurso publico para Defensor, como previsdao de 50 vagas e

inicio de ingresso previsto para o ano de 2019.

A Defensoria Publica ndo possui estrutura e quadro de profissionais para o desenvolvimento de todo o
processo de avaliagdo psicoldgica para vitaliciamento dos Defensores nos termos previstos na legislacao,
em especial servidores suficientes para formagdo de Junta Psicologica. Ao mesmo tempo, o Departamento
de Pericia Médica e Satde do Trabalhador do Estado também ndo tem quadro de servidores para a
realizacdo das avalia¢Ges psicologicas, nos termos aplicaveis ao vitaliciamento. Da mesma forma o
Servigo de Pericias Médicas do Tribunal de Contas, com o qual a Defensoria mantém convénio para
realizacdo de pericias médicas de Defensores, ndo comporta, com seu quadro de profissionais, o

atendimento da elevada demanda decorrente do processo de vitaliciamento.

Em decorréncia, para o atendimento ao previsto na legislagdo, imprescindivel a contratagdo de empresa

especializada na area da psicologia.

Nos termos referidos, a contratagdo dos servigos de avaliagdo psicologica da-se em face da necessidade
de garantir o cumprimento da Resolugdo do Conselho Superior n°10/2017 quanto a qualidade técnica e
observancia dos prazos das avaliagcdes psicologicas dos(as) defensores(as) publicos(as) em processo de
vitaliciamento. Tendo em vista que o procedimento de avaliagdo psicoldgica € decorrente de determinacéo
legal, todos procedimentos envolvidos deverdo ser compativeis com normativas e leis pertinentes, bem

como o disposto no presente termo de referéncia.
3 — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

3.1. Da Avaliacao Psicolégica
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3.1.1. Avaliagdo psicologica € uma série de procedimentos que t€m por objetivo medir fendmenos ou
processos psicologicos, podendo utilizar tanto de procedimentos que visam diagndstico e progndstico
quanto de outros que examinam as condi¢cdes psicologicas, verificando estrutura e dindmica de
funcionamento, competéncias, habilidades, inteligéncia, entre outros. Trata-se de um processo de coleta
de dados constituido por métodos e técnicas de investigagdo, podendo-se utilizar testes psicologicos (uso
exclusivo do psicologo) para obtencdo de informacdes sobre o testando. Esses procedimentos sao
organizados tedrica e tecnicamente em torno de instrumentos de testagem e de avaliagdo com o objetivo

de responder a demandas especificas, circunscritas em determinado espaco temporal.

3.1.2. A avaliagdo psicologica para fins de vitaliciamento devera ser restrita aos critérios de avaliacdo
publicados na Instru¢do Normativa CGDPE/RS n° 01/2018, de 02 de agosto de 2018, e em suas eventuais
atualizagoes publicadas pela Defensoria Publica do Estado. Conforme a Instru¢do Normativa CGDPE/RS

n°® 01/2018, os critérios para avaliacao dos(as) defensores(as) publicos(as) vitaliciandos(as) sdo:
a) Contato com a realidade e juizo critico, principalmente, no ambito da percepgao e do pensamento;

b) Capacidade de adaptagdo — o que inclui estilo de enfrentamento de situagcdes potencialmente
estressantes, iniciativa, capacidade de planejamento e organizagdo, tolerancia a frustragéo, resiliéncia e

flexibilidade de pensamento;

¢) Conduta social — o que inclui capacidade de avaliar adequadamente situagdes sociais, aspectos éticos
nas relagdes interpessoais, relacionamento com autoridades, qualidade do vinculo com a corregedoria,
controle da impulsividade e agressividade, gestdo de pessoas, comunicagdo assertiva, empatia, capacidade

de acolhimento e de valorizagdo das pessoas;

d) Identificagdo profissional com a carreira de Defensor Publico — o que inclui motivagdes para manter-se
no cargo, compreensdo do impacto e da importincia da institui¢do na sociedade, comprometimento,
constru¢do de um sentido para o trabalho, responsabilidade, capacidade para trabalhar em equipe,
adequac@o a cultura organizacional (alinhamento com a missao, visdo e valores da Defensoria Publica do

Estado);

e) Satde Mental — o que inclui avaliagdo diagndstica de transtorno mental ou de comportamento com
sintomatologia ativa que possa prejudicar o desempenho das fun¢des no cargo e caracteristicas de
personalidade que sejam rigidas, persistentes e desadaptativas a ponto de prejudicar o desempenho das

fungdes no cargo.
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3.1.3. A avaliacdo psicologica terd carater individual, sendo possivel a utilizagdo de dindmicas de grupo
ou de qualquer outra atividade grupal com os(as) defensores(as) publicos(as) somente em carater recursal

quando pertinente.

3.1.4. Ao longo dos seus trés primeiros anos de trabalho, cada defensor(a) ptblico(a) que ingressar na

instituicao passara por 5 avaliagdes psicologicas com intervalos de, aproximadamente, 6 meses entre elas.

3.1.5. Cerca de 39 defensores(as) publicos(as) deverdo passar pelo processo de avaliacdo psicoldgica, pela

primeira vez, dentro dos primeiros 45 dias de validade do contrato de prestagdo de servigo;

3.1.6. Ao longo de 2019 e 2020, além dos 47 defensores(as) publicos(as) atualmente em vitaliciamento,
ha a previsdao de que mais 50 defensores(as) publicos(as) iniciem suas avaliagdes psicologicas do

processo de vitaliciamento.

3.1.7. Na primeira avaliagdo de cada defensor(a) publico(a), a testagem psicologica e a entrevista deverao
ser agendadas, preferencialmente, no mesmo local, dia e turno, de modo a atender a prioridade de que a

avaliag@o possa ser finalizada em apenas um encontro, evitando-se assim deslocamentos desnecessarios.

3.1.8. A empresa contratada devera reservar tempo suficiente para fazer o levantamento dos resultados
dos testes aplicados e para a elaboragdo dos laudos e demais documentos ou relatorios que possam vir a

ser solicitados pela Defensoria Publica do Estado.

3.1.9. O local onde a empresa realizara as avaliagcdes psicologicas (recursais ou ndo) e as entrevistas de
devolugdo devera ser silencioso, sigiloso, com ilumina¢do e climatizagdo adequadas para a realizagdo
dessa atividade, sendo responsabilidade da empresa contratada disponibilizar esse local bem como zelar

pela manutengdo dentro das condi¢des de uso exigidas.

3.2. Dos Instrumentos de Avaliaciao Psicolégica

3.2.1. Todo e qualquer procedimento de avaliagdo psicologica deverd ser previamente aprovado pela
equipe da Defensoria Publica do Estado que estiver responsavel por acompanhar esse processo, sendo
vedada a utilizacdo de qualquer técnica ou dispositivo de avaliagdo sem o prévio alinhamento deste

procedimento com a contratante.

3.2.2. Os testes psicologicos deverdo ser sempre utilizados em sua versdo mais recente e, somente se,
estiverem aprovados e validos para uso na populag¢do adulta no Brasil conforme analise emitida pelo

Conselho Federal de Psicologia.
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3.2.3. Todo e qualquer instrumento psicologico bem como as folhas de respostas dos instrumentos

utilizados deverao ser originais, sendo vedado o uso de qualquer tipo de copia.

3.2.4. A empresa podera desenvolver e utilizar formularios, questionarios e declaragdes de saude que
sejam relativos aos critérios de avaliagdo psicologica que sdo normatizados pela Defensoria Publica do
Estado, sendo possivel o questionamento relativo a aspectos do historico de tratamentos psicoldgicos e
psiquiatricos bem como de internagdes clinicas ou hospitalares e outras condigdes de saude relevantes

para os fins dessa avaliagdo.

3.3. Dos Laudos da Avaliacio Psicoldgica e Relatorios

3.3.1. O laudo psicologico ¢ o documento com fun¢do informativa que sinalizara, claramente, se o(a)
defensor(a) publico(a) apresenta dificuldades para desempenhar o seu cargo e quais seriam as possiveis

restricdes advindas delas;

3.3.2. Todas as avaliagdes psicologicas realizadas deverdao resultar em um laudo psicoldgico com, no
minimo, trés laudas em que constem os dados relativos ao processo de avaliagdo bem como a

interpretagdo dos seus resultados;
3.3.3. Todos os laudos deverao atender a todas as exigéncias descritas no presente Termo de Referéncia;

3.3.4. O laudo pode conter recomendagdes tais como indicacdo de treinamentos, de acompanhamento

mais frequente da Corregedoria e de psicoterapia;

3.3.5. O laudo devera ser escrito conforme os padrdes cientificos e éticos vigentes, respeitando inclusive
as orientagcdes descritas na resolucdo do Conselho Federal de Psicologia n® 007/2003 que institui o
Manual de Elaboragdo de Documentos Escritos produzidos pelo psicologo, decorrentes de avaliagao

psicologica e revoga a Resolugdo CFP © 17/2002;

3.3.6. O laudo deverd indicar uma conclusdo dentro das seguintes possibilidades: apto; apto com

consideragdes ou inapto;

3.3.7. O laudo devera ser datado, assinado e carimbado pelo(s) profissional(is) que houver(em) realizado
a avaliagdo psicologica;

3.3.8. O laudo devera conter apenas as informacgdes relevantes para a avaliagdo dos critérios propostos na
Instrucdo Normativa CGDPE/RS n°01/2018, de 02 de agosto de 2018, e em suas eventuais atualizacdes;
sendo vedada a apresentacdo de informagdes que ndo contribuam para esse fim ou para a elaboracdo de

resposta a questionamentos feitos pela Corregedoria da Defensoria Publica do Estado.

Rua Sete de Setembro , n.666.
Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 ESTADD DO IO GEANDE DO 5U




DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL

3.3.9. Para cada avaliag@o psicologica de um(a) defensor(a) publico(a), deverd ser elaborado um laudo
psicoldgico individualizado e personalizado, sendo vedada a elaboragdo de laudos coletivos bem como o
reaproveitamento de texto apresentado em laudo anterior, pois cada laudo devera apresentar um avango na

compreensao do funcionamento psiquico do individuo em questao;

3.3.10. Em até 10 dias tteis apods a realizacdo da entrevista, o laudo referente a avaliagdo psicologica
devera ser entregue, em horario comercial, & Corregedoria da Defensoria Publica do Estado em via fisica
em envelope identificado e lacrado para preservar o sigilo dos dados, podendo-se também solicitar a via

digital do mesmo.

3.4. Da Especificacao dos Itens de Servicos

A contratada prestara os servigos abaixo elencados nas condi¢des estabelecidas.

3.4.1.Reunido de Alinhamento e Planejamento

No prazo de até 10 (dez) dias ap6s a publicagdo da simula do contrato no Diério Eletronico da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Sul, sera realizada a reunido de alinhamento e planejamento, na sede
da DPE-RS em Porto Alegre, em data e hordrio a serem definidos pela contratante, na qual deve
comparecer, obrigatoriamente, o(a) responsavel pela equipe de profissionais que prestardo os servigos.
Nesta reunido a Contratante repassara informagdes e orientagdes para a execucao dos servigos. Ao mesmo

tempo sera avaliada a proposta de plano de atividades, a ser apresentado pela contratada.

3.4.2. Da Entrevista Psicoldgica com Laudo

3.4.2.1. Entrevista psicologica € um conjunto de técnicas de investigacdo envolvidas em um processo que
ocorre num tempo delimitado. Essa investigacao ¢ dirigida pelo psicologo que utiliza seus conhecimentos
cientificos para estabelecer uma relagdo profissional com o entrevistado a fim de que sejam descritos e
avaliados aspectos pessoais, relacionais ou contextuais. Ao final, o(a) psicoélogo(a) toma algum tipo de
decisdo que pode incluir recomendacdes, orientagdes, diagnostico, encaminhamento, contratacdo de
servigos, desligamento ou qualquer tipo de intervencdo que beneficie o entrevistado. Entende-se ainda
que a entrevista precisa ser planejada e, quando for o caso, ser ampliada para atingir o objetivo da
avaliagdo psicologica.

3.4.2.2. Em todas as avaliacdes psicoldgicas previstas, havera uma entrevista psicoldgica individual.
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3.4.2.3. A duragdo de cada entrevista serd de, no minimo, 40 minutos e de, no maximo, 120 minutos

conforme o(a) psicologo(a) avaliador(a) julgar necessario.

3.4.3. Da Testagem Psicolégica com Relatorio do Levantamento de Dados

3.4.3.1. Teste psicoldogico ¢ um instrumento que avalia, mede ou faz uma estimativa de construtos que nao
podem ser observados diretamente (também chamados de varidveis latentes), tais como inteligéncia,
extroversdo, ansiedade, otimismo, entre muitos outros. Trata-se de um procedimento sistematico para
coletar amostras de comportamento relevantes para compreensao do funcionamento cognitivo, emocional
ou interpessoal, pontuando essas amostras de acordo com normas a fim de que o resultado obtido por uma

pessoa possa ser, de alguma forma, contextualizado.

3.4.3.2. Somente na primeira avaliagdo psicoldgica, havera a aplicacdo obrigatoria do teste de

personalidade NEO PI-R (ou versdo atualizada dele).

3.4.3.3. Os testes psicologicos deverdo ser sempre utilizados em sua versdo mais recente e, somente se,
estiverem aprovados e validos para uso na populacdo adulta no Brasil conforme analise emitida pelo

Conselho Federal de Psicologia.

3.4.4. Da Entrevista de Devolucao da Avaliaciao Psicolégica (Padriao ou Recursal)

3.4.4.1. Entrevista de devolucdo ¢ a entrevista que tem por finalidade comunicar ao individuo qual foi o
resultado da sua avaliacdo. Nesse momento, o entrevistado pode compreender os motivos pelos quais esta
apto, apto com consideracdes ou inapto ao desempenho de determinadas funcdes. O principal objetivo da
entrevista devolutiva ¢ ajudar a pessoa a entender os seus resultados, e para tanto, ¢ possivel incluir
diferentes estratégias que transcendem a comunicagdo dos dados apenas, podendo até ser sugerido um

encaminhamento para atendimento psicoterapico ou para outros profissionais da satide, se necessario.

3.4.4.2. A qualquer momento, o(a) defensor(a) publico(a) avaliado(a) podera solicitar, via e-mail para a
empresa contratada, uma entrevista de devolucdo individual referente a sua avaliagdo psicologica (padrdo
ou recursal) para apresentagdo dos resultados da mesma, tendo o(a) avaliado(a) o direito de, nesse
momento, esclarecer todas as suas dividas com o(a) psicologo(a) que lhe avaliou ou com os componentes

da comissao de avaliagdo psicoldgica recursal.

3.4.4.3. A entrevista de devolucdo tera duracdo de até 1 (uma) hora e devera ser agendada para uma data

dentro do prazo de até 15 dias tteis ap6s a solicitagdo do(a) defensor(a) publico(a).
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3.4.4.4. O local onde a empresa realizard as avaliagdes psicologicas e as entrevistas de devolugdo devera
ser silencioso, sigiloso, com iluminagdo e climatizagdo adequadas para a realizagdo dessa atividade, sendo
responsabilidade da empresa contratada zelar pela manuten¢ao desse ambiente e das condigdes de uso

exigidas.

3.4.5. Da Avaliacdo Recursal da Entrevista e da Testagem Psicologica com Elaboracio de Laudo

3.4.5.1. Os procedimentos e os resultados de cada uma das avaliacdes psicoldgicas podera ser contestado
mediante apresentagdo oficial da solicitacdo de uma avaliacdo psicoldgica recursal a fim de que haja uma

revisdo do resultado ¢ uma ampliagdo da coleta e interpretacdo de dados da avaliagdo psicologica.

3.4.5.2. Caso algum defensor(a) publico(a) avaliado(a) ou algum membro da Corregedoria da Defensoria
Publica do Estado solicite uma avaliacdo psicologica recursal, a empresa contratada, obrigatoriamente,
devera formar uma Comissdo de Avaliacdo Psicoldgica Recursal com 3 (trés) psicologos(as) da empresa

contratada que atendam aos requisitos de formagao supracitado no item 4.2.

3.4.5.3. A Comissdo de Avaliacdo Psicologica Recursal ndo possuira profissionais fixos, mas aquele que
houver realizado a avaliacdo psicoldgica que estiver em discussdo pela comissdo ndo podera fazer parte

da mesma.

3.4.54. A Comissdo de Avaliagdo Psicoldgica Recursal ndo podera ser composta por nenhum
profissional, servidor ou membro vinculado a Defensoria Ptblica do Estado, de modo que seja garantida a

autonomia e isonomia necessaria a realizacao deste trabalho.

3.3.5.5. A Comissdo de Avaliagdo Psicoldgica Recursal decidira, livremente, pelo uso ou ndo de testes
psicoldgicos ou outros instrumentos/atividades de avaliagdo psicoldgica no processo de complementacdo
da avaliagdo psicoldgica do(a) defensor(a) publico(a) em questdo.

3.4.5.6. A comissdo de avaliagdo psicologica recursal emitira um unico laudo psicoldgico, datado e
assinado por todos os seus componentes, indicando o entendimento sobre o funcionamento psicologico
do(a) avaliado(a) e respondendo a possiveis quesitos elaborados na solicitagdo de avaliacdo psicologica
recursal ao longo de, no minimo, 5 paginas de laudo, sendo que o prazo para a entrega deste laudo em
envelope lacrado na Corregedoria sera de até 10 dias uteis a contar da data em que foi feita a avaliagéo

psicoldgica recursal, sendo vedada a contratacdo de intermedidrios para a realizagdo dessa entrega.
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3.4.6. Relatorio Quadrimestral

3.4.6.1 O Relatério Quadrimestral sera o instrumento que resume as informacgdes de todas as avaliagdes
psicoldgicas realizadas. Entre outros itens, esse relatdrio devera apresentar um resumo de possiveis
anormalidades ocorridas, parecer geral quanto ao andamento das avaliagdes psicoldgicas, resumo de

pendéncias (se houverem) e lista com sugestdes de melhorias.

3.4.6.2. O Relatério Quadrimestral devera ser entregue, a cada 4 meses (10 dias apds cada quadrimestre),
apo6s o inicio da execucdo do contrato até o seu término — o que ndo interfere na elaboragdo de outros

relatorios relativos as atividades realizadas para fins de pagamento da empresa contratada.

3.4.6.3. O Relatorio Quadrimestral ndo podera identificar os sujeitos avaliados e devera ser entregue, em
horario comercial, na Diretoria de Recursos Humanos da Defensoria Publica do Estado, devendo o
mesmo estar datado, assinado e carimbado pelo Coordenador Técnico. Essa entrega ndo podera ser

terceirizada, pois trata-se de documento sigiloso.

3.4.6.4. O Relatorio Quadrimestral deverd evidenciar, entre outros, os seguintes dados com base nas

informagdes obtidas a partir das avalia¢des psicologicas:

I) Ntimero de Defensores(as) avaliados no quadrimestre;

II) Caracteristicas gerais dos Defensores(as) avaliados(as): tempo em exercicio agrupado por ano, local de
atuacdo (interior/regido metropolitana), sexo (homens/mulheres), idade, proximidade de sua familia e
rede de apoio.

IIT) Discriminar percentual de aptos, aptos com consideragdes e inaptos, discriminando esses percentuais
de acordo com os periodos de avaliagdo (1* a 5% avaliagdo);

IV) Fazer um panorama de “convergéncias psicologicas” em termos de caracteristicas psicologicas (se
houver convergéncias) com relacdo ao percentual de aptos, aptos com consideragdes e inaptos; €

V) Diferenciacdo entre membros atuando no interior e membros atuando na regido metropolitana quanto
aos seguintes itens:

a) Quantos consideram que sua saude mental foi afetada negativamente pelo trabalho na DPE?

b) Quais caracteristicas ou circunstancias do trabalho afetaram sua saude mental?

¢) Quantos estdo com risco de desenvolver alguma psicopatologia (separar em grupos de transtornos do
humor, ansiedade e outros)?

d) Quantos estdo com risco de desenvolver alguma psicopatologia (separar em grupos de transtornos do
humor, ansiedade e outros) associada a fatores do trabalho (sobrecarga, deslocamentos, nivel de cobranca,

falta de suporte, etc)?
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e) Quais fatores associados ao trabalho estdo relacionados a quais grupos de psicopatologia?

f) Quantos estao realizando acompanhamento psicologico particular?

g) Quantos iniciaram acompanhamento psicoldgico particular ap6s ingresso na DPE?

h) Quantos percebem que seus colegas defensores(as) precisariam de apoio psicologico?

1) Quantos estdo em uso de medicamento psicotrépico? Mais de um medicamento?

j) Quantos ja se afastaram do trabalho na DPE por questdes de satide mental?

1) Quantos ja se afastaram do trabalho (antes de entrarem na DPE) por questdes de saude mental?

m) Ja aconteceu de algum defensor(a) ndo levar ao conhecimento da administracdo algum problema
pessoal que estivesse impactando no seu trabalho por receio de que isso ndo seria bem recebido ou que
poderia vir a prejudica-lo? Se aconteceu mais de uma vez, quantas foram?

n) Ja aconteceu de algum defensor(a) ndo levar ao conhecimento da administragdo algum problema com
sua equipe que estivesse impactando no trabalho por receio de que isso ndo seria bem recebido ou que

poderia vir a prejudica-lo? Se aconteceu mais de uma vez, quantas foram?

3.5. Do Fluxo das Avaliagdes Psicologicas

3.5.1. As avaliagdes psicologicas deverao ser agendadas, preferencialmente, na segunda-feira ou na sexta-

feira a fim de que, quando necessario, o deslocamento dos(as) defensores(as) publicos(as) seja facilitado.

3.5.2. E vedado o agendamento de qualquer atividade em sabados, domingos, feriados. Também fica
vedado o agendamento durante o periodo de recesso da Defensoria Publica do Estado e durante periodos
oficiais de afastamento do(a) defensor(a) publico(a) em casos de adoecimento, afastamentos para viagens

a trabalho, eventos.

3.5.3. A empresa contratada devera entrar em contato, por e-mail ou telefone, com o(a) defensor(a)
publico(a) para pré-agendar local, data e horario da avaliagdo psicologica conforme as possibilidades da

empresa e a maior conveniéncia para o (a) avaliado (a).

3.5.4. Feito o pré-agendamento supracitado, a empresa contratada enviara, com antecedéncia minima de
10 dias uteis, e-mail ao Gabinete do Defensor Publico Geral (gabinete@defensoria.rs.def.br) indicando o
nome completo do(a) defensor(a) publico(a) bem como o local, a data e o horario para que o referido

gabinete faca a convocagdo com antecedéncia minima de 05 dias uteis.

3.5.5. O Gabinete do Defensor Publico Geral enviard e-mail com a convocagdo do(a) defensor(a)
publico(a) para a empresa contratada como forma de confirmar o agendamento dessa avaliagdo

psicologica com copia para a Diretoria de Recursos Humanos.
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3.5.7. O(a) defensor(a) publico(a) terda 30 minutos de tolerdncia para chegar ao local da avaliacdo

psicologica. Caso esse tempo seja ultrapassado, a avaliagdo psicoldgica devera ser remarcada.

3.5.8. Em caso de falta ou de atrasos acima da tolerdncia permitida, a empresa contratada deverd, no
mesmo dia, enviar e-mail para a Diretoria de Recursos Humanos e para o Gabinete do Defensor Publico
Geral comunicando o ocorrido assim como o local, a data e o horario da avaliagdo psicologica quando ela

for reagendada.

3.5.9. Em caso de falta ou de atrasos acima da tolerancia permitida, a Corregedoria podera solicitar, por

escrito, uma justificativa para o(a) defensor(a) ptublico(a).

3.5.10. A avaliacdo psicologica podera ser remarcada, sem custos para a Defensoria Publica do Estado,

quando for remarcada com antecedéncia minima de 24 horas.

3.5.11. Se for necessario remarcar a data da avaliacdo psicoldgica padrdo ou recursal, o(a) defensor(a)
publico(a) devera solicitar, via e-mail, uma autorizacdo ao Gabinete do Defensor Publico Geral para fazer

essa remarcagao caso ja tenha sido feita a sua convocagao.

3.5.12. Se a remarcagdo for autorizada, o(a) defensor(a) publico(a) deverd entrar em contato diretamente
com a empresa que sera responsavel por enviar um e-mail ao Gabinete do Defensor Publico Geral com os

dados necessarios para a realizagdo de nova convocagao.

3.5.13. A avaliacdo padrao ou recursal podera ser remarcada para até 10 dias tteis ap6s a data do primeiro

agendamento ou conforme definicdo da Corregedoria e do Gabinete do Defensor Publico Geral.

3.5.14. Caberd a Corregedoria e ao Gabinete do Defensor Publico Geral orientar a Diretoria de Recursos
Humanos e/ou tomar providéncias quanto a atrasos, faltas e demais ocorréncias fora do previsto nesse

processo.

3.6. Do Fluxo das Avaliacoes Psicologicas Recursais e Entrevistas de Devolucao

3.6.1. A solicitagdo de avaliagdo psicologica recursal poderd conter até 10 (dez) laudas, incluindo

justificativa da solicitagdo e possiveis quesitos a serem respondidos.

3.6.2. A solicitagdo de avaliagdo psicologica recursal deverd ser encaminhada, por e-mail, para a empresa
contratada com copia para a Diretoria de Recursos Humanos e para a Corregedoria
(corregedoria@defensoria.rs.gov.br), sendo vedada a solicitacdo via telefone, dentro do prazo de até¢ 10
dias uteis apds o envio do resultado da avaliagdo psicologica mais recente para o(a) defensor(a)

publico(a).
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3.6.3. A solicitagdo de avaliagdo psicoldgica recursal devera ser apresentada na forma escrita com os
argumentos que justifiquem uma revisao e/ou um aprofundamento do resultado apresentado, podendo ser
escrito pelo(a) proprio(a) defensor(a) ptblico(a) avaliado(a), pela Corregedoria da Defensoria Publica do
Estado e/ou por um(a) psicélogo(a) que ndo esteja vinculado a Defensoria Publica do Estado contratado

pelo avaliado(a).

3.6.4. Em hipotese nenhuma, a empresa contratada poderd recusar-se a fazer a avaliagdo psicoldgica
recursal, devendo ser seguidos os mesmos procedimentos e prazos do agendamento de uma avaliagdo
padrido, salvo em casos em que a Corregedoria estabelega um prazo maior para a realizagdo da avaliagdo

psicoldgica recursal.

3.6.5. Nao cabera recurso administrativo a avaliagdo psicologica recursal feita pela comissdo de
psicologos (as) da empresa contratada, mas o(a) defensor(a) publico(a) que sentir-se por ela prejudicado
podera manifestar-se, através de documento escrito oficial, solicitando providéncias para a Corregedoria

da Defensoria Publica do Estado.

3.6.6. O agendamento de entrevista de devolucdo devera seguir o mesmo fluxo do agendamento da
avaliagdo psicologica (ITEM 3.6), sendo necessaria a convocagdo via Gabinete do Defensor Publico
Geral que encaminhara copia da convocagdo para a Diretoria de Recursos Humanos da Defensoria

Publica do Estado.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA
4.1. Dos Comprovantes de Qualificacio Técnica da Empresa e outros

a) Registro ou inscrigdo da empresa licitante no Conselho Regional de Psicologia (Certificado fornecido

pelo Conselho Regional de Psicologia);

b) Comprovacdo de Capacitagdo Técnica Operacional, através da apresentacdo de Atestado(s), expedido
por pessoa fisica ou pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante possui
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristica, quantidades e prazos

com o objeto da licitagao.

b1) O(s) Atestado(s) de Capacitacdo Técnica apresentado(s) deve(m) conter as seguintes informagdes
basicas: nome do contratado ¢ do contratante, tipo de natureza dos servigos executados, localizacdo dos

mesmos, numero de pessoas atendidas e namero de avaliagdes psicologicas realizadas.

b2) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
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1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

¢) Comprovagdo de que possui, em seu quadro permanente, profissional psicélogo(a), com Mestrado com
énfase em avaliacdo psicoldgica ou com Especializacdo em Avaliacdo Psicologica, que deverd assumir as
funcdes de Coordenador Técnico. A formacdo em nivel de pos-graduacdo completo admite titulo de
especialista concedido pelo Conselho Federal de Psicologia, certificado de conclusdo de Curso de Pos-
Graduagdo Stricto ou Lato Sensu, inclusive MBA, ou titulagdo maior em uma dessas areas) - todos
comprovados por documento devidamente emitido pela instituicdo de ensino ou pelo Conselho Federal de
Psicologia. A énfase em avaliagdo psicologica ndo precisa vir descrita no diploma de mestrado, mas

devera ser comprovada através do teor da dissertacdo de mestrado vinculada a essa titulagao.

c1) O profissional responsavel técnico devera ter seu vinculo com a licitante devidamente comprovado da
seguinte forma: se socio da empresa, apresentacdo do contrato social; ou ainda contrato de prestagdo de
servigo ou, registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou ainda, instrumento particular

de contrato entre as partes.

¢2) Comprovacdo de que o Coordenador Técnico tenha inscricdo ativa no Conselho Regional de

Psicologia.

¢3) O Coordenador Técnico deve comprovar experiéncia minima de 2 anos em supervisio ou
coordenagdo técnica de avaliagGes psicoldgicas, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica, devidamente assinado(s), carimbado(s) e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou
orgdo tomador do servigo; (Atestado de capacidade técnica em nome do profissional, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, de que executa/executou satisfatoriamente servigos de

complexidade tecnoldgica equivalente com objeto e especificacdes do presente Termo de Referéncia).

d) Comprovagdo de que possui equipe técnica composta, no minimo, por 04 (quatro) profissionais, que

deverao atender a qualificacdo técnica minima a seguir descrita:

cl) Psicologos (as) deverdo comprovar experiéncia profissional minima de 1 (um) ano em atividades
relacionadas a avaliagdo psicoldgica. A comprovagdo se dara pela apresentagdo de atestado, de registro

em Carteira de Trabalho ou vinculo empregaticio na forma da Lei;

¢2) Os(as) psicologos(as) - inclusive o(a) Coordenador(a) Técnico(a) - deverdo apresentar certiddo do
Conselho Regional de Psicologia para fins de comprova¢do de que ndo possuem restri¢des ativas para o

exercicio profissional;
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¢3) Os(as) psicologos(as) deverdo estar com registro ativo no Conselho Regional de Psicologia ao longo
do periodo em que prestarem atividades para a Defensoria Publica do Estado, fornecendo Certidao de

Regularidade (pessoa fisica).

5. DA EXECUCAO DO CONTRATO E DO LOCAL DA PRESTACAO E ENTREGA DOS
SERVICOS

5.1. Do Inicio da Execucio do Contrato

5.1.1. O inicio da prestacdo de servigo objeto da presente licitacdo serd a reunido de alinhamento citada
no item 3.4.1, que devera se realizar em até dez (10) dias a partir da publicagcdo da Stimula do contrato no

Diario Eletronico da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul.

5.2. Do Local da Prestacao dos Servicos

5.2.1. As atividades que envolvem este contrato concernentes as reunides administrativas deverdo ser
realizadas somente na zona central da cidade de Porto Alegre/RS, preferencialmente no Prédio Sede de

Defensoria.

5.2.2. As atividades relacionadas as avaliagdes psicologicas deverdo ser realizadas em ambiente, com

alvara de satde, localizado em Porto Alegre.

5.3. Da Execucao dos Servicos

5.3.1. A propria empresa contratada devera realizar a entrega dos documentos solicitados (laudos e
relatorios) diretamente Corregedoria da Defensoria Piblica do Estado em envelope lacrado e identificado,
sendo vedada a contratacdo de intermedidrios para a realizagdo desse servigo de entrega, no prazo de até

10 dias uteis a contar da data da avaliagdo, seja ela a avaliagdo padrio ou a avaliagdo recursal.

5.3.2. A Corregedoria enviara e-mail ao defensor(a) publico(a) informando o resultado de sua avaliagdo
psicoldgica (apto, apto com consideragdes ou inapto). Caso o(a) defensor(a) publico(a) deseje ter acesso
ao seu laudo psicologico, ele tera trés opgdes (ndo excludentes): a) entrar em contato diretamente com a
Corregedoria para agendar um horario para que veja seu laudo, b) autorizar por e-mail o envio de seu

laudo digitalizado, c¢) agendar uma entrevista de devolu¢do na empresa.

5.3.3. A Diretoria de Recursos Humanos arquivara, na pasta funcional do(a) defensor(a) publico(a), o

envelope lacrado que houver sido encaminhado pela Corregedoria por vias protocolares.

Rua Sete de Setembro , n.666.
Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 ESTADD DO IO GEANDE DO 5U




DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL

5.3.4. A avaliacdo psicologica de que trata esse contrato poderd ser utilizada somente em processos
relativos a adaptacdo dos(as) defensores(as) publicos(as) a institui¢do, sendo vedado o seu uso para

solicitacdo de porte de armas ou outros fins.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A Defensoria Publica do Estado nomeara o Fiscal de Contrato, para realizar o acompanhamento ¢ a
fiscalizacdo da execucdo do contrato, auxiliado pela Equipe da Corregedoria, que consistira na verificacdo
da conformidade da prestacao dos servicos e da alocag@o dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia

quanto ao conteido e qualidade técnica do servigo prestado, nos termos da lei.

6.2. O fiscal de contrato ndo terd nenhum poder de mando, de geréncia ou de controle sobre os
empregados designados pela contratada para a execugdo dos servigos terceirizados contratados, cabendo-
lhe registrar as ocorréncias relacionadas com a execucdo do presente contrato, comunicando a contratada
as providéncias necessarias a sua regularizagdo, as quais deverao ser atendidas de imediato, salvo motivo

de for¢a maior.

6.3. A contratante exercera fiscalizacdo permanente sobre os servigos por ela contratados, objetivando:
a) manter o elevado padrao de qualidade dos servigos prestados;

b) observar o cumprimento do cronograma estabelecido entre as partes;

¢) proceder eventuais substituigdes de seus(as) empregados(as) por insuficiéncia de desempenho;

6.4. A contratante podera solicitar a substitui¢ao de profissional que ndo apresentar bom desempenho.

6.5. A Defensoria Publica do Estado podera convocar o Coordenador Técnico da empresa contratada para

comparecer em reunides na sede administrativa em Porto Alegre/RS.

7. DOS ASPECTOS CONTRATUAIS

7.1. Os profissionais da empresa contratada ndo terdo nenhuma espécie de vinculo com a contratante, uma
vez que nao se trata de terceirizacdo de profissional, mas de contratacdo de empresa prestadora de

servico.

7.2. Ato continuo a publicagdo da sumula no Diério Eletronico da Defensoria Publica do RS. no prazo

estabelecido no item 5.1.1, sera realizada reunido de alinhamento com a contratada para defini¢do do
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plano de trabalho no qual ser4 estabelecido, entre outros ajustes necessarios a execu¢do do contrato, o

cronograma de trabalho.

8. DO PRECO, CONDICOES E PAGAMENTO

8.1. O pagamento dos servicos serd realizado de acordo com o niimero de procedimentos realizados no

trimestre, conforme o valor de cada item da proposta vencedora.

8.2. O pagamento serd realizado trimestralmente, no prazo de até 30 (quinze) dias, contados da
apresentacao da Nota Fiscal, acompanhado do Relatério das Atividades Realizadas no qual devera constar
data, nome do(a) Defensor(a) Publico(a) atendido(a), item de servico prestado e profissionais envolvidos

em cada procedimento.

8.3. A Nota Fiscal e o Relatério de Atividades Realizadas deverdo ser entregues até o quinto dia util do
trimestre seguinte ao da prestacdo dos servigos, na Unidade de Finangas e Tesouraria, localizado no

Prédio Sede, 6° andar, Rua Sete de Setembro, n° 666, Centro Historico, Porto Alegre-RS.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

9.1. O Ateste Provisorio de cada entrega serd fornecido pela Corregedoria através do recebimento do

envelope referente a cada entrega, conforme item 5.3.1.

9.2. O Ateste Definitivo se dara através de ACEITE dos servicos pela Corregedoria ao Fiscal do Contrato,

no prazo de até 15 dias do Recebimento Provisorio.

9.3. A contratante se reserva o direito de recusar o(s) servigo(s) que esteja(m) fora das especificacdes
estabelecidas neste Termo, bem como deliberar sobre todas as questdes referentes as atividades e aos
servigos que nao estejam previstas neste Termo;

9.4. Os servigos prestados que sdo objetos deste contrato deverdo preencher os critérios técnicos e éticos

previstos nesse contrato e em toda legislagdo que a ele for aplicavel,

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A Defensoria Publica do Estado compromete-se a prestar as informacgdes e os esclarecimentos
solicitados pela contratada para a fiel execugdo do contrato bem como realizara reunides de alinhamento e
acompanhamento do processo de avaliacdo de seus membros com a equipe contratada a fim de que o
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proposito, os critérios de avaliagdo e o contexto institucional possam ser compreendidos pela equipe que

realizara o trabalho.

10.2. A Defensoria Publica do Estado compromete-se a fazer solicitagdes e esclarecer as eventuais
davidas da empresa contratada sem interferir nas decisdes dos(as) psicologos(as) da empresa contratada

desde que as mesmas estejam de acordo com as normas técnicas e éticas relativas a esse processo.

10.3. A Defensoria Publica do Estado compromete-se a repassar para a empresa contratada as

informagdes necessarias ao monitoramento ¢ agendamento das avaliagdes psicologicas.

10.4. Até 2 dias uteis antes de cada avaliagdo psicologica agendada, a Corregedoria podera enviar para a
empresa um relatério atualizado com todos os apontamentos que julgar pertinentes a respeito da
produtividade, da qualidade técnica e do comportamento do(a) defensor(a) publico(a) que sera
avaliado(a), podendo realizar questionamentos que deverdo ser respondidos ao longo da escrita do laudo

psicoldgico dentro dos limites éticos e técnicos da avaliacdo psicologica.

10.5. A Defensoria Publica do Estado fornecera para a empresa contratada o relatério com nome, data de
posse, prazo limite para entrega dos laudos das avaliagdes psicologicas e contato dos(as) defensores(as)
publicos(as) vitaliciandos(as) para que a empresa contratada monitore os periodos avalia¢do psicologica,

respeitando os intervalos previstos.

10.6. A contratante devera expedir convocagdes e demais expedientes necessarios para garantir a

conclusao dos servigos constantes neste Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Todos os procedimentos adotados deverdo estar de acordo com o Codigo de Etica Profissional do(a)

Psicologo(a) e com as resolugdes do Conselho Federal de Psicologia vigentes;

11.2. Todos os materiais que envolverem a avaliacdo psicologica dos(as) defensores(as) publicos (as),
desde listas com nomes, anotagdes, folhas de respostas dos testes e os proprios laudos, deverdo ser
armazenados dentro da propria empresa, de forma que o acesso a eles seja restrito aos profissionais
diretamente envolvidos com essa atividade na empresa, até que sejam encaminhados para a Defensoria

Publica do Estado.

11.3. O local de armazenamento dos materiais supracitados devera ter um sistema de restricdo de acesso
(cadeados, por exemplo) assim como condigdes adequadas de umidade e temperatura para que haja a boa

manuten¢do dos documentos relativos a avaliacdo e a garantia de total sigilo dessas informagdes.
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11.4. Todo material necessario para a avaliagdo psicoldgica devera ser fornecido pela empresa contratada,

sendo que a mesma arcard com esses custos.

11.5. Caso a contratada substitua qualquer um dos envolvidos nas atividades desse contrato, devera
informar a Defensoria Publica do Estado antes que ele(a) inicie suas atividades para que haja a
comprovagdo da qualificacdo técnica prevista no item 4.2.

11.6. A contratada deve nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugdo

do contrato.

11.7. A contratada deverd zelar pela guarda, conservagdo, organizacdo e sigilo profissional dos
documentos.
11.8. A contratada estd expressamente vedada a fazer veiculagdo de publicidade acerca deste contrato,

salvo se houver prévia autorizacdo da contratante.

11.9. A contratada estd expressamente vedada a realizar contratacdo de profissional pertencente ao quadro
de pessoal da contratante que esteja ativo ou aposentado hd menos de 5 (cinco) anos, ocupante de cargo
em comissdo, assim como conjuges, companheiros, parentes em linha reta, colaterais ou por afinidade, até

0 3° grau, para atuacao neste contrato.

12. INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

12.1. Quaisquer informacgdes complementares e esclarecimentos relativos ao presente Termo de
Referéncia deverdo ser dirigidas a Diretoria de Recursos Humanos pelo telefone (51) 3227-9469, ou por

meio eletronico, no endereco: drh@defensoria.rs.gov.br ou
gabriela-geara@defensoria.rs.gov.br.
13. ANEXO

13.1. Anexo A — Modelo de laudo da avaliagdo psicologica.

Gabriela Ballardin Geara
Responsavel Técnica

Psicologa CRP 07/22584
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Anexo A

Modelo de Laudo da Avalia¢iao Psicologica

O presente documento ¢ de NATUREZA CONFIDENCIAL.

1. Dados Pessoais

Nome:

Idade:

Estado Civil:

Filhos:

Residéncia:

Formagao:

Data de Ingresso na DPE:

Data de Avaliagao:

2. Técnicas Utilizadas
Entrevista semiestruturada

Testes utilizados: NEO PI - R

3. Aspectos Psicologicos Avaliados

Serdo avaliadas as caracteristicas, estrutura e funcionamento de personalidade dos candidatos que
impactem no exercicio do cargo de Defensor Publico do Estado do Rio Grande do Sul, tais como: a)
Contato com a realidade e juizo critico, principalmente, no dmbito da percepc¢do e do pensamento; b)
Capacidade de Adaptacdo (o que inclui estilo de enfrentamento de situagdes potencialmente estressantes,
iniciativa, capacidade de planejamento e organizagdo, tolerdncia a frustragao, resiliéncia e flexibilidade de
pensamento); c) Conduta Social (o que inclui capacidade de avaliar adequadamente situagdes sociais,
aspectos éticos nas relagdes interpessoais, relacionamento com autoridades, qualidade do vinculo com a
corregedoria, controle da impulsividade e agressividade, gestdo de pessoas, comunicacdao assertiva,

empatia, capacidade de acolhimento e valorizagdo das pessoas); d) Identificacdo profissional com a
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carreira de Defensor Publico (o que inclui motivag@o para manter-se no cargo, compreensao do impacto e
da importancia da instituicdo na sociedade, comprometimento, constru¢do de um sentido para o trabalho,
responsabilidade, capacidade para trabalhar em equipe, adequacdo a cultura organizacional, alinhamento
com a missao, visao e valores da Defensoria Publica); ¢) Saide Mental (o que inclui avaliagdo diagnostica
de transtorno mental ou de comportamento com sintomatologia ativa que possa prejudicar o desempenho
das fungdes no cargo e caracteristicas de personalidade que sejam rigidas, persistentes e desadaptativas a

ponto de prejudicar o desempenho das fungdes no cargo);

4. Parecer

(Nome) tem XX anos, Graduado em XXXXX em (ano). Trabalhou no XXXXXXX como Cargo em
XXXXX. Entretanto, refere sempre ter almejado a carreira de Defensora Publica, provavelmente por
identificacdo com XXXXXX. Em XXXX, apresentou quadro de XXXX, associada com XXXX. Iniciou
tratamento psicoterapico e psicofarmacoldgico, com boa evolugdo conforme seu relato. Atualmente,
mantém acompanhamento Psicoterapico e Psicofarmacologico revelando boa adaptagdo. Iniciou sua
trajetoria na Defensoria Publica sendo lotada na cidade de xxx onde refere ter sido muito bem acolhida.
Durante os XX meses em que 14 permaneceu, realizou deslocamentos frequentes em fungdo de XXXXX.
Em (ano), ocorreu evento marcante em sua vida: XXXX. Mesmo com receio de XXXXXXX, optou por
XXX. Refere que nesta trajetoria encontrou varios desafios relacionados a XXXX e YYYY. Nestes
ultimos meses, teve como desafio a/o XXXXXXX. Revela comprometimento e engajamento com as
atribuicdes do Defensor Publico. Refere ter estabelecido boas relagdes interpessoais com a Equipe,
Corregedores, Juizes e Promotores. A partir das percepg¢des da entrevista e dos resultados do teste de
personalidade aplicado ¢ possivel evidenciar que xxxxx geralmente, mantém uma postura disciplinada
para finalizar os projetos que inicia, despende energia para cumprir 0S COMpromissos que assume €, no
dia a dia costuma ndo demonstrar desencorajamento para desistir das tarefas inerentes, o que corrobora
para que persista nas metas estabelecidas. Associado a tais posturas, se sente confiante para concretizar
suas responsabilidades e, tende a se preparar ao buscar informac¢des importantes para as atividades que
tem de desenvolver. Tende a ser detalhista e perfeccionista na execug@o do trabalho. Evidencia capacidade
de organizacdo e planejamento para dar conta das demandas, apresentando condi¢des de adaptacdo ao
meio e as situacdes de trabalho. Atualmente, tende a manter uma postura calma ¢ moderada ndo se
incomodar com situagdes sociais potencialmente constrangedoras. Apesar de atribuir grande importancia

aos sentimentos ¢ emogdes ¢ leva-los em consideragdo na resolug¢dao de problemas do dia a dia, consegue
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preservar a tranquilidade ao lidar com situacdes inesperadas, tendo uma baixa tendéncia a reagir com
irritabilidade e a se expressar com hostilidade, mesmo sob pressdo. De maneira geral, demonstra menor
curiosidade e abertura por ideias novas, e deve se atentar para que ndo seja resistente em aceitar sugestoes
que lhe sejam feitas. Na relagdo com as pessoas com quem interage, procura ser atenciosa, solicita,
cordial, simpatica e extrovertida - o que leva a criar vinculos sociais com mais facilidade. Demonstra
preocupacdo pelo bem-estar das pessoas, sendo cooperativa no desenvolvimento das atividades do dia a
dia. Diante das atividades e responsabilidades do dia a dia, procura preservar, na maior parte do tempo, o
bom humor e a ver o lado positivo das situagdes. Também ha indicativos de que maioria das situagdes,
mantém uma postura positiva ¢ crédula com relagdo as intengdes das outras pessoas. Desta forma, ¢

possivel constatar que a avaliada possui adequada capacidade de relacionamento interpessoal.
5. Conclusao

( X ) APTO - Candidato apresenta caracteristicas de personalidade, funcionamento e estrutura mental

compativel com as exigéncias das atribui¢des inerentes ao cargo.
6. Consideracdes Finais

A partir da interpretagdo das informagdes coletadas através dos métodos e técnicas utilizados conclui-se
que XXXXXX apresenta caracteristicas de personalidade, funcionamento e estrutura mental compativel
com as exigéncias das atribui¢des inerentes ao cargo, revelando aptiddo ao exercicio da fungdo de

Defensor Publico.
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N2 Processo
Licitagdo N°

Apresentamos a presente proposta para o fornecimento dos itens abaixo relacionados, para a Defensoria Publica do

DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL

ANEXO IIT - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel personalizado da empresa, com logotipo, nome, dados)

Estado do Rio Grande do Sul — DPE-RS, nos termos do Edital de Pregao Eletronico n° 04/2019.

Ofertamos os seguintes valores, conforme relacionado a seguir, incluidas todas as despesas como as de encargos

fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, fretes e outros pertinentes ao objeto licitado:

Lote | Item Especificacio Quantidade Valor Valor
Estimada Unitario Total
. Testagem psicologica com relatério do levantamento %
. dos dados
1.2 |Entrevista Psicologica com elaboracdo de laudo 186
01 13 Entrevista de devolugdo da avaliagdo psicologica 60
. padrao ou recursal
1.4 |Avaliacdo psicoldgica recursal com elaboragdo de laudo 30
1.5 |Relatério Quadrimestral 6

DADOS DA EMPRESA E CONTATO
Nome da empresa:

Endereco:
Telefone:

Fax:

E-mail da empresa:

Nome do contato na empresa que tratara da execugao do objeto:
Fone (caso distinto do informado acima):

E-mail do contato:

VALIDADE DA PROPOSTA
O prazo de validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias.
DADOS BANCARIOS

Banco:
Agéncia:

Conta:

Assinatura e cargo do Responsével
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS GERAIS NAO CONTINUADOS SEM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA N°

Termo de Contrato de Prestacio de Servicos
Niao Continuados Sem Dedicacio Exclusiva
De Maiao De Obra celebrado entre a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO do
Rio Grande do Sul e a [CONTRATADA],
para consecucido do objeto descrito na
Clausula Primeira.

Expediente n.°: 002007.30.00/18-8

Contrato celebrado entre a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° ...., estabelecida na Rua Sete de
Setembro, n° 666, representada neste ato pelo Exmo. Sr. Defensor Publico-Geral do Estado, Dr.
CRISTIANO VIEIRA HEERDT, inscrito no CPF sob n° 676.440.900-53, doravante denominada
CONTRATANTE, e ..... (pessoa fisica ou juridica), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) sob o n° ...., estabelecida no(a) .... (enderego), representada neste ato por ..... (representante da
CONTRATADA), RG n.° ... inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n° ...., doravante
denominada CONTRATADA, para a prestagdo dos servigos referidos na Clausula Primeira — Do
Objeto, em decorréncia do Pregdo Eletronico n° .../... (nimero/ano), mediante as clausulas e condigdes
que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de servigos de [Reproduzir o texto do Anexo I —
FOLHA DE DADOS (CGL 1.1)], que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo Il ao Edital. A avaliagdo psicoldgica consiste nos seguintes itens:

Lote | Item Especificacio Quantidade
Estimada
01 |Testagem psicoldgica com relatorio do levantamento dos dados 89
02 |Entrevista Psicoldgica com elaboragdo de laudo 186
! 03  |Entrevista de devolucao da avaliagdo psicoldgica padrao ou recursal 60
04 | Avaliacdo psicologica recursal com elaboracdo de laudo 30
05 |Relatorio Quadrimestral 6
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1.2. Este contrato vincula-se ao Edital, identificado no predmbulo, ¢ a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1. O prego total a ser pago pela CONTRATANTE, referente a execugdo dos servigos contratados, ¢ de
R$ ( ), constante da proposta vencedora da licitagdo, entendido este como
preco justo e suficiente para a total execu¢do do presente objeto.

Lote | Item Especificacdo Quantidade | Valor Valor

Estimada | Unitario Total

o1 Testagem  psicologica com  relatéorio  do %
levantamento dos dados

02 |Entrevista Psicologica com elaboracdo de laudo 186

Entrevista de devolugdo da avaliacdo psicologica
01 03 60
padrdo ou recursal

Avaliacdo psicologica recursal com elaboracdo de

04 30
laudo
05 |Relatorio Quadrimestral 6
2.2, No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da

execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECURSO FINANCEIRO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do seguinte recurso financeiro:
[Reproduzir texto do Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 19.1)]

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO CONTRATUAL E LOCAL DE PRESTACAO DOS
SERVICOS

4.1. O inicio da prestacdo de servigo objeto do presente contrato sera a reunido de alinhamento prevista no
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item 3.4.1 do Anexo Il - TERMO DE REFERENCIA (5.1.1)], que devera se realizar em até 10 (dez) dias
a partir da publicacdo da Simula do contrato no Didrio Eletronico da Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Sul.

4.2. O objeto do contrato serd executado no(s) seguinte(s) local(is): [Reproduzir o texto do Anexo I —
FOLHA DE DADOS (CGL 16.5)]

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA

5.1. [Reproduzir Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 21.1), quando aplicavel]

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento deveréa ser efetuado em até 30 (trinta) dias a contar do protocolo, pela CONTRATADA,
da Nota Fiscal ou da Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e do material empregado
na Diretoria Gestora da CONTRATANTE.

6.1.1. O pagamento somente sera realizado pela Unidade de Finangas e Tesouraria depois de atestado
pelo servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacao aos servicos efetivamente prestados no trimestre anterior a data .

6.1.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes & contratacao,
ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

6.1.3. O pagamento sera realizado por servigo prestado trimestralmente.

6.2. O documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a proposta vencedora da licitagdo
e, nos casos em que a emissdo for de outro estabelecimento da empresa, o documento devera vir
acompanhado das certiddes negativas relativas a regularidade fiscal.

6.2.1. Quando o documento for de outro estabelecimento localizado fora do Estado, sera exigida também
certiddo negativa relativa a Regularidade Fiscal junto a Fazenda Estadual do Rio Grande do Sul,
independentemente da localizacdo da sede ou filial da CONTRATADA.

6.3. A protocolizacdo somente podera ser feita apds a prestacdo dos servigos por parte da
CONTRATADA.

6.4. O pagamento sera efetuado por servico efetivamente prestado e aceito.

6.5.. A glosa do pagamento durante a execucgdo contratual, sem prejuizo das sangdes cabiveis, s6 devera
ocorrer quando a CONTRATADA:

6.5.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades com a qualidade
minima exigida no contrato; ou

6.5.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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6.6. Caso o servico ndo seja prestado fielmente e/ou apresente alguma incorre¢do serd considerado como
ndo aceito e o prazo de pagamento sera contado a partir da data de regularizacio.

6.7. Na fase da liquidacdo da despesa devera ser efetuada consulta ao CADIN/RS, para fins de
comprovacao do cumprimento do disposto no artigo 55, inciso XIII, da Lei federal n°® 8.666/1993.

6.7.1. Constatando-se situagdo de irregularidade da CONTRATADA junto ao CADIN/RS, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.7.2. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE podera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla
defesa.

6.8. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber, estardo sujeitos a
reten¢do, na fonte, dos seguintes tributos:

6.8.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL,
Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e Contribuigao para os Programas de
Integracdo Social e de Formagao do Patrimdnio do Servidor Publico - PIS/PASEP, na forma da Instrugao
Normativa RFB n° 1.234/2012, conforme determina o art. 64 da Lei federal n® 9.430/1996;

6.8.2. Contribuicdo Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei federal n® 8.212/1991;
6.8.3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei Complementar federal n°
116/2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

6.9. As empresas dispensadas de retengdes deverdo entregar declaragdo, anexa ao documento de cobranga,
em duas vias, assinadas pelo representante legal, além de informar sua condi¢do no documento fiscal,
inclusive o enquadramento legal.

6.10. A CONTRATANTE podera reter do valor da fatura da CONTRATADA a importancia devida, até a
regularizag@o de suas obrigagdes contratuais.

CLAUSULA SETIMA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

7.1. Os valores do presente contrato ndo pagos na data prevista serdo corrigidos até a data do efetivo
pagamento, pro rata die, pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, do Sistema Nacional de
Indices de Pregos ao Consumidor — SNIPC, ou outro que venha a substitui-lo.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE DO PRECO

8.1. O contrato sera reajustado, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para
apresentacdo da proposta.

8.1.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do altimo reajuste.
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8.2. O valor do contrato sera reajustado, em consequéncia da variagdo do IPCA (indice de Precos ao Con-
sumidor Amplo) do Sistema Nacional de Indices de Pregos ao Consumidor — SNIPC, de acordo com a
formula abaixo:

R=PO0 x [(IPCAn/IPCA0)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste;

PO = Prego inicial do contrato no més de referéncia dos pregos ou preco do contrato no més de aplicacao
do ultimo reajuste;

IPCAn = niimero do indice IPCA referente ao més do reajuste;

IPCAO = niimero do indice IPCA referente ao més da data da proposta, ultimo reajuste.

CLAUSULA NONA - DOS PRAZOS

9.1. O Prazo de vigéncia sera de [Reproduzir Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 16.4).
9.2. O Prazo de execucdo sera de [Reproduzir Anexo I - FOLHA DE DADOS (CGL 16.5).

CLAUSULA DEZ — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes contidas no ANEXO II - Termo de Referéncia e na
sua proposta, com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

10.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagio e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas condigoes.

10.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

10.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados.

10.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragio ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo deste
contrato, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia o valor correspondente aos danos
sofridos.

10.5.1. O valor que exceder a garantia devera ser descontado dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA.
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10.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, quando for o caso.

10.7. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentra-
rdo o 6rgao para a execucao do servigo.

10.8. Orientar seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao.

10.9. Orientar seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato.

10.10. Designar preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execugdo do contrato.

10.11. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do servico, a fim de
verificar as condigOes de execucio.

10.12. Comunicar & CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados.

10.13. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando da
execucao do servigo objeto deste contrato.

10.14. Coordenar e supervisionar a execugao dos servigos contratados.
10.15. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

10.16. Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou acometidos de mal stibito, por meio do preposto.

10.17. Instruir seus empregados quanto a prevengdo de acidentes e de incéndios.

10.18. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais ¢ as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade 8 CONTRATANTE.

10.19. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servigos.

10.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto contratado, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei federal n°® 8.666/93.

10.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

CLAUSULA ONZE — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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11.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores designados para esse fim,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

11.4. Efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servigos, no prazo e¢ condi¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos.

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da CONTRATADA, nos
termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA DOZE — DAS PENALIDADES

12.1. Sem prejuizo da faculdade de rescisdo contratual, a CONTRATANTE podera aplicar san¢des de
natureza moratodria e punitiva 8 CONTRATADA, diante do ndo cumprimento das clausulas contratuais.

12.2. Com fundamento nos artigos 7° da Lei federal n® 10.520/2002 e 28 da Lei Estadual n° 13.191/2009,
ficarda impedido de licitar e contratar com o Estado e serd descredenciado do cadastro de fornecedores,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato
e da aplicagdo de multa, a CONTRATADA que:

12.2.1. apresentar documentacéo falsa;

12.2.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto contratado;

12.2.3. falhar na execug¢ao do contrato;

12.2.4. fraudar a execugdo do contrato;

12.2.5. comportar-se de modo iniddneo;

12.2.6. cometer fraude fiscal.

12.3. Configurar-se-4 o retardamento da execugdo quando a CONTRATADA:

12.3.1. deixar de iniciar, sem causa justificada, a execugdo do contrato apds 7 (sete) dias contados da data
da ordem de servigo;

12.3.2. deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no contrato por 3 (trés) dias
seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.

12.4. A falha na execugdo do contrato estara configurada quando a CONTRATADA descumprir as
obrigagdes e clausulas contratuais e a dosimetria na aplicagdo das sangdes sera aferida pela autoridade
competente, de acordo com o que preceitua o item 12.10.

12.5. Para os fins do item 12.2.5, reputar-se-do inidoneos atos tais como os descritos nos artigos 92,
paragrafo unico, e 97, paragrafo unico, da Lei federal n® 8.666/1993.
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12.6. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no item 12.2 ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

12.6.1. multa:

12.6.1.1. compensatdria de até 10% sobre o valor do periodo vigente do contrato, limitado a 12 meses,
nos casos de inexecu¢do, execucdo imperfeita ou em desacordo com as especificacdes e negligéncia na
execucdo do objeto contratado, e nos casos de descumprimento de clausula contratual ou norma de
legislagdo pertinente;

12.6.1.2. moratdria de até 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal da contratacado, até o
limite de 30 dias.

12.6.2. impedimento de licitar e de contratar com o Estado e descredenciamento no cadastro de
fornecedores, pelo prazo de até cinco anos.

12.7. As multas compensatoria ¢ moratoria poderdo ser aplicadas cumulativamente, sem prejuizo da
aplicagdo da sancdo de impedimento de licitar e de contratar.

12.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei federal n°
8.666/1993.

12.9. O valor da multa podera ser descontado da fatura e, caso insuficiente, da garantia contratual, se
houver.

12.9.1. Se os valores da garantia e da fatura forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

12.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscri¢do em divida ativa.

12.9.3. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, essa deve
ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias, contado da solicitagdio da CONTRATANTE.

12.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

12.11. A aplicagd@o de sangdes ndo exime a CONTRATADA da obrigacdo de reparar os danos, perdas ou
prejuizos que venha a causar ao ente publico.

12.12. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no instrumento, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos casos enumerados no art. 78, incisos
Ia XII, XVII ¢ XVIII da Lei federal n° 8.666/1993.

12.13. As multas deverdo ser recolhidas através de guia de arrecadagdo, Codigo 628 (FADEP), conforme
disposto no Decreto Estadual n° 46.566/09, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da intimacao da
CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE desconta-la na sua totalidade, da fatura ou do saldo
remanescente relativo a avenca.

12.13. As sangdes previstas nesta Clausula ndo elidem a aplicacdo das penalidades estabelecidas na Lei
federal n° 12.846/2013
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CLAUSULA TREZE — DA RESCISAO

13.1. O presente Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei federal n°
8.666/1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
sancoes previstas.

13.2.  Os casos de rescis@o contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA
o direito a prévia e ampla defesa.

13.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei federal n® 8.666/1993.

13.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, sera precedido de:

13.4.1. levantamento dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3. da cobrancga de indenizagdes ¢ multas.

CLAUSULA QUATORZE - DAS VEDACOES

14.1.  E vedado 8 CONTRATADA:

14.1.1. caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagdo financeira;

14.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegagdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA QUINZE - DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-2o pela disciplina do art. 65 da Lei federal n°
8.666/1993.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DEZESSEIS — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
federal n® 8.666/1993, na Lei federal n° 10.520/2002 e demais normas aplicéveis.

CLAUSULA DEZESSETE — DAS DISPOSICOES ESPECIAIS
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17.1. Se qualquer das partes relevar eventual falta relacionada com a execug@o deste contrato, tal fato ndo
significa liberac¢do ou desoneragéo a qualquer delas.

17.2. No caso de ocorrer greve de carater reivindicatorio entre os empregados da CONTRATADA ou dos
seus subcontratados, cabe a ela resolver imediatamente a pendéncia.

17.3. As partes considerardo cumprido o contrato no momento em que todas as obrigagdes aqui
estipuladas estiverem efetivamente satisfeitas, nos termos de direito e aceitas pela CONTRATANTE.

17.4 Havera consulta prévia ao CADIN/RS, pelo o6rgdo ou entidade competente, nos termos da Lei n°
10.697/1996, regulamentada pelo Decreto n° 36.888/1996.

17.5. O presente contrato somente tera eficacia apos publicada a respectiva simula no Didrio Eletronico
da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul.

CLAUSULA DEZOITO — DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Fica eleito o Foro de Porto Alegre como o competente para dirimir quaisquer questdes advindas
deste contrato, com rentincia expressa a qualquer outro.

18.2. E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram e assinam este contrato, em 02 (duas)
vias de iguais teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas, para que produza seus juridicos efeitos.

Porto Alegre, de de

Cristiano Vieira Heerdt,
Defensor Publico-Geral do Estado.

CONTRATADA
Testemunhas:
1. 2.
Nome legivel: Nome legivel:
CPF n.”: CPF n.”

Rua Sete de Setembro , n.666.

Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 ESTADD DO KIQ GREANDE DO 5U
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ANEXO YV
CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL (Modelo)

1. Pela presente, o (a) [nome da instituicdo fiadora] com sede em [enderego completo], por seus representantes
legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como fiador e principal pagador, com expressa renuncia
dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Coédigo Civil Brasileiro, da empresa (nome da empresa), com sede
em [endereco completo], até o limite de R$ [valor da garantia] (valor por extenso) para efeito de garantia a
execugdo do contrato n° [nimero do contrato, formato xx/ano], decorrente do processo licitatorio [modalidade
e numero do instrumento convocatério da licitagdo — ex.. PE n® xx/ano], firmado entre a afiancada e
o(a)[o6rgao/entidade]para [objeto da licitagdo].

2. A fianga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa afiancada, de todas as obrigagdes
estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a Contratada;

¢) prejuizos causados ao contratante ou a terceiro decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
e

d) obrigagdes previdenciarias e/ou trabalhistas ndo adimplidas pela Contratada.

3. Esta fianca ¢ valida por (prazo, contado em dias, correspondente & vigéncia do contrato) (valor por escrito)
dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se, portanto em (data).

4. Na hipotese de inadimplemento de qualquer das obrigacdes assumidas pela afiangada, o (a) (nome da
institui¢do fiadora) efetuard o pagamento das importancias que forem devidas, no ambito e por efeito da
presente fianga, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do recebimento
de comunicagao escrita do [6rgao/entidade].

5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 3 (trés) meses apds o vencimento
desta fianga.

6. Nenhuma objecdo ou oposi¢do da nossa afiancada sera admitida ou invocada por este fiador com o fim de
escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este instrumento perante o [érgdo/entidade].
7. Obriga-se este fiador, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou extrajudiciais, bem
assim por honorarios advocaticios, na hipotese de o [orgdo/entidade] se ver compelido a ingressar em juizo
para demandar o cumprimento da obrigagdo a que se refere a presente fianga.

8. Se, no prazo maximo de 3 (trés) meses apos a data de vencimento desta Carta de Fianga, o (a) (nome da
institui¢do fiadora) ndo tiver recebido do(a)[6rgdo/entidade] qualquer comunicagao relativa a inadimplemento
da afiangada, ou termo circunstanciado de que a afiangada cumpriu todas as clausulas do contrato,
acompanhado do original desta Carta de Fianca, esta fianca serd automaticamente extinta, independentemente
de qualquer formalidade, aviso, notifica¢do judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir
qualquer efeito e ficando o fiador exonerado da obriga¢do assumida por for¢a deste documento.

9. Declara, ainda, este fiador, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e que satisfaz as
determinacdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislagdo bancaria aplicaveis e, que, os
signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianga.

10. Declara, finalmente, que estd autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fianga Bancaria e
que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe sdo autorizados pela referida entidade federal.

(Local e data)
(Instituicdo garantidora)
(Assinaturas autorizadas)

Rua Sete de Setembro , n.666.

Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (5]) 32]09378 ESTADD DO EIQ GEANDE DO SU
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ANEXO VI

ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DE LICITANTE

J IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
ANEXO Il AO DECRETO N° 36.601, de 10-04-96. NUMERO FOLHA
ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DE LICITANTE — ACF

A | IDENTIFICAGAO DO EDITAL OU CARTA-CONVITE
CODIGO ‘ NOME DO LICITADOR l NUMERO ‘ MODALID. | DATA
B | IDENTIFICAGAO DO LICITANTE
CGC/MF: ‘ ATIVIDADE PRINCIPAL CNAE SE
FIRMA/RAZAO SOCIAL: CNJ CGC/TE
ENDERECO (rua, avenida, praga, etc.) ‘ NUMERO CONJ. ‘ CEP
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL ‘ TELEFONE
BALANGO APRESENTADO DATA DO BALANGO ANUAL N° LIVRO DIARIO N° DO RJC
PERIODO:
c [ IDENTIFICAGAO DO CONTADOR OU TECNICO EM CONTABILIDADE
NOME:

‘ CcP ‘ N° DO REGISTRO NO CRC

‘ TELEFONE

ENDERECO (rua, avenida, praga, etc.)

‘NUMERO

’ CONJ. ’ CEP

D | IDENTIFICACAO DAAUDITORIA

NOME: N° DO REGISTRO NO CRC
E | BALANGO PATRIMONIAL REESTRUTURADO F | DEMONSTRACAO DA ANALISE FINANCEIRA DO LICITANTE
CONTAS Em R$ Mil INDICE VALOR NOTA PESO NP
1 ATIVO CIRCULANTE AJUSTADO (ACA
O CIRCU JUSTADO (ACA) ; LIQUIDEZ
2 PASSIVO CIRCULANTE (PC) CORRENTE
3 ACA + REALIZAVEL A LONGO PRAZO ) LIQUIDEZ
4 PC + PASSIVO ALONGO PRAZO GERAL
5
ATIVO PERMANENTE . GRAUDE _
6 PATRIMONIO LiQUIDO AJUSTADO IMOBILIZAGAO
7 PASSIVO CIRCULANTE
SS O c CP 4 ENDIVIDAMENTO
8 PATRIMONIO LIQUIDO AJUSTADO DE CURTO PRAZO
9 PC + PASSIVO ALONGO PRAZO s ENDIVIDAMENTO
10 | PATRIMONIO LiQUIDO AJUSTADO GERAL
11 DESPESA ANTECIPADA NFR | NOTA FINAL DA CAPACIDADE FINANCEIRA RELATIVA = & NP
12 | RESULTADOS DE EXERCICIOS FUTUROS
13 | CAPITAL SOCIAL INTEGRALIZADO G RESULTADO DA ANALISE
14 | PATRIMONIO LIQUIDO
15 CONSISTENCIA (vide instrugdes no verso)
H [ IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR PUBLICO
NOME: MATRICULA

DECLARAGAO E ASSINATURAS

O representante legal da empresa licitante e o contador ou técnico em contabilidade declaram, sob as penas da Lei, que as informagdes prestadas neste formulario sdo a expressdo da
verdade, bem como autorizam o licitador, por si ou por outrem e a qualquer tempo, examinar os livros e os documentos relativos a escrituragdo contabil, para confrontagéo dos dados aqui

demonstrados.

LICITANTE

CONTADOR OU TECNICO EM CONTABILIDADE

LICITADOR

DATA: DATA:

DATA:

Rua Sete de Setembro , n.666.
Centro - Porto Alegre - RS
Brasil - CEP 90.010-190
Telefone: (51) 32109378

DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO
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ANEXO VII

DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR (Modelo)

..................................... , Inscrita no CNPJ n° ............eeeeee,, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) ...coccoeiiiiiiinine. , portador(a) da Carteira de Identidade
N e edo CPFn®....cccovevviiiens , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.

27 da Lei n°® 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

de de 2019.

Assinatura Responsavel

Rua Sete de Setembro , n.666.

Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 ESTADD DO RIO GRANDE DO 5UL
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME/EPP (Modelo)

A empresa inscrita no CNPJ n° por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) portador(a) da Carteira de
Identidade N° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da lei,

que cumpre os requisitos para efeito de qualificacdo como MPE, e que:

1) Atende os requisitos previstos no artigo 3° da Lei Complementar 123/2006;

2) Possui registro na Junta Comercial ou Cartério de Registro ou CCMEI indicando que se
enquadra como MPE;

3) Que no ano fiscal anterior ao exercicio atual ndo excedeu o limite de faturamento referente
ao enquadramento como MPE;

Portanto, estando apta a usufruir dos beneficios de que tratam os artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participagdo do certame.

, de de 2019.

Assinatura Responsavel

Rua Sete de Setembro , n.666.
Centro - Porto Alegre - RS

Brasil - CEP 90.010-190 DEFENSORIA PUBLICA
Telefone: (51) 32109378 FATADD DO RO GRANDE DO 5U




