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EDITAL PREGAO ELETRONICO n° 003/19
Processo SEI n°® 19.12.000000108-7

A COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE -
PROCEMPA, inscrita no CNPJ sob o n°® 89.398.473/0001-00, com sede na Avenida Ipiranga, 1200,
Azenha, Porto Alegre/RS, torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que no dia e hora
abaixo indicados sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo “MENOR
PRECO”, que sera regido pelas Leis n°s 13.303/2016 e 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006,
Leis Municipais n°s 11.212/2012 e 10.671/2009, Decretos Municipais n°s 19.634/2016 e 14.189/2003 e
demais disposic¢des legais aplicaveis, e também pelas condi¢des estabelecidas no presente edital e seus
anexos.

A informagdo dos dados para acesso pode ser obtida na pagina inicial do site
http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br/.

FASE DATA HORARIO
Inicio de recebimento de propostas 15/03/2019 08h30min
Data e horario limites 28/03/2019 08h45min
Abertura das propostas 28/03/2019 09h00
Inicio da sessao de disputa 28/03/2019 09h15min

TEMPO DE DISPUTA: Sera estipulado pelo pregoeiro e acrescido do tempo randémico, determinado
pelo sistema.

FORMALIZAGAO DE CONSULTAS: Observado o prazo legal, o interessado podera formular consultas
através do e-mail pregoeiros@procempa.com.br.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera considerado o horario de
Brasilia/DF.

Sao ANEXOS deste edital, dele fazendo parte integrante, os seguintes documentos:

Anexo | Especificagbes Técnicas do Servigo

Anexo I Avaliagdo da Situacdo Econdmico-Financeira

Anexo |l Modelo de Declaragdo de ldoneidade

Anexo IV Modelo de Declaragao de Atendimento ao art. 7°, XXXIIl, da CF/88
Anexo V Declaragdo de Enquadramento como ME ou EPP

Anexo VI Modelo de Proposta Comercial

Anexo VII | Declaragao de Qualificagdo Técnica

Anexo VIII | Declaracao de Veracidade dos Documentos Juntados

Anexo IX Documentagdo de COOPERATIVAS com Prestadores de Servigos Subordinados
Anexo X Instrugdo Normativa RFB n°® 1774, de 22 de dezembro de 2017
Anexo X Termo de Concordancia e de Veracidade

Anexo XII | Minuta de Contrato

1. DO OBJETO

1.1. O presente pregao tem por objeto a contratagdo de servigos de limpeza e conservacio e de
recepcionista, conforme especificacdes constantes no Anexo |, integrante do presente edital.

2. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Somente poderao participar desta licitagdo as empresas prestadoras de servigos que:

2.1.1. Preencham as condi¢des estabelecidas neste edital;
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2.1.2.  Tenham o objeto do ato constitutivo, estatuto ou contrato social pertinente e compativel
com o objeto licitado.

E vedada a subcontratagdo do objeto da presente licitagéo.
Estarado impedidas de participar da presente licitagdo as empresas:

2.3.1. Suspensas do direito de licitar com a Administracdo Municipal de Porto Alegre, cujo conceito
abrange a Administragdo Direta e Indireta, as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob o seu controle e as fundagdes por ela instituidas ou mantidas, no prazo e nas
condigoes do impedimento;

2.3.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administragao Municipal, Estadual ou Federal, o
que abrange a Administragao Direta e Indireta, as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob o seu controle e as fundagdes por ela instituidas ou mantidas;

2.3.3. Que estiverem em regime de faléncia, concordata, intervengao, dissolugao, liquidagéo ou
concurso de credores (com excegao daquelas com plano de recuperagéo aprovado e homologado
judicialmente);

2.3.4. Que tenham um mesmo procurador, ou representante legal, ou credenciado representando
licitantes distintas que concorram entre si;

2.3.5. Que tenham em sua composi¢céo societaria os mesmos socios, gerentes ou diretores que
outra licitante;

2.3.6. Que tenham servidor ou dirigente de qualquer 6rgédo ou entidade vinculada ao Municipio de
Porto Alegre como sdcio, gerente, procurador, representante legal, diretor ou responsavel técnico
da empresa.

2.3.6.1 A vedagdo trazida acima nao abrange acionistas minoritarios que nao tenham
qualquer poder de administracdo, como aqueles que adquirem agdes disponibilizadas ao
publico em geral.

2.3.7. Que realizaram doagdes em dinheiro, ou bens estimaveis em dinheiro, para partido politico
ou campanha eleitoral de candidato a cargo eletivo, a contar do dia 2 de outubro de 2015.

As licitantes abrangidas pela Lei n® 12.690/2012 deverao cumprir todos os requisitos previstos na

referida legislagao.

2.5

Quanto a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte:

2.5.1. As microempresas e empresas de pequeno porte terdo o tratamento diferenciado previsto na
Lei Complementar n° 123/2006 e regulamentado pelo Decreto n° 8.538/2015.

2.5.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

2.5.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, ser4 assegurado a
proponente o prazo de 2 (dois) dias uteis — prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragéo, e contado a partir do momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame — para a regularizagdo da documentagdo, o pagamento ou parcelamento do débito e a
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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2.5.4. A nédo regularizagao da documentagado no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratagdo, facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

3. DO PROCEDIMENTO

3.1. O pregéo eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condigbes
de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases.

32. O certame sera realizado através da utilizacao do portal eletrénico
www.pregaoonlinebanrisul.com.br.

4, DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

4.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do pregéo deveréo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas pelo site
http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br/fornecedores.

4.2. Os interessados deverao estar credenciados junto a Seg¢do de Cadastro da CECOM (Central de
Compras/RS), que podera ser acessada pelo site www.cecom.rs.gov.br ou www.celic.rs.gov.br.

4.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao BANRISUL, ao provedor do
sistema ou ao 6rgédo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregéo eletrénico.

4.5. A participagdo no pregdo eletronico dar-se-a mediante a digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data e horario limites estabelecidos.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
previstas no edital. A licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.7. O pregoeiro podera suspender a continuidade da disputa para os lotes deste Pregdo, dando
continuidade a disputa dos préximos lotes em novo dia e horario.

4.7.1. Em caso de suspensdo, o novo dia e horario para continuidade da disputa sera informado as
licitantes exclusivamente através do campo “MENSAGENS” do sistema eletrénico, ficando a
Administracéo isenta de quaisquer responsabilidades diante da n&o visualizagdo das mensagens
emitidas pelo pregoeiro, assim como em razdo de problemas no sistema, inclusive sua
desconexéo.

4.8. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a sessao publica do
pregao, ficando a Administragéo isenta de quaisquer responsabilidades diante da nao visualizagdo das
mensagens emitidas no sistema ou da desconexao deste.

4.9. Como requisito para participagdo no pregdo, a licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que esta ciente dos requisitos de habilitagdo definidos neste edital e que os cumpre
plenamente.

4.9.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara a licitante
as sancgdes previstas neste edital, sem prejuizo das demais cominagdes legais.
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4.10. Em sendo sécio, proprietario ou dirigente (ou assemelhado) da empresa ou cooperativa
proponente, devera apresentar copia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

4.10.1. Sera vedada a participagdo de empresas ou cooperativas proponentes que tenham em
sua composi¢ao societaria os mesmos socios, gerentes ou diretores uma(s) da(s) outra(s).

5. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DOS ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

5.1. Impugnacobes e esclarecimentos ao ato convocatério do pregao serdo recebidos até 2 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da licitagdo, cabendo ao pregoeiro decidir sobre eles até 24
(vinte e quatro) horas antes da data prevista para a abertura das propostas. Deferida impugnagéo ao ato
convocatorio, sera designada nova data para a realizagao do certame.

5.1.1. Os interessados que tiverem duavidas na interpretagdo dos termos deste edital deverdo
encaminhar consulta, por e-mail, para pregoeiros@procempa.com.br, ou ainda, entrega-la
diretamente no Setor de Protocolo, de segundas as sextas-feiras, das 9h as 18h, devendo a
consulta ser dirigida ao pregoeiro, informando-se o nimero do Pregédo, cabendo a qualquer
interessado o direito a dela e de sua resposta tomar conhecimento.

5.1.2. Consultas e demais informagdes serdo recebidas até as 18 horas do dia 26/03/2019. Nao
serao fornecidas respostas ou informagdes verbalmente, devendo o interessado manifestar-se por
escrito.

5.1.3. As consultas e/ou informagdes verbais nao terdo qualquer validade.

5.2. As impugnagbes apresentadas via e-mail deverdo ser ratificadas pela licitante, mediante
apresentagdo de documento original no primeiro dia util subsequente, no Setor de Protocolo, das 9h as
18h, devendo ser dirigida ao pregoeiro, informando o nimero do pregao.

5.3. Qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, no curso do prazo de 10 (dez) minutos
apos registrado pelo pregoeiro o “aceite de preco”, manifestar intencdo de recurso, consignando-o
imediatamente no Sistema Eletrénico de Compras do BANRISUL.

5.3.1. A habilitacdo é realizada extrassistema e o resultado é divulgado no Sistema Eletrénico
de Compras do BANRISUL. Nesse momento, identificado o resultado por adjudicado, iniciara a
concessao do prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentacado das razdes escritas de recurso,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes em igual numero
de dias, que comegarao a correr ao término do prazo do impugnante.

5.4. Os recursos contra decisdes do pregoeiro terdo efeito suspensivo.

5.5. As razbes e contrarrazdes do recurso, devidamente fundamentadas, serdo enderecadas ao
pregoeiro, devendo observar a forma escrita (datilografadas ou digitadas) e entrega da via original no
PROTOCOLO da sede da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre —
PROCEMPA, em Porto Alegre, Estado do Rio Grande do Sul, na Rua Jodo Neves da Fontoura, 91, Bairro
Azenha, CEP 90050-030, observado o prazo de 3 (trés) dias Uteis e os seguintes requisitos:

a) Indicar o numero do pregao eletronico a que se refere;

b)  Qualificar o recorrente;

c) Qualificar o responsavel firmatario do apelo e anexar via original ou cdpia do instrumento
concedente de poderes de representacdo, a menos que tal qualificagcdo ja conste no
processo e esta ndo tenha sido a causa de desclassificagao.

5.6. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.



tecnologia a servico da cidade

procempa 19.12.000000108-7

5.7. As licitantes poderédo remeter as razdes e as contrarrazdes de recurso via e-mail, no prazo de lei,
desde que, no dia seguinte, sejam protocoladas as vias originais do apelo e de seus documentos,
inclusive de identificacao do signatario.

5.8. N&o serdao conhecidas as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder
pelo proponente, ou, ainda, que ndo atendam as condigbes estabelecidas neste edital.

5.9. As impugnagdes e julgamentos ficarédo a disposicdo dos interessados no Setor de Licitagbes da
PROCEMPA.

5.10. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento mediante divulgacdo no
Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual poderda ser consultado no enderego eletrénico
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dopal.

6. DA PROPOSTA E DOS PRAZOS
6.1. As propostas serao recebidas até o horario previsto no predmbulo deste edital.

6.2. As licitantes deveréo apresentar (via sistema pregao eletrénico), proposta com o valor total para o
lote (anexo VI), utilizando 2 (duas) casas depois da virgula, em conformidade com as especificagbes
técnicas do anexo |, integrantes do presente edital.

6.3. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverao estar conectados ao sistema
para participar da sessdo. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

6.4. O prego proposto devera ser completo, abrangendo todos os tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuigbes fiscais e parafiscais, inclusive o diferencial de aliquota do ICMS — DIFAL
incidente sobre operagdes interestaduais, cujo valor deverd constar em separado na proposta,
discriminadamente, e compora o valor total a ser desembolsado pela PROCEMPA), mao de obra comum
e especializada, prestagao do servico, leis sociais, administragao, lucros, equipamentos e ferramental,
transporte de material e de pessoal, translado, seguro contra riscos de acidente de trabalho em favor do
pessoal utilizado nos servigos, cumprimento de todas as obrigagcdes que a legislacdo trabalhista e
previdenciaria imponha ao empregador e qualquer despesa acesséria e/ou necessaria nao especificada
neste edital.

6.5. O prego devera ser exequivel, cabendo ao pregoeiro solicitar a licitante que ofertar o menor lance,
caso este seja caracterizado como manifestamente inexequivel, que comprove sua exequibilidade
mediante apresentacdo da planilha de precos. Podera o pregoeiro, ainda, nesse caso, realizar as
diligéncias cabiveis.

6.6. Sao de inteira responsabilidade do ofertante o prego e demais condigdes apresentadas.
6.7.Serao desclassificadas as propostas que:
6.7.1. Nao atenderem as exigéncias deste edital ou da legislagdo em vigor, no todo ou em parte.
6.7.2. Forem manifestamente inexequiveis.

6.7.3. Apresentarem precos excessivos, ou seja, fora dos praticados no mercado.

6.8. Devera constar na proposta o prazo de validade de 60 (sessenta) dias, podendo a licitante ofertar
prazo superior.

6.9. A PROCEMPA é considerada consumidora final, devendo a licitante obedecer ao fixado no art.
155, VI, da Constituicado Federal de 1988.
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6.10. A licitante vencedora apresentara juntamente com a documentagao de habilitagdo sua proposta de
precgos, conforme o anexo VI, na qual devera constar o valor total do lote ajustado ao ultimo lance.

6.11. Na hipétese de erro no prego cotado e/ou nas demais condigbes apresentadas, ndo sera admitida
retificacao.

6.12. As manifestacdes de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao previstas no
edital deverao ser realizadas em campo préprio do sistema eletrénico.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. As licitantes poderdo ofertar novos lances sempre melhores que o seu ultimo lance registrado e
classificado no sistema eletronico, respeitando o incremento/decremento entre lances no caso de querer
ofertar lance melhor do que o classificado em primeiro na disputa do lote.

7.2. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.3. Durante o transcurso da sesséao publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais participantes.

7.4. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepc¢ao dos lances, retomando o pregoeiro,
quando possivel, sua atuagéo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

7.4.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao
eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa as licitantes
mediante mensagem eletrénica divulgando data e hora da reabertura da sessao.

7.5. A etapa inicial de lances da sessao publica sera encerrada apoés transcorridos 10 (dez) minutos.
Apbs, iniciara o periodo de tempo de 1 (um) segundo até 30 (trinta) minutos, determinado aleatoriamente
pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.6. O sistema indicara o vencedor da disputa imediatamente apds o encerramento da etapa de lances
da sessao publica, ou quando for o caso, apds negociacéo e decisao pelo pregoeiro acerca da aceitagao
do lance de menor valor.

7.7. O pregoeiro podera anunciar a licitante vencedora imediatamente apds o encerramento da etapa
de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociacao e decisao pelo pregoeiro acerca da
aceitagao do lance de menor valor.

7.8. E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente as sangdes previstas
no art. 14 do Decreto Municipal n° 14.189/2003.

7.9. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e o valor estimado para a contratagao.

7.10. Tratando-se o proponente de microempresa ou empresa de pequeno porte, ao efetivar o
cadastramento ou, ja sendo cadastrado, no momento que acessar o sistema, devera informar, no campo
correspondente, que se enquadra na respectiva categoria.

7.10.1. A auséncia da informacao implicara desisténcia da microempresa ou empresa de
pequeno porte de se utilizar da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n° 123/2006.

7.11.2. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera assegurada preferéncia de
contratagdo, como critério de desempate.
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7.11.3. Entendem-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada.

7.11.4. Nao ocorrera o empate se a proposta mais bem classificada ja for de microempresa e
empresa de pequeno porte.

7.11.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame; esse desempate sera
gerenciado pelo sistema, através do chat de mensagens, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos,
contados a partir do chamamento que sera feito pelo sistema.

7.11.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados por microempresas ou empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo de 5% (cinco por cento) superior a proposta mais
bem classificada, sera realizado sorteio entre elas, para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.11.7. Na hipotese da nado contratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.11.8. As licitantes que desejarem obter os beneficios de preferéncia concedidos pela Lei
Complementar n® 123/2006 deverao declarar, em campo proprio do sistema, sob as penas da Lei,
de que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, estando aptos a usufruir do tratamento diferenciado e estabelecido pelos artigos 43
a 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

7.11.8.1. As licitantes que se declararem beneficiarias da Lei Complementar n°® 123/2006 e
nao comprovarem os requisitos legais para tal enquadramento serdo inabilitadas, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no edital e na legislagao pertinente.

8. DAHABILITAGAO

A habilitagdo no presente pregao, com base no que dispdem o art. 5° do anexo | e o art. 10 do anexo I,
ambos do Decreto Municipal n°® 14.189/2003, sera realizada mediante a apresentagdo dos documentos a
seguir relacionados, os quais devem estar em plena validade.

HABILITACAO JURIDICA

8.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢cao de
seus administradores.

8.1.1. No caso de sociedades comerciais ou sociedades por agdes, entre os objetivos sociais
devera estar contemplada a execucéo de atividades da mesma natureza do objeto da presente
licitagdo ou com ele compativel.

8.2. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

8.3. Registro comercial, em caso de empresa individual.

8.4. Declaragdo da licitante de que nado foi declarada inidobnea para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, conforme modelo do anexo lll.

8.5. Declaragao, firmada pelo representante legal da licitante, de que esta ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo do
anexo V.
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8.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

8.7. Quanto a tributos administrados pela Receita Federal do Brasil: Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Uni&do (Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751/2014).

8.8. Quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico: certiddo de prova de regularidade expedida
pela Caixa Econbémica Federal.

8.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo de prova de regularidade, inclusive
Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante, abrangendo todos os tributos administrados pelo Estado,
mediante apresentagao de certidao(bes) expedida(s) pelo Estado.

8.10. Quanto a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da licitante abrangendo todos os tributos administrados pelo municipio.

8.11. Prova de regularidade salarial mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT expedida pela Justica do Trabalho.

8.11.1. A clausula 8.11 também sera atendida com a apresentagao de certidao positiva com efeitos
de negativa de débitos trabalhistas.

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.12. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacéo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede da licitante.

8.12.1. Nao sera inabilitada a empresa que comprovar a aprovagdo ou homologagao judicial de
seu plano de recuperacéo.

8.13. Balango Patrimonial (Ativo, Passivo, Termo de Abertura e Encerramento) e demonstracbes
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei (registrado na Junta
Comercial, conforme Resolugdo n® 1.330/2011 do Conselho Federal de Contabilidade), devidamente
assinado pelo diretor ou representante legal da empresa e respectivo contador responsavel, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a substituigdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacao da proposta.

8.13.1. Conforme a Ordem de Servigo n® 06/2018 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre — PMPA,
a verificacdo da situacdo econdémico-financeira das empresas licitantes dar-se-a por meio do
exame do Balanco Patrimonial e Demonstrativo dos Resultados do ultimo exercicio social, nos
seguintes indicadores:

| - indice de Liquidez Corrente (LC);
Il — Indice de Liquidez Geral (LG);
Il — Solvéncia Geral (SG).

8.14. Caso o proponente seja sociedade andnima, as demonstragbes contabeis deverdo ser
apresentadas em publicagdo na Imprensa Oficial. As demais empresas deverdo apresentar balangos,
certificados por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade, mencionando
expressamente o numero do livro-diario e folhas em que o balanco se acha regularmente transcrito.

8.15. Das sociedades anénimas ou sociedades por quotas de responsabilidade limitada que adotarem
estrutura de S. A. (art. 18, Decreto n° 3.708/1919), ha a impossibilidade de se exigir o balan¢o patrimonial
do ultimo exercicio antes do decurso do prazo de 4 (quatro) meses seguintes ao seu término; nesse
caso, poderao apresentar balango patrimonial e demonstrativos de resultados do penultimo exercicio
social. As demais formas societarias regidas pela Lei Comercial conceder-se-30 0s mesmos prazos
destinados as empresas que adotarem a estrutura de S. A., conforme exposto acima.
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8.16. As empresas constituidas ha menos de 1 (um) ano deverao apresentar o balancete de verificagao
referente aos Ultimos 2 (dois) meses anteriores a data de abertura das propostas.

8.17. As empresas constituidas ha menos de 2 (dois) meses deverao apresentar o balango de abertura.

8.18. Serao considerados aceitos na forma da lei o balango patrimonial e as demonstragbes contabeis
assim apresentados:

a) Publicados em diario oficial;

b) Publicados em jornal;
c) Por cépia ou fotocdpia registrada na Junta Comercial da sede da licitante;
d) Por cépia ou fotocopia do livro-diario, devidamente registrado na Junta Comercial da sede

ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os termos de abertura
e de encerramento.

8.19. As microempresas e empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei Complementar n°
123/2006, estdo dispensadas de apresentar o balango patrimonial e os demonstrativos de resultados,
devendo, entretanto, anexar cépia do comprovante atualizado de enquadramento de microempresa ou de
empresa de pequeno porte emitido pela Junta Comercial competente e fazer prova de faturamento,
através dos meios de prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo pregoeiro, sendo que as
cooperativas deverdo apresentar comprovagdo de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488/2007,
também pelos meios de prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo pregoeiro.

8.19.1 A Declaracdo de Informacdes Socioeconémicas e Fiscais (DEFIS) ou Declaragdo do
Imposto de Renda substitui a prova de faturamento solicitada para microempresas.

8.20. Em sendo vencedora Cooperativa de Trabalho com prestagdo de servicos em sua forma
subordinada, enquadradas na clausula 32, § 3°, do Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, Pega de
Informacao (PI) 1182/2006, deverao comprovar a condigao de empregadora dos prestadores de servigos
que cumprirem diretamente o objeto da contratagdo, constituindo tal condigdo requisito obrigatério a
assinatura do respectivo contrato.

8.21. As licitantes que utilizarem a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema Publico de
Escrituragao Digital - SPED deverao apresentar, para fins de habilitagdo os documentos abaixo:

a) Termo de Autenticagao;
b) Termo de Abertura e Encerramento;
c) Balango Patrimonial (Ativo, Passivo e Demonstrativo de Resultado).

8.21.1.  Ocorrendo a impossibilidade de a empresa atender ao item 8.21 acima, em decorréncia
dos prazos estabelecidos na Instrugdo Normativa n°® 1.774/2017 da Receita Federal do Brasil

(anexo Xll), a empresa devera apresentar a mesma documentagéo referida na letra “a” do item
8.21, do ano anterior ao ano-calendario a que se refere a escrituragéo.

8.21.2. A empresa devera apresentar declaracdo, em papel que identifique a pessoa juridica
emissora, informando que utiliza a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema Publico
de Escrituragao Digital — SPED.

8.21.3. A empresa que, no ano anterior ao ano-calendario, ndo utilizava a Escrituragdo Contabil
Digital - ECD através do Sistema Publico de Escrituracao Digital — SPED devera apresentar a
documentagao conforme solicitado na letra “c” do item 8.21 - balango patrimonial € demonstragdes
contabeis.

8.22. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede que apresentou a
proposta eletrbnica e com observancia ao cadastramento no site, com o devido credenciamento para
enviar propostas, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com
excegao dos documentos que sao validos para a matriz e todas as filiais.
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8.22.1. A apresentagcdo de documentagdo em desconformidade com o item 8.22 resultara na
inabilitagao da licitante proponente.

ORIENTAGOES GERAIS

8.24. Nos termos no que dispde o art. 59 da Lei Complementar n°® 765/2015, a apresentagao do
Cadastro de Fornecedores da CELIC/SMF ou do Certificado de Fornecedor do Estado do Rio Grande do
Sul — CFE, emitidos pela CELIC/RS, juntamente com seus anexos, com prazo de validade vigente,
inclusive para a documentacao neles contida, substituira, integral ou parcialmente, conforme o caso, a
apresentagdo dos documentos de habilitagdo acima. Caso algum dos documentos constantes no
Certificado esteja com o prazo de validade vencido ou a licitante ndo possua cadastro, devera
encaminhar copia do(s) referido(s) documento(s) com a validade atualizada.

8.25. Se a licitante vencedora nao possuir cadastro e/ou nas situagdes em que o edital tenha previsto
requisitos de habilitagdo nao compreendidos pela regularidade perante a unidade certificadora, a licitante
devera apresentar, no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar da manifestagdo do pregoeiro, copia da
documentacao original relacionada nos itens 8.1 a 8.21, sob pena de inabilitagdo, ao seguinte
destinatario e enderego: SETOR DE PROTOCOLO da Companhia de Processamento de Dados do
Municipio de Porto Alegre — PROCEMPA, A/C Pregoeiro, Rua Jodo Neves da Fontoura, 91, Bairro
Azenha, Porto Alegre/RS, CEP 90050-030.

8.26. A licitante vencedora devera apresentar, em meio impresso, juntamente com a documentagéo de
habilitagéo, proposta que corresponda ao valor do ultimo lance ofertado no site, de acordo com o anexo
VI — Modelo de Proposta.

8.27. Os certificados e certiddes emitidos via sistema eletrénico ficardo condicionados a verificagdo pela
Administragdo, devendo ser certificada nos autos do processo a conferéncia pelo servidor, podendo a
licitante apresentar o(a) certificado/certidao ja conferido(a) pelo 6rgéo emitente.

8.28. Os documentos poderdo ser apresentados em original e/ou por qualquer processo de cépia,
inclusive digital, sendo dispensada a exigéncia de autenticagdo com relagao as copias, nos termos da Lei
n°® 13.726/2018, porém facultado ao pregoeiro solicitar da licitante que apresente os originais respectivos,
para conferéncia, em até 5 (cinco) dias Uteis.

8.28.1. O representante legal da licitante vencedora firmard declaracdo de que todos os
documentos entregues sao verdadeiros e de que as copias apresentadas correspondem a
reprodugéo fiel dos originais, responsabilizando-se pessoalmente, nas esferas civel, administrativa
e criminal, pelo teor das afirmagdes, de acordo com o modelo apresentado no anexo VIII.

8.29. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, com excecao dos
documentos que sdo validos para a matriz e todas as filiais. O contrato sera celebrado com o
estabelecimento que apresentou a documentacao.

8.30. Serdo aceitos registros de CNPJ tanto da matriz quanto da filial da licitante, com diferencas de
nameros nos documentos pertinentes a CND e ao FGTS, desde que comprovada a centralizagdo de
recolhimento de suas contribuicdes.

8.31. Os documentos solicitados neste edital deverdo estar em plena vigéncia na data de abertura desta
licitacdo; no caso de documentos que n&do tenham a sua validade expressa e/ou determinada legalmente,
serao considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissao.

8.32. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o objeto serd adjudicado a licitante
vencedora.

8.33. Se a proposta ou o lance nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias de
habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade
e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
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uma proposta ou lance que atenda ao disposto no presente edital. Também nessa etapa o pregoeiro
podera negociar com o participante para que seja obtido melhor prego.

8.34. A licitante vencedora, quando convocada, devera apresentar proposta comercial discriminada
(modelo sugerido constante no anexo VI deste edital), na qual devera constar o valor total para o lote, em
conformidade com os anexo | deste edital, expresso em moeda corrente nacional, devendo incluir todas
as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros pertinentes
ao objeto licitado, e devidamente corrigido apds o encerramento dos lances. O prazo minimo de validade
da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, a contar do aceite de valor emitido pelo pregoeiro,
constante na ata da sess&o publica do pregéo.

8.35. A proposta devera ser assinada pela licitante ou seu representante legal, redigida em portugués,
de forma clara, ndo podendo ser manuscrita e nem conter rasuras.

HABILITAGAO TECNICA

8.36. Apresentacao de Declaragao de Qualificagao Técnica nos moldes no anexo VII.

8.37. Apresentar no minimo 01 (um) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
Direito Publico ou Privado que comprove que a licitante presta e/ou prestou os servicos objeto desta
licitac&o.

9. DAHOMOLOGACAO E CONTRATAGAO

9.1. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo e homologado o procedimento.

9.2. Havendo recurso, o pregoeiro 0 apreciara, e caso ndo reconsidere sua posicdo, cabera a
autoridade competente a decisdo em grau final.

9.3. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara o objeto a vencedora, podendo revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade.

9.4. Como condigdo para a sua contratagao, a licitante vencedora devera manter as mesmas condigbes
de habilitagéo, prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE dentro dos prazos estipulados e
nao transferir a outrem as obrigacdes decorrentes desta licitagéo.

9.4.1. Ap6s a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica
e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apdés o julgamento.

9.5. As obrigacdes decorrentes desta licitagdo serao formalizadas através de contrato, conforme minuta
do anexo XIV, observando-se as condigdes estabelecidas neste edital, seus anexos e legislacdo vigente.

9.6. Para efetuar a assinatura do contrato, a licitante vencedora devera efetuar cadastro no SEI
(Sistema Eletronico de Informagdes) por meio do link http://sei.procempa.com.br/usuario_externo e
encaminhar os seguintes documentos ao Arquivo Municipal para validacao do cadastro:

9.6.1.  Copia do comprovante de residéncia recente, de até 3 (trés) meses, do representante
legal com poderes para firmar contratos (conta de agua, de energia elétrica ou de telefone fixo).

9.6.2.  Copias do RG e do CPF ou de outro documento de identidade oficial (com foto) e valido,
no qual conste o CPF do representante legal com poderes para firmar contratos.

9.6.3. Termo de Declaragdo de Concordancia e de Veracidade (anexo Xl) preenchido e
assinado pelo representante legal com poderes para firmar contratos.

9.7. Os documentos deverdo ser encaminhados a Coordenacdo de Documentacdo da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre através de uma das seguintes formas:
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9.7.1.  Comparecimento pessoal a Coordenagdo de Documentagdo, em Porto Alegre, a partir
de agendamento pelo e-mail cd-sei@portoalegre.rs.gov.br ou pelo telefone (51) 3289.1236.

9.7.2. Por Sedex, enviar para o enderego Rua Siqueira Campos, 1300, Bairro Centro Histdrico,
Porto Alegre, Rio Grande do Sul, CEP 90010-907, aos cuidados da Coordenacdo de
Documentagédo (SMPG);

9.7.3. Para detentores de certificado de assinatura digital com chave publica, o Termo de
Declaracdo pode ser preenchido e assinado digitalmente e encaminhado para o e-mail cd-
sei@portoalegre.rs.gov.br juntamente com copias digitais dos demais documentos.

9.8. Apods encaminhamento dos documentos, a licitante devera aguardar o contato do setor de A/GCF
(Gestao Contratual de Fornecedores), que disponibilizara o documento do processo virtual para
assinatura.

9.9. A licitante vencedora terd o prazo de 7 (sete) dias uteis para a assinatura do instrumento
contratual, apdés sua disponibilizagao, e o contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado de acordo com a Lei n® 13.303/2016.

10. DO TERMO DE ACEITE

10.1. O objeto da presente licitagdo devera ser prestado conforme as especificagdes dispostas nos
anexo |.

10.2. Fica desde ja acertado que a Administracao rejeitara, no todo ou em parte, o servigo prestado que
esteja em desacordo com o contrato.

10.3. O recebimento provisorio sera efetuado pelo servidor responsavel, que verificara a
quantidade/qualidade/adequagéao do objeto.

10.4. O recebimento definitivo sera efetuado pelo servidor responsavel apdés a confirmagcédo da
verificacdo supracitada.

10.5. Caso o servigo prestado ndo esteja de acordo com o contratado, a CONTRATADA devera
providenciar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da data de notificagdo expedida pela
CONTRATANTE, a sua adequacdo, visando ao atendimento das especificagcdes, sem prejuizo da
incidéncia das sangdes previstas no instrumento convocatério, na Lei n.° 13.303/16 e no Cédigo de
Defesa do Consumidor.

11. DO PAGAMENTO
11.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente.

11.2. A nota fiscal deve ser emitida até o ultimo dia do més de prestagao do servigo e encaminhada para
a PROCEMPA através do endereco eletrbnico notaeletronica@procempa.com.br, até o 3° dia do més
posterior a prestagédo do servigo, juntamente com os documentos obrigatérios, quais sejam:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751/2014).

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS.

c) Certidao negativa de tributos municipais.

d) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

e) Declaragado da licitante de que nado foi declarada inidénea para licitar e contratar com a
Administracao Publica.

f) Declaracéo, firmada pelo representante legal da licitante, de que esta ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo do anexo IV.

9) Relagéo dos funcionarios que laboraram na PROCEMPA no més faturado e no més anterior
ao faturado, com descrigéo das atividades e do grau de insalubridade.
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h) Contracheques individuais e comprovantes de depodsito/transferéncia bancaria do valor
relativo ao salario do més anterior ao faturado, realizado até o 5° dia utili do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos.

i) Comprovantes individuais de depdsito/transferéncia do valor relativo ao vale-transporte do
més anterior ao faturado, que devera ser pago de forma adiantada.

j) Comprovantes individuais de depdsito bancario/transferéncia do valor relativo ao vale-
refeicdo do més anterior ao faturado.

k) Cépias dos registros de jornada dos trabalhadores do més faturado, sendo que a auséncia
de registro no ponto, caso ndo haja Carta de Substituicdo de Trabalhador para o mesmo
periodo, sera interpretada como falta.

) Planilha demonstrativa do calculo para a formagao do prego faturado, com o valor cobrado
por posto, o numero de postos e os descontos por faltas.

m)  Comprovante de pagamento de tributos (INSS e FGTS) do més anterior ao faturado, com as
respectivas guias pagas e com a Relagdo de Empregados na modalidade “BRANCO”.

n) Comprovantes de pagamento de férias, se for o caso, com copia do aviso de férias e do
comprovante de depdsito/transferéncia bancaria.

0) Termos de rescisdes ocorridas no més anterior ao faturamento, com comprovagao de
pagamento das guias rescisorias e de depdsito na conta do trabalhador dentro do prazo
previsto na CLT.

11.2.1. O prego é completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e parafiscais, inclusive o diferencial de aliquota do ICMS - DIFAL incidente
sobre operacdes interestaduais, cujo valor devera constar em separado na proposta,
discriminadamente, e compora o valor total a ser desembolsado pela PROCEMPA), mao de obra
comum e especializada, prestagcédo do servico, leis sociais, administragcdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, translado, seguro contra riscos de acidente de
trabalho em favor do pessoal utilizado nos servigos, cumprimento de todas as obrigagbes que a
legislagao trabalhista e previdenciaria imponha ao empregador e qualquer despesa acessoria e/ou
necessaria nao especificada neste edital.

11.2.2. A CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal o numero do contrato a que se
refere, sob pena de ndo ser aceita a fatura pela PROCEMPA. O atraso na corregdo da nota
retardara proporcionalmente o respectivo pagamento.

11.2.3. Quando da emissao de nota fiscal eletrénica, sera obrigatério enviar arquivo XML para o
seguinte e-mail: notaeletronica@procempa.com.br.

11.3. Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal
comprovagcao fique certificada por servidor nos autos do processo.

11.4. A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o disposto no
item 11.2, devera ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de pagamento
reiniciara apds a regularizagéo, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

11.5. O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR, INSS
etc.) previstos na legislagéo vigente, inclusive o diferencial de aliquota do ICMS — DIFAL, cujo pagamento
dar-se-a através de guia de recolhimento especifica a ser entregue pela CONTRATADA a PROCEMPA
juntamente com a nota fiscal.

11.5.1. Em relagédo ao ISSQN, sera observada a Lei Complementar Municipal n® 306/1993, no que
couber.

11.5.2. Se a CONTRATADA néao efetuar o pagamento do DIFAL, na forma do item 11.5 supra, a
PROCEMPA providenciara o recolhimento, procedendo ao respectivo desconto do valor devido a
CONTRATADA no momento do pagamento pelos servigos prestados ou bens entregues.

11.6. A CONTRATADA devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores que
incidam sobre o prego faturado. Nao havendo referéncia aos impostos, a CONTRATADA autoriza a
CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou
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encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informagédo ou informagao
equivocada.

11.7. Os pagamentos serdao efetuados mediante crédito em conta-corrente, devendo o fornecedor
informar o numero do banco, da agéncia e da conta bancaria, ou através de banco credenciado, a critério
da Administracio.

11.8. Os valores ndo pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entéo até a data do efetivo
pagamento pela variacdo do IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo
IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislagao federal ou estadual, calculado pro rata die.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A licitante que apresentar documentagédo falsa para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, ndo celebrar o contrato ou comportar-se de modo
inidoneo estara sujeita as penalidades de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do
contrato e de suspensao do direito de licitar e contratar com a PROCEMPA pelo prazo de até 2 (dois)
anos.

12.2. As sangdes aplicaveis no decorrer da relagdo contratual observardo a disciplina trazida no
instrumento contratual anexo.

12.3. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou cobrada
judicial/extrajudicialmente, a critério da Administragéo.

12.4. O prazo para defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagao.

12.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores ou de Prestadores de Servigos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV, respectivamente.

13. DA RESCISAO

13.1. As hipodteses de rescisdo estao listadas na minuta contratual anexa.

14. DA GARANTIA

14.1. Para garantia do fiel cumprimento do contrato a ser firmado, a empresa vencedora devera, por
ocasiao da assinatura, prestar garantia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

14.1.1. A CONTRATADA cabera optar por uma das seguintes modalidades de garantia: caugéo
em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria (art. 70, §1°, da Lei n° 13.303/2016).

14.1.2. A garantia devera ser apresentada até a data da assinatura do contrato. A n&o
apresentagao no prazo estipulado autorizara a Administragao, a seu critério, a efetuar a retengao
do mesmo percentual em cada nota fiscal/fatura, quando do seu pagamento.

14.1.3. A garantia prestada pela licitante vencedora sera liberada ou restituida, mediante
solicitag@o por escrito, apds recebimento definitivo do objeto da contratagao.

15. DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. As normas disciplinadoras deste pregédo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e
a seguranga da contratagao.

15.2. E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de

diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informagéo que deveria constar no ato da sess&o publica.
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15.3. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo em face de
razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

15.3.1 A anulagao do procedimento licitatério induz a do contrato.

15.3.2. As licitantes néo terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que
tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do contrato.

15.4. A Administragdo reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das
propostas, descabendo, em tais casos, direito a indenizagao pelas licitantes.

15.5. A participagdo na presente licitagdo implica concordancia tacita, por parte da licitante, com todos
os termos e condigdes deste edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

15.6. Os julgamentos serédo publicados no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera ser
consultado no endereco eletrénico: http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dopal/.

15.7. A licitante é responsavel, sob as penas da lei, pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitagao.

15.8. A irregularidade que n&o afete o conteudo ou idoneidade do documento ndo constituird causa de
desclassificagao.

15.9. Fica eleito o Foro Central da Comarca de Porto Alegre, Rio Grande do Sul, para dirimir eventuais

duvidas resultantes deste instrumento convocatério.

Porto Alegre, 14 de margo de 2019.

Marcio Oliveira Reis
Gerente Administrativo e Financeiro
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PE 003/19
ANEXO | — ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. OBJETO - Recepcionista (Item 1, proposta Anexo VI)

Contratagao de servigos de recepcionista para a Companhia de Processamento de Dados do Municipio
de Porto Alegre - PROCEMPA, localizada na Av. Ipiranga, 1200, Bairro Azenha, Porto Alegre/RS.

1 4 Recepcionistas 220 horas

1 Recepcionista lider Posto 5 mensais

1.2. JUSTIFICATIVA e OBJETIVO

A presente licitagdo tem como objetivo a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos
de recepcionista, para atender as necessidades da Companhia de Processamento de Dados do
Municipio de Porto Alegre - Procempa, a fim de promover e executar as atividades operacionais de
atendimento e efetivagéo de controles da empresa.

A contratagao dos servigos de recepcionista justifica-se pela necessidade de receber, orientar, autorizar e
registrar os acessos de funcionarios, estagiarios, terceirizados e visitantes que circulam nas
dependéncias da PROCEMPA.

1.3. DA FORMAGAO NECESSARIA

1.3.1. Recepcionista

a) Ensino Médio completo;

b) Curso de atendimento ao publico;

c) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area;
d) Conhecimentos basicos de informéatica;

e) Polidez no trato com colegas e publico.

Observagao: Os comprovantes de escolaridade, experiéncia e conhecimentos de informatica deverao
ser apresentados juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa
CONTRATADA e exames médicos na apresentagao dos funcionarios.

1.4. HORARIO PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

220 horas mensais
1 Recepcionista (em horario comercial, a ser definido
pela contratante)

1.5. ATIVIDADES QUE PODERAO SER DESENVOLVIDAS:

1.5.1. Servigos de Recepgao:
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Descricdo sumaria: Recepcionar pessoas e identifica-las, averiguando suas pretensdes,
prestando-lhes informagodes, recebendo recados, bem como encaminhar pessoas e recados a
outras pessoas ou aos setores procurados. Controlar a entrada e saida de pessoas, bem como o
transito de visitantes e usuarios nos respectivos setores. Atender a chamadas telefonicas,
manipulando telefones internos ou externos para prestar informagdes e anotar recados. Registrar
visitas e telefonemas, anotando dados pessoais e comerciais. Zelar pelos equipamentos e
materiais utilizados, providenciando sua limpeza, manutenc¢éo, conservacado e guarda, bem como
manter limpo e organizado o local de trabalho. Executar outras atividades compativeis com as
atribuicdes do cargo.

1.5.2. Descrigao das tarefas basicas
O servico de recepcionista compreende a execugdo das seguintes tarefas basicas:
a) Orientar pessoas:

—Orientar visitantes;

—Orientar deslocamentos na Companhia;

—Informar sobre normas internas;

—OQOrientar sobre eventos na Companhia;

—Informar quanto a localizagdo dos servigos e pessoas;
—Chamar seguranga quando surgirem ocorréncias.

b) Controlar o fluxo de pessoas:

—Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de tais locais,
efetuando, quando for o caso, identificagdo ou registro de ocorréncia;

—ldentificar as pessoas;

—Encaminhar as pessoas;

—Controlar a movimentagao das pessoas;

—Acionar o 190 da BM, o 193 do Corpo de Bombeiros e a CEEE;

—Na&ao permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza sem prévia autorizagdo da
Administracéo;

—Exigir o documento de identidade/cracha dos funcionarios e de terceiros, para permissao ao
acesso a Companhia, caso haja necessidade;

—Na&o permitir que pessoas estranhas ao servigo permanegam no local de trabalho e/ou realizem
ligagbes telefénicas desse ambiente.

c) Receber/controlar materiais e equipamentos:

—Recepcionar o entregador/fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor competente;
—Verificar a documentacdo da mercadoria recebida;

—Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da Companhia;

—Na&o permitir a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento sem prévia autorizagédo da
Administragao.

d) Comunicar-se:

—Falar ao telefone;

—Transmitir recados;

—Lidar com o publico;

—Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal);
—Redigir relatdrios;

—lInformar os regulamentos aos interessados.

e) Demonstrar competéncias pessoais:
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—Demonstrar educacao;

—Manter a postura;

—Demonstrar honestidade;

—Aplicar os ensinamentos do treinamento;
—Demonstrar asseio;

—Demonstrar atencgao;

—Demonstrar espirito de equipe;
—Demonstrar paciéncia;

—Manter o autocontrole;

—QOrganizar-se;

—Ter capacidade de tomar decisdes;
—Demonstrar presteza;

—Ter destreza manual;

—Administrar seu préprio tempo;
—Aplicar normas de combates a incéndio;
—Aceitar ideias;

—Estar atualizada(o);

—Ser desinibida(o);

—Demonstrar senso de responsabilidade.

f) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas.

g) Zelar pela ordem, seguranga e organizacao da area sob sua responsabilidade.

h) Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar conhecimento
dos eventos registrados do plantao anterior.

i) Utilizar adequadamente o uniforme destinado para o servigo.

j) Para dirimir duvidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do contrato.

1) S6 deixar o posto de trabalho quando da chegada da(o) substituta(o).

m) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relagao.

Observagao: O periodo de duragdo da contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses, caso a Administragao assim pretender.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Fornecer uniformes com a identificagdo da empresa e seus complementos a mao de obra envolvida,
conforme abaixo descrito, de acordo com o clima:

RECEPCIONISTAS

Calgas pretas ou azul-marinho;
Camisas de mangas compridas;
Camisas de mangas curtas;
Sapatos pretos;

f) Casaco preto ou azul marinho.

a)
b)
c)
d)

- No caso de alguma pega do uniforme apresentar desgaste demasiado, a contratada providenciara a
substituicdo da peca desgastada num prazo de até 3 (trés) dias uteis contados da notificacdo da
contratante.

- N&o repassar aos seus empregados os custos dos uniformes.

- Instruir o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Fiscalizagao do Contrato,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

- Os funcionarios relacionados para a execucdo dos trabalhos objeto da presente licitagdo deverdo
apresentar-se para os servigos devidamente identificados com crachas nos quais deverao constar:

a) Fotografia;
b) Nome completo;
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¢) N° de matricula ou registro na empresa contratada;
d) N° de identidade.

- Todo pessoal componente da equipe devera possuir vinculo de emprego com a contratada, o que sera
comprovado através da apresentacdo de copia da Carteira de Trabalho Individual, do livro ou ficha de
registro e Atestado Médico de Saude Ocupacional (ASO) valido, de acordo com o Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional - PCMSO da empresa.

- A contratada devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
por empregado e por dia.

2. OBJETO - Limpeza e conservacao (Item 2, proposta Anexo VI)

Contratagao de servigos continuados de limpeza e conservagao, que compreenderao, além da mao de
obra, o fornecimento de materiais de consumo e o emprego de equipamentos necessarios para a
execucdao dos servicos nas dependéncias da PROCEMPA e Prédios Administrativos/Datacenter,
localizados na Av. Ipiranga, 1200, na Rua Surupa, 197, e na Av. Azenha, 295, todos no Bairro Azenha,
Porto Alegre/RS, através de 1 (um) supervisor, 12 (doze) auxiliares de limpeza, 1 (uma) copeira, 2 (dois)
auxiliares de servigos gerais e 1 (um) jardineiro, conforme tabela abaixo:

1 Supervisor

6 Auxiliares de limpeza com
insalubridade de 20% (vinte por cento)
6 Auxiliares de limpeza com

2 |insalubridade de 40% (quarenta por Posto 17 220 horas
iri mensais
cento) — banheirista
1 Copeira
2 Auxiliares de servigos gerais
1 Jardineiro

2.1 O periodo de duragao da contratagao sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, a critério exclusivo da CONTRATANTE.

2.2. CARACTERIZAGAO DOS CARGOS
2.2.1 SUPERVISOR

2211 Da Formagao Necessaria

Ensino Médio completo;

Curso de atendimento ao publico;

Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area;
Conhecimentos basicos de informatica;

e) Polidez no trato com colegas e publico.

a
b
c
d

~— — — ~—

Observagao: Os comprovantes de escolaridade, experiéncia e conhecimentos de
informatica deverao ser apresentados juntamente com os documentos que comprovem
vinculo com a empresa CONTRATADA e exames médicos na apresentacdo dos
funcionarios.

2.21.2 Da Especificagdao dos Servicos

O servigco de supervisor compreende a execugao das seguintes tarefas basicas:
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a) Coordenar e fiscalizar os trabalhos das equipes de Auxiliar de Limpeza, Copeira, Auxiliar
de Servicos Gerais e Jardineiro;

b) Organizar escalas de trabalho das equipes;

c) Controlar a assiduidade, informando diariamente ao Gestor do contrato as faltas ocorridas;
e) Solicitar material de reposigao, controlando estoque e fiscalizando uso indevido;

f) Entregar, no ultimo dia do més, relatério com quantidades de materiais utilizados durante o
més vigente e situagao atualizada de material estocado;

g) Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo Gestor do Contrato;

h) Manter seu pessoal uniformizado, identificados através de crachas, com fotografia
recente, e provendo-os e fiscalizando o uso correto dos Equipamentos de Protegao
Individual — EPl's;

i) Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servigos, em
perfeitas condi¢cdes de uso, devendo substituir aqueles danificados ou que apresentarem
rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e quatro) horas.

j) Implantar, de forma adequada, a planificagdo e execugdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servicos;
[) Treinar funcionarios sobre a forma correta de executar as atividades;

m) Apresentar ao Gestor do Contrato, através de Carta de Encaminhamento da empresa,
todo novo funcionério que vier a trabalhar nas dependéncias da CONTRATANTE.

AUXILIAR DE SERVICOS DE LIMPEZA
2221 Da Formagao Necessaria

a) Ensino Fundamental completo;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area;
c) Polidez no trato com colegas e publico.

Observagao: Os comprovantes de escolaridade e experiéncia deverdao ser apresentados
juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa CONTRATADA e
exames médicos na apresentagao dos funcionarios.

2222 Da Especificagao dos Servicos
O servigo de supervisor compreende a execugao das seguintes tarefas basicas:
22.2.21 Servigos a serem executados diariamente:

a) Varrigao de pisos duros em geral e escadas;
b) Aspiragao superficial de pé dos carpetes;
c) Conservacgao de pisos removiveis;

d) Lavagem e desinfecgéo de sanitarios: pisos, ralos, vasos, pias, mictorios, espelhos,
toalheiros;

e) Trocar papel higiénico, toalhas de papel, sabéo, etc;

f) Polir pisos tratados a base de cera (tem que ser adequada aos pisos da
Companhia);

g) Tirar o p6 das mesas e escrivaninhas, prateleiras, objetos em geral, mesas,
microterminais, quadros, extintores, peitorais das janelas, etc.;

h) Esvaziar e limpar cestos de papel;

i) Varrer e catar papéis das areas verdes;

j) Desinfecgéo dos espelhos telefénicos, mesas e balcbes com cobertura de vidro ou
formica;

k) Limpar vidros e capachos do hall de entrada;

[) Varrer calgadas internas e externas da Companhia;
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m) Limpeza do piso da Associagao dos Funcionarios.
2.2.2.2.2 Servigos a serem executados semanalmente:

a) Limpar, encerar e polir pisos duros acarpetados, com aspiracdo e remogao de
manchas;

b) Limpar cadeiras;

c) Aspirar o p6 de méveis estofados;

d) Lavar basalto do patio em frente a recepcéo.

2.2.2.2.3 Servigos a serem executados quinzenalmente:

a) Limpeza de vidros internos, inclusive das dependéncias da Associacdo dos
Funcionarios;

b) Limpeza de paredes, portas e vidros;

c) Limpeza de persianas;

d) Limpeza externa de vidros e esquadrias (ou quando solicitado pela
CONTRATANTE);

e) Limpeza externa de vidros da Associacao dos Funcionarios.

2.2.2.24  Servigos a serem executados mensalmente:

a) Limpeza de luminarias;
b) Lustracao a base de abrasivos de placas, letreiros, trincos e macanetas.

2223 Locais de prestagcao dos servigos

Os servigos deverdo ser prestados, de acordo com a orientagdo da Divisdo de
Infraestrutura e Manutencdo da CONTRATANTE:

a) Em suas dependéncias (Av. Ipiranga, 1200; Rua Surupa, 197; e Av. Azenha, 295 —
todos os enderecgos no Bairro Azenha, Porto Alegre/RS);

b) Eventualmente, em outros locais indicados com antecedéncia pela
CONTRATANTE, mantendo-se o mesmo efetivo.

2.2.3 COPEIRA
2.2.3.1 Da Formagao Necessaria

a) Ensino Fundamental completo;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na érea;
c) Polidez no trato com colegas e publico.

Observagao: Os comprovantes de escolaridade e experiéncia deverao ser apresentados
juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa CONTRATADA e
exames meédicos na apresentagao dos funcionarios.

2.2.3.2 Da Especificagao dos Servigos
O servigo de copeira compreende a execugao das seguintes tarefas basicas:

a) preparo e distribuicdo de café, cha e demais bebidas;

b )servir agua, cha, café e outros;

c) preparo de bandejas, pratos e mesas;

d) recolhimento de xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios,

f) lavagem e higienizagdo diaria dos equipamentos e dependéncias das
copas/cozinhas/refeitorio;
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g) zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a sua disposigdo, sempre
comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venha a impedir o
bom andamento das atividades.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
2.2.4.1 Da Formacgao Necessaria

a) Ensino Fundamental completo;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area;
c) Polidez no trato com colegas e publico.

Observagao: Os comprovantes de escolaridade e experiéncia deverao ser apresentados
juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa CONTRATADA e
exames meédicos na apresentagao dos funcionarios.

2242 Da Especificagao dos Servigos

O servigo de auxiliar de servicos gerais compreende a execucdo das seguintes tarefas
basicas:

2.24.21 Cumprir demandas:

Circulacao de documentos diversos internos e externos;
Circulagao de processos internos e externos;
Transporte de mobiliarios e equipamentos;

a)
b)
c)
d) Reposicao de agua;

2.2.4.2.2 Demonstrar competéncias pessoais:

a) Demonstrar educacgao;

b) Manter a postura;

c) Demonstrar honestidade;

d) Aplicar os ensinamentos do treinamento;
e) Demonstrar asseio;

f

g) Demonstrar espirito de equipe;
h) Demonstrar paciéncia;

i) Manter o autocontrole;

j) Organizar-se;

k) Ter capacidade de tomar decisdes;

[) Demonstrar prestatividade;

m) Ter destreza manual;

n) Administrar seu proprio tempo;

0) Aplicar normas de combates a incéndio;

p) Aceitar ideias;

q) Estar atualizado;

r) Ser desinibido;

s) Demonstrar senso de responsabilidade;

t) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

u) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade;

v).Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

w) Para dirimir duvidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do contrato;

x) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relagao.

JARDINEIRO

2.2.5.1 Da Formagao Necessaria
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a) Ensino Fundamental completo;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area;
c) Polidez no trato com colegas e publico.

Observagao: Os comprovantes de escolaridade e experiéncia deverao ser apresentados
juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa CONTRATADA e
exames meédicos na apresentagao dos funcionarios.

2.25.2 Da Especificagdao dos Servicos

O servigo de jardineiro compreende a execucao das seguintes tarefas basicas:

2.2.5.2.1 Atividades compreendidas na manutencao de jardins:

a) Atividade técnica destinada a evitar a degradagao dos jardins, areas verdes e solos
naturais existentes nas dependéncias da CONTRATANTE e preservar a vitalidade das
vegetacgOes existentes e as caracteristicas originais do projeto paisagistico;

b) Alteracdo de projeto paisagistico original quando necessitar readequagédo as
caracteristicas locais (sombra, vento, sol, solo, etc.) ou para manter a sua harmonia.
c) Requalificagdo de areas degradadas com plantios/replantios ou reposicbes de
materiais em areas novas ou carentes.

2.2.5.2.2 Periodicidade dos servigos:

A CONTRATADA devera executar os servigos de manutencao dos jardins, areas
verdes e solos naturais da CONTRATANTE, no minimo, da seguinte forma:

2.2.5.2.2.1 Diariamente (servicos rotineiros de manutengao):

a) Limpeza e varricdo de toda a area de jardim, inclusive retirada de detritos e
folnagens da area de pedriscos, argilas expandidas, passeio com tijolos
intertravados, area de cobogramas, entre outros;

b) Remogéao de plantas desnecessarias, galhos, sementes e plantas secas;

c) Erradicagao de ervas-daninhas;

d) Corte dos gramados e poda de arbustos e canteiros;

e) Irrigacédo geral;

f) Aeragao dos canteiros;

g) Processamento de detritos - compostagem (depdsito dos detritos, revira,
peneiragem, e outros).

2.2.5.2.2.2 Semanalmente (ou quando necessario):

a) Poda de condugdo, de formagado e/ou corregdo, poda de limpeza, de
emergéncia, ou de adequagao de arvores e arbustos, e imediata limpeza do
local onde foi realizado o servigo, preferencialmente com o acompanhamento
do responsavel da CONTRATADA.

DO PESSOAL

Para a execugao dos servigos, a empresa devera colocar a disposicdo da PROCEMPA uma equipe de
trabalho composta por 17 (dezessete) pessoas, conforme a tabela do caput do item 6 supra.

2.3.1 HORARIO DE TRABALHO:
2.3.1.1 A carga horaria mensal sera de 220 (duzentas e vinte) horas.
2.3.1.2 Distribuigao da Equipe por Turnos:

1 Supervisor;
6 Aucxiliares de limpeza com insalubridade de 20% (vinte por cento);
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6 Aucxiliares de limpeza com insalubridade de 40% (quarenta por cento) — banheirista;
1 Copeira;

2 Auxiliares de servigos gerais;

1 Jardineiro.

2.3.1.3 A carga horaria a ser executada pelos colaboradores da empresa contratada sera
definida pela empresa contratante.

2314 O pessoal que compde as turmas devera ser distribuido, durante os respectivos
periodos, de maneira a cumprir sempre a carga horaria individual de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais, devendo este controle ser efetuado pela empresa contratada.

2.3.1.5 A equipe indicada pela empresa contratada devera ser constituida por pessoal com
capacidade para executar os servigos descritos nos subitens do item 3.2, ficando a cargo da
Geréncia de Logistica a ndo aceitacdo de qualquer membro da equipe, a qualquer momento,
caso julgue que ele nao esteja capacitado para os servigos propostos, sem 6nus para a
Companhia.

2.3.1.6 A equipe devera ser distribuida em 2 (duas) turmas para atender as
necessidades diarias da contratante.

2.3.1.7 Os horarios constantes da planilha apresentada ndo poderao servir de parametro
para calcular a remuneragcédo a ser paga aos trabalhadores, a qual, obrigatoriamente, nao
sera inferior ao piso previsto na norma coletiva da categoria para 44 horas semanais.

MAQUINARIA E MATERIAIS

2.41

Maquinarias:

a) A empresa contratada devera possuir ao menos 0s seguintes maquinarios € materiais:

Magquinario

Item Descricdo do maquinario Quantidade
01 maquina lava-jato 1
02 magquina industrial de lavar piso (lava e seca) 2
03 aspirador de p6é compativel ¢/ os servigos 2
04 extensdo de 60 m 2
05 escada média 2
06 escada grande 1
07 kit de aluminio para limpeza de vidros 2
08 magquina varredeira para patio 1
Materiais

09 limpa-carpete

10 cera liquida

11 desinfetante

12 alcool

13 vassouras passa-pano, palha e cerda

14 rodo

15 panos

16 removedor de cera

17 sabdo

18 pasta clean

Observagao: se houver a necessidade de outros maquinarios ou materiais, visando a execugao
dos servigos desempenhados pela CONTRATADA, estes deverdo ser disponibilizados por ela o
mais breve possivel.
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Observagao 2: Os maquinarios deverao ser novos e com os utensilios necessarios, em boas
condigbes de uso, sendo que a sua manutengao, bem como a sua correta utilizagéo, ficarao sob
inteira responsabilidade da contratada, ndo cabendo a Companhia quaisquer énus decorrentes do
uso indevido.

2.5 Materiais:

a) Todos os materiais e utensilios necessarios aos servigos serdo fornecidos pela contratada,
com excecao de papel higiénico, papel-toalha, sabao liquido e sacos plasticos.

b) Os materiais de limpeza a serem utilizados deverdo ser de primeira linha, com aprovagao
prévia do setor de Manutengdo e Obras, que fiscalizara todos os servigos e a utilizagao
desses materiais.

3. CONSIDERAGOES GERAIS (validas para objetos 1 e 2):

3.1 A contratada devera fornecer a sua equipe de trabalho uniformes e, obrigatoriamente,
equipamentos de protecdo individual, tais como luvas de borracha, botas de borracha e outros, bem
como repor tais materiais quando necessario, comprovando a sua entrega sempre que solicitada pela
contratante. Os empregados que constituem a equipe contratada deverdo se apresentar uniformizados
(uniformes novos), observando as normais pessoais de higiene e limpeza.

3.2 Os funcionarios relacionados para a execuc¢ao dos trabalhos objeto da presente licitagdo deverao
apresentar-se para os servigos devidamente identificados com crachas nos quais deverao constar:

a) Fotografia;

b) Nome completo;

¢) N° de matricula ou registro na empresa contratada;
d) N° de identidade.

3.3 Todo o pessoal componente da equipe devera possuir vinculo de emprego com a contratada, o
que sera comprovado através da apresentagao da Carteira de Trabalho Individual.

3.4 A contratada devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, por empregado e por dia.

3.4.1 O ponto devera ser registrado por meio de equipamento eletrdnico — reldgio-ponto.

3.4.2 A contratada devera fornecer a contratante, més a més, juntamente com o faturamento
mensal da empresa, copias dos pontos do periodo, para auxiliar na analise do nimero de faltas
dos empregados.

3.5 Nao sera permitida a terceirizagado pela contratada.

3.6 A contratada ficara responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato, ficando a PROCEMPA isenta de qualquer vinculo empregaticio com
as pessoas que integram a equipe de trabalho. Ademais, deverdo ser pagos aos empregados adicional
por insalubridade, vale-refeicdo e vale-transporte, conforme legislagao pertinente, tudo por conta da
contratada.

3.7 A contratada devera manter em dia o pagamento dos salarios dos empregados da equipe, sob
pena de rescisao de contrato, devendo efetua-lo até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente ao més
trabalhado.

3.8 O valor basico a ser pago a cada integrante da equipe contratada sera, pelo menos, 0 minimo
estabelecido pela categoria a qual pertence, sob pena de rescisao do contrato.

3.9 A contratada devera fornecer todos os beneficios aos componentes da equipe, conforme a
legislacao trabalhista determinar e autorizar.
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3.10 A contratada fixara data(s) para pagamento dos vales-transporte e dos vales-alimentagcdo a seus
empregados, beneficios que poderao ser creditados divididos em no maximo 2 (duas) parcelas a cada
més, sem prorrogagao.

3.11 Os salarios e demais beneficios em pecunia devidos aos empregados da contratada serdo pagos
por esta exclusivamente mediante rede bancaria, ficando a contratada obrigada a apresentar a
contratante, junto do faturamento mensal, os comprovantes de pagamento das rubricas, bem como
devera a empresa terceirizada exibir extratos comprobatérios de pagamento dos vales-transporte e vales-
alimentagao a seus funcionarios, nos termos do item 3.10 supra.

3.12 No caso de afastamento de empregados da contratada, ficara ela responsavel pela substituicao
imediata por novo(s) empregados(s), nas mesmas condigdes, sem qualquer énus para a contratante.

3.12.1 A contratada devera comunicar imediatamente a contratante sobre a substituicdo de
trabalhador por motivo de falta, mediante a entrega de Carta de Substituigdo que informe os nomes
do trabalhador substituido e do substituto, o posto a que se refere a troca e o dia e horario da
substituicdo, sob pena de ndo ser permitida a alteragdo e/ou de ser registrada falta no ponto.

3.13 Os estragos ou prejuizos causados a contratante ou aos servigos que ela presta, bem como danos
a bens ou pessoas, em consequéncia de impericia, incapacidade ou negligéncia da contratada, ficardo
sob inteira responsabilidade desta, a qual devera ressarcir aquela, desde que fique comprovada a sua
responsabilidade.

3.14 Os danos pessoais que possam ser produzidos aos empregados da contratada em funcdo das
suas atividades, tais como ferimentos de qualquer natureza, incapacidade parcial ou total, temporaria ou
permanente, serao de inteira responsabilidade da contratada.

3.15 Todas as irregularidades ou acidentes ocorridos deveréo ser informados & Geréncia de Recursos
Humanos, por escrito, tanto por parte da contratada, quando por parte da contratante.

3.16 O setor de Infraestrutura e Manutencdo da contratante exigird sempre a utilizagdo dos
equipamentos de seguranga, sob pena de afastamento dos membros da equipe da contratada que
estiverem em desacordo com as normas de seguranca.

3.17 A inadimpléncia da contratada com referéncia a quaisquer encargos, mormente trabalhistas,
fiscais, comerciais e previdenciarios, nao transfere a contratante a responsabilidade por seu pagamento,
mas na hipétese de ser reconhecida, no ambito judicial, a referida responsabilidade, solidaria ou
subsidiariamente, implicando 6nus a contratante, a contratada ficara obrigada a ressarcir todo e qualquer
valor despendido em razdo desse reconhecimento, acrescido de multa de 10% (dez por cento) e juros de
1% (um por cento) ao més, pro rata die.

3.18 A contratada, na condicdo de pessoa juridica, e seus administradores, particularmente,
consentirdao, quando da assinatura do instrumento de contrato, que poderéo ser incluidos em cadastros
de inadimplentes e protestados, caso nao efetuem o ressarcimento indicado no item 3.17 supra dentro do
prazo de 15 (quinze) dias apds notificados pela contratante, sem prejuizo de ser promovida a
desconsideragdo da personalidade juridica da contratada, com a responsabilizagdo pessoal de seus
socios pelos débitos contraidos, e de serem tomadas todas as medidas expropriatérias, judiciais e
extrajudiciais, previstas em lei.

3.19 A relacdo dos trabalhadores da contratada gerada através do Sistema SEFIP deve ser enviada a
contratante sempre na modalidade “BRANCO?”, a fim de viabilizar o cotejo do cddigo da SEFIP com o da
guia GRF paga.

3.20 A nota fiscal dos servicos prestados deve ser emitida pela contratada até o ultimo dia do més de
prestagdo do servigo e encaminhada para a contratante através do enderego eletrénico
notaeletronica@procempa.com.br, até o 3° dia do més posterior ao da prestagéo do servigo, juntamente
com espelho de calculo demonstrando os valores descontados proporcionalmente por posto e por dia de
falta, bem como os documentos constantes no item 11.2.
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ANEXO Il - AVALIAGAO DA SITUAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

FORNECEDOR:

() COMPRAS E SERVICOS

(

) EXECUCAO DE OBRAS DE ENG?

ANALISE DOS INDICADORES

CONTAS: ANO FISCAL:

Ativo circulante
Realizavel Longo Prazo
Ativo total

Valores n&o conversiveis
Ativo Real

Passivo Circulante

Exigivel a Longo Prazo

(A/C)

(RLP)

(AR)
(PC)

(ELP)

R$:
R$:
R$:
R$:
R$:
R$:

R$:

(*) AR = Ativo Total - Valores ndo conversiveis em dinheiro

Indicadores Foérmulas Resultado Compras e Servigos
Liquidez Corrente (LC) | LC = (AC/PC) LC= LC>12
Liquidez Geral (LG) LG = (AC+RLP) / (PC+ELP) LG= LG>1,2
Solvéncia Geral (SG) SG = (AC-DESP.ANT.)/ (PC+ELP) | SG= SG>=1,0

OBS. 1: Obterao classificagcdo econbmico-financeira as empresas que apresentarem, pelo menos, 2
(dois) dos 3 (trés) indicadores iguais ou superiores aos estabelecidos.

OBS. 2: As formas societarias definidas na Lei Complementar n°® 123/2006 estdo dispensadas da
apresentagao do Balango Patrimonial e Demonstrativos de Resultados, devendo, entretanto, fazer prova

de faturamento.

OBS. 3: As empresas fornecedoras de bens que nao atingirem os indices estabelecidos para a
qualificagdo econdmico-financeira estardo aptas, exclusivamente, para o fornecimento de bens para

pronta-entrega.

OBS. 4: Considera-se pronta-entrega o fornecimento realizado pela contratada em 1 (uma) unica parcela,
e efetuado imediatamente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento da ordem de compra.
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ANEXO lil- DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins de participagdo no processo licitatério n°® 19.12.000000108-7,
PREGAO ELETRONICO 003/19, que a empresa

ndo foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, bem como que

comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitagdo que venha
alterar a atual situagdo quanto a capacidade juridica, técnica e econdmico-financeira da empresa e sua

regularidade fiscal.

Porto Alegre, de de 2019.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Declaro, sob as penas da lei, para fins de participagao no processo licitatério n°® 19.12.000000108-7,
PREGAO ELETRONICO 003/19, que a empresa
cumpre com o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal.

Art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituigdo Federal: “proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir de quatorze anos”.

Ressalva:

() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gao de aprendiz.

Porto Alegre, de de 2019.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO V - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal,

CPF n° , Carteira de

Identidade n° , declara, sob as penas da lei, para fins de participagdo no processo

licitatério n° 19.12.000000108-7, PREGAO ELETRONICO 003/19, que é considerada:
() microempresa, conforme o artigo 3° |, da Lei Complementar n°® 123/2006 e o regulamento
consubstanciado no Decreto n° 8.538/2015.

( ) empresa de pequeno porte, conforme o artigo 3° IlI, da Lei Complementar n° 123/2006 e o
regulamento consubstanciado no Decreto n° 8.538/2015.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagbes constantes no artigo 3°, § 4° da Lei
Complementar n° 123/2006 e no Decreto n° 8.538/2015.

Por fim, a empresa declara que, na hipdtese de ser proclamada vencedora do certame, promovera a
regularizagdo de eventuais defeitos ou restricbes existentes na documentagdo exigida para efeito de
regularidade fiscal.

Porto Alegre, de de 2019.

ASSINATURA E IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VI - PROPOSTA COMERCIAL (Modelo)

Este anexo estabelece o modelo sugerido de Proposta Comercial que podera ser utilizado pelas empresas licitantes.
Quaisquer informagbes adicionais necessarias a aferigdo do objeto desta licitagdo deverdo ser consideradas e
apresentadas pelas empresas patrticipantes em suas propostas, mesmo que n&o previstas no presente Anexo.

Proposta comercial que faz a empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], com sede na Av./Rua [NNNNNNNNN
NNNNNNNNNNN], n° [NNN], bairro [NNNNNNNNNNNN], no municipio de [NNNNNNNNNNNNNY[UF], inscrita no
CNPJ-MF sob n° [NN.NNN.NNN/NNNN-NN] e Inscricao Estadual n° [NNNNNNNNNN], neste ato representada pelo
seu/sua representante legal, Sr(a). [NNNNNNNNNNNN], conforme abaixo:

Informamos, abaixo, proposta de prego, conforme especificacbes estabelecidas nos anexos deste edital:

X VALOR VALOR TOTAL P/
LOTE DESCRICAO
UNICO MENSAL 12 MESES (R$)
ltem 1 Prestagéo de servicos de recepcionista, conforme

especificacdes e exigéncias do anexo I, item 1

Prestacao de servigos de limpeza e conservacao,
Item 2 conforme especificagdes e exigéncias do anexo |,
item 2.

Valor do DIFAL - Diferencial de aliquota ICMS
em R$

Valor total do lote em R$

Obs.: Para fornecedores de outros estados que nao o Rio Grande do Sul, devera constar na
proposta o valor em R$ do DIFAL, conforme item 6.4 do Edital.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias

Representante legal da Empresa

DADOS BANCARIOS: A
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

DADOS GERAIS:
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

CARGO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:
TELEFONE(s): ou E-MAIL.
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA

Declaro, sob as penas da lei, para fins de participagdo no processo licitatério n° 19.12.000000108-7,
PREGAO ELETRONICO 003/19, que a empresa

dispde do aparelhamento técnico adequado e necessario para a realizagdo do objeto a que se refere

esta licitagdo, e que tomei conhecimento de todas as informagdes e das condigbes para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagdo, bem como comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a
entrega dos documentos de habilitagdo, que venha alterar a atual situagdo da empresa relativamente a

sua capacidade técnica.

Porto Alegre, de de 2019.

Assinatura do Diretor, Sécio-Gerente ou Equivalente
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS JUNTADOS

Eu, (nome completo do representante legal)

inscrito no CPF sob o n° , representante legal da empresa

, declaro, sob as penas da lei, para fins de
participagéo no processo licitatério n® 18.12.000000108-7, PREGAO ELETRONICO 003/19, que todos os

documentos apresentados sdo verdadeiros e que as copias reproduzem fielmente os originais,

responsabilizando-me pessoalmente, nas esferas civel, administrativa e criminal, pela veracidade desta

declaragao.

Porto Alegre, de de 2019.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IX

DOCUMENTACAO COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS

1 - COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS, em sendo
vencedora, devera apresentar os documentos aplicaveis arrolados no item 8 do edital — DA
HABILITACAO, e, ainda:

1.1 - Atas de assembleias realizadas.

1.2 - Comprovante de regularidade junto o OCERGS (Sindicato e Organizacdo das
Cooperativas do Estado do Rio Grande do Sul) ou o sindicato correspondente do Estado sede
da cooperativa, ou declaracio expressa e sob as penas da lei no sentido de ndo existir entidade
similar no Estado sede da cooperativa.

1.3 - Comprovagao de existéncia ha mais de 1 (um) ano.

1.4 - Comprovagéao da existéncia de fundo para concessao de repouso anual remunerado
de, pelo menos, 15 (quinze) dias.

1.5 — As cooperativas que utilizarem as prerrogativas da Lei Complementar n° 123/2006
deverao apresentar a comprovacao de enquadramento no art. 34 da Lei n® 11.488/2007.

1.6 - As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverao, quando da
assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as seguintes
informacgdes: nome do empregado e numero da carteira de trabalho (CTPS).
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ANEXO X
INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 1774/2017
(Publicada no DOU de 27/12/2017, sec¢édo 1, pagina 45)

Dispde sobre a Escrituragdo Contébil Digital (ECD).

O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso das atribuicdes que lhe conferem os
incisos Il e XXV do art. 327 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado
pela Portaria MF n° 430, de 9 de outubro de 2017, e tendo em vista o disposto no art. 16 da Lei n® 9.779,
de 19 de janeiro de 1999, nos arts. 1.179 e 1.180 da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e no art. 2°
do Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve:

Art. 1° Esta Instrugao Normativa dispbe sobre a Escrituragdo Contabil Digital (ECD) a que s&do obrigadas
as pessoas juridicas e equiparadas e sobre a forma e o prazo de sua apresentagao.

Art. 2° A ECD compreendera a versao digital dos seguintes livros:

| - livro Diario e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Razéo e seus auxiliares, se houver; e

Il - livro Balancetes Diarios, Balangos e fichas de langamento comprobatdrias dos assentamentos neles
transcritos.

Paragrafo uUnico. Os livros contabeis e documentos mencionados no caput devem ser assinados
digitalmente, com certificado digital emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria, a autenticidade, a integridade e a validade
juridica do documento digital.

Art. 3° Deverao apresentar a ECD as pessoas juridicas e equiparadas obrigadas a manter escrituragéo
contabil nos termos da legislagdo comercial, inclusive entidades imunes e isentas.

§ 1° A obrigagao a que se refere o caput ndo se aplica:

| - as pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), instituido
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

Il - aos 6rgdos publicos, as autarquias e as fundagdes publicas;

lIl - as pessoas juridicas inativas, assim consideradas aquelas que ndo tenham realizado, durante o ano-
calendario, atividade operacional, ndo operacional, patrimonial ou financeira, inclusive aplicacdo no
mercado financeiro ou de capitais as quais devem cumprir as obrigagdes acessorias previstas na
legislagao especifica;

IV - as pessoas juridicas imunes e isentas que auferiram, no ano-calendario, receitas, doagdes,
incentivos, subvencodes, contribuicdes, auxilios, convénios e ingressos assemelhados cuja soma seja
inferior a R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais) ou ao valor proporcional ao periodo a que se
refere a escrituracao contabil; e
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V - as pessoas juridicas tributadas com base no lucro presumido que cumprirem o disposto no paragrafo
Unico do art. 45 da Lei n° 8.981, de 20 de janeiro de 1995. (Redacao dada pelo(a) Instrucdo
Normativa RFB n° 1856, de 13 de dezembro de 2018)

§ 2° As excecobes a que se referem os incisos | e V do §1° ndo se aplicam a microempresa ou empresa
de pequeno porte que tenha recebido aporte de capital na forma prevista nos arts. 61-A a 61-D da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

§ 2°-A A excecgao a que se refere o inciso V do § 1° ndo se aplica as pessoas juridicas que distribuirem
parcela de lucros ou dividendos sem incidéncia do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF) em
montante superior ao valor da base de calculo do imposto sobre a renda apurado diminuida dos impostos
e contribuicdes a que estiver sujeita. (Incluido(a) pelo(a) Instrucdo Normativa RFB n°® 1856, de
13 de dezembro de 2018)

§ 3° As pessoas juridicas do segmento de construcao civil dispensadas de apresentar a Escrituracao
Fiscal Digital do Imposto sobre Operagbes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestagbes de
Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagao (ICMS) e do Imposto sobre
Produtos Industrializados (IPI) - EFD ICMS/IPI - ficam obrigadas a apresentar o livro Registro de
Inventario na ECD, como livro auxiliar.

§ 4° A Sociedade em Conta de Participagdo (SCP) enquadrada nas hipoteses de obrigatoriedade de
apresentagao da ECD deve apresenta-la como livros proprios ou livros auxiliares do socio ostensivo.

§ 5° O empresario e a sociedade empresaria que nao estejam obrigados, para fins tributarios, a
apresentar a ECD, podem apresenta-la, de forma facultativa, a fim de atender ao disposto no art. 1.179
da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

§ 6° As pessoas juridicas que nao estejam obrigadas a apresentar a ECD podem apresenta-la de forma
facultativa. (Incluido(a) pelo(a) Instrucdo Normativa RFB n® 1856, de 13 de dezembro de

2018)

Art. 4° A ECD deve ser gerada por meio do Programa Gerador de Escrituragdo (PGE), desenvolvido pela
RFB e disponibilizado na Internet, no endereco http://sped.rfb.gov.br.

Paragrafo unico. O PGE dispde das seguintes funcionalidades, a serem utilizadas no processamento da
ECD:

| - criacdo e edicao;

Il - importagao;

Il - validagao;

IV - assinatura;

V - visualizagéo;

VI - transmissao para o Sped; e

VIl - recuperagao do recibo de transmisséo.
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Art. 5° A ECD deve ser transmitida ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (Sped), instituido pelo
Decreto n°® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, até o ultimo dia util do més de maio do ano seguinte ao ano-
calendario a que se refere a escrituragao.

§ 1° O prazo para entrega da ECD sera encerrado as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove
minutos e cinquenta e nove segundos), horario de Brasilia, do dia fixado para entrega da escrituragao.

§ 2° A ECD transmitida no prazo previsto no caput sera considerada valida depois de confirmado seu
recebimento pelo Sped.

§ 3° Nos casos de extingdo da pessoa juridica, cisdo parcial, cisao total, fusdo ou incorporagdo, a ECD
deve ser entregue pela pessoa juridica extinta, cindida, fusionada, incorporada e incorporadora,
observados os seguintes prazos:

| - se a operagéo for realizada no periodo compreendido entre janeiro a abril, a ECD deve ser entregue
até o ultimo dia util do més de maio daquele ano; e

Il - se a operagao for realizada no periodo compreendido entre maio a dezembro, a ECD deve ser
entregue até o ultimo dia util do més subsequente ao do evento.

§ 4° A obrigacao prevista no § 3° ndo se aplica a incorporadora nos casos em que esta e a incorporada
estavam sob 0 mesmo controle societario desde o ano-calendario anterior ao do evento.

Art. 6° A autenticacao dos livros e documentos que integram a ECD das empresas mercantis e atividades
afins, subordinadas as normas gerais prescritas na Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, sera
comprovada pelo recibo de entrega da ECD emitido pelo Sped, dispensada qualquer outra autenticagao.

Art. 6°-A A autenticagdo exigivel para fins tributarios de livros contabeis das pessoas juridicas néo
sujeitas ao Registro do Comércio podera ser feita pelo Sped por meio de apresentacdo da ECD.
(Incluido(a) pelo(a) Instrucdo Normativa RFB n® 1856, de 13 de dezembro de 2018)

Paragrafo unico. A autenticacdo dos livros contabeis digitais de que trata o caput sera comprovada pelo
recibo de entrega emitido pelo Sped, dispensada qualquer outra forma de autenticagdo, nos termos do
Decreto n° 9.555, de 6 de novembro de 2018. (Incluido(a) pelo(a) Instrucdao Normativa RFB n°
1856, de 13 de dezembro de 2018)

Art. 7° A ECD autenticada somente pode ser substituida caso contenha erros que nao possam ser
corrigidos por meio de langamento contabil extemporaneo, conforme previsto nos itens 31 a 36 da
Interpretacdo Técnica Geral (ITG) 2000 (R1) - Escrituragdo Contabil, do Conselho Federal de
Contabilidade, publicada em 12 de dezembro de 2014.

§ 1° Na hipétese de substituicdo da ECD, sua autenticacdo sera cancelada e devera ser apresentada
ECD substituta, a qual deve ser anexado o Termo de Verificagdo para Fins de Substituigdo que passara a

integra-la, o qual contera:

| - a identificacdo da escrituragao substituida;
Il - a descrigdo pormenorizada dos erros;
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lIl - a identificacao clara e precisa dos registros com erros, exceto quando estes decorrerem de erro ja
descrito;

IV - autorizag@o expressa para acesso as informagoes pertinentes as modificagdes por parte do Conselho
Federal de Contabilidade; e

V - a descrigdo dos procedimentos pré-acordados executados pelos auditores independentes quando
estes julgarem necessario.

§ 2° O Termo de Verificagdo para Fins de Substituicdo deve ser assinado pelo profissional da
contabilidade que assina os livros contabeis substitutos e, no caso de demonstragbes contabeis
auditadas por auditor independente, também por este.

§ 3° O profissional da contabilidade que ndo assina a escrituragdo podera manifestar-se no Termo de
Verificagdo para Fins de Substituicdo de que trata o § 1°, desde que essa manifestacédo se restrinja as
modificagdes nele relatadas.

§ 4° A substituigdo da ECD prevista no caput s6 pode ser feita até o fim do prazo de entrega relativo ao
ano-calendario subsequente.

§ 5° Sao nulas as alteracdes efetuadas em desacordo com este artigo ou com o Termo de Verificagao
para Fins de Substituigao.

Art. 8° A apresentacao dos livros digitais de acordo com o disposto nesta Instrucao Normativa supre:

| - em relacdo as mesmas informacgdes, a exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n°86, de 22 de
outubro de 2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n°® 12, de 20 de junho de 2006;

Il - a obrigagédo de escriturar o Livro Razao ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta ou
subconta, os langamentos efetuados no Diario, prevista no art. 14 da Lei n° 8.218, de 29 de agosto de
1991; e

lll - a obrigagéo de transcrever, no Livro Diario, o Balancete ou Balango de Suspenséo ou Redugao do
Imposto, de que trata o art. 35 da Lei n°® 8.981, de 20 de janeiro de 1995.

Art. 9° Os usuarios do Sped a que se referem os incisos I, Il e lll do art. 3° do Decreto n° 6.022, de 2007,
terdo acesso as informacgdes relativas a ECD disponiveis no ambiente nacional do Sped.

§ 1° O acesso a que se refere o caput sera realizado com observancia das seguintes regras:

| - sera restrito as informagdes pertinentes a competéncia do usuario;

Il - o usuario deve guardar quanto as informagdes a que tiver acesso os sigilos comercial, fiscal e
bancario de acordo com a legislagao respectiva; e

lIl - sera realizado na modalidade integral para coépia do arquivo da escrituracdo, ou na modalidade
parcial para copia e consulta & base de dados agregados, que consiste na consolidagdo mensal de
informacdes de saldos contabeis e nas demonstra¢des contabeis.

§ 2° Para realizar o acesso na modalidade integral o usuario do Sped devera ter iniciado procedimento
fiscal dirigido a pessoa juridica titular da ECD ou que tenha por objeto fato a ela relacionado.
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Art. 10. O acesso ao ambiente nacional do Sped fica condicionado a autenticagao mediante certificado
digital credenciado pela ICP-Brasil, emitido em nome dos usuarios a que se referem os incisos I, Il e lll do
art. 3° do Decreto n°® 6.022, de 2007.

§ 1° O acesso previsto no caput também sera possivel a pessoa juridica em relagcédo as informagdes por
ela transmitida ao Sped.

§ 2° Sera mantido no ambiente nacional do Sped, pelo prazo de 6 (seis) anos, registro dos eventos de
acesso, que contera:

a) identificagdo do usuario;

b) identificagdo da autoridade certificadora emissora do certificado digital;
¢) o numero de série do certificado digital;

d) a data e a hora da operacao; e

e) a modalidade de acesso realizada, de acordo com o art. 9°.

§ 3° As informagdes sobre o acesso a ECD ficardo disponiveis para o seu titular, as quais ele podera ter
acesso mediante utilizagao de certificado digital.

Art. 11. Aplicam-se a pessoa juridica que deixar de apresentar a ECD nos prazos fixados no art. 5° ou
que apresenta-la com incorregdes ou omissdes as multas previstas no art. 12 da Lei n° 8.218, de 1991,
sem prejuizo das san¢des administrativas, civeis e criminais cabiveis, inclusive aos responsaveis legais.
(Redacdo dada pelo(a) Instrucdo Normativa RFB n® 1856, de 13 de dezembro de 2018)

Paragrafo unico. As multas a que se refere o caput ndo se aplicam a pessoa juridica ndo obrigada a
apresentar ECD nos termos do art. 3°, inclusive a que a apresenta de forma facultativa ou esteja obrigada
por forca de norma expedida por outro 6rgédo ou entidade da administragdo publica federal direta ou
indireta que tenha atribuigédo legal de regulacao, normatizacéo, controle e fiscalizagao.

Art. 12. A Coordenagao-Geral de Fiscalizagao (Cofis) editara as normas complementares necessarias a
aplicacao do disposto nesta Instru¢do Normativa, em especial normas:
| - que estabelecam regras de validagao aplicaveis aos campos, registros e arquivos;
Il - que instituam tabelas de cdédigos internas ao Sped; e
Il - que criam as fichas de langamento de que trata o inciso Ill do art. 2°.
Art. 13. Esta Instru¢gdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial da Unido e
produzira efeitos a partir de 1° de janeiro de 2018.
Art. 14. Fica revogada a partir de 1° de janeiro de 2018 a Instrucdo Normativa RFB n° 1.420, de 19 de
dezembro de 2013.
e
JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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PE 003/19
ANEXO Xl

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

TERMO DE CONCORDANCIA E DE VERACIDADE

(Cadastro de Usuarios Externos no SEI da Prefeitura Municipal de Porto Alegre)

NOME COMPLETO DO USUARIO

DOCUMENTO DE IDENTIDADE CPF

E-MAIL TELEFONE

A realizagao do cadastro como Usuario Externo no SEI da PMPA e a entrega deste documento importara na aceitagdo de
todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme previsto no Decreto Municipal n® 18.916, de 15 de
janeiro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrdbnica na modalidade cadastrada
(login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo
passiveis de apuragdo de responsabilidade civil, penal e administrativa. Ainda, declaro que sdo de minha exclusiva
responsabilidade:

| - o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegagao de uso indevido;

Il - a conservagéao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio eletrénico até que decaia o
direito da Administragédo de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados a
PMPA para qualquer tipo de conferéncia;

Il - a verificagdo, por meio do recibo eletrébnico de protocolo, do recebimento dos documentos transmitidos
eletronicamente;

IV - a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais entre a Prefeitura, o usuario ou a
entidade porventura representada;

V - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos
do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se
encontre o usuario externo;

VI - a consulta periddica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o instrumento celebrado com a Prefeitura, a
fim de verificar o recebimento de intimag¢des, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no
sistema ou, néo efetuada a consulta, quinze dias apos a data de sua expedicao;

VII - as condicdes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuracdo do
computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

VIl - a observancia dos periodos de manutengédo programada do Sistema, que serdo realizadas, preferencialmente,
no periodo da 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana,
ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

, dia de més de ano.

ASSINATURA DO DECLARANTE
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ANEXO Xl - MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
PROCESSO N° 19.12.000000108-7
PREGAO ELETRONICO N° 003/19

CONTRATANTE: COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICiPIO
DE PORTO ALEGRE - PROCEMPA, inscrita no CNPJ sob o n°
89.398.473/0001-00, com sede na Avenida Ipiranga, 1200, Bairro
Azenha, Porto Alegre, Estado do Rio Grande do Sul, neste ato
representada por seu Diretor-Presidente, Paulo Roberto de Mello
Miranda, e seu Diretor Técnico, Alexandre Horn, abaixo assinados.

CONTRATADA:

As partes vém firmar o presente contrato de prestagcéo de servigos, regido
precipuamente pela Lei n° 13.303/2016 e subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/1993 e as
demais normas legais vigentes, observando-se o disposto nos autos do processo
eletrénico n° 19.12.000000108-7, nos termos e condi¢cdes abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. E objeto do presente contrato a prestacéo de servicos de limpeza e manutencéo e
de recepcionistas, conforme especificagdes inseridas no Anexo I.

1.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25 % (vinte e
cinco por cento) do valor deste contrato.

1.3. Os valores especificados para os diferentes itens da contratagdo na proposta
apresentada pela CONTRATADA seréo utilizados em uma eventual alteragdo do objeto
contratual.

CLAUSULA SEGUNDA — DA GARANTIA

2.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, até a data de assinatura
deste instrumento, comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual atualizado do contrato, podendo
optar por caugdo em dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

2.2. A garantia escolhida assegurara obrigatoriamente, qualquer que seja a
modalidade, o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
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b) Prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugao do contrato;

c) Multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA;

d) Obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
honradas pela CONTRATADA.

2.3. O valor dado como garantia podera ser utilizado para o ressarcimento de qualquer
outro prejuizo.

2.4. N&o serao aceitas garantias cujos termos restrinjam a utilizacdo de seu valor total
em face de um determinado evento.

2.5. O descumprimento do prazo fixado para a apresentagdo da garantia autoriza a
CONTRATANTE a promover a retengcao dos pagamentos devidos a CONTRATADA, a
titulo de garantia, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a
serem depositados em conta bancaria.

2.6. Na hipotese de prorrogacao da relagao contratual acompanhada de alteragdes de
objeto e de valores, o montante da garantia sera ajustado aos novos valores
contratados.

2.7. A CONTRATADA, caso opte por fianga bancaria, fica obrigada a demonstrar a
idoneidade da instituicdo financeira emissora, no mesmo prazo de apresentacao da
garantia, mediante certiddo de autorizagdo de funcionamento disponibilizada
eletronicamente pelo Banco Central do Brasil (BACEN) as instituicbes financeiras.

2.8. A CONTRATADA, caso opte por seguro-garantia, fica obrigada a demonstrar a
idoneidade da empresa emissora da apdlice, no mesmo prazo de apresentacdo da
garantia, mediante certiddo de regularidade disponibilizada eletronicamente pela
Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) as instituicdes seguradoras.

CLAUSULA TERCEIRA — DO INiCIO DOS SERVIGOS E DO PAGAMENTO

3.1. O prazo para inicio dos servigos € de até 5 (cinco) dias apds a convocagao
expedida pela CONTRATANTE.

3.2. A CONTRATANTE pagara em favor da CONTRATADA o valor mensal de R$ ...
(...), perfazendo um total anual de R$ ... (...).

3.3. O preco pago €& completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuigdes fiscais e parafiscais, inclusive o diferencial de aliquota do
ICMS - DIFAL incidente sobre operagdes interestaduais, cujo valor devera constar em
separado na nota/fatura, discriminadamente, e compora o valor total a ser
desembolsado pela PROCEMPA), mao de obra comum e especializada, prestagédo do
servigo, leis sociais, administragdo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro contra riscos de acidente de trabalho em favor
do pessoal utilizado nos servigos, cumprimento de todas as obrigagdes que a legislagao
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trabalhista e previdenciaria imponha ao empregador e qualquer despesa acessoria e/ou
necessaria nao especificada neste edital.

3.4. A nota fiscal deve ser emitida até o ultimo dia do més de prestacdo do servico e
encaminhada para a CONTRATANTE, no formato de arquivo XML, através do enderecgo
eletrénico notaeletronica@procempa.com.br, até o 3° dia do més posterior a prestacao
do servigo, juntamente com os documentos obrigatérios, quais sejam:

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido (Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751/2014).

Certificado de regularidade perante o FGTS.
Certiddo negativa de tributos municipais.
Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Declaragao da CONTRATADA de que nao foi declarada inidénea para licitar
e contratar com a Administracédo Publica.

Declaracao, firmada pelo representante legal da CONTRATADA, de que esta
ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Relacao dos funcionarios que laboraram na PROCEMPA no més faturado e
no més anterior ao faturado, com descricdo das atividades e do grau de
insalubridade.

Contracheques individuais e comprovantes de depdsito/transferéncia
bancaria do valor relativo ao salario do més anterior ao faturado, realizado
até o 5° dia util do més subsequente ao da prestagao dos servigos.

Comprovantes individuais de depdsito/transferéncia do valor relativo ao vale-
transporte do més anterior ao faturado, que devera ser pago de forma
adiantada.

Comprovantes individuais de depdsito bancario/transferéncia do valor relativo
ao vale-refeicdo do més anterior ao faturado.

Copias dos registros de jornada dos trabalhadores do més faturado, sendo
que a auséncia de registro no ponto, caso ndo haja Carta de Substituicdo de
Trabalhador para o mesmo periodo, sera interpretada como falta.

Planilha demonstrativa do calculo para a formacao do preco faturado, com o
valor cobrado por posto, o numero de postos e os descontos por faltas.

Comprovante de pagamento de tributos (INSS e FGTS) do més anterior ao
faturado, com as respectivas guias pagas e com a Relagdo de Empregados
na modalidade “BRANCO”.
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n) Comprovantes de pagamento de férias, se for o caso, com coépia do aviso de
férias e do comprovante de depdsito/transferéncia bancaria.

o) Termos de rescisbes ocorridas no més anterior ao faturamento, com
comprovagao de pagamento das guias rescisoérias e de depdsito na conta do
trabalhador dentro do prazo previsto na CLT.

3.5. A CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal o numero do contrato a que
se refere, sob pena de ndo ser aceita a fatura pela CONTRATANTE. O atraso na
correcao da nota retardara proporcionalmente o respectivo pagamento.

3.6. Os documentos passiveis de consulta via internet poderéo ser dispensados, desde
que tal comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

3.7. A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o
disposto no item 3.4, devera ser retificada, substituida ou complementada, sendo que o
prazo de pagamento reiniciara apds a regularizacdo, sem quaisquer 6nus para a
CONTRATANTE.

3.8. O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e retengbes dos impostos
(ISSQN, IR, INSS etc.) previstos na legislagdo vigente, inclusive o diferencial de
aliquota do ICMS — DIFAL, cujo pagamento dar-se-a através de guia de recolhimento
especifica a ser entregue pela CONTRATADA a CONTRANTE juntamente com a nota
fiscal.

3.8.1. Em relagdo ao ISSQN, sera observada a Lei Complementar Municipal n°®
306/1993, no que couber.

3.8.2. Se a CONTRATADA néo efetuar o pagamento do DIFAL ou de quaisquer
outros tributos devidos, na forma do item 3.8 supra, a PROCEMPA providenciara
o recolhimento, procedendo ao respectivo desconto do valor devido a
CONTRATADA no momento do pagamento pelos servigos prestados.

3.9. A CONTRATADA devera informar na nota fiscal os tributos e respectivos
percentuais/valores que incidam sobre o precgo faturado. Ndo havendo referéncia aos
tributos, a CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a deduzir de seus créditos
quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou encargos legais que venham a ser
devidos em consequéncia da falta de informagao ou informagéo equivocada.

3.10. Os pagamentos serao efetuados mediante crédito em conta-corrente, devendo a
CONTRATADA informar o numero do banco, da agéncia e da conta bancaria, ou
através de banco credenciado, a critério da CONTRATANTE.

3.11. Os valores néo pagos na data do vencimento seréo corrigidos desde entdo até
a data do efetivo pagamento pela variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo,
por legislagcao federal ou estadual, calculado pro rata die.

3.12. A cobranga mensal apresentada pela CONTRATADA devera ser
acompanhada da lista dos trabalhadores que exerceram atividades em favor da
CONTRATANTE no ambito deste contrato, com a especificacdo do periodo em que
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cada um daqueles exerceu a respectiva atividade.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

41.

4.2.

Séao obrigagdes da CONTRATADA:

4.1.1. Prestar os servigos na forma ajustada e dentro do melhor padrao técnico
aplicavel, no intuito de sua perfeita execugdo e em atendimento as disposi¢cdes
deste instrumento e a proposta apresentada na fase licitatoria.

4.1.2. Cumprir os prazos e obrigagcbes estabelecidas neste instrumento e seus
anexos.

4.1.3. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE.

4.1.4. Acatar prontamente as exigéncias e observagbes da fiscalizagdo da
CONTRATANTE.

4.1.5. Prestar as informacbes solicitadas pela CONTRATANTE, dentro dos
prazos estipulados.

4.1.6. Sanar imediatamente quaisquer irregularidades comunicadas pela
fiscalizacao do contrato.

4.1.7. Providenciar perante os 6rgdos competentes as autorizagdes que se
fizerem necessarias as atividades do fornecimento.

4.1.8. Consultar a CONTRATANTE com antecedéncia, quando houver
necessidade da verificagdo de quaisquer situagdes, a fim de nao causar
transtorno ou atraso quando da prestacao de servigo.

4.1.9. Submeter-se as disposi¢des legais em vigor.

4.1.10. Manter-se durante toda a execucgao deste contrato em compatibilidade
com as obrigagbes por ela assumidas e as condigdes de habilitagdo e
qualificagcbes exigidas na contratacéo, podendo a CONTRATANTE, a qualquer
momento, solicitar documentos que comprovem tal regularidade, bem como
outros que se fizerem necessarios.

4.1.11. Responsabilizar-se pela quantificacdo e qualificacdo dos servicos a
serem executados.

4.1.12. Nao subcontratar, em parte ou na sua totalidade, o objeto do contrato.

A CONTRATADA obriga-se a demonstrar, anualmente e ao final do contrato,

cépias das rescisdes de contratos de trabalho para que se verifique se foram aprovadas
sem ressalvas pela entidade sindical ou pela Delegacia do Trabalho competente.
Havendo ressalvas, devem ser adotadas providéncias com a finalidade de verificar a
pertinéncia do questionamento e, se for confirmado, a CONTRATADA fica obrigada a
cumprir as obrigagdes.
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4.3. A CONTRATADA obriga-se a viabilizar o acesso de seus empregados, via
internet, por meio de senha prépria, ao sistema da Previdéncia Social, com o objetivo
de verificar se suas contribui¢ées previdenciarias foram recolhidas.

44. A CONTRATADA obriga-se a oferecer todos os meios necessarios aos seus
empregados para a obtengao de extratos de recolhimentos sempre que solicitada pela
fiscalizagcdo dos contratos.

4.5. A CONTRATADA obriga-se a viabilizar a emisséo do Cartdo Cidadao pela Caixa
Econdmica Federal para todos os empregados, devendo se certificar de que todos eles
0 possuem para averiguagao dos depdsitos realizados em suas contas do FGTS.

4.6. A CONTRATADA, sempre que solicitada, deve apresentar extrato de FGTS dos
empregados.

4.7. A CONTRATADA obriga-se a observar, quanto a contratacdo de seus
empregados, as disposi¢cdes legais, em especial as contidas no art. 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal.

48. A CONTRATADA devera fornecer aos seus trabalhadores todos os
equipamentos de protecdo individual necessarios para a adequada prestagcdo de
servigos, podendo a CONTRATANTE recusar os servigos, e o respectivo pagamento,
na hipétese de o trabalhador da CONTRATADA n&o apresentar os mencionados
equipamentos.

4.8.1. Todos os equipamentos de protecédo individual deverdo estar em bom
estado de conservagao e dentro de seu periodo de validade.

4.8.2. Quando exigido, a CONTRATADA devera comprovar que o trabalhador
realizou curso de capacitagdo para a utilizacdo de equipamento de protecao
individual.

4.9. Quando uma determinada atividade exigir instrugdo especifica, a CONTRATADA
devera comprovar que o trabalhador realizou o respectivo curso de capacitacao.

CLAUSULA QUINTA - DO TERMO DE ACEITE

5.1. O objeto da presente contratacdo devera ser entregue e/ou executado conforme
as especificacbes mencionadas nas clausulas deste contrato e em seus anexos, no
local indicado pela CONTRATANTE.

5.2. Fica desde ja acertado que a CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, o
produto e/ou servigo entregue que esteja em desacordo com o contrato.

5.3. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados, e
respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a CONTRATANTE,
independentemente da comprovacgao de sua culpa ou dolo na execugao do contrato.

5.4. Caso algum produto/servigo nao corresponda as exigéncias contratuais, a
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CONTRATADA devera providenciar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a partir de sua
notificacdo formal, a imediata substituicdo do objeto, sem prejuizo da incidéncia das
sangdes previstas no contrato e nas disposicdes legais pertinentes.

CLAUSULA SEXTA — DA DURAGAO DO CONTRATO

6.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da ultima
assinatura registrada neste instrumento, podendo ser prorrogado até 60 (sessenta)
meses, a critério da CONTRATANTE.

6.2. Em caso de prorrogagdo do periodo de vigéncia do contrato, o pregco sera
reajustado, a contar da data de assinatura do presente instrumento, pelo indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo IBGE, salvo
disposicdo em contrario oriunda de medida provisoria ou lei federal ou se as partes
transigirem diversamente.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Se a CONTRATADA deixar de entregar quaisquer documentos exigidos pelo edital
de licitagado e pelo contrato, apresentar documentacgao falsa, ensejar o retardamento da
execucao do objeto contratual, ndo mantiver a proposta que a fez vencedora do
certame, nao celebrar o contrato, falhar ou fraudar a execugao do contrato, comportar-
se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal ou trabalhista, ou inadimplir quaisquer
obrigagbes contraidas, sujeitar-se-a, dependendo das circunstancias, as sancgoes
administrativas de adverténcia, multa, suspensao do direito de licitar e contratar com a
CONTRATANTE, declaracao de inidoneidade e impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica Direta e Indireta pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantida a
prévia defesa, sem prejuizo das multas e penalidades previstas no edital e no contrato
e demais cominacgdes legais.

7.2. Ocorrendo atraso na execugdo do objeto contratado, sera aplicada multa
moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20%
(vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

7.3. No descumprimento de quaisquer obrigagbes licitatorias/contratuais, podera ser
aplicada uma multa indenizatoria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto
licitado.

7.4. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da(s)
fatura(s) ou cobrada judicial/extrajudicialmente, a critério da CONTRATANTE;

7.5. O prazo para defesa prévia sera de 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagao.

7.6. Esgotada a fase recursal, as penalidades serdo obrigatoriamente registradas, no
Cadastro de Fornecedores ou de Prestadores de Servigos do Municipio - AQM/SMF e
CESO/SMOQV, respectivamente, e, no caso de impedimento do direito de licitar e
contratar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo.

7.7. Configura falta grave pela CONTRATADA, caracterizada como falha na
execucao da relagcao contratual que podera dar ensejo a extingdo do contrato, sem
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prejuizo da aplicacdo de multa e da declaragdo de impedimento para licitar e contratar
com a PROCEMPA, nos termos do artigo 83, incisos Il e lll, da Lei n® 13.303/2016:

a) o nao pagamento de salario, vale-transporte, vale-refeicdo ou qualquer outra
rubrica integrante da remuneragdo dos empregados da CONTRATADA nas
datas fixadas;

b) o ndo recolhimento do FGTS dos empregados;
¢) o nao recolhimento das contribui¢des sociais da Previdéncia Social.

7.8. Configura falta grave, caracterizada como falha na execucdo da relacdo
contratual que dara ensejo a extingdo do contrato, o atraso reiterado nos depdsitos
referentes as obrigagdes elencadas nos itens “a”, “b” e “c” da clausula acima.

7.8.1. E considerado reiterado o evento que ocorrer 2 (duas) vezes dentro de 6
(seis) meses ou 3 (trés) vezes dentro do mesmo ano corrente.

7.9. Sera admitida a retencdo e/ou compensagao dos valores ajustados a titulo de
eventuais multas com outros créditos a que faga jus a CONTRATADA, conforme as
disposicdes deste contrato.

7.10. Na hipétese do descumprimento de quaisquer encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais por parte da CONTRATADA, relacionados direta ou
indiretamente ao cumprimento do objeto ora avengado, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia e os valores retidos a titulo sancionatério — inclusive de
créditos vencidos e vincendos eventualmente devidos a CONTRATADA — para adimplir
os débitos, sem prejuizo da tomada de outras providéncias coercitivas previstas em lei
e no contrato e sem que a conduta da CONTRATANTE implique a existéncia de
qualquer vinculo trabalhista ou obrigacional entre ela, os empregados da
CONTRATADA e/ou terceiros.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDIGOES GERAIS

8.1. A CONTRATADA obriga-se pela perfeita execugdo do objeto deste instrumento,
comprometendo-se a substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

8.2. A CONTRATANTE se reserva o direito de exercer ampla fiscalizagdo dos servigos por
pessoas expressamente designadas, com poderes inerentes a tal fungéo, sem que tal exima a
CONTRATADA de qualquer de suas obrigacoes.

8.3. A CONTRATADA declara, expressamente, que tem pleno conhecimento dos servicos que
fazem parte deste instrumento.

8.4. A CONTRATADA devera manter as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
a contratacdo, durante todo o contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento,
solicitar documentos que comprovem tal regularidade, bem como outros que se fizerem
necessarios.

8.5. A CONTRATADA é responsavel pelas agdes ou prejuizos causados direta ou
indiretamente por seus empregados, ainda que involuntariamente, as instalagbes do prédio,
mobiliario, maquinas, equipamentos e demais bens da CONTRATANTE ou de propriedade de
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terceiros sob responsabilidade desta, bem como se obriga a manter confidencialidade das
informagobes obtidas.

8.6. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades nem implicara
aceitacao definitiva do servicgo ja executado.

8.7. Qualquer tolerancia das partes quanto a eventuais infragdes das clausulas contratuais
nao implicara perdao, renuncia, novacao ou alteracdo do pactuado.

8.8. A CONTRATADA obriga-se por si e seus sucessores a qualquer titulo ao fiel cumprimento
das obrigagdes deste instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

8.9. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios ao objeto ora pactuado, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, a critério da CONTRATANTE.

8.10. A CONTRATADA reconhece que nao se estabelecera qualquer vinculo empregaticio entre
a CONTRATANTE e as pessoas que a CONTRATADA utilizar na execugéo dos servigos objeto
deste contrato, assumindo a obrigacéo de suportar espontanea e integralmente todos os custos
e despesas relativos a processos administrativos e judiciais de qualquer natureza,
principalmente reclamagdes trabalhistas, que sejam eventualmente instauradas ou ajuizadas
contra a CONTRATANTE, condenagbes em quaisquer verbas, custas judiciais com pericia e
peritos, assistentes técnicos, depédsitos de qualquer natureza e honorarios de advogado,
inclusive os de patrono da CONTRATANTE.

8.11. Sera comunicada ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil
qualquer irregularidade no recolhimento das contribuigbes previdenciarias por parte da
CONTRATADA.

8.12. Sera comunicada ao Ministério do Trabalho qualquer irregularidade no recolhimento do
FGTS dos trabalhadores terceirizados.

8.13. Em se constatando o inadimplemento do pagamento de verbas trabalhistas relacionadas
a férias, 1/3 constitucional, 13° salario, FGTS e respectiva multa, contribuicido previdenciaria,
salarios e quaisquer outras, a CONTRATANTE fica autorizada a reter os valores em conta
bancaria.

8.13.1. Os valores retidos serao utilizados somente para o adimplemento das verbas
trabalhistas inadimplidas e, restando comprovada a quitagdo do débito, serao liberados.

8.14. Todas as comunicacoes referentes ao presente contrato poderdo ser feitas por correio
eletrénico, a partir de endereco informado pela CONTRATADA, ou por sistema gerenciador de
contratos a ser informado pela CONTRATANTE.

8.15. Fica ajustado que a relagdo contratual observara a matriz de riscos anexa na hipotese
de concretizacéo de evento ali listado, em especial o 6nus decorrente da atribuicdo do risco.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1. As partes poderdo, por comum acordo, extinguir o presente contrato.
9.2. Arescisao do contrato podera ser judicial, nos termos da legislagao vigente.

9.3. Arescisao podera ser feita unilateralmente pela CONTRATANTE nos seguintes casos:
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a) descumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes,
projetos ou prazos pela CONTRATADA,;

b) lentiddo no cumprimento do contrato, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da conclusédo do objeto nos prazos estipulados;

c) atraso injustificado no inicio do fornecimento;

d) paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a CONTRATANTE;
e) subcontratagdo total ou parcial do objeto do contrato; associagdo da CONTRATADA

com outrem; cessao ou transferéncia, total ou parcial; bem como fusdo, cisdo ou incorporagao;

f) desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato;

9) cometimento reiterado de faltas na execugao do contrato;
h) decretacao de faléncia ou instauracao de insolvéncia civil da CONTRATADA;
i) dissolugdo da CONTRATADA ou falecimento de seu representante legal;

i) alteracado social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA que
prejudique a execugao do contrato;

k) razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas no
processo administrativo a que se refere o contrato.

9.4. Caso a CONTRATANTE decida nao rescindir o contrato, a seu exclusivo critério, podera
suspender a sua execugdo e/ou sustar o pagamento da cobranga/fatura, até que a
CONTRATADA cumpra integralmente a condigdo contratual infringida.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
10.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca de Porto Alegre, Estado Rio Grande do Sul, para
dirimir eventuais duvidas e/ou conflitos oriundos do presente contrato, com rendncia a

quaisquer outros, por mais privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam este contrato em 2 (duas)
vias de igual teor e forma e um so efeito.

Porto Alegre, xx de margo de 2019.

CONTRATANTE:
Paulo Roberto de Mello Miranda Marcelo Leites Bertolini
Diretor-Presidente Diretor Administrativo
CONTRATADA:
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procempa

Cobrangas de trabalho fora
do escopo contratado,
situagbes de humilhagdo,
etc.

Contratada Etico

Descompasso no fluxo de

Contratada Processos .
Caixa

Descompasso no fluxo de

Contratada Processos a
Caixa

Funcionario realizando uma
tarefa sem ter a devida
qualificagdo e estar
Contratada Pessoal cadastrado para tal (Ex. ndo
“banheirista” fazendo a
higienizagdo deste tipo de
local)

Alteragdo de Acordo

Ambiental  Social Coletivo de Trabalho

Ndo cumprimento de

P | N ;
Contratada  Pessoa obrigagdes trabalhistas

Desconhecimento das

Contratad P . .
ontrataca rocessos rotinas trabalhistas (SEFIP)

19.12.000000108-7

Matriz de Riscos

Servicos de Limpeza e Portaria — 19.12.000000108-7
Probabilidade

Risco (Evento
Indesejado Critico)

Consequéncias

Possibilidade de Agao
Judicial - Procempa
responde
subsidiariamente ou
solidariamente

Comportamento Etico
Inadequado

Atraso no pagamento  Possibilidade de Agdao
do VT e VR Judicial

Atraso no Pagamento
dos salarios dos Possibilidade de Agao
funcionarios Judicial
terceirizados

Pedido de

insalubridade Acdo Judicial

Aumento de Salario de
Funcionario do
Prestador de Servigos

Aumento no Custo dos
Servigos

Procempa responde
subsidiariamente ou
solidariamente em
processo trabalhista

Acdo trabalhista

Pagamento incorreto
de tributos, INSS e
FGTS dos funcionarios

Possibilidade de Agao
Judicial

Categoria
de Risco

Risco
Trabalhista

Risco
Trabalhista

Risco
Trabalhista

Risco
Trabalhista

Risco

Trabalhista

Risco
Trabalhista

Risco
Trabalhista

Impacto | Nivel de
Risco
Residual

12

10

Resposta
ao Risco

Transferir

Transferir

Transferir

Transferir

Transferir

Transferir

Transferir

Atribuicao
do Risco

Contratada

Contratada

Contratada

Contratada

Contratada

Contratada

Contratada
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Pedido de vinculo

empregaticio por ~ . Risco .
empregado da Agdo Judicial Trabalhista 2 3 6 Transferir Contratada

Gestdo ineficaz dos
Contratada Legal funcionarios da contratada
por ela mesma

Contratada
Cobrancas de trabalho fora s ~
do escco o contratado Comportamento Etico el B EE A0 Risco
Contratante Etico . - P . - P Judicial contra a . 1 5 5 Reduzir Contratante
situagbes de humilhagdo, Inadequado Trabalhista
Procempa
etc.
: = - Risco .
Contratada Pessoal Sem uso de EPIs Acidente de trabalho Acdo Judicial . 1 4 4 Transferir Contratada
Trabalhista
Esgotamento do Fluxo de EEERD GO ol Risco
Contratante Econdmico g . Atraso no Pagamento Suspensdo até . . 1 4 4 Reduzir Contratante
Caixa .. Financeiro
regularizagdo
Alteragdes politicas em Alteragdo em Aliquota .
. e AL Aumento no Custo dos Risco .
Ambiental Politico ambito federal, estadual ou de Imposto sobre o Y . Y . I L. 2 2 4 Transferir Contratada
L . Servigos Tributdrio
municipal Servico
. . Indisponibilidade de . s .
Falta de funcionario da L Indisponibilidade Risco .
Contratada Pessoal funcionario da .p . .. 4 1 4 Transferir Contratada
contratada parcial do servigo Técnico
contratada
. . Indisponibilidade de . - .
Atraso de funcionario da L Indisponibilidade Risco .
Contratada Pessoal undt ! funcionario da ! 'p oI . ,I ] 4 1 4 Transferir Contratada
contratada f— parcial do servico Técnico
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procempa

Muito Alto
(5)

Alto (4)

Médio (3)

Impacto

Baixo (2)

Muito Baixo

(1)

Muito Baixa (1)

19.12.000000108-7

CLASSIFICACAO DE NiVEL DE RISCO

Baixa (2) Médio(3) Alta(4)
Probabilidade

Muito Alta (5)

Alto

Moderado

LEGENDA
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Escala de Probabilidade

|_Descritor | Descrigio __Nivel |

Evento extraordinario, sem histérico de

Muito Baixa ocorréncia 1
Evento casual e inesperado, sem
Baixa historico de ocorréncia 2

Evento esperado, de frequéncia
reduzida, e com histdrico de ocorréncia

Média parcialmente conhecido 3
Evento usual, com histdrico de

Alta ocorréncia amplamente conhecido 4

Muito Alta Evento repetitivo e constante 5

Escala de Impacto Qualitativa

| Descritor | Descrigio __Nivel |

Muito Baixo Impacto insignificante nos objetivos 1

Baixo Impacto minimo nos objetivos 2
Impacto mediano nos objetivos, com

Médio possibilidade de recuperacao 3

Impacto significante nos objetivos,
com possibilidade remota de
Alto recuperagao 4
Impacto maximo nos objetivos, sem
Muito Alto possibilidades de recuperacao 5



